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29 Pracujeme s Money S3

2> 1. ZiKLADNA PRACA S AGENDOU

Pod ponukou Agenda sa skryva ponuka tych najzdkladnejsich funkcii pre pracu s programom Money S3 — vyber
uctovnych agend a rokov, prdca s ddtovymi sibormi a zdlohovanie ddt, odhldsenie pouzivatela a ukoncenie pro-
gramu. Pozrime sa teraz na prdcu s nimi.

Ej Money 53

(tovnictvo  Fakturdcia Adresdr Sklad Objednévky Mzdy Majetok Jazdy Pomdcky Mastroje Pomoc

> VYBER AGENDY

Tato funkcia sluzi k zaloZeniu novej uctovnej agen-
dy (t. . firmy), zalozenie nového Gc¢tovného roku, ale-
bo k jej vyberu.

Program Money S3 dovoluje (s vynimkou verzie Lite)
viest sucasne az 999 uctovnych agend. V kazdej uctov-
nej agende mézete sucasne viest 999 uctovnych rokov.
To znamena, Ze napr. mdzete evidovat vo svojej firme
vedla seba uctovné roky 2005, 2006 a 2007 a jedno-
ducho sa medzi nimi prepinat a prezerat si staré do-
klady. Naviac Money S3 umoznuje (pokial mate za-
kupenu takudto verziu) sucasne vedla seba spracova-
vat u¢tovné agendy vedené v jednoduchom i podvoj-
nom uctovnictve.

Po potvrdeni volby ponukne program zoznam uz za-
radenych u¢tovnych agend a pri nich zoznam vede-
nych uc¢tovnych rokov:

Zoznam zavedenych Gétovnych agiend a prislugnych Gétovnyeh rokov. MoZnost pridéwvat &

Karta uréena k okamzZitému wytvareniu zaloZne) kopie | k nastaveniu pravidelného automatického

ZH vyber agendy Chrl+alk+a Agenda
ﬁi:.] Wytvarenie zalohy dat Agenda
E:J Obnovenie dét zo zalohy
Hromadné zamykanie dokladow
Datové sibory
Verifilacia dat
Hiskdria ghcil ZE Vyber agendy
ij Obchod na internete
Virena dat %ML » odzstrafiovat agendy & raky.
% Odhlasenie pousiatela Ctrlalt+H i Vytvorenie zalohy dat
Zmena hesla = i
zalohovania.
Koniec
i i ﬁ Obnovenie dat zo zalohy

Zmena agendy a liétovného roka
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Pridat agendu
Pridat 1ok
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2mena agendy a GEtovnéha roka ¥ Money 53
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Dema jednoduché Gétovnictvo

Dema Endvu iné ditovnictvo &

V lavom okne sa zobrazuju zaradené uctovné agendy,
v pravom okne potom uctovné roky, ktoré patria agen-
de prave oznacenej kurzorom.
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Viyber pozadovanej agendy je jednoduchy, staci kliknut
na nazov agendy alebo pozadovany rok a program
sa automaticky prepne. Pred vlastnou zmenou Vam
program este ponukne zélohovanie (ak je nastavené)
ukoncovanej uctovnej agendy.

¥ Pridat agendu
Zvolenim tohto tlacidla spustite Sprievodcu pridanim
novej agendy.
Pri kazdom kroku v Sprievodcovi mézete:
» Tlacidlom Spat sa vratit k predchadzajucej karte
Sprievodcu.
» Tla¢idlom Dalsi ulozite vyplnenu kartu.
» Tlacidlom Zavriet zakladanie U¢tovnej agendy pre-
rusite a vratite sa spat.

Tla¢idlom Dalsi potvrdte vstupnu obrazovku Sprievodcu.
Ten sa vas nasledne spyta na ndzov a adresu firmy.

Sprievodca pridanim novej agendy

Do raméeku Mova agenda zadajte nazov pre novd agendu (meno Gctovane firmy) a
adresu vrtane uvedenia Statu. Potom pokradujte Kiknutim na tladidlo Dalsi.

Sprievodca pridanim novej agendy
strana 1/5 - Popis agendy a adresa

Mazov: |C\’gler Sofware, a. 5. |

Adress; |Rafianska 66 |

s31 02 |[Eratisiava

Zrat: | Slovensko

CIGLER SOFTWARE
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cspat | Bai> | zawer |

Stlacte tlacidlo Dalsi — program sa véas postupne bude
pytat na telefonické spojenie, ICO, DIC, bankovy ucet
a uctovny rok, ktory v zakladnej agende budete spra-
covavat. Na poslednej karte sa vas Sprievodca pred do-
koncenim zaloZenia agendy spyta, ¢i chcete hned' na-
stavit jej dalsie parametre.

Volbu Z pripravenych zoznamov (odportcané) pouzije-
te prizakladani vasej prvej agendy. Agenda bude napl-
nena uctovnymi datami, ktoré su sucastou programu
a su aktudlne podla pouzivanej verzie programu (jed-
na sa o uctovnu osnovu, predkontdcie, ¢lenenie DPH,
¢iselné rady, a pod.). Na dal3ej strane Sprievodcu potom
mate moznost zvolit, ktoré z tychto zoznamov sa maju
do novo zakladanej agendy prekopirovat.

Sprievodca pridanim novej agendy

Sprievodca pridanim novej agendy
strana 4/5 - Maplnenie agendy Octovnymi datami

«

Akn zéverefni operaciu mate moZnost’ naplnit’ agendu 2akladngmmi Gftavnymi datami.
Pokial’ zvolite Mie, bude zaloZena agenda celkom prazdna - £, nebude obsahovat’
predkantacie, Gctovd osnavy, konfigurdcie & d'alsie zakladné Getovné data,

Preto valbu Nie pouZivajte iba vo zviéStnych pripadach,

Prajete si naplnit’ 2alo®end agendu zakladnymi Gtavniimi datamiz

(%) 2 pripraveniich znznamov (doporuiens)
)z agendy
O neplnit’
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Pokial'v Sprievodcovi zvolite volbu Z Agendy, v nasledu-
jucom okne vyberte agendu, z ktorej sa maju prenasat
konfiguracné zoznamy. Tu si vyberiete, ktoré zoznamy
z vybranej agendy budete chciet prevziat.

Sprievodca pridanim novej agendy

Pakial’ zvoltte u jednotlivich zoznamoch moZnast’ neprendsat’ 2 vybranej agendy, Udaje sa
automaticky prenesd z pripravenych zoznamoy (ked’ sa nachadzajd v pripraverrych
2rznamach

Sprievodca pridanim novej agendy
5/5 - Pridanie konfiguradngch 2oznamov

Konfiguracia Uftovného roku A
| Zoznam odvodow (nachadza sa v pripr.zoznamach)
| Konfigurécia udfvatel'ského nastavenia
| Zoznam stredisk
| Zoznam zékaziek
' Zoznam dnnosti
w| Zoznam bypov Uetovnych pologiek
| Zoznam typov Oétovnych dolkdadoy
| Zoznam bypoy Fakkar
| Zoznam typov skladovich dokladow
| Zoznam bypoy ohjednavok
| Zoznam pracovnych pomerov (nachadza sa v pripr.zoznamach)
v Ciselné radv (nachédza sa v orior . zoznamoch)

CISLER SOFTWARE
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< Spat’

V dalSom kroku Sprievodcu si mézete z vybranej agen-
dy prevziat tiez Adresdr a Zdsoby.

Volba Prevziat Adresdr, skopiruje do novej agendy
zoznamy Adresara, Kontaktnych oséb, Adresnych sku-
pin a Adresnych kltcov.

Volba Prevziat Zdsoby skopiruje zoznamy Kmenovych
kariet, Zasob, Skladov a Skladovych skupin. Pri pre-
vzati zdsob mate moznost skopirovat skladovu cenu
povodnych zasob do nakupnej ceny v novej agen-
de. Tato volba zjednodusi v novej agende navedenie
pociato¢nych stavov skladu v cenach skladu povod-
nej agendy. V oboch pripadoch sa kopiruju i zozna-
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my Cenovych hladin a Cudzich mien. Vzdy sa skopiru-
je tiez Zoznam cinnosti, a to i v pripade, Ze tato volba
nebola na predchéddzajucej strane Sprievodcu zadana.
Tuto volbu vyuzijete s vyhodou napr. pri zaloZzeni no-
vej spolo¢nosti, ktora prebera tieto kmenové data po
spolocnosti predchadzajuce;j.

Sprievodca pridanim novej agendy.

Tu walite moZnost’ skopirovat’ zo zvolenej agendy do novej agendy Adresér a Zoznam zasob a
d'alSie siivisiare zoznamy. Pokial’ 2valte "Prevziat’ Adresar”, skopiruil sa do novei agendy
zoznamy Adreséra, Konkaktnych osdb, Adresnych skupin, a Adresnych K'Géow, Pokial zvalite
"Prevzial’ Zasoby", skopiruit sa zoznamy Kmefiowich kariet, Zasob, Skladov a Skladovich

Pri prevziati 2dsob méte moZnost’ skapiravat’ skladowi cenu pévadniich zésob da nakupnej
ceny v novej agende. Tato volba zjednodusi v novej agende navedenie podiatoénych stavoy
skladu v cenach skladu pdvodnej agendy.

W obidvoch pripadoch sa kepiruid & zoznamy Cencwyich hladin & Cudzich mien, vidy sa
skopiruje tie? Zoznam Cinnosti, a ko & v pripade, e tta volba nebola na predchadzajicej

Sprievodca pridanim novej agendy
5/5 - Prevzatie zoznamov adresara a zasob

Preveiat’ Adresar
Preveiat Zsoby
Prevziat’ skladow cenu alo ndlkupni

CIGLER SOFTWARE
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Po stlaceni tlacidla Dokoncit sa zobrazi okno pre
Nastavenie agendy a Nastavenie tctovného roka.
Odporucame toto nastavenie vykonat hned pri zakla-
dani uc¢tovnej agendy - ide o automatické vyvolanie
Agendy a U¢tovného roka z volby Ndstroje/Nastavenie
(popis najdete v prirucke Zaciname s Money S3).

¥ Pridat rok

Volba sluzi k zalozeniu nového uctovného roka v pra-
ve spracovdvanej Uctovnej agende. Postup pri zalo-
zeni nového uctovného roka je podobny zalozeniu
novej Uctovnej agendy. Po potvrdeni volby spustite
Sprievodcu pridanim nového uctovného roku.

Pri kazdom kroku v Sprievodcovi mozete:

» Tlac¢idlom Spét sa vrétit k predchadzajucej karte
Sprievodcu.

» Tla¢idlom Dalsi uloZite vyplnenu kartu.

» Tlac¢idlom Zavriet zakladanie u¢tovného roka pre-
rusite a vratite sa spat.

Odkliknite uvodnu obrazovku tla¢idlom Dalsi.
Sprievodca sa vas potom spyta na zakladany Uctovny
rok.

Sprievodca pridanim nového tiétovného roku

=

Sprievodca pridanim nového Gétovného roku
strana 1/5

Teraz zadajte pofadovans (ftovny rok alsbo poufite rok zobrazeny v poli nigsie.
Pokratujte kiknutim na tadidlo DalEi,

Oitavny o :
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Pri zaloZzeni nového roka vdm program ponuka vyber
z tychto spdsobov nastaveni pripravenych uc¢tovnych
zoznamov: bud’ mézete prevziat uctovné zoznamy
z predchadzajuceho roka, z inej agendy, pouzit $tan-
dardné zoznamy dodavané s programom alebo nechat
zoznamy prazdne. U¢tovnymi zoznamami rozumieme
napr. databazu uc¢tovej osnovy (PU), G¢tovnych pohy-
bov (JU), predkontécii.

Sprievodca pridanim nového iictovného roku

® F‘pui\t’ zoznamy minulého roku

Ugkowd osnova, predkonticie, fiseiné rady a d'alfie wwbrané zoznamy sa do novo
zaloZeného roku poudijl z lubovolného minuleho roku,

Sprievodca pridanim novéhe iittoyného roku
strana 2/5

Teraz vyberte sposob zalofenia nového roku. Pokracujte Kiknutim na tagidio Dalsi,

() Pausit zoznamy inej agendy
Pouije sa dctova osnova, predkontacie, dzelné rady a d'alsie zoznamy z inej agendy,
Wyberte agendu, z ktorej sa majd kopirowat’:

() Paugit pripravené zoznamy
Pausije sa tittova osnova, preckontacie, fiselné rady a dalsie zoznamy 2 pripravenych
tabuliek, Miektaré d'alfie zoznany moZno poufit’ z Iubovolnéha minuléha roku.

() Prézdna Gftova osnova, predkontacie, deelné rady

W novo zaloFenom roku bude prézdna dftowa osnova, prazdne predkontacie, prazdne
Eiselné rady. Niekboré d'alSie zoznamy moZna pouZit’ 2 minuléha roku.

< 5par | Bl =
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Najcastejsi pripad je asi prevzatie pripravenych zozna-
mov z minulého roka.

Dalsi postup je Uplne rovnaky ako pri volbe Novd
agenda — program vam pri dokonceni ponukne pri-
amo nastavenie parametrov nového uctovného ro-
ku. Podrobnosti k nastaveniu uc¢tovného roka najde-
te v priru¢ke Zac¢iname s Money S3.
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¥ Odstranenie agendy

Pomocou tejto volby odstrdnime agendu len vtedy, ak
nie je aktudlna. Ak sa nachadzate v agende, ktoru chce-
te zmazat, vyberte si najprv ind agendu a prepnite sa
do nej. Potom v okne Agenda/Vyber agendy prejdite
kurzorom na agendu, ktoru chcete odstranit a stlacte
tlacidlo Odstrdnit agendu.

Na obrazovke sa objavi okno Odstrdnenie agendy s po-
pisom dalSieho postupu. Ak chcete pokracovat, stlac-
te tlacidlo Dalsi. Program vykona zéloznu képiu agen-
dy a vyzve vas k jej definitivnemu zruseniu. To vyko-
néte tak, ze do karty napisete velkymi pismenami (po-
zor na presné znenie textu bez Uvodoviek): CHCEM
NENAVRATNE ODSTRANIT OZNACENU AGENDU.
Vlastné odstranenie agendy uskutocnite stlacenim
tlacidla Dokoncit.

Odstranenie agendy f'5_<|

Funkcia odstra i dy slazi k iu vietkjch

dat oznacenej agendy.
Odstranenie agendy prebehne v tchto krokoch:

1. Mytvorenie zaloZne| kopie agendy
2. Potvrdenie
3. Wlastné odstranenie

Pokial ste si skutoéne istd, Ze si prajete odstranit agendu
" Milsa. s. 1. 0. - DEMO",

ktora je na disku uloZens v adresar
HAREMoney 53 BETA 2\DATANC: \Program Files\CIGLER SOFTWARE\Money 5
vplste do pora "Potvrdenie’

"CHCEM HENAVRATHE ODSTRANIT 0ZMACEND AGENDU™

a stlaéte taditko "Dokonéit"’. Pokial nie ste siish), stladte Haditko "Zavriet"’.

Fatvrdenie

Dokondit | Zavriel |

> VYTVORENIE ZALOHY DAT

Vyhody funkcie Vytvorenie zdlohy ddt poznate az vo
chvili, ked' napriklad déjde k havarii pevného disku
vasho pocitaca a vy zistite, ze zaloznu kopiu mate sta-
rd dva mesiace a je dvadsiateho Stvrtého a vy mate
zajtra odovzdavat priznanie k dani z pridanej hodno-
ty. Preto za¢neme tuto ¢ast trochu netradi¢ne vyzvou
— zalohuijte si data pravidelne a vzdy v takych interva-

loch, aby vas pripadna strata dat a ich dohadzovanie

nestalo viac ako 1-2 hodiny prace.

Money S3 je vybavené vykonnym aparatom pre po-
hodIné zalohovanie. Po potvrdenivolby vdm program
ponukne Kartu zdlohovania ddt.

Jednotlivé polozky v karte maju tento vyznam:

»Agenda - tu urcujete, na aky disk a do akého adresa-
ra bude vytvorena zaloznd képia. Vyber adresara usku-
toc¢nite kliknutim na ikonu ,tri bodky”. Nazov datové-
ho suboru obsahuje cislo Uc¢tovnej agendy, nie je teda
moznd zéamena a pripadné obnovenie dat jednej uctov-
nej agendy do inej.

»Vratane pripojenych dokumentov - prepina¢om na-
stavite zdlohovanie adresara pripojenych dokumentov
(podadresar Dokumenty) s pripojenymi dokumentmi.
Pri pripojenych dokumentoch, ktoré nie su v adresari sa
zélohuje len nastavena cesta k siboru. Pre bezné zalo-
hy odporicame tento prepinac vypnut pri velkom ob-
jeme dat pripojenych dokumentov. Pri obnove dat sa
existujuce dokumenty v adresari nemazu, dokumenty
zo zélohy sa pridavaju.

» Spolocné data - zaskrtnite v pripade, ak chcete zdlo-
hovatidata spolo¢né pre vietky agendy (napr.zoznam
Penaznych ustavov, Sviatkov, Kurzovy listok a pod.)

» Formulare - po zaskrtnuti sa budu zalohovat viet-
ky formuldre v adresari FRM.

» Zalohovati indexy - prepinac urci, ¢i sa budu zalo-
hovat ajindexové subory. Ak obnovujete zadlohy ¢asto
(napr. prenasate data medzi dvoma pocita¢mi) odporu-
¢ame tento prepinac zakliknut - urychli sa tak obnove-
nie zdlohy (zaroven sa viak zvacsi i objem dat).

Zalohovanie dat E‘
C:\Program FilestMonsy S3\DATAZALOHY \agspale |-

[#] Vratane pripojengch dokumentay Spét

Diatum posledne] zalohy datovpch siboray:
Pamoc

[¥] Spoloéné déta
| \Pragram Files\Money 53\DATA'ZALOHY \agspa 22 |J

Datum posledns] zalohy spolodnpch dat.

Fomulére
C:\Program FilestMonay S33DATANZALOH Y \agspa.ld |J

Diatum pasledne] zélohy Formuléro:
[] Zalohovat af indes

[ Vyzgvatpa | 3|5 dioch
Wybvdrat zalohy cyklicky

Cislo budtice] zalal| 1|3

UlaZ nastavenie ‘

Potetzéloh | %+

v podte i =

» Vyzyvat po X diioch - tu nastavujete interval, v kto-
rom vas program bude automaticky vyzyvat k vytvo-
reniu zaloznej képie pri ukonceni programu alebo pri
zmene agendy. Pokial'zadate 1 den, program vas bude

Agenda
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vyzyvat k vytvoreniu zaloznej képie pri kazdom ukon-
¢eni programu.

» Datum poslednejzalohy - tu program vypisuje da-
tum, kedy bola uskuto¢nend posledna zaloha prave
spracovavanej uctovnej agendy.

» Vytvarat zalohy cyklicky - tato volba vam umozni
vytvérat zalohy cyklicky, vo vami stanovenom Pocte
zdloh.

» Cislo buduicej zalohy - tu si ur¢ite, ktorym porado-
vym ¢islom md buduca zaloha zacinat.

» V pocte - definujete pocet numerickych znakov ur-
¢enych pre poradové ¢islo zélohy. Toto poradové &is-
lo je pre vietky tri druhy zéloh rovnaké. Po vytvore-
ni zalohy (zaloh) sa Cislo buddcej zdlohy automatic-
ky napocitava.

Nazov suboru zélohy sa vytvori z ndzvu definovaného
v poliach Agenda, resp. Spoloc¢né ddta, resp. Formuldre
pridanim poradového ¢isla zélohy oddeleného znakom
podciarkovnika. Po dosadeni poradového ¢isla zalohy
Pocet zdloh, sa znovu za¢ne ¢islovat od 1. Pri obnoveni
dat zo zalohy sa ndzov suboru konstruuje podobne.

» Ulozit nastavenie - kliknutim na toto tlacidlo ulozi-
te nastavenie zdlohovania a pri dalSom spusteni pro-
gramu bude pouzité toto nastavenie.

» Vytvorit zadloznu képiu - kliknutim na tlacidlo vy-
tvorite zdloznu képiu. Pokial na disku, na ktory zalohu-
jete, uzzalozna kopia existuje, bude prepisand. Zalozné
kopie je mozné vytvarat len vtedy, ked's programom
Money S3 pracuje len jeden pouzivatel. Ak pracujete
po sieti, pred vytvorenim zaloznej kdpie ukoncite pra-
cu s Money S3 na ostatnych staniciach.

> OBNOVENIE DAT Z0 ZALOHY

Funkcia Obnovenie ddt zo zdlohy obnovi data zo zaloz-
nej képie. Pamétajte si — obnovenim dét zo zéloznej
képie nendvratne prepisete aktualne data v spraco-
vavanej U¢tovnej agende. Obnovovat data z kdpie je
mozné len vtedy, ked's programom Money S3 pracu-
je len jeden pouzivatel. V pripade, ak pracujete v sieti,
pred vytvorenim zéloznej kopie ukoncite pracu s Mo-
ney S3 na ostatnych staniciach.

¥ UPOZORNENIE : V menu Nastroje/Nastavenie/
Pristupové prava mdte moZnost oddelene definovat
pristup k funkcidm konfigurdcie zdlohovania, k vlastnej
funkcii zdlohovania a k funkcii obnovy ddt zo zdloZnej
kdpie. Odporucame zvdzit, kto z pouZivatelov Money S3
md mat pristup k tymto funkcidm. Jednoducho poveda-

né, k funkciadm nastavenia agendy a k funkcii obnovenie
ddt zo zdlohy by mal mat pristup len sprdvca systému,
pripadne majitel, k funkcii zdlohovanie ddt potom sku-
senejsi pouZivatelia Money S3, ktori poznaju zdkladné
prdce so stiborovym systémom Windows.

Odporucania pre spravu dat a jej spravne zalohova-
nie:

» Na pocitacoch, na ktorych spracovavate ekonomic-
ké data, pouzivajte zdlozny zdroj prudu, tzv. UPS, a to
v pripade pocitacovej siete nielen pri servri, ale aj pri
pocitacoch vyuzivanych ako pracovné stanice. | stanica
moze mat v pamati data, ktoré eSte neboli odoslané
na sietovy server, a v pripade vypadku prudu ¢i po-
klesu napétia su nendvratne poskodené otvorené da-
tové subory. Naviac cena UPS je zvycajne nizsia ako
vydavky nutné na rekonstrukciu stratenych dat a UPS
vdaka vyhladeniu priebehu napétia zvysuje Zivotnost
vasho pocitaca.

» Nikdy nezélohujte na rovnaky disk, na ktorom ma-
te ostré data. Pri havarii disku pridete o data i o zaloz-
nu képiu.

» V pocitacove;j sieti je vyhodné a rychle vytvérat na-
pr. denné zalohy na pevny disk iného pocitaca. | tak
aspon raz tyzdenne urobte zalohu na médium, ktoré
uchovavajte v oddelenych priestoroch.

» Na diskety zalohujte len vtedy, ak sa vdm zaloha
zmesti maximalne na tri diskety, a to vzdy dvakrét.
Diskety byvaju nespolahlivé a ked'je zdlozna kdpia na
viac disketach, tak sa vyrazne zvy3uje pravdepodob-
nost, Ze niektora z diskiet nepojde nacitat, a tak sa zne-
hodnoti celd zdlozna képia.

» V pripade, ak pouzivate zalohovanie na diskety, pra-
videlne ich vymienajte za nové. Neustdlym prehrava-
nim sa znizuje ich kvalita.

% Odporticame pre zalohovanie pouzivat velkokapa-
citné vymenné média, obzvlast vtedy, ak mate velké
mnozstvo dat. Mnoho firiem vyuziva moznosti archiva-
cie uctovnych dat ich vypalenim na CD alebo DVD.

» Castou chybou je vytvorenie zaloznej képie uz
z chybnych dat. Odporic¢ame pracovat striedavo s dvo-
ma zaloznymi képiami. Pri akomkolvek podozreni na
chybnu funkciu programu nevytvérajte zéloznu képiu
pred kontrolou dat alebo ju vytvorte na iné médium.
% Pamatajte na Murphyho zakony - ked'raz zabudne-
te urobit zaloznu képiu vasich dat, pravdepodobnost
ich narusenia sa vyrazne zvacsi.

» Nezabudnite - pocitac vypinajte az potom, ¢o ste
ukondili pracu s programom Money S3 a prebehla vol-
ba Windows Vypnut pocitac.
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Program Money S3 zalohuje vzdy vietky data, ktoré
patria k jednej uc¢tovnej agende. Nie je mozné zdloho-
vat selektivne, alebo zdlohovat len ich ¢ast — jednotli-
vé databdzy su natolko prepojené, ze sa ich obsah pri
vkladani dat dynamicky meni.

> HROMADNE ZAMYKANIE DOKLADOV

Touto volbou zamykate (odomykéte) doklady tak, ako
mate nastavené v pristupovych pravach (Ndstroje/

> DATOVE SUBORY

Volba Ddtové stbory slizi na dve zékladné operacie:

» Kziskaniu informdcii o stave datovych suborov a kich
pripadnej automatickej oprave (reindexdcii).

» Kexportu dat z jednotlivych databéz pre dalsie spra-
covanie v inych programoch.

Po potvrdeni volby program najskér nacita stav déto-
vych suborov a nésledne vypise informacnu tabulku.

Nastavenie/Pristupové prdva). Po zaskrtnuti volby  §Safifityaaiie:
Uzamknutie dokladov potom jed.notlivi pguil’vatelia & |Mena Padet 24znamoy ~
dané doklady nemo6zu opravovat a ukladat. 1 .
= Zaviiet
Po potvrdeni volby Hromadné zamykanie dokladov |2 [Psc 13848
mozete vyberat: 3 |adsMs 1 T Reindexj
2 4 Stitky 1
< : Ewpart da dbf
Hromadné zamykanie dokladov 8| 5 VitNomen 292
Zémky na dokladoch @) uzamknit € odomkndr [ o | £ |PoSazby g
Pomoc
Fiter . 7 |Banky £2
Podra dét. vystavenia od| 01.01.2006 do | 30.10.2006 S
[hie j& funkén pre intemé doklady] 8 S2KanSym B3
[] Podra datumu . pripadu od do d Mince 15
[w skladovich dokladov podra datumu sklad. pohybu) 10 Menyiiup 0
[ Podra déatumu zda. plnenia — od do 11 Meryk L il v
[hie: je funkén pre skladové doklady) Fe | > -
Podra diu dokladu Cesta . \CIGLER SOFTWAREN 0.05NDATAL
Pokladnitng zostayp Prijaté: faktiy \Spoloéné fAgenda 42004 2005 {2006 fKonfigurécia /
Eankové doklady “Wyctavend fakhiny
[ Pohradavky Skladové doklady
[ Zavazky

[ Intemné doklady

Jednotlivé volby znamenaju:

% Zamky na dokladoch - prepinacom doklady zamy-
kate alebo odomykate.

» Filter - zvolite si ¢asové obdobie i druh dokladov,
pre ktoré chcete uzamknutie uskutocnit.

¥ POZNAMKA: Volba Hromadné uzamykanie dokladov
md vplyv na prepocet obstardvacich cien — prepocet sa
prizamknutych dokladov neuskutocni, je nutné odstrdnit
zdmok.”

V stipci Meno néjdete nazov suborov z databézy, tak
ako je ulozeny na disku (bez pripony). Stipec Pocet zd-
znamov udava pocet zapisov v databaze.** . Cesta po-
tom uddva, kde je databdaza na disku ulozena.

¥Reindexacia (oprava) dat

Pokial je v stipci Pocet zdznamov uvedené ,-1", moze-
te sa pokusit databazu opravit pomocou funkcie rein-
dexdcie. Po stlaceni tlacidla Reindexuj pontka pro-
gram tri moznosti:

% Oznacenu databazu - v tomto pripade program
uskutoc¢ni reindexaciu databéazy pod kurzorom.

» Databazy spolocné / agendy / roku / konfigura-
cie - ndzov volby sa lisi podla zélozky, v ktorej sa na-
chadzate. Program uskuto¢ni reindexaciu vietkych da-
tabdz v aktivnej zalozke.

*  Oproti tomu pri verifikacii dat program opravi chyby i v uzamknutych dokladoch, iba napise spravu, ktoré doklady boli uzamknuté.
*#  Pokial je ako pocet zdznamov uvedené ¢islo,-1” znamena to, Ze data su poskodené a nie je mozné zistit polet zéznamov. Pre opravu je

mozné pouzit funkciu Reindexdcie.
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» Vsetko - tuto funkciu pouzijete po vypadku prudu,
poruche pocitaca alebo v pripade, ak vam ,spadol”
Windows. Funkcia uskuto¢ni reindexdciu databazy vo
vsetkych zlozkach danejagendy. Pokial vediete Uctov-
nictvo viacerym spolo¢nostiam a chcete zreindexovat
vsetky ddta, uskutocnite tuto funkciu pre vsetky uctov-
né agendy. Tato funkcia ja ¢asovo naro¢na, obzvlast pri
vacsich spoloc¢nostiach.

Kazdy déatovy subor v Money S3 sa sklada z vlastnych
dat a z tzv. indexového suboru. Ten sltzi na rychlejsiu
pracu s datami a hovori programu, na ktorom mieste
datového suboru najdete hladany Udaj. Reindexacia
dat opravi chybu v pripade, Ze je chybny indexovy su-
bor a to tak, ze ho zmaze a vytvori znovu podla déto-
vého suboru.

Niekolko poznamok k pouzitiu funkcie Reindexdcia:

» Funkciu Reindexdcia pouzite vzdy, ak déjde k nasil-
nému preruseniu prace s programom (vypadok prudu,
havaria Windows, restart pocitaca). Predidete tak zby-
to¢nym problémom s obstaranim novych dat do po-
skodenej databazy.

» Funkcia Reindexdcia nie je schopnd opravit datovy
subor, pokial v nom nieco chyba alebo su v iom ne-
spravne Udaje. V tomto pripade poméze len obnove-
nie dat zo zéloznej kopie.

»Indikacia chyby datového suboru (pocet zdznamov
jerovnych ,-1“) nemusi byt hldsena vtedy, ked je da-
tabaza poskodend, datovy subor sice zodpoveda in-
dexovému suboru, ale v ddtovom subore je nezmy-
selny obsah zdznamov - typicka situacia po vypad-
ku prudu. Preto v tychto pripadoch odporucame re-
indexovat vzdy vsetky databazy.

» Reindexdciu dat je mozné uskutocnit len vtedy,
ak je program spusteny len raz. Pokial teda pracuje-
te v sieti, ukoncite najprv program na ostatnych sta-
niciach siete.

¥Export dat do DBF

V praxi sa mozete casto stretnut s pripadom, kedy po-
trebujete z Money S3 ,dostat nie¢o”, ¢o program pri-
amo neumoznuje — napr. potrebujete si pripravit Spe-
cidlne vyhodnotenie v programe Excel a pod. V tomto
pripade vyuzijete funkciu Export ddt, ktora vyexportu-
je celd vybranu databézu.

Postup pri exporte je jednoduchy. Najskér nastav-
te kurzor na databdzu, ktoru chcete exportovat.
Nasledne kliknite na tlacidlo Export. Program zobra-
zi kartu Ulozit ako.

V dolnej casti karty menite nazov suboru a adresar,
do ktorého poZadujete exportovat data. V okne UloZit
stibor ako potom vyberiete jeho nézov a cestu (.DBF).
Rychlost exportu je zavisla na velkosti exportovanej da-
tabazy. Money S3 umoznuje okrem tejto funkcie mo-
derny a omnoho silnejsi spésob exportu dat pomo-
cou skriptovacieho jazyka XML. Podrobnosti ndjdete
v Prilohe F. Daldou moznostou vo vietkych zoznamoch
je pouzitie funkcie Export do Excelu, ktora vyexportuje
momentalny stav zoznamu do xIs suboru. Exportované
déata mozete upravit pomocou filtra, nastavenim stip-
cov zoznamu alebo oznacenim zaznamov pred samot-
nym exportom, a tym docielit pozadovany vzhlad ta-
bulky v Exceli. Vo vietkych zoznamoch ndjdete tuto
funkciu v pop-up menu.

> VERIFIKACIA DAT

Volba Verifikdcia ddt slizi k dohladaniu a oprave neko-
rektne ulozenych dat. Chyba méze byt spdsobena na-
pr. vypadkom prudu, ,spadnutim” siete, zlym zaucto-
vanim dokladu (napriklad ak omylom vykonate doda-
to¢nu zmenu v U¢tovnom denniku, bez toho, aby ste
tuto zmenu urobili na doklade), chybne zalctovanu
Uhradu a pod.

$PUPOZORNENIE: Tatovolbajeurcendlen preskusenychpo-
uzivatelov. Prineodbornom pouZitinedéjde priamo k znice-
niudadt, alejemozné, zerucnychoprdvbudenutnéurobitviac.

Verifikdcia dat

Nastaverie | Protokol

Viesheoné | Skiad | Doklady | Obisdnavky | Ostomictve

Pred verlfk ciou uskutodnit eihdexciu vietkjch dat idopol
Spolagné databizy
Databézy agendy
Databézy roku [ pre vistky oky

Pri verifikacil bude uskutoénend reindendeia wistkich databz. volterne v jednom roku alebo
o vietkfch, Pri nekorektnom indexe sa mide stat, Ze niektoré verfik cie nesprévne ohlasia
chyby & tam, kde rie s a automatickd oprava miZe Vale déta narud,

Kontrola:

Nastaveng
Pred verifik ciou vskutonil kareciu nesprévne uloZenjch zsznamo vietkich databsz 2
Spoloéné databézy Huutuvu
Databézy agendy

Databazy roku [ pre vistky roky

Fred verificéciou budi skantrolovan vietky databazy na existenciu chybne uozenjch
2éznama. Konlreluie napr. nespravne ulozené gisla [v programe sa prejavuie chybou 'nvalid
Oprava: na missta nekorekine Linzenjeh Eisiel 3a dosadi nulava hodnota

Na pravej strane karty najdete:

» Test - po potvrdenivolby sa vdm na obrazovke ukéze
okno Subor protokolu uloZit ako, kde si vyberiete adre-
sar, do ktorého chcete subor ulozit, a zvolite Ndzov su-
boru.Tlacidlom Ulozit sa automaticky vytvori zaloha va-
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Sej agendy a zacne prebiehat verifikacia vsetkych dat,
ktoru ste zvolili v jednotlivych zalozkéach.

» Test na strane - verifikacia je uskuto¢nend len v ak-
tudlnej zalozke.

» Kontrola - okno zobrazuje priebeh verifikdcie - pocet
nastavenych kontrol a kolko z nich bolo uskuto¢nenych.

Kazdy test ma zaskrtavacie policko pre zapnutie verifika-
cie. Verifikaciu je mozné spustit i pre viac zaloZiek sucas-
ne. Spustenu verifikaciu je mozné prerusit celt alebo len
prave prebiehajuci test s pokracovanim dalSieho testu.

Pri vacsine testov volite (pokial nie je uvedené inak)
¢i sa maju prechadzat vsetky uctovné roky. Dalej roz-
hodnete, ¢i chcete opravovat, resp. aky spésob opra-
vy chcete pouzit:

» Opravit - program chyby opravi automaticky.

» Opravit s potvrdenim - program kazdu najdenu
chybu ponukne k oprave.

Vsetky hlasenia (chyby zistené danou verifikiciou, ozna-
menia o oprave) sa zapisuju na kartu v zalozke Protokol
a tiez do textového suboru, ktorého zadefinovanie, resp.
uloZenie program pozaduje pri spusteni verifikacie.
Karta obsahuje dve zalozky — Nastavenie a Protokol.

? Nastavenie

Tato zalozka sa skladd z niekolkych podzéloziek, ktoré
je potrebné starostlivo vyplnit.

» Vseobecné -tu mozete zadat, ¢i pred verifikdciou
chcete uskutocnit reidnexaciu vietkych dat a korek-
ciu nespravne ulozenych zaznamov. Tieto dve volby
odporucame uskutocnit pred kazdou verifikdciou va-
Sich uctovnych dat.

» Sklad - tato volba obsahuje mnoZstvo podzéloZiek
a vy zadavate, ktoré casti skladu ma program pri verifi-
kacii kontrolovat a ¢i ma chybu sam opravit. Ku kazdej
Casti mate priamo na karte vysvetlenie ¢o test skont-
roluje a ¢o vykond oprava.

» Doklady - tito volba obsahuje tiez mnozstvo pod-
zdloziek podla typov dokladov. Ku kazdej casti méte
priamo v programe podrobné vysvetlenie. Moznost
Opravitje lepsie zakliknut az po prvej kontrole pritych
polozkéch, ktoré nesuhlasia so skuto¢nym stavom —
program chyby opravi samostatne a vy si len skontro-
lujte vysledok. Opravit's potvrdenim — program sa pri
kazdej chybe spyta, ¢i ju mbze opravit.

» Objednavky - program kontroluje vdzbu poloziek na
objednavky, manudlne zadané objednavky (rezervacie)
a stav objednanych (rezervovanych) zasob.

)Uétovnictvo; kontrola je uskuto¢nend z hladiska
Zauctovania a Uhrad. Na oboch zalozkach mate opat
podrobné vysvetlenie k jednotlivych polozkam.

? Protokol

Tu sa vdm po uskutocneni verifikacie objavi vysledna
sprava, ktoru si moZzete vytlacit a dalej pouzit pri kon-
trole dokladov.

¥ UPOZORNENIE: Verifikacia ignoruje uzamknutie
dokladov, teda vsetky zmeny a opravy, ktoré uskutoc-
nuje verifikdcia sa prejavia aj v uzamknutych dokladoch.

> HISTORIA AKCIi

Volba Histéria akcii zobrazuje zoznam vsetkych ak-
cii uskuto¢nenych s programom Money S3. Ide napr.
o vystavenie faktury, vstup ¢i odchod z agendy, prida-
nie zdznamu do zoznamu, atd.

| Histéria akeii |
7 4 | 2 do détumy

@ [ [

[ [25102008 1327 Dstainé Dstatné Vstup do agern

[ | 25102008 1320 Zmena agend roka Pridaris Pridzie nove|

[ 2510.2006 1330 Zmena agendy roka Zrmena Odched 2 age

[ | 25102008 1330 Zmena agndy roka Zmena Vstup do agen

[ 25102008 1330 Zmena agendy roka Zrmena Odched 2 age

[ | 25102008 1330 Zmena agndy roka Zmena Vstup do agen

[ 2510.2008 1332 Dstainé Dstatné Odched 2 age

[ | 25100008 1332 Dstainé Dstatné Vstup do agen

[ 2510.2008 1814 Dstainé Dstatné Odched 2 age

[ | 2610.2008 om0z Dstainé Dstatné Vstup do agen

[ 26100008 omaz Pridarie  PRUOSO000G 123

|| 26102008 DB4z  Octovni/Pefiaing dennik Pridarie 84 Mechanika CD)

[ 26102008 omaz Fakhiy priaté Pridanic  FPOSO0O0S 123

|| 26102005 DB4z  Octovni/Pefiating dennik Pridanic 85 Mechanika CD)

[ ]2610.2006 OB4z  OctownirPefiaing dennil Pridanic 86 DPH - Mechan)

|| 26102005 DB4z  OétovnirPefiatng dennik Pridanic 87 123

[ ]2610.2006 OB4z  OctownirPefiaing dennil Pridanic 89 DPH 123
26102006 0842 étovni/Pefiading dennik Pridanic 89 tovar

V zozname su tieto tlacidla:

» Filter - stlacenim tohto tlacidla vyvolate Kartu fil-
tra, pomocou ktorej mézete obmedzit mnozinu zob-
razovanych akcii.

» Tla¢ - po potvrdeni tohto tlac¢idla vdm program vy-
tla¢i zoznam akcii.

% Zrus do datumu - tu zadate datum, do ktorého po-
zadujete zmazat vsetky akcie uskuto¢nené progra-
mom.

¥ UPOZORNENIE: V zozname Histéria akcii méZu pre-
zerat' a mazat zdznamy vsetci pouZivatelia, ktori maju
v Pristupovych pravach zapnuty prepina¢ Moznost
sledovania akcii uskuto¢nenych pouzivatelmi. Z toho
dévodu zvdzte, ktory pouZivatel do Histérie akcii s pro-
gramom bude mat pristup.

Agenda
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> OBCHOD NA INTERNETE

Volba Obchod na internete sluzi k vlastnému spojeniu
s elektronickymi obchodnymi domami. Money S3 vam
umoznuje spolupréacu s virtudlnym obchodnym do-
mom Zoner inShop. Po potvrdeni volby Obchod na in-
ternete sa zobrazi okno s ponukou adries virtualnych
obchodov.

Prvé kroky pri zakladani obchodu na internete su:

» Zinternetu si stiahnite klienta, ktory zabezpecuje ko-
munikdciu Money S3 s internetovym obchodom.
» Nastavte si pristupovu cestu v ponuke Ndstroje/

Nastavenie/Obchodovanie na internete. Podrobny na-
vod najdete v Prilohe D.

» Znovu potvrdte volbu Agenda/Obchod na internete.
Okno je teraz pripravené k praci.

Obchod na internete (Zoner inShop 2000)

Dbchod na internete (Zoner inShop 2000)
strana 1/1 - Nastavenie vymeny dat

Sklady
(=) Neposlat na whats
() Poslat vistko
() Poslat len zmerry

Objednéviy

i{ (%) Meposlat na W

() Paslal vietkn
Adresér

() Paslal len zmeny

CIGLER SOFTWARE
Money S3
Info |

(®) Nestahoval 2 Wiww
() Stishnut’ za uré, ohdobie
() Stishnut’ nowvé a zmeny

(=) Neposlat na whats
() Poslat vistko
() Poslat len zmerry

(®) Nestahovat 2 Whisin
() stiahnut’ vistko
() stiahnut’ nové a zmeny

< Spat Diokandit

Zarvriet’ ‘

V zdhlavi ndjdete ndzov obchodu, ku ktorému ste mo-
mentaélne pripojeny. Karta obsahuje dve zalozky:

» Vymena dat - tu si vyberdte moduly, v ktorych chce-
te uskutocnit transakciu a pomocou prepinaca i rozsah
odosielanych alebo prijimanych dat.

» Stav obchodu - ndjdete tu Gidaje o poslednej usku-
toc¢nenej akcii — jej datum a ciastku a mnozstvo za-
kaznikov, objednavok a tovaru, ktoré v tomto obcho-
de prebehlo.

Tlacidlom Uskutocnit vymenu dét spustite a volbou
Spdt sa vratite bez toho, aby obchod prebehol.

PInt problematiku obchodovania na internete najdete
popisanu v Prilohe D v zavere tejto prirucky.

> VUYMENA DAT XML

Jednd sa o rieSenie elektronickej vymeny dat medzi
Money S3 a inymi informacnymi systémami. Podrobny
popis funkcii ndjdete v Prilohe F.

> PRENOS DAT

Tato volba je pristupnd len vtedy, ak ste v ponuke
Ndstroje/Nastavenie/Agenda, zalozka Prenos ddt, nasta-
vili agendu ako Firma s pobockami. Prenosy su Uplne
funkéné len v takom pripade, ak méte zakipeny mo-
dul Prenos ddt pre off-line komunikaciu s pobockami.
Sluzi k vzdjomnému prenosu dat medzi centrdlou a po-
bockami a naopak. Modul Prenos ddt sa aktivuje HW/
SW klt¢om urc¢enym na prenos dat.*

Po potvrdeni volby Prenos ddt sa objavi ponuka, ktora
sa vyznamovo lisi podla toho, ¢i ste na pobocke a po-
sielate ddta na centrdlu, alebo ste na centréle a posie-
late data na pobocku.

? Volby na Centrale

» Prenos dat na pobocku - vygeneruje prenosovy su-
bor s datami pre pobocku.

» Prenos dat z pobocky - prijme prenosovy subor
s datami z pobocky.

» Posledny prenos dat na pobocku - volba vytvori
znovu posledny prenosovy subor s ddtami pre pobo¢-
ku (napr. pri strate suboru pocas transportu na poboc-
ku). Subor s datami bude rovnaky ako predchadzajuci,
nebudu viom premietnuté zmeny, ktoré boli v Money
S3 uskutocnené od prenosu dat, ktory opakujete. Tieto
zmeny sa do prenosového suboru dostanu az pri dal-
Som prenose dat, ktory bude uskuto¢neny cez volbu
Prenos ddt na pobocku.

? Volby na Pobo¢ke

» Prenos dat z centraly - prevzatie prenosového su-
boru s ddtami z centrdly.

¥ Prenosy dat mozno robit iba na pocitaci, ktory ma tento kli¢. Na jednom pocitaci si tiez mozete vyskdsat prenos medzi centralou a po-
bockou, ktoru zalozite ako dal$iu agendu. To je vyhodné hlavne pre skisobné tcely. V skisobnej START verzii mozete uskutocnit maximalne

dva prenosy.
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» Prenos dat na centralu - vygeneruje prenosovy su-
bor s datami pre centralu

» Posledny prenos dat na centralu - volba vytvori
znovu posledny prenosovy subor pre centralu (na-
pr. pri strate suboru pocas transportu na centralu).
Subor s datami bude taky isty ako predchadzajuci, ne-
budu v nom zahrnuté zmeny, ktoré boli v Money S3
uskuto¢nené od prenosu dat, ktory opakujete. Tieto
zmeny sa do prenosového suboru dostanu az pri dal-
Som prenose dat, ktory bude uskuto¢neny cez volby
Prenos ddt na centrdlu.

Podrobné vysvetlenie zlozitej problematiky preno-
sov dat ndjdete v samostatnej Prilohe C v zavere tej-
to prirucky.

> ODHLASENIE POUZVATELA

Pocas prace s programom sa vdm moze casto stat, ze
bud’ potrebujete vystriedat obsluhu pri pocitaci, ale-
bo potrebujete na chvilu odbehntt od pocitaca a pre-
to ho potrebujete zablokovat. Obe tieto funkcie vam
umoznuje volba Odhldsenie pouZivatela. Po potvrde-
ni tejto volby program zobrazi kartu Overenie pristu-
povych prdv.

Owverenie pristupovych prav

Money|

Ak zadate neplatné heslo, program
Money 53 bude ukonieny.

SFciaLEr

prosim 0;

shrkspepesplg

V spodnej ¢asti program vyzaduje vlozenie hesla (na-
stavenie ndjdete cez Ndstroje/Nastavenie/Pristupové
prdva). Zadajte heslo a stlacte tlacidlo Enter — pro-

gram si heslo skontroluje a ak je v poriadku, prihlasi
vas znova do programu. Ak heslo zadéate chybne, je
spracovanie programu ukoncené. Heslo sa pri pisa-
ni nevypisuje — namiesto vkladanych znakov sa zob-
razuju hviezdicky.

Funkciu Odhldsenie pouZivatela mozete lahko vyvolat®,
ak mysou kliknete na meno pouzivatela v spodnej ¢as-
ti okna Money S3 - ndjdete to aj v kapitole Aktivna pra-
covnd plocha v prirucke Zaciname s Money S3.

» ZMENA HESLA

Volba sluzi k zmene hesla prave prihldseného pouzi-
vatela. Vyplnate tu Staré heslo, Nové heslo a Potvrdenie
hesla. Heslo sa Standardne zobrazuje ako hviezdicky.

Imena hesla prihlaseného uzivatela

Staré heslo:

|

Mowé heslo:

=

Patvdenie hesla:

> KONIEC

Volba sluzi k ukon¢eniu prace s programom. Podla
vasho nastavenia zédlohovania (Agenda/Vytvorenie zd-
lohy ddt) sa vdm mdze zobrazit okno Zdlohovanie ddt
s tymito tlacidlami:

» Vytvorit zalozna képiu - program vytvori zloz-
nu koépiu podla prednastavenej konfiguracie a potom
bude ukonceny.

» Nezalohovat - zalozna képia nebude vytvorena a
program bude hned ukonceny.

» Spat - ndvrat spat do programu s moznostou po-
kracovat v praci.

» Nastavenie - v zavislosti na pristupovych pravach je
mozné menit konfiguraciu zalohovania.

* Funkciu Odhldsenie pouzivatela mozete tiez s vyhodou pouzit, ked na chvilu odchadzate od pocitaca. Pokial by pfisiel k vasmu pocitacu
ktokolvek, kto nepozna heslo, nebude moct s programom pracovat. A Vy ho nemusite ukonc¢ovat - po prichode iba zadate svoje heslo.

Agenda




