148 ¥ Pracujeme s Money S3

Fakturdcia patri k ¢cinnostiam, v ktorych by ste nemali pochybit — chybne vystavené faktiry Vdm bud odberatelia
odmietnu preplatit, alebo si méZete urobit hanbu predajom za iné ceny, nez na akych ste sa s doddvatelom dohodli.
Délezitym faktorom je tiez rychlost vystavenia faktury, ktord je zvldst déleZitd vo firmdch s velkym mnoZstvom
vystavovanych faktur.

Program Money 3 sa snaziv module Fakturacia o maximdlinu rychlost a prehladnost prdce a pri sprdvnom nastaveni
parametrov programu vyrazne znizuje riziko vystavenia chybnej faktury.

Modul Fakturdcia je plne previazany s ostatnymi modulmi Money S3 — na jednej strane s tctovnictvom a na druhej
so systémom objedndvok a skladovym hospoddrstvom.

V dalsej casti textu budeme predpokladat, Ze mdte nastavené zdkladné parametre potrebné pre sprdvne tctovanie
- ¢islovanie dokladov, predkontdcie, zoznam bankovych tictov, zoznam cudzich mien a (pokial pouZivate) zoznamy
stredisk, zdkaziek a Cinnosti. Pokial budete pracovat'so skladom, je vhodné mat' naplneny aj sklad. Popis prdce s vyssie
uvedenymi zoznamami ndjdete v kapitole Néstroje.

Zdkladné nastavenie spésobu prdce s fakturami ndjdete v ponuke Nastroje/Nastavenia. Ide o volby nastavenia
Agendy, Uc¢tovného roka a Pouzivatelsku konfiguraciu (pouZivatelski konfigurdciu méze mat kazdy pouzZivatel
int - vid. Pristupové prava). Volby su popisané v prirucke Zaciname s Money S3 a v kapitole Nastroje.

> TYPY VYSTAVENYGH FAK'"'IR minimalne beznu fakturu a dobropis. V zozname ty-

pov faktur si definujete ich vzhlad a obsah a pri faktu-
racii si uz iba vyberiete napr. typ Dobropis a nemusite

Zoznam Typy vystavenych faktdr je vhodné si pripravit
Py vy, v ) Prip sa o nic¢ dalsie starat.

pred samotnym vystavovanim faktur.
Kartu typu faktury si popiseme pri vystavenych fak-

|| Typp vpstavench fakdr turach, typy prijatych faktur vyzeraju obdobne, len
¢ ] Pridaf o s Kephavat W 4 [ @ su o nieco jednoduchsie. Karta typu vystavenej faktd-
s Skratka ry obsahuje:
» Skratka - skratka oznacenia typu faktury.

HOTOVOST Hotovastina faktira . . ; A :

SLUZBY Faktira za poskptnuté shugby »Nazov - popis typu faktury, slizi k jeho vyberu.

TOVAR Fakhira za predaj tovaru P s k bl.vv. v . f k , v .

ZALOHA Zalohowa faktira za predaj tovan » Poznamka - blizsie oznacenie typu a tury, urcuje

napr. jeho pouzitie.

V spodnej Casti karty najdete zalozky. Ich vyznam je
nasledujuci:

<|m| > b Texty

V Casti Texty zadavate textové oznacenia v zéhlavi fak-
Zoznam Typy faktur vyrazne urychluje ich vystavova-  tury, faktlry so zatctovanim, dodacieho listu a text ty-
nie. V kazdej firme urcite pouzivate viac typov faktur, kajuci sa dopravy a vyskladnenia.
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Typ vystavenej faktiry fgl
el Ok ) Spat (5 ) Pousit | Texty @)

Skratka: | ZALDHA

Nazow: |Zé\ohové faktra 23 predaj tovary |

Poznamk.a:

Testy | Podrobnosti | Zatstovanie | Fomulére | Tlag | Zaokrihrovanie

Popis |

Fakiirz | Zatohovs fekrirs

Faktira so zauét, |

Dafiovy doklad |

Dodaci list |

typ faktury pre fakturaciu do zahranicia v cudzej mene,
tu mozete prednastavit pouzivanu cudziu menu.

¥ Zauétovanie

V zalozke Zauctovanie vyberate predkontdciu pre zau-
¢tovanie tohto typu faktury. Toto nastavenie ma pred-
nost pre nastavenim vo volbe Pouzivatelskd konfigurd-
cia - pokial fakture nezadate typ, prevezme sa nastave-
nie zauctovania z PouZivatelskej konfigurdcie. Ak zadate
typ, prevezme sa zauctovanie z typu faktury. Presny vy-
znam jednotlivych volieb ndjdete v odstavci Karta fak-
tury, kam sa pri zvoleni typu faktury prenasaju.

Texty Podmbnoslil Zalftovanie |Formu|ére Tlad | Zaokihrovanie

Doprava |

? Podrobnosti
V zalozke Podrobnosti zadavate blizsie informacie:

Texty PDdeh”DS“lZauEtavamie Formuldre | Tlaé | Zaokrihrovanie

e, =g FyO6 E Paoudit dobu splatnosti 7
K_symbol (@) 0008 - [] Dobropic

Sp.plathy Ztava za doklad 0.00
Diuh Men

[ Pridévat na doklade automaticky polozky poplatkoy

» Ciselnarada - ¢iselna fada, ve které bude doklad to-
hoto typu vystaven.

» Konstantny symbol, Sposob platby - faktura toh-
to typu bude mat vzdy zadany konstantny symbol
a sposob platby. Je samozrejme mozné ich nasledne
ru¢ne zmenit.

»Druh - druh faktiry vyberéte z ponukanych moznosti.

» Pouzit dobu splatnosti - pri pouziti tohto typu
faktury bude zadand hodnota prenesend do formu-
lara faktary.

» Dobropis - zaskrtnite v type faktury pouzivanej pre
dobropisy.

» Zlava za doklad - hodnota sa prenesie do politka
Zlava.Faktura vystavena s tymto typom bude mat vzdy
zadanu zlavu za doklad.

» Mena - ak pracujete s cudzimi menami a nastavite si

Platba na TABA Stredisko KE
Predkontacia | FY00T Zakazka ZAKOT
(lenenie DPH | 05U ROZ Cinnost

Ziednodugeny dafiovi doklad []

?® Formulare

V zélozke Formuldre vkladate oznacenie formularov,
ktorymi pozadujete u daného typu faktury tlacit po-
zadované doklady.

? Tlaé

V zélozke Tla¢ nastavujete, ktoré doklady budete chciet
pri fakturdcii s tymto typom implicitne tlacit.

¥ Zaokruhlovanie

V zélozke Zaokruhlovanie si mozete nastavit vlastny spo-
sob zaokruhlenia pre dany typ faktury, alebo pouzit volbu
Prevziat z nastavenia uctovného roku, tym sa vlastné
nastavenie typu dokladu ignoruje a prebera sa z menu
Ndstroje/Nastavenie/Uctovny rok.

Testy | Podrobnosti | Zadétovanie | Fomulare | Tlaé | Zaokiiffovanie

[] Prewziat 2 nastaveni Gétovného ok

Spozob zaoknihlenia DPH: Sposzob zaokmihlenia ceny cellam:

matematicky - matematicky w

zaokrihlenie rozpidtal

do nulového zaklady s
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» Sposob zaokruhlenia DPH - tu volite sposob, akym
bude program v doklade zaokruhlovat ¢iastku DPH.
Pokial' zaokruhlujete DPH na desatiny je potrebné v su-
lade s legislativou zvolit spravny spdsob metody zao-
krdhlenia (matematicky).

» Sposob zaokruhlenia ceny celkom - sposob zaok-
ruhlenia vyslednej c¢iastky na doklade. Cena celkom sa
zaokruhli az po zaokruhleni DPH. V pripade dokladov,
ktoré sa tykaju uhrad v hotovosti, je potrebné nastavit
jednotku zaokruhlenia na najnizsiu nominalnu mincu
v obehu a metédu matematicky. Pokial su platby rea-
lizované bezhotovostne, je samozrejme mozné zaok-
rdhlenie i v jednotkach halierov.

? Intrastat

Zalozka Intrastat sa zobrazi pokial mate zapnuty prepinac
Viest Intrastat v menu Ndstroje/Nastavenie/Uctovny rok.

Teuty | Podrobrosti | Zaugtovanie | Formulére | Tlad Zgokrl]hrovaniel IhUﬂilﬂll

Diruh obchodu ~

Dodacie podmienky
Drub dopravey

» Druh obchodu - vyberate Sipkou z roletovej ponu-
ky. Druh obchodu mézete zadat pre cely doklad, ale-
bo jednotlivo priamo v Karte polozky faktury v zaloz-
ke Intrastat.

» Druh dopravy - vyberate Sipkou z roletovej ponu-
ky.

» Dodacie podmienky - vyberate Sipkou z roleto-
vej ponuky.

¥ Texty na fakture

Tlacidlo Texty v hornej ¢asti umoznuje preddefinovat
texty, ktoré sa budu na fakture a dodacom liste uvad-
zat. Po jeho stlaceni program zobrazi kartu Texty fak-
tary.

o=

oK

[5 Texty faktiry

Fakidia | Dodaci st

:

Text pred cenami
Zmazal ‘ S

Pomoe:

Matitat | Ulazit ‘

Faklurjieme Yam za dodang tovar.

Text 2a cenami

Natitat Ulazit Zmazat

thakuieme 2aa$ nikup)

Money S3 umoznuje na kazdom doklade uviest [ubo-
volny text pred cenami a za cenami dokladu a to zvIast
pre fakturu a pre dodaci list. Pokial budete pre vacsi-
nu vystavovanych dokladov pouzivat nejaky standard-
ny text, napiSte ho sem. Pri vystavovani novej faktury
editovaného typu sa text uvedeny v karte Texty faktu-
ry prenesie do formulara faktury, resp. dodacieho listu.
Pokial'vzalozke Dodaci list zaskrtnete prepinac Prevziat
text z faktury, budu texty na fakture i dodacom liste rov-
naké. Praca s textami je eSte raz podrobne vysvetlena
v odstavci Vystavenie faktry.

Vsetky nastavenia v karte Typ faktury slizia vlastne ako
prednastavenia - pri vystavovani novej faktury sa po
vybrani typu prenesu zadané udaje do prislusnych po-
licok na karte faktury.

Podla Vasho vyberu v casti Ndstroje/Nastavenie/
Pouzivatelskd konfigurdcia/Fakturdcia - Nastavenie typu
dokladu pred vystavenim sa vas potom program spyta
na Typ dokladu pred vlastnym zobrazenim dokladu ale-
bo uz do dokladu priamo niektory typ doplni.

>> GISLOVANIE VYSTAVENYCH A PRIJATYCH
FAKTUR

Money S3 ¢isluje prijaté a vystavené faktury automatic-
ky na zéklade vasho nastavenia ciselnych radov a pred-
nastaveniv PouZivatelskej konfigurdcii. Podrobnosti na-
jdete v kapitole Ndstroje/Nastavenia.

Pokial méte spravne nastavené ¢iselné rady (t.j. existu-
jeaspori jedna ciselna rada pre prijaté, resp. vystavené
faktury - moze byt aj rovnakd) , program vam ju auto-
maticky ponukne pri vystavovani/prijimani novej fak-
tury. Mozu viak nastat dva pripady, kedy ¢islo faktury
nie je jednoznacne dané:
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» Mate zadany viac nez jeden ¢iselny rad pre vystave-
né, resp. prijaté faktury a prihlaseny pouzivatel nema
vo svojej pouzivatelskej konfiguracii zadany ¢iselny rad
pre nim vystavované faktury. V tomto pripade program
ponukne zoznam ¢iselnych radov a ¢aka na volbu,
v ktorej ¢iselnej rade budete fakturu vystavovat.

3] Vyberte ciselni radu pre vystavovany doklad

LA Ok o Zawiet | ] Pridst o o Keprovat X 4 o @
44 Rada
F0B2 1 Faktiry vystavené - poboéka Kosice
FY0B3 1 Faktiny vystavens - pobocka Zilina
) )| ¥

» Neméte zadany ziaden ¢iselny rad. V tomto pripa-
de program ponukne kartu faktury bez cisla dokladu
a bude pozadovat jeho ru¢né zadanie.

2> VYSTAVENE FAKTURY

K vystavovaniu faktir a prdci s nimi pouziva Money
S3 volbu - Vystavené faktury. Po jej potvrdeni sa zob-
razi zoznam Vystavenych faktur, kde je mozné nové
faktary priddvat, opravovat, kopirovat, mazat a tlacit.
Zaujimavou moZnostou je urcite kopirovanie faktur, ktoré
vdm moéze ulahcit prdcu pri vystavovani opakujtcich sa
¢i podobnych dokladov.

Tlacidld v zozname vystavenych faktdr maju tento vy-
Znam:

» Opravit - stlacenim vyvolate kartu uz zaradenej fak-
tury, ktord moézete opravovat. Vzhladom k tomu, ze
dalsia praca je Uplne zhodna s volbou Vystavenie fak-
tury, nebudeme ju tu podrobne popisovat.

» Pridat - vytvorenie novej faktury. Po ulozeni vy-
stavenej faktury program opéat ponukne zoznam
Vystavenych faktur.

|| Vystavene faktiry |

) Bridat o kopirovat X 7 - - ([ 2 Legenda | @

. &sStorno ) Zamknutie - | Sifet | Zaiftovanie £ Dhrady

| <[> aMLprenasy ~ 58| O Prip. dokumenty

[+ o[ ooklad ] [ [ [

FYDR00001  Ciblitka Jozef, Ing. - ICSOF 45247696 Servisné prace

lech: WD

2677,50 03.01.2

: I__‘h FY0800003 AMTIVER a.s. 4B759E41 Mecharika Dl 5240,00  20.01.2(
[ | 8 FyDs00004 TOP S0, 46765126 Manitar LCD 16303,00  18.03.2(
[ | F¥0600005 EXPERT s.r.0. 32564789 Mechanika DD -1178,10  18.05.2
&l >
- po zmazani doKladu sa bude doklad zobrazovat takto

= Debrpis - dabrapis
|~ A | Meuh. po splatnosti - neuhradens doklady po détume splatnosti
L \) [ - stornovan deklad

Eg] - stornovaci doklad k dobachu stormevanému
Legenda By - 2amkruty dokiad

» Kopirovat - skopiruje doklad pod kurzorom s no-
vym ¢islom dokladu. Ako ddtum vystavenia bude do-
sadeny aktudlny datum, ostatné déta budu uprave-
né podla zmeneného datumu vystavenia a nastave-
nia uctovného roka.

» Storno - vykona stornovanie dokladu. Stornovany
i stornovaci doklad s oznacené ikonami - vid. Legenda
zoznamu.

% Zmazat - vymaze fakturu oznacenu kurzorovym ri-
adkom, pokial je mozné ju vymazat. Zmazat sa neda-
ju niektoré faktury, ktoré obsahuju skladové polozky -
vid. Kapitola Sklady.

» Uzamknutie - oznacené doklady mézete uzamknut,
doklad sa potom da len prezerat.

» Filter - stlacenim tohto tlacidla vyvolate Kartu fil-
tra, pomocou ktorej mozete obmedzit mnozinu zob-
razovanych dokladov. Podrobnosti najdete v kapitole
Ovlddanie programu.

»Sucet - rogram spocita Ciastky bud'oznacenych alebo
vsetkych faktur (ak nie je ziadna oznacena).

» Akcie - stlacenim tohto tlacidla ziskate prehlad vset-
kych operécii vykonanych s faktirou oznacenou pod
kurzorom.

» XML prenosy - ide o rieenie elektronickej vymeny
dat medzi Money S3 a inymi informac¢nymi systéma-
mi. Podrobnosti najdete v Prilohe F.

» Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje mo-
mentélny stav zoznamu do xIs siboru. Exportované
déata mozete upravit pomocou filtra, nastavenim stip-
cov zoznamu alebo oznacenim zaznamov pred sa-
motnym exportom, a tak docielit pozadovany vzhlad
tabulky v Exceli.
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Faktlra

» Tlac - po potvrdeni tohto tla-
¢idla vdm program pontkne ti-
eto moznosti tlace:

Faktira so zatitovanim
Faktira s dodévkami
Dadaci list

V zdsade mézete tlacit bud du-
plikaty uz vytlacenych dokladov
(volby z hornej casti ponuky),
alebo Knihu faktur. Kniha faktur
je vytlacend iba pre zobrazené
doklady, t.j. pre doklady, ktoré
vyhovuju podmienkam prave
nastaveného filtra.

Dodaci list 5 dodévkami
Dafiovy doklad
ZloZenka

Dobierkava sprievadka
Balikové sprisvodks
Kniha Faktir

Kniha Fakkir so zadctovanim

Adresny Ftikok

Poslednou moznostou je Adresny stitok — pomocou
tejto volby vytlacite adresny stitok k vystavenym fak-
turam. Tu je viacero moznosti.

Vyber adries pre tlac stitkov

Adresy pre Had

Odberater [obchodné meno)
Koneény prijemca - prevadzka
Fakturatna adresa

Wiber adries od jednoha dokladu, ktoré sa budd Hadit na $titky.

Tlatit viac adies jednoho dokladu len pokiat 20 izdieiné

V hornej casti karty si mozete vybrat, ktoru adresu
pouzijete pre tlac Stitka. Je tiez mozné tlacit az tri
Stitky s roznymi adresami k jednej fakture. Ak méate
zaskrtnutych viac adries a chcete ich tlacit iba vtedy,
ked' su rozdielne, zaskrtnite prepinac Tlacit viac adries
jedného dokladu iba ked'su rozdielne.

% Zauctovanie - po stlacenitohto tlacidla ponukne pro-
gram podla typu Uctovnictva bud’zoznam s ¢astou Gictov-
ného (podvojné tctovnictvo) alebo penazného (jednodu-
ché tc¢tovnictvo) dennika, v ktorom st uvedené vietky ri-
adky, ktorymi je faktura pod kurzorom zatctovana.

53] Ugtovny dennik

o Zamiet || 6 e 2 Lot | @

P | E sifet | Spérovanie | | (=]

LA FY0600003 48759841 Fy0600003

- wznikne po zmazani prvatného dokladu
Vol z4znam - vaniké pri predetovani, je ho modné vyuZit’ pre nasledovné roziitovanie
- zavadzanie podiatodnych stavoy

[EF - z82namy vytvorené zavierkou

Legenda

Mate okamzite moznost zauctovanie opravit, ¢i rozu-
¢tovat doklad na viac i¢tov. Podrobnosti najdete v ka-
pitolach o Gctovnictve.

» Uhrady - potvrdenim tejto volby dostanete zoznam
vsetkych Uhrad faktury pod kurzorom.

E’J Zoznam uhrddzajicich dokladov

Zdoi
Uhrada z imého 1oku - ubradzajici doklad v inom gitovnom roku
Y Y - kurzovj zisk "
754 - kuzové suala Qﬂmnc

iz "k
N7 @ - meceneric

% - uzamknuté thrada

Legenda

Legenda

K thrade s DPH
SuEet dhrad

Zostava uhradi

5240.00 Sk
5 240,00 Sk

0,00 Sk

4 260,16 CZK
4 260,16 CZK

0.00 C2K.

Méte moznost zadat novu Uhradu, popripade Uhradu
zrusit. Stcasne program ukazuje, kolko zostéva k pl-
nej Uhrade. Podrobnosti k uhraddm néjdete v kapi-
tole Jednoduché uctovnictvo alebo Podvojné Uctov-
nictvo.

» Pripojené dokumenty - tymto tlacidlom moéze-
te k zdznamu pod kurzorem pripojit dokumenty.
Podrobnosti najdete v prirucke Zaciname s Money S3
v kapitole Zoznamy.

> VYSTAVENIE FAKTURY

Prdca s vystavovanim faktury sa lisi podla toho, ¢i budete
pracovat s cudzimi menami (a mdte zapnuty prepinac
PouzZivat cudzie meny vo volbe Nastroje/Nastavenie/
Uetovny rok). V nasledujicom texte popiseme prdcu
vrdtane cudzich mien a tieZ zjednodusenie, ked mdte
prdcu s cudzimi menami vypnutu.

Praca s volbou Vystavené fakttry sa dalej lisi podla to-
ho, ¢i vystavujete obycajnu fakturu (bez poloziek), ale-
bo fakturu s polozkami, pripadne so skladovymi po-
lozkami.

¥ Faktiira bez poloZiek

Po potvrdeni volby stla¢enim kldvesy Enter ponukne
program kartu faktury.

Karta faktiry moéze vyzerat rézne. UkdZme si najskor
najjednoduchsi variant - fakturu bez poloziek (pripad,
ked nepouzivate cudzie meny).
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V lavej hornej Casti karty su tri zalozky- Popis, Doddvatel
a Fakturacnd adresa.

EJ Faktiira za predaj tovaru

P oK v 9 Spar | A Typdolady  ZruSenie ziiav | %] Cudzie meny - || (31 Texty

Fopis | Dodavater | Fak, adresa Odberatel | Kon priemoa | Fakt. adresa

Doklad & | x v/ (&
Popis:

Objedn. &.: ‘

Yar, sym.  |FY0B00007

Pér. sym.

K.symbol (@)]0008  ...| Sp.plathy |t0' |it L HDIC' |

D2t Bank. utet/Kad banky: Spec.ym.:
0 pripadu [TB.05.2008 Vystavenid 18052005 || | 240 2o0s3/1200
Uskut DPH [18.05.2008 Splatnosti | 25052005 || Uhiddzalna  Fredkontécia  Elenenie DFH
Sklad. poh, [ 1505 2006 [Taga | R ~f[5UR0E
— Shigdiko Zaatka Clinost

un wee)
DI Dcbropis | |

Zaklad DPH Vitane DPH

Ziednodueng dafiaw) doklad [] 0% 000 [ 000
Dopravarvyskladnerie | Intrastat ozl 000 | 0,00 0,00

19% 100000 190.00] 119000

Celkor| 100000 | I

5k

Zostava preplatit 1130.00

P Pridat » g X

? Popis

V tejto casti vyplhate:

» Doklad cislo - program Vam ponuka cislo faktu-
ry v zavislosti na prednastavenom ciselnom rade.
Stlacenim tlacidla * ¢islo faktury zrusite (vrétite do
zoznamu volnych ¢isel)®, stla¢enim tlacidla ¥ si vy-
berate zo zoznamu Volnych ¢isel. Pokial ponukané ¢islo
faktury zrusite, mozete okrem vyberu zo zoznamu tiez
napisat ¢islo faktury ru¢ne. Program potom kontroluje
iba to, aby vlozené ¢islo faktury nebolo duplicitné.

» Popis - kratka Specifikdcia faktary.** Slazi napr. pre
vasu orientaciu v Knihe faktur. Popis sa tiez moéze tla-
¢it do vystavovaného dokladu.

» Objednavka cislo — tu mézete napisat ¢islo vasej
objednévky.

» Variabilny symbol - napr. ¢islo prijatého dokladu,
objednavky, trvalej zakazky, apod. Program pri vysta-
veni novej faktdry implicitne pontka ¢islo faktury.

*)

» Parovaci symbol*** - Money S3 pre parovanie do-
kladov v salde implicitne pouziva Variabilny symbol
(pokial nie je parovaci symbol vyplneny). Ak vsak z
akéhokolvek dévodu tento spdsob nestaci, vyplite
Pdrovaci symbol. Money potom paruje doklady v sal-
de podla parovacieho symbolu a ICO.

» Konstantny symbol - kliknutim na ikonu ,tri bod-
ky"” ho mozete vybrat zo zoznamu. Automaticky sa do-
plna z Typu faktry.

» Sposob platby - vyberate z niekolkych moznosti
— Hotovost, Prevodom, Dobierkou... Navyse tu mozete
napisat akykolvek iny text, ktory bude uvedeny na vy-
slednej fakture v Casti Spdsob platby.

» Specificky symbol - pokial ho pouzivate, zadaj-
tehotu.

Dalej vyplhate datumy:

» Uétovného pripadu - iba v podvojnom Gétovnic-
tve — datum, kedy nastal uctovny pripad.

» Vystavenia - datum vystavenia dokladu. Program
automaticky ponuka aktudlny datum.

» Uskutocnenia DPH - Program ponuka datum vysta-
venia, je samozrejme mozné ho zmenit.

» Splatnosti - datum splatnosti. Program dosadzu-
je datum z kolénky Vystavené navyseny o zadanu
Splatnost pohladdvok (vid. Nastavenie tictovného roka,
Typ faktiry alebo Adresnt kartu).

» Skladovych pohybov - program ponuka aktualny
datum, je mozné ho zmenit.

» Druh faktuary - mézete vyberatzmoznosti Normdina,
Proforma, Zdlohovd. Uvedené moznosti maju vplyv iba
na triedenie dokladov, napr. ak si chcete vytlacit viet-
ky zalohové faktury apod.

» Dobropis - zaskrtnite, pokial budete vystavovat
dobropis. Jeho funkcia sa prejavi hlavne pri zic¢tova-
ni dokladu.

¥ POZNAMKA: Trosku predbehneme a pozrieme sa na

rézne pripady vytvdrania dobropisu. Ak mdte fakturu
bez poloZiek, zadajte vrdtenu Ciastku zdporne. Pokial
vkladdte polozky rucne, opdt zadajte ciastku zdporne,
aby vyslednd suma na doklade bola zdpornd. Skladové
poloZky iba natiahnite do faktury, program na zdklade
zaskrtnutého prepinac¢a Dobropis sdm zariadi vsetko
potrebné.

Do zoznamu volnych cisel si program uklada cislo napriklad vtedy, ked fakturu zacnete vystavovat a potom pracu prerusite. Je to z toho

dovodu, aby pri praci v pocitacovej sieti mohlo viac pouzivatelov siicasne vystavovat faktury a pritom nedochadzalo k,medzeram” v ¢iselnom
rade.,Odlozené ¢isla” program automaticky ponuka pri vystavovani nasledujuicej faktury.

*%)

Ak ma faktara polozky, dochadza k automatickému prenasaniu textu medzi popisom a polozkami. Pokial napisete popis vo fakture

a nasledne vkladate prvu polozku (nie skladovt), do koldnky Popis na polozke sa dosadi popis z karty faktury. Ak nie je vlozeny Ziadny text do
kolénky Popis na karte faktdry, dosadi sa do nej automaticky text popisu z prvej vlozenej polozky.
***) Polozka parovaci symbol je sticastou formulara faktury iba v agendach podvojného t¢tovnictva. V jednoduchom t¢tovnictve Money S3

parovaci symbol nevyuziva.
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V lavom dolnom rohu formulara faktary, najdete po-
le oznacené Doprava/Vyskladnenie. Mézete do nej na-
pisat lubovolny text, ktory sa nasledne vytlaci v casti
Doprava/Vyskladnenie na fakture.

Zalozka Intrastat

Dopravadvpskladneniz | Intrastat
Db obch. |11 w | Dopr. tuz. E00.00
Dod podm. |CFR » |Dopr. zahr | 2 000,00
Dirub dopr. | 3 w | Dat. INTR. [15.05.2008

% Druh obchodu - vyberdte pomocou Sipky z roleto-
vej ponuky. Druh obchodu mézete zadat pre cely do-
klad, alebo jednotlivo priamo v Karte polozky fakttry
v zélozke Intrastat.

» Dodacie podmienky - vyberate pomocou Sipky z ro-
letovej ponuky.

> Druh dopravy - vyberate pomocou Sipky z roleto-
vej ponuky.

» Doprava tuzemsko a Doprava zahranicie - zada-
vate dopravné (priame obchodné néaklady) v doma-
cej mene, pokial chcete aby sa cena dopravy rozpu-
stala do fakturacnych pripadne Statistickych ciastok
jednotlivych tovarovych poloziek dokladu vid. Popis
algoritmu zostavy.

» Datum Intrastatu - kopiruje sa z ddtumu skladové-
ho pohybu, ale je mozné ho zmenit.
%Y POZNAMKA: Tdto zdlozka sa zobrazi pokial mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uctovny rok.

? Dodavatel

V zdlozke Doddvatel'nastavujete vetky informécie o Va-
3ej firme, ktoré chcete tlacit v hlavicke faktury.

Nazov firmy moze byt vieobecne iny, nez je uvedeny
v Nastaveni agendy. Pokial' ndzov firmy v hlavicke fak-
tury zmenite a potom chcete preniest nazov z nastave-
nia agendy, kliknite my3ou na ikonu ,tri bodky” vedla
prvého riadku nazvu firmy.

Adresa doddvatela sa do faktury prenasa z volby
Nastavenie agendy automaticky pri prvom spusteni
fakturacie.

Dodawater

Fopis Fakt. adreza

Demo podwojné détownictyo &

B

Pefaing 28

0200 Predoy

Slevenzko

Telefdr: |051 Fr123456

Fau: 051 Fr123457

i obil:

E-mail;  [mailEdemopu,. zk,

WA (e demopu. gk,

[&0- 12345678

& DPH |SK2T81AE D) |2IJ1 A6
léet:  [2626705763

F.od: 1100 |

Eanka |Tatrabanka as. |

Vyber uctu (ikona ,tri bodky” vedla ¢isla uctu) je
pristupny iba vtedy, pokial mate nastavenu platbu na
bankovy ucet (volba Hradit na, vid. dalej).

? Fakturaéna adresa dodavatela

Ak sa lisi vaSe obchodné meno od adresy prevadzky,
ktora fakturu vystavila, m6zete tu este uviest fakturac-
nu adresu. Fakturacnu adresu je tiez mozné tlacit do vy-
stavovanych dokladov.

¥ Odberatel

Zalozky v prvom hornom rohu sluzia na zadanie adre-
sy Odberatela, Konecného prijemcu a Fakturacnej adre-
sy odberatela. Zalezi iba na vas, ktoré z tychto adries
budete vyuzivat - v zdsade staci uviest iba Odberatela.
Vsetky adresy mozete vybrat z adreséra (kliknutim na
ikonu ,tri bodky”) alebo ich priamo napisat. Pokial' ad-
resy priamo vypisete, program sa vas pri ukladani fak-
tury opyta, ¢i chcete preniest zadanu adresu do adre-
séra. Vseobecne je dokonca mozné do kazdej zo zalo-
ziek natiahnut adresu z inej adresnej karty.
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Odberatel | Kon. prijemca | Fakt adresa

ExFPERT z.r.o.

B

Javaonnzka 28
91501
Slovenszko

Hové Mezto nad Wahom

Odporucame vzdy vybrat adresu z Adresdra - len tak
totiz budete moct vyuzit r6zne vyhodnocovacie ob-
ratové funkcie.

¥ Dalsie udaje

Pod adresami odberatela najdete niekolko vyberov
zo zoznamov, ktoré blizSie urcuju zauctovanie faktu-
ry. Vietky Udaje sa prenesu z typu faktury, je vsak sa-
mozrejme mozné ich pre konkrétnu fakturu individu-
alne menit (napr. vyberom zo zoznamov):

hradzat na Predkontacia Clenenie DPH
[TaBa «-o| [Fri001 -+ [050 Ro3
Chredizka Zakazka Cinnost

|KE ...||§',.f_~.,}<;|:|1 ||| |

» Hradit na - udava, na ktory bankovy ucet alebo po-
kladriu bude faktura uhradend. V pripade volby ban-
kového uctu sa automaticky menii ¢islo uctu v zaloz-
ke Doddvatel.

» Predkontacia - predpis pre nastavenie zauctovania
celej faktury. U faktury s polozkami bude tato hodnota
pouzitd tiez pre vietky polozky, ktoré nemaju zadanu
vlastnu predkontaciu a pre zaokruhlovacie rozdiely.

» Clenenie DPH - ¢lenenie DPH pre celu faktaru.
Obdobne ako u predkontacie je mozné zadat niekto-
rym polozkdm iné ¢lenenie DPH.

Tieto tri polozky (Uhrddzat na, Predkontdcia, Clenenie
DPH) je nutné vyplnit na kazdej fakture, inak program
nedovoli ich zic¢tovanie.

Nasleduijtice tri polozky nemusite vypliat, pokial Gida-
je v nich uvedené nepouzivate:

» Stredisko - stredisko, na ktoré bude celd faktura za-
uctovana.

» Zakazka - ¢islo zékazky, na ktord bude faktura za-
uctovana.

» Cinnost - ¢innost, na ktort bude faktura zat¢tova-
na.

» Doprava/Vyskladnenie - mézete napisat lubo-
volny text, ktory sa nasledne vytlaci v ¢asti Doprava/
Vyskladnenie na vyslednej fakture.

» Cena - pokial mate faktiru bez poloziek, zadavate
cenu priamo do Karty fakttry. |de v podstate o beznu
tabulku, v ktorej zadavate hodnoty a program si ostat-
né na ich zaklade dopocita. Sti¢asne automaticky zao-
krdahluje ¢iastku a dan v zavislosti na nastaveni prislus-
nych hodnét v Ndstroje/Nastavenie/Uctovny rok, v za-
lozke Fakturdcia alebo podla nastavenia v Type vysta-
venej faktury.

Z&klad DPH  “ratane DPH

0 0.00 0,00 0.00

0% 0.00 0.00 0.00

19 % 14850.00 2821.50 17671.50
Celkom s DPH Sk

Zoztidva preplatt 17671.50

¥ Texty na fakture a dodacom liste

V beznej praxi sa stretdvate s nutnostou zadat na fak-
ture nejaky dalsi text, blizsie popisujuci uctovanu ci-
astku. Money S3 umoznuje velmi jednoducho napisat
text lubovolnej dizky nad a pod uvedené ¢iastky na
fakture a dodacom liste. Tento text méze byt pre kaz-
dy doklad iny, alebo si mozete dopredu pripravit nie-
kolko textov, ktoré nésledne budete automaticky po-
uzivat bez nutnosti ich dopisovania.

Po stlaceni tlacidla Texty (na pravej strane karty faktu-
ry) program zobrazi kartu Texty faktury.

_ Texty faktiry (=t
Fakhira | Dodaci list
x|

Teut pred cenari
Zmazal ‘ Spét

Nagital. | Uladit ‘

Fakturujeme 4m za dodanj tovar:

Text za cenami
Matitat Uledit Zmazat

Bakuieme 23 s nakup|
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Pokial ste pri nastavovani typu faktury (vid. odstavec
Typy vystavenych faktur) zadali i texty spolo¢né pre da-
ny typ faktury, automaticky sa preniesli do karty tex-
tov na vystavovanej fakture.

Kazda faktura méze mat samozrejme iné texty — pre-
pisanim tychto textov ich zmenite (nie pre typ faktu-
ry, ale iba pre prave vystavovanu fakturu).

Druhd moznost, ako pouzivat viac typov textov, napri-
klad aj pre jeden typ faktury bez nutnosti ich opisova-
nia, poskytuju tlacidla Nacitat a UloZit.

Napisany text si ulozite do suboru na disk (zvlast pre
texty pred cenami a za cenami) a kedykolvek budete
mat moznost uloZeny text nacitat jednoduchym stla-
¢enim tlacidla Nacitat. *

Po stlaceni tlacidla Ulozit, zobrazi program okno pre
vyber alebo zadanie nédzvu stuboru. Zadajte nazov su-
boru a stlacte tlacidlo OK.

Postup pri nacitani textu je obdobny.

Macitanie textowého siiboru

Kde hfadat: |@Firma v| Q2 e a-
I3 5ablony
) Testy
(I Manualy () Zoznamy
() 0bchody
() Podkady
() Prekady
M&zonw sﬂhnru" | I Otvarit ]
Stibory typue ‘Textové sibory [* bxt] v| [ Ziugit ]

Dodacilist mbze mat bud'rovnaké texty ako faktura alebo
vlastné. Ur¢ite to zaskrtnutim tlacidla Prevziat'text z faktu-
ry, opét zvlast pre texty pred cenami a za cenami.

53] Texty faktiiry.

Faktira| Dodaci list |

d

oK
Tent pred cenami |

Prevziat text 2 faktin, Hatitat Ulodt Zmazal

Fakturujerne Wam za dodand tovar:

Spér

J

Pomac

Text 25 canami
Prevziat text z faktin,

Diakuisme zaVAE nakup.

Maditat Ulnzt Zmazat

¥ POZNAMKA: Text Spisovej znacky definujete v menu
Néstroje/Nastavenie/Agenda.

¥ Korekcia

Sluzbu Korekcia pouzijete vtedy, ked potrebujete
upravit cenu dokladu (bud'celkovt alebo len zéklad ¢i
DPH). Po stlaceni tlacidla sa zobrazi tabulka Korekcia
ceny uctovného dokladu, kde mozete pozadované ce-
ny posuvat sipkami hore alebo dole alebo priamo na-
pisat. Tuto sluzbu vyuzijete najviac u Prijatych faktur.
Podrobny popis najdete v kapitole Uprava cien faktu-
ry podla prijatého dokladu.

Uprava cien vystavenej faktiry

X

Uprava nastavena
Ceny z paloZiek
Zaklad DFH ‘ratane DPH S
pat
0% 0,00 0,00 0.00
2 0% 0,00 0,00 0.00 -
19% 1488000 282150 1767150 SIS dpravu
Celkom 1485000 282150 Sk
Pomo:
Rozdiely od pozadovangch cien
Zaklad DFH ‘ratane DPH
0% 0,00 0,00 0,00 Yppocet poZadovanich cien
+ 0z D'DD D'DD D'DD podra zackrihlenia:
19% 0.00 0.00 0.00 Zaaknihlenie DPH
Celkom 0.00 0.00 sk

Pozadovang ceny

Zaklad DPH Vidtane DPH Zaakr. ceny celkon
i W[ [ ow
= oz 000 | 000 | 0.00
Zaokrihlenie rozpastat
19%| 1485000 [ 282160 | 1767150 ———
do nulovéha zékladu
Celkom | 1485000 | I Sk

Wipocet

*  Kazda vystavena faktura si pamata priamo texty, s ktorymi bola vytlacena. Nasledné zmeny stborov, ktoré pripojujete k fakture, sa teda v

uz vystavenych faktdrach neprejavia.
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? Ulozenie faktury

Ulozenie faktury vykonate tlacidlom OK. Tlacidlo ma
dva varianty OK a OK a novy, ktoré vyberate z role-
tovej ponuky. Pokial si vyberiete volbu OK, faktura sa
po potvrdeni uloZi a zaradi sa do zoznamu faktur. Ak
budete vystavovat viac faktur naraz, je vhodné si na-
stavit volbu OK a novy, program po stlaceni tohto tla-
¢idla fakturu ulozi a automaticky ponukne novu k vy-
plneniu. Volby OK a OK a novy st po potvrdeni vzdy
implicitne nastavené a menite ich jednoduchym pre-
pnutim volby.

¥ Faktura bez poloziek, vystavena v cudzej mene

Pokial' mate zapnuty prepinac PouZivat cudzie meny (v
Ndstroje/Nastavenie/Uctovny rok), v karte faktury pri-
budne tlacidlo Cudzie meny.

Pred zadanim ¢iastky v cudzej mene si vyberte devizo-
vy Ucet ¢i valutovu pokladnu, ktoru vediete v cudzej
mene. Potom kliknite na tlacidlo Cudzie meny.

Karta ciastky v cudzej mene uz ponuka menu podla
zadaného Uctu alebo pokladne, mézete vsak samo-
zrejme menit kurz. Ciastku mézete zadavat ako v Sk
tak i v cudzej mene - program automaticky dopocita
druhtd hodnotu podla zadaného kurzu.

Faktiira za predaj tovaru
Ok~ &) Spat

2] TypdoMadu  Zrugenie zliav | §] Cudzie meny

| 3 Texty

Popis | Dodavater | Fakt adissa Dcberatel | Kon prijemca | Fakt. adiesa

Doaklad &2 X v |
Popis tanitar LCD

Objedn. &.: ‘
F/0E00007

War, sym.

Par. sym.

b QI ep ity i v | 0P —

Bank. uéet/Kad banky: Spec.sym.:
SK13110000000021 23262726 CEKDCZF ||

Détum
U pripadu | 18.05.2006 ystavenig 18.05.2008

Uskut DPH | 18.05 2006  Splatnosti | 25052006 || Uhradzat na Predkontacia  Clenenie DPH

Sklad. poh. | 12.05. 2006 TABA | o e L
Shiediko ZHa Cnost

Db Zrava ‘KE H |

Mormélna v %

o Zklad DPH_Vrétane DPH

Ziednoduden daiow doklad [ g; 388 388 833

19% 13700000 2603000 16303000

Dopravarsskladnenie | Iniastat Celkam's DPH ok
Celkom v cudzsi me 123414,08 C2
Zostéva preplait 163030,00
Zostava preplat v cudzei m 12341408
Colkom v cudzs] mene: 12341408 £ZK

] Pridat’ » % - Kopovall X | 2 Legenda

’E‘ Poradie

Vo fakture bez poloziek sa nedéa zohladnit DPH v cud-
zej mene.

Hodnota dokladu v cudzej mene |

cudzia mena

Mena
Kurz: 132105

Mniogstvo: 1

Ciastka v CZK,
Zaklad DFH

| 000 | | 0.00
| | |
| | |

10370931 | |

Yratane DPH

0%
0%
19%

Celk.om |

Ciastka v Sk
Zaklad DFH

000 | |

Vratane DFH

%

%
% | |
% [ [

137 000,00 | |

0
0
13

4

Celkom |

¥ Faktira s polozkami

Faktura bez poloziek je najjednoduchsim pripadom
vystavenia faktury z programu Money S3.

Vo vad&sine pripadov budete
urcite Uctovat na jednej fak-
ture viac poloziek.

Kliknutim na tlacidlo Pridat

nowa

odpocet zalohy

v rdmceku Polozky vyvola- 20 shladu

te dialégové okno, v ktorom z dopytu

sa vas program opyta, ¢i bu- » nonk
dete zadévat polozky rucne, PomUEY

¢i budete odpotitavat zélo- z abjednavhky

hu alebo chcete pridat po-
lozky zo skladu, ponuk, ob-
jednavok, dodacich listov i
rezervacii.

z dodacieho listu
Z rezervaci

Poplatky 3

Teraz si popiseme jednotlivé
druhy poloziek faktur, ktoré
je mozné vo fakture vybrat.
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? Rucne vypisané polozky

Pozrime sa najskor na jednoduchsiu moznost, ked bu-
dete polozky zadavat ru¢ne. Po potvrdeni volby Novd
program zobrazi Kartu polozky:

Karta polozky faktiry gl
Cdok 9 s @

Popis / cena | Podrotnesti

Fopis Katalog

[Mova niéne napisans polozka | ]

Predajna cena Ztava  Typceny Sadzba DPH

90000000 Sk 10.00

Ceny

Zaklad DPH Vrdlane DPH
Zam,j 3000,0000 1710,0000 10 710,0000
Celkom 3000,00 1710,00 1071000

Podet M) M

1,000 ke

¥ Zalozka Popis/Cena

V Casti Popis/Cena najdete zakladné udaje o polozke:

» Popis - popis polozky, ktory chcete mat v doklade.
» Katalag - ¢islo katalégu.

» Cena, sadzba DPH - udaje o cene a sadzbe DPH.
Pokial mate vo fakture zadany ucet alebo pokladnicu
v cudzej mene, zaddvate tu Ciastku v cudzej mene.

» Zlava - tu moézete zadat percentualnu zlavu z po-
lozky faktury.

» Typ ceny - uddva, ¢i zadana cena je cenou s alebo bez
DPH. Druhu cenu program automaticky dopodita. Je
mozné zadat i Specialne varianty, pouzivané prevazne
pridovozoch - Iba darn a Iba zdklad. Pouzijete ich v pri-
padoch, ked potrebujete zadat sadzbu dane a druhu
¢iastku nechcete dopocitavat.

» Ceny - v tabulke sa automaticky dopocitava cena
polozky. Pokial mate nastavené akékolvek zaokruhle-
nie, toto sa na karte polozky neprejavi — k zaokruhleniu
dojde az za cely doklad - vid. odstavec Zaokruhlovanie
DPH a pocitanych cien. Ak mate zadanu cenu v cudzej
mene, tu sa dopocita cena v korunéch.

» Pocet MJ, MJ - udaj o pocte mernych jedno-
tiek a druhu mernych jednotiek (napr. ks, kg, Sk/km
apod.).

? Zalozka Podrobnosti

Karta poloZky faktiry El
e ok 9 spar @

Fopis / cena | Podobnosti |

Predkontacia Clenenie DPH
[Fvoot | 050 03

Zikazka Linnost
|zakat EN

Poznamka

Strediska
‘ |KE ‘

Foradie Zawtna doba

-+ 2 [ricjefisdrazanks v || 0%

Poget MJ HJ

10000 | ks

» Predkontacia, Clenenie DPH, Zakazka, Cinnost
- Standardne bude polozka zauc¢tovana podla udajov
uvedenych v karte faktury. Pokial'z akéhokolvek dovo-
du pozadujete vkladanu polozku zauctovat inym spo-
sobom nez ostatné polozky na doklade, zadajte tu po-
zadovanu hodnotu.*

» Poradie - uddva poradie, v ktorom bude polozka
uvedena na doklade. Pokial nie je uvedené inak, tla-
¢ia sa polozky v tom poradi, v akom ste ich do dokla-
du zadali - program pri vkladani novych poloziek to-
to Cislo automaticky zvysuje a tak zabezpecuje sprav-
ne poradie.

» Typ zarucnej doby - pokial pozadujete pri tovare
uviest zaru¢nu dobu, tu zadéavate jej dizku a jednot-
ku, v ktorej dizku zaruky uvédzate.

» Poznamka - lubovolne dlha poznamka, ktora sa na
vyslednom doklade bude tlacit pod policko popis (pri
pouziti Standardne dodavanych formularov).

Kliknutim na tlacidlo OK kartu polozky ulozite. Okamzite
po ulozeni sa zmeni karta faktury - tabulka s cenami
bude teraz iba informacna (bez moznosti editacie)
a hodnoty v nej uvedené bude program pocitat zo za-
radenych poloziek.

Sucasne program povoli pouzitie ostatnych tlacidiel
v rdmceku PolozZky. Ich vyznam je nasledovny:

» Pridat- vloZenie novej polozky do faktury. Po stlace-
ni mate moznost volby, ¢i budete vkladat novu poloz-
ku, odpocitavat zalohu alebo vkladat polozky zo skladu,
objedndvok, ponuk, dodacich listov ¢i rezervdcii.

* Napr. pokial vystavujete faktuaru, ktord je oznacena ¢lenenim DPH Uskuto¢nené zdanitelné plnenie v tuzemsku a stc¢astou dokladu je
polozka oslobodena od dane, oznacte tuto polozku prislusnym ¢lenenim DPH. Tato polozka bude zatc¢tovana ako oslobodend od DPH, ostatné
polozky (v ktorych ¢lenenie neuvediete) budi zauctované s ¢lenenim DPH uvedenym na karte faktury, teda Uskuto¢nené zdanitelné plnenie

v tuzemsku.
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Faktiira za predaj tovaru,
ok 9 spar Y pousv

‘2] TypdoMadu  Zruserie zliav | §] Cudzie mery 2 Korekca | 5 Texty

Popis | Dodavater | Fakt. adiesa Ddberstel | Kon. prijamea | Fakt adissa

Doklad &: x|

Popis Fiuéne zmeneng popis

Dbiedn. & ‘

Var sym,  |FWOBO000Z

Pay, sym. 5 - =

e IE0: |5 DPH: DIt

K.symbol (0008 --| Sp.platby [prevodom o | I H ‘

Dt Bank. téetdkad banky: Spec.sym.

(0 pripady [ 1201 2008 Vystaverid 12.01 2006 || ||249528455/0200

UskutDPH [1201.2006 Splatnosti | 27.01 2006 || Uhrédzatna  Predk Clerienie DPH

Sklad. poh. | 12.01,2006 [TaBa ---||Fvnm ---Husu RO3 \
Shedika Zeheka Ciorost

Diuh 2Zrava ‘ = =l -

Normalna v 1000 %

Zaklad DPH_Vrétane DPH

Ziednodusenj dariowy doklad [ g; 888 888 833
19% 900000 171000 10710000

Doprava/vyskladnerie [Invastat|  CopomsDPH Sk

10710,00

Zostava preplatit

] Pridat’ » % -3 Koprovall X | 2 Legenda

Poradie

» Opravit - vyvola kartu polozky pod kurzorom - mo-
Zete ju nasledne opravovat.

» Kopirovat - skopiruje kartu polozky pod kurzorom.
Tato moznost je vyhodnd hlavne vtedy, ked' vklada-
te do faktury vac¢sie mnozstvo poloziek s podobny-
mi udajmi.

» Vynat - zrusi polozku pod kurzorom.

¥ Odpocitanie zalohy
Pri ictovani ¢asto dochadza k situdcii, ked potrebuje-
te vystavit kone¢nu fakturu, ktord bola uz plne alebo
Ciasto¢ne uhradena zdlohou. V tomto pripade vyuZije-
te polozku Odpocet zdlohy.

Nastavenie iiétovného roku El

e OK =) Spat © Vychoddie | @

Wieobecné | Uétovnictvo Daﬁzpn’imov‘ Fakturacia ‘Sklad Maijetok. | Mzdy | Obje ¢ *

Faktdry wydané

Utovat protizépisom
Odpoéitanie zapl 23lohy
|Vp£u":tovame zaplatene] zalohy

Clenenie DPH
Predkontacia
Faktdry prijaté

Gttovat protizapisom

Odpoéitanie zapl.zalohy
‘Vyl]élovanie zaplatene| zalahy |

Clenenie DFY
Fredkontécia

Priirmy [wystavenie fakidw) AV idaje [prijatie fakidy) A Ddpodet 23lohy

O &toval protizépisompakial je tenta
prepinad zadiarknut), patom sa [vo
wpliEtovavalice] fakidre] Eastka polodky
wydétovavaidcu zlohu zapife do Uétovného
dennika kladne. nie minusom. ¥ zavislosti na
treba nastavit sprésu predkonticiu - vid d alej
Ddpod&it. zaplat. zélohy: prednastavenie
testu, kborg sa bude kopirovat do pofa popisu
polodky widtowdvajicu zdlohu

Clenenie DPF prednastavenie flenenia DPH,
ktoré bude pougité na poloZke wplétovivaiicu
zélohu [tito polofka sprévne nemd wplpy na
priznanie k DPH)

Predkontaciatito predkontacia bude pouzita
v poloZke wiiétovivajicu zalohu, Spésob
UEtovania o tomto pripade zavisi od toha, G
cheem odpoget 2dlohy UEtaval minusom &
protizépizom [vid” prepinad détaval

¥ UPOZORNENIE: Nez zacnete pouzivat polozku Odpocet
zélohy, nadefinujte si v menu Nastroje/Nastavenia/
U¢tovny rok, zdlozka Fakturacia spodnd zdlozka
Odpocet zélohy akym spésobom budete zdlohu tctovat
(protizdpisom alebo nie). Tiez si tu nastavite text pre po-
loZku odpoctu zdlohy, jej predkontdciu a ¢lenenie DPH.

Potvrdenim volby sa vdm otvori Zoznam nevysporia-
danych zdlohovych dokladov. Zalohovymi dokladmi
moézu byt ako zélohové faktury (t.j. ktoré majua druh
Zdlohovd) tak i hradiace doklady zaloh (pokladni¢né,
bankové, interné doklady).

Pokial ste najskor do vyuctovacej faktury vybrali adre-
su Odberatela/Doddvatela, zobrazia sa vam iba zaloho-
vé doklady pre tuto adresu.

Volbou zalozky volite typ vyuctovanych dokladov.

U bankovych a pokladni¢nych dokladov mate moznost
v tomto zozname pomocou tlacidla Preplatky zobrazit
pre vyber ,opa¢né” hradiace doklady pre priamy od-
pocet preplatkov zaloh. Tato situacia nastane vtedy,
ked'prijata (resp. vystavend) zéloha je vyssia nez celko-
va Ciastka vyuctovacej faktury. Po odpocte tejto zalo-
hy je vyuctovacia faktura tymto odpoctom prehrade-
nd a preplatok je nutné vratit (resp. obdrzat) pomocou
dalSieho bankového alebo pokladni¢ného dokladu.
Tento doklad mézete nasledne odpocitat v preplate-
nej vyuctovacej fakture, ¢im dorovnéte saldo uhrady
tejto faktdry na nulu.

¥ UPOZORNENIE: Podvojné uctovnictvo. Pokial budete
napr. odpocitavat u vystavenej vyuctovacej faktury jej
preplatok zdlohy ako odpocet vydajového pokladnicného
dokladu, je treba pamdtat'na sprdvne zatctovanie tohto
vydaja na sprdvny ucet o prijatych zdlohdch (324).

Po vybrani prislusného dokladu zo Zoznamu nevyspo-
riadanych zdlohovych dokladov sa vdm zobrazi Karta
odpoctovej polozky faktury.

¥ Zalozka Popis/Cena

Informécie o Vytctovanom zdlohovom doklade - &is-
lo a typ dokladu.

V rozpise UZ uhradené vidite presny rozpis zakladu da-
ne a DPH uhradenych zaloh podla jednotlivych sad-
zieb DPH. Tieto ¢iastky zakladu dane a DPH sa pocita-
ju vzdy priamo z hradiacich dokladov, ¢iastky uvede-
né na pripadnej zalohovej fakture nehraju ziadnu ulo-
hu. Program nedovoli od¢itat vyssiu ¢iastku, nez kolko
bolo v danej sadzbe uhradené.

V rozpise UZ vyuctované vidite celkov ¢iastku uz vyué-
tovanych ciastok (okrem editovanej polozky).
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Karta polozky faktiry gl
Aok 9 s @

Popis / cena | Podrobnosti

Popis Katalag
|Vyuélovame zaplatene] zalohy | ‘ |

Flozpis sadziebs
u# uhradzn [23klad, DPH, < DPH] 2 witovans
000% 000 000 000 0,00 Sk
000% 000 000 000
1900% 900000 171000 1071000
Celkom 900000 171000 10710,00

WVpliGtovavany doklad [zdloha]
Zdioi Fakbira vydana
Cislo: FY0600002

0,00 Sk

0,00 Sk

0,00 Sk

Celkova cena:
U# uhradené:
LIE vpiichovand:

10 710.00 5k
1071000 Sk
0.00 5k

Typ ceny
= DPH

Sadzha DPH

IEE! ~| | 10700 se
Rozpis DPH

Zéklad DFH
9 000,00 1710.00

sDPH
1071000 Sk

10 710.00 3k
0.00 5k

Wpdétovanie:
WpiEtavat:

¥ UPOZORNENIE: PretoZe program u polozky odpoctu
pocita zdklad i dan tejto poloZky z Ciastky s darou,
potom v pripade, Ze rozpis Uz uhradené nezodpovedd
sprdvnemu pomeru zdklad/dar, déjde k rozdielu (zviésa
halierovému) pri zatctovani polozky odpoctu oproti
zauctovaniu pévodnej uhrady. Vtomto pripade program
automaticky pontka zvldst polozku pre zdklad a zvldst
pre dan. Volbu Typu ceny poloZky lba zéklad a Iba DPH
méZete ovplyvnit samozrejme i sami. Pokial zvolite ako
prvi mozZnost typ |ba zaklad a zaddte presnu ciastku
zdkladu z rozpisu Uz uhradené, program vdm automa-
ticky dopocita zostdvajucu ciastku v danej sadzbe pre
DPH a pontikne tuto ciastku ako dalsiu poloZku s typom
Iba DPH.

» Popis - kolénka je vyplnena podla Nastavenia tctov-
ného roka v zélozke Odpocet zdlohy, mézete ju samo-
zrejme prepisat.

% Rozpis DPH - rozpis zadanej ¢iastky odpoctu na za-
klad a dan.

» Vyuctovanie - celkovd uz vylctovand Ciastka vrata-
ne editovanej polozky.

» Vyuctovat - ostava este vyuctovat.

¥ Zalozka Podrobnosti

» Zauctovanie - Standardne bude polozka zauctovana
podla udajov uvedenych v Karte faktury. Pokial z aké-
hokolvek dévodu pozadujete vkladanu polozku zau-
¢tovat inym spdsobom nez ostatné polozky na doklade
(Co je prave pripad odpoctu zalohy), zadajte pozado-
vanu hodnotu. Predkontdciu a Clenenie DPH si mozete
tiez prednastavit v Nastaveni uctovného roka, v zaloz-
ke Fakturdcia, Odpocet zdlohy.

Individudlne mézZete na polozke nastavit Predkontdciu,
Clenenie DPH, Stredisko, Zdkazku a Cinnost. Tla¢idlom
s trojbodkou otvorite jednotlivé zoznamy pre vyber.

» Poradie - udava poradie, v ktorom bude polozka
uvedenad na doklade. Pokial nie je uvedené inak, tla-
¢ia sa polozky v tom poradi, v akom ste ich do dokla-
du zadali - program pri vkladani novych poloziek to-
to cislo automaticky zvysuje a tak zabezpecuje sprav-
ne poradie.

Pod zélozkami ndjdete:

» Pocet MJ, MJ - pocet mernych jednotiek je vtomto
pripade rovny jednej.

V Zozname nevysporiadanych zdlohovych dokladov mo-
Zete tiez pouzit tlacidlo Bez véizby. Zobrazi sa vam Karta
poloZky faktury na vyplnenie.

¥ UPOZORNENIE: Tdto volba nemd ziadnu véizbu na
vystavené zdlohové doklady. Tu si méZete doplnit vysku
zaplatenej zdlohy. Vyslednd faktira potom bude zniet
na pinu ciastku a polozka sa premietne len do kolonky
Zostava preplatit.

Pri pouziti odpoctu zéloh v cudzich menéach je potreb-
né mat na zreteli nasledujtice skuto¢nosti:

- Kurzové rozdiely vznikaju az pri vlastnom odpocte za-
loh vo vyuctovacej fakture, nie pri Ghrade zaloh.

- Kurzové rozdiely sa generuju iba zo zakladu ciast-
ky s DPH.

-Vzhladom ktomu, ze odpocty zaloh mézu byt ¢iastoc-
né, zalohovd i vyuctovacia faktura i platba zalohy mézu
byt v réznych menachivinych kurzoch, mézu vzniknut
po kone¢nom vyuctovani halierové prebytky na zélo-
hovom ucte (324 resp. 314). Tieto rozdiely je mozné
opravitzmenou ciastky Internych dokladov kurzovych
rozdielov tak, aby konec¢né saldo zdlohového uctu bo-
lo pre dany uctovny pripad nulové.

$* UPOZORNENIE: Pokial budete pouZivat vyuctovaciu
fakturu v cudzich mendch, nastavte si v menu Nastroje/
Nastavenie/U¢tovny rok/Uétovnictvo v zdlozke Kurzové
rozdiely predkontdcie pre kurzové rozdiely vznikajuce
pri odpocte zdloh. Pre ich zauctovanie program potom
automaticky vytvori Interné doklady.

¥ Faktira s polozkami zo skladu
Dalsia moznost G¢tovania na fakture je priame uéto-
vanie skladovych poloziek. Predtym nez za¢nete sku-
sat uctovanie skladovych poloziek, si prosim prestu-
dujte kapitolu Sklady a zalozZte Strukturu skladov - po-
kial sklady nepouzivate, nie je mozné uctovat sklado-
vé polozky.
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Zaradenie skladovych poloziek do faktury je velmi jed-
noduché a Money S3 tdto ¢innost maximalne zjedno-
dusuje. Potvrdte tlacidlo Pridat poloZku a zvolte moz-
nost Zo skladu. Program okamzite ponukne vyber
z vésho skladu.

FEI Zoznam zdsob na sklade *Hlavny sklad’

el OK o Zaviet | ) prdat’ ~ 3 Kopiiovat X v 4+
Informécia ~ | Hrom.operacie » | <f> %ML prenosy || @ Prip. dokumenty © @)

2 Nézov skladovei || % Popis

0 Nezafazeno Antivi Artivi 70.0000
1 Shusby Klévesnica mulimedidna Klaves MULTI 32.0000
Klévesnica Standardng  Klaves STD 44,0000

Mechanika CD Mech CD. 36.0000

0.0 000014 A/000000
120000 000004 KEVMULON
190.00 000003 KEYSTDA
600,00 D0DD0E MECCDOD]
990.00 000007 MECDVDI
200,00 DDDDDS MECFDD(
1370000 000002 MONLCDI
4 250,00 000001 MONSTDI

Mecharika DYD
Mechanka FOD
Moritor LCD
borilor $tandardn

Mech DVD 32.0000

Mech FOD 54,0000

Moritor LCD 24,0000

Moritor GTD 44,0000
i

[

Podiozka pod mys Podioska mys 41,0000

20,00 000010 MYSPODI

] 3| |/l >

Sklad

Aktusing sKlad [Hiavnj sklad

Praca so skladom je podrobne popisand v kapitole
Sklady, odstavec Pohyby na sklade. Oznacte si zasobu/
zasoby, ktoré budete predavat a stlacte tlacidlo OK.
Program nésledne pre kazdu skladovu kartu ponuka
Kartu polozky fakttry, ktord ma (oproti polozke Novd —
vid. kapitola Faktura s polozkami) navyse tieto udaje:

arta poloZky faktiiny ‘._H'Elg‘
ok = spar ;@)
Popis / cena | Podiobnosti | Intrastat
Popis Katalég
My opticka | [MvsoPTom |
Predaing cena Ztava  Typoeny SadebaDFH  Cenové hladina
[ 3800000 Sk | 000 [be2DPH v |[13 | [Zaktadni v]
DObstardvacia cena Nak,sadzba D PHCennik
[ Zékladng v
Ceny . . Zatitovanie skl. pohpbu
Zéklad DPH  Wrétane DPH
Zami 360,0000 72,2000 4522000
Celkom 380,00 72,20 aspzn | [|504000 [ 132000 f--
Potet pJ M Zasoba
P pybrat F X
Vybrans dodévky
<3 i) >

» Cenova hladina - pokial' pouzivate v skladovych kar-
tach viac cenovych hladin, mézete tu vybrat pozado-
vanu cenovu hladinu. U poloziek pridavanych zo skla-
du program automaticky dosadzuje cenovu hladinu
na zaklade udajov v adresari.

» Obstaravacia cena — dosadi sa obstaravacia cena
podla skladovej karty. Zobrazovanie obstaravacej ceny
mozete v menu Ndstroje/Nastavenia/Pristupové prdva
jednotlivym pouzivatelom povolit alebo zakazat.

» Nakupna sadzba DPH - informacny Gidaje dosade-
ny zo skladovej karty.

» Cennik - pokial' pouzivate v skladoch viac cennikov,
mozete tu vybrat pozadovany cennik. U poloZiek vkla-
danych zo skladu program automaticky dosadzuje cen-
nik na zaklade udajov v adresari.

% Zauctovanie skladového pohybu - iba v podvoj-
nom uctovnictve pri skladu typu A.

% Zasoba - informéacie o pocte mernych jednotiek na
sklade.

» Limit - informac¢na hodnota zo skladovej karty.
Pokial limit prekrocite (alebo je dany tovar uz rezer-
vovany), program vas na tuto skuto¢nost upozorni
a je na vasom rozhodnuti, ¢i aj napriek tomu poloz-
ku zadate.

¥ Zalozka Intrastat
Karta polozky faktury navyse obsahuje zalozku Intrastat,
kde doplnate tieto udaje:

» Druh obchodu - vyberate Sipkou z roletovej ponuky.
Pokial nebude na polozke vyplneny, preberie sa z na-
stavenia na fakture.

BE)

-
Karta polozky faktiry
| Ok =) spat @

Popis / cena | Padrobrost | Inrastat |

Db obchodu
1 v

Kirajina pévodu
DE

Hmotnost

» Krajina povodu - preberd sa z nastavenia na
Kmeriovej karte a je mozné ju tlacidlom s trojbodkou
a otvorenim zoznamu Stdtov zmenit. Pokial sa jedna
o vyskladnujuci doklad, ktory ma svoje dodavky, pre-
bera sa toto pole automaticky z danej dodavky, resp.
z polozky dokladu, ktory ju vytvéra. Pokial je viac do-
davok s r6znou Krajinou povodu, dosadi sa hodnota
poslednej dodavky.

» Hmotnost - preberd sa z nastavenia mernej hmot-
nosti na Kmeriovej karte a ndsobi sa poctom MJ.
PouZivatel méze tuto hmotnost na polozke editovat,
z dévodu zadania presnej hmotnosti dodavky (oba-
ly, palety, atd’).
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% POZNAMKA: Tdto zdlozka sa zobrazi pokial mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Néstroje/
Nastavenia/Uctovny rok.

. vs

¥ Skladova polozka s vyrobnymi ¢islami

Pokial budete do faktury pridavat skladovu polozku,
u ktorej je potrebné zadat vyrobné &islo, v spodnej
Casti karty bude program zobrazovat zoznam uz vy-
bratych vyrobnych &isel.

V tomto pripade nie je mozné zadat pocet mernych
jednotiek, ale je nutné vybrat predavané vyrobné ¢is-
la. Na zéklade vybranych vyrobnych ¢isel Money auto-
maticky zobrazuje pocet preddvanych mernych jedno-
tiek (rovny poctu vybranych vyrobnych &isel).

F Karta poloZky faktiiry

» Vynat - zrusite zéznam zo zoznamu predavanych
vyrobnych cisel.

Praca je uplne rovnaka ako pri tvorbe skladového
pohybu so zasobou, u ktorej sa pracuje s vyrobny-
mi Cislami.

¥ UPOZORNENIE: V kaz?dom pripade je viak nutné
zaddvat prijmy a vydaje zdsob na sklade tak, Ze ddtum
skladového pohybu u prijmového dokladu predchddza
ddtumu skladového pohybu u suvisiacich vydajovych
dokladov. Ndsledne, po vykrytivydajov do minusu, je nut-
né spustit funkciu Prepocet obstaravacich cien zasob.
Program nie je schopny spdtne prepocitat obstardvacie
ceny a teda i sprdvne uctovné hodnoty, pokial nie su
k ddtumu prepoctu obstardvacich cien vykryté doddvky
do minusu. Presné dodrZanie chronolégie zaddvania
je dblezité predovsetkym u prevodiek medzi skladmi a

Pl ok < Spat u Vnybiek.
Popis / cena | Podiobnosti | Intrastat
Popis Kataldg
[Frzsera 3 I'| ¥ Skladova polozka vyberana z dodavok
Predajns cena Zrava Typ ceny SadzbaDPH  Cenové hladina o v , . , L. s
[ 120000000 Sk | 0.00 [bezDPH v |[19 ] [Zakdachi v Dal3ou alternativou je pripad, ked'si chcete vybrat, kto-
ety ez ‘Nék cabha DRk rou dodavkou budete vykryvat tovar predavany na vy-
Bkladng v . .
[y 1| stavovanej fakture.
Cery ik O vestane Py || 220C0vans skl potbu Program vdm v spodnej ¢asti Karty polozky faktuiry v rdm-
Zamij 12 000,0000 22800000 14 280,000 ¢eku Vybrané doddvky ponuka jednu z dodavok.
Celkom 24 000,00 4 560,00 28560,00 y y p J
Poet MJ M Zésoba [5] Karta polozky faktiiry
‘ : e Ok ) Spar @)
iR vybrat F X Popis / cena | Podobnosti | Intrastat
ipbrané virobné &sla Popis Katalsa
[ | Moritor LCD | [MonLCDO0T |
o1 Predaina cena Zrava  Typcemy SadzbaDPH  Cenové Hadina
[ 137000000 Sk 000 [bezDPH | 13 | [2Kladni vl
&0 | > Obstaravacia cena Nak. sadzba DPFCennik
Z&kladrg N
Vyrobné cisla vyberate alebo opravujete stlacenim tla- - s i
Ve e 7 v . 7 . P Z&klad DPH Widtane DPH
¢idiel v rdmceku Vyrobné ¢&isla. Ich vyznam je: i GHIGED  2CEED)  BOmmD
’ v b P _ - ’ ' h b9 | k A Celkom 13700.00 260200 16 303,00
ybrat - vyber zo zoznamu vyrobnych ¢isel, ktoré
méte na sklade. T4to volba bude asi naj¢astejsie vy- |/ 3 i
uzivana ' [
' L Ewbrat o X
» Pridat - toto tlacidlo pouzijete v pripade, Ze potre- [ e codsiy
bujete predat este nenaskladnent zasobu. V podstate
vam to umozni doplnit nové cisla do zoznamu vyrob-
nych ¢isel u tovaru, ktory mate na sklade. Tieto Cisla po- <.l >

tom priradite k prijemke pri ndkupe tovaru.

» Opravit - sluzi k oprave uz vykonaného zdznamu
v zozname predavanych vyrobnych cisel. Zmena sa
spdtne premietne i do skladu. Naj¢astejsim vyuzitim
bude asi pripad, ked'skladnik pri ndkupe tovaru chyb-
ne zapisal vyrobné ¢islo.

Tato dodavka je vybrand podla vasho prednastavenia
v zozname Skladov/zdlozka Sklad — Sp6sob vyberu do-
ddvky. Pokial méte nastavené ocenenie skladu Ceny
podla doddvok (FIFO) , je automaticky nastaveny vy-
ber z najstarsej dodavky.
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Sklad

Sklad | Prednastavenia

0K

il

Nazov skladu Kod skladu ([EAN)
|H\avn53 sklad \ \m \ Spir

Pougit
Pomac

Parametre skladu

[] Staw 2as0by da minusu

Spésob ocenenia skladu
(@ Viégeng priemer
() Cery podra dodévak [FIFO]

Spésob viberu dodavky udava, skim
spéschom sa wyberie dodévka, 2 kiorej
53 bude ‘rydéval tovar

Spéseb viben dodévky

Najstardi

Nainowsi
Fodra détumu expirécie
S eyl cenou

S nejid cenau

5 nefvySiim poctem b
S nefizsim poctem MJ
Frg 2

V Karte poloZky fakttry si mézete samozrejme vyberat
aj z ostatnych dodavok a to tymito tlacidlami:

» Vybrat - kliknutim na tlacidlo vyvolate Zoznam do-
ddvok.

Vyberte si dodavku, z ktorej budete vykryvat fakturo-
vanu objednévku. Potvrdenim vyvolate Kartu doddvky.
Az potom zaddte pozadované mnozstvo. Maximalne
mozete zadat mnozstvo, ktoré z tejto dodavky zosta-
lo na sklade.

» Pridat - toto tlacidlo pouzijete v pripade, Ze budete
potrebovat predat zdsobu z dodavky, ktoru ste este ne-
naskladnili. Vytvorite tym zdznam o zapornej dodavke,
ktoru naplnite v buduicnosti zadanim jej ndkupu.

» Opravit - sluzi k opraveniu vybranej dodavky, napr.
k zmene mnozstva.

Karta dodévky X

|
Krajina plivodu Spat

Dodavatet

Oznatenie

Dr&tumn dodavky D atum expirdcie  Obstardvacia cena

Padet prijatjch m.| Poiet zostavaucich m.j.

Wbrat mj.

or]

» Vynat - sluzi k zrudeniu jednej dodavky zo zozna-
mu v spodnej Casti karty. Pocet preddavaného mnoz-
stva tym zniZite o mnozstvo, ktoré ste vybrali z tej-
to dodévky.

¥ Skladova polozka s vyrobnymi ¢islami, vy-
berana z dodavok

Ide o kombinaciu dvoch predchadzajucich pripa-
dov. Money S3 v tomto pripade uprednostnuje vy-
ber podla vyrobnych ¢isel, bez ohladu na dodavky —
program automaticky vie, ktoré vyrobné ¢islo patri ku
ktorej dodavke.

¥ Ceny poloziek pri vybere zo skladu

Money S3 podporuje adresné a mnozstevné zlavy. Nez
sa pustite do nasledujuceho odstavca, precitajte si pro-
sim odstavec Ceny a cenové hladiny v kapitole Sklady.

? Adresna zlava

Adresnu zfavu Money priraduje automaticky za tych-
to podmienok:

» Vybrané polozky zo skladu su do faktury prenasané
s Cenovou hladinou a Cennikom, ktora odpoveda ce-
novej hladine nastavenej v Karte adresdra prislusné-
ho odberatela.

» Pokial' adresu vypisete priamo, prebieha predaj za
Zdkladné predajné ceny.

» Ak po zadani poloziek zmenite adresu odberatela,
program sa vas opyta, ¢i chcete prepocitat predajné
ceny poloziek podla cenovej hladiny zadanej v ad-
resnej karte novo vybraného odberatela.

Pre Mnozstevnu zlavu plati:

% Money automaticky priradi tu cenu vo vybranej
Cenovej hladine, ktord zodpoveda zadanému poctu
mernych jednotiek.

» Pokial'v poloZke opravite pocet mernych jednotiek,
Money automaticky zmeni cenu, ak sa dostanete zada-
nou zmenou mernych jednotiek do oblasti inej mnoz-
stevnej zlavy.

Vyber Cennika do skladovej polozky dokladu:

» A.Pokial je na doklade zadana Adresa s definovanou
mnozinou Cennikov , tak sa z tejto mnoziny:

1) Vyberu len tie cenniky (sklady), ktoré vyhovuju datu-
mu Money podla svojho intervalu Platnost cennika od..
do, a ktoré su zaroven Predajnymi cennikmi.

2) Vyberu len tie cenniky (sklady) z tejto mnoziny (po-
zor. sklad zasoby vseobecne nie !), ktoré obsahuju
danu zasobu.

3) Pre kazdy cennikovy sklad sa vyberu tie Cenové hla-
diny, a to vratane zdkladnej ceny, ktoré zasoba na da-
nom sklade obsahuje.
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3a) Pokial méa Adresa zadané i Cenové hladiny, vyradia
sa vsetky dvojice ,sklad/cenové hladina” ktorych ,ce-
nova hladina” nie je obsiahnutd v mnozine ,Cenovych
hladin” Adresy, ale s vynimkou Zakladnej ceny akého-
kolvek cennika, tie tam musia byt vzdy). Pokial Adresa
nema zadané Cenové hladiny, zostane tam vsetko.

4) Pokial je vysledok jednoznacny (tj. zostane len jed-
na dvojica cenova hladina /sklad), pokracuje dosade-
nim hodnét z cennika.

5) Pokial je viac kombindcii (cenova hladina /sklad),
vyberie sa jedind podla konfiguracie ,Spdsob vybe-
ru ceny” z vlastného Skladu zasoby. V pripade vyberu
ceny podla poradia (Prva, Poslednd) sa poradie urcuje
najskor podla poradia skladov v poli Cenniky na karte
Adresy, potom podla Cenovych hladin v rdmci zasoby.
V pripade, zZe je tu volba ,Vyber” ponukne sa uprave-
né vyberové okno pre vyber cien.

6) Pokial nie je Ziadna kombindcia sklad/cenova hla-
dina, tak sa dosadi Standardne Cenovd hladina =
,Zakladna” a Cennik = ,Zakladny”, teda zo skladu za-
soby (ako je obvyklé).

» B. Pokial doklad nema vybranu Adresu, alebo nena-
stane A) potom sa do pola Cennik na polozke dokladu
nastavi hodnota ,Zakladny”. Dalsi vyber predajnej ce-
ny potom prebieha podla Standardu.

¥ Faktiira s poloZkami z poniik a objednavok

Dalsou moznostou ako zadat do faktury polozky, je
preniest polozky z uz vystavenej Ponuky/Objedndvky.
Po zvolenijednej z tychto moznosti program ponukne
zoznam PonUk/Prijatych objedndvok. Po vybere poza-
dovanych ponuk/objedndvok sa ich polozky prenesu
do vystavovanej faktury.

Pokial'méte u Ponuk/Objedndvok nastaveny prepinac
Pevné ceny a Ddtum vybavenia je vyssi alebo rovny ak-
tuadlnemu datumu, tovar je preneseny do faktury za ce-
ny uvedené v ponuke/objednavke, bez ohladu na su-
¢asné ceny na skladovej karte. Pokial prepinac Pevné
ceny nie je nastaveny, alebo Ddtum vybavit do je nizsi
nez aktudlny datum a sicasné ceny na skladovej karte
sU iné nez ceny uvedené v ponuke/objedndvke, pro-
gram sa vas vzdy opyta, ¢i si prajete fakturovat za ceny
aktudlne alebo za ceny z ponuky/objednavky.

Ak uz mate vybraného odberatela, program ponuka len
ponuky/objednévky pre tohto odberatela.V opacnom
pripade ponuka vietky nevybavené ponuky/objed-
navky.

¥ Pridanie skladovych dodacich listov do faktiiry

Volba Z dodacieho listu slizi k preneseniu vystavenych
dodacich listov do faktury. Typickym pouzitim tejto
funkcie je pripad, ked odberatelovi davate tovar na do-
dacie listy a fakturujete mu za urcité obdobie viacero
dodacich listov stcasne. Po potvrdeni volby program
ponukne Zoznam nevyfakturovanych dodacich listov.
Po vybere fakturovanych dodacich listov sa ich poloz-
ky prenesu do faktury.

V tomto pripade nedochadza k vyberu tovaru zo skla-
du - tovar bol uz vyskladneny pri vystaveni dodacieho
listu. Ceny sa vzdy prebert z dodacieho listu bez ohla-
du na sucasnu predajnu cenu zasoby.

Pokial'mate uz vybratého odberatela, program pontka
iba dodacie listy pre tohto odberatela. V opa¢nom pri-
pade ponuka vietky nevybavené dodacie listy.

¥ Fakturacia rezervovaného tovaru

Ak vyuzivate manualne rezervacie tovaru v skladovych
kartach (vid. kapitola Sklady, resp. Objedndvky), moze
byt niekedy vyhodnejsie prenasat polozky pripravené
v rezervaciach nez vyhladdvat tovar v sklade. Po stlace-
nivolby Z Rezervdcii program zobrazi zoznam rezervo-
vaného tovaru.® Ak mate uz vybraného odberatela, su
v zozname vybrané len polozky, ktoré boli rezervova-
né pre daného odberatela. Jednoduchym oznacenim
ich prenesiete do faktury bez toho, aby ste museli ot-
vorit Zoznam zdsob.

¥ PRIKLAD: Zdkaznik vdm zavold a objednd si u vds tovar.
Obchodnik, ktory prijal telefonicku objedndvku, poznaci
v karte skladovej zdsoby rezervdciu pozadovaného
mnoZstva (stlacenim tlac¢idla Objednavky vid. kapitola
Sklady, Objednavky). Ked'si zdkaznik pride pre tovar,
fakturantka uz nemusi do skladu — prenesie tovar priamo
z poznacenych rezervdcii.

Program pri fakturacii automaticky aktualizuje stav re-
zervacii. T.j. pokial mate pre konkrétneho partnera re-
zervovany urcity tovar, program si pri fakturacii kont-
roluje, aky tovar mu fakturujete. Pokial' mu fakturuje-
te tovar, ktory ma manuadlne rezervovany, automaticky
o pocet fakturovanych mernych jednotiek znizi pocet
rezervovanych mernych jednotiek.

*  Zobrazia sa iba ru¢ne rezervované polozky. Tovar rezervovany zo systému ponuk/objednavok musite do faktury prenasat pomocou volby

Pridat z ponuky alebo Pridat z objednévky.
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¥Zlava na polozkach a na doklade

Ak chcete uplatnit rovnaku percentuélnu zlavu na viet-
kych polozkéch dokladu, napiste percento zlavy do po-
licka Zlava na doklade. Zadané percento zlavy sa dopl-
ni do kazdej polozky dokladu.

Faktiira za predaj tovaru,
e ok ) spar a4 Bousr

4] TypdoMadu Zrusene diav | §] Cudde meny [£3 Korchai || 3 Texty

Popis | Dodavatef | Fakt. adiesa

[- E)E]

Odberatel | Kon. prijemca | Fakt. adresa

Doklad & | | x|

Fopis Monitor LD + Mechanika DVD

Objedn. &.: ‘
Var, sym..  |F¥0S00002

Par. sym.

Kesprbol (Q[I008 - . pltey [mevodom | |m |itDPH' HDIt |

D2t Bank. uéet/Kad banky: Spec.gym.
0 pripadu [ 18.05.2008 Vystaverid 18,05 2006 || || 24520495/0200
Uskut.DPH |18.05.2006 Splatnosti | 25.05.2006 || Uhradzal na Predkontacia  Clenenie DPH
Sklad poh. [18.05.2008 T4BA ~f[Feom___ffosuRos |
o - Shgdike Zakazka Cinost
b ava B
' '
Zaklad DPH_Vrétane DPH
; Senp dafowd 0% 00 00 000
Ziednodusenj dariowy doklad [ o o o o
19% 1322101 251199 1573300
Dopravalwskladnenie | ntrastat Celkam's OPH K

Zostava preplatit 15733.00

] Pridat = % 5 Kopirowat X | 2 Legenda

EE 10,00]  bez D
EN 2 Mechanika DvD 1.00 831,00 1000 bezDA

< | >

MozZete tiez zadat polozky dokladu bez zlavy a nasled-
ne doplnite Zlavu na hlavicke dokladu. Zadana zlava sa
z hlavi¢ky dokladu prevezme na vietky polozky.
Pokial nevyplnite pole Zlava na doklade, mézete zada-
vat individualnu zlavu na kazdu polozku tym, ze vypl-
nite na karte polozky vedla politka Predajnd cena po-
licko Zlava. Kazda polozka dokladu méze mat svojuin-
dividudlnu zlavu.

Pokial je v policku Zlava 0 a menite Predajnu cenu, ne-
vypocita sa Ziadna zlava, ¢o znamena ze, zadavate za-
kladnu cenu, od ktorej sa zlava bude nasledne vypo-
Citavat.

Po doplneni vysky zlavy sa policko Predajnd cena auto-
maticky prepocita a na doklade sa v poli¢ku Zfava pre-
pocitava celkové percento zliav zo vietkych poloziek.
Pokial teraz zmenite predajnu cenu, prepocita sa per-
cento zlavy ako podiel zékladnej ceny (vid. predchad-

zajuci odstavec) a novo zadanej predajnej ceny. Pokial
budete chciet zadat novu zékladnu predajni cenu, bu-
dete musiet najprv vynulovat policko Zlava a potom
mozete zadavat novu zdkladnu predajnu cenu.

il Ok =) spat s o @
Popis / cens | Podrobrosti | Intiastat
Popis Kataléa
[Moritor LED | MONLCDoDT |
Fredaind cena Zrava  Tupceny SadebaDPH  Cenova hladina
12 330,0000 Sk [bezDPH (19 | [Zakladni v/
Obstardvacia cena Nk sadzba DPHCennik
Zékladng v
Ceny Zatiétovanie skl. pohybu
Zaklad DPH  rétane DPH
Zami 12 30,0000 23427000 146727000
Celkom 12 330,00 234270 tagrzzn | (54000 [ 152000 |-
Poéet MJ M Z&soba
i wybratl o X
Vybrané dodévky
0| >

Ak sa jedna o odberatela, ktory mé v Adresnej karte na-
stavenu Zlavu pre doklad*, tato sa automaticky prena-
$a do vsetkych vybranych poloziek dokladu.
Vynulovanie vietkych poli zliav vykonate tlacidlom
Zrusenie zliav v hornej ¢asti dokladu. V3etky zlavy sa
vynuluju a v polozkach sa prepocitaju povodné ce-
ny.

Pri zmene odberatela na doklade a po potvrdeni pre-
poctu predajnych cien dojde k vynulovaniu uz nasta-
venych zliav a nastavia sa obchodné podmienky pre
novo vybraného odberatela a pripadné nastavenie
polozkovych zliav je nutné zadat znovu.

¥ Fakttira so skladovymi polozkami v cudzej mene

V skladovych kartach mate moznost vytvorit si ceno-
vU hladinu v cudzej mene. Takato polozka sa pri vy-
bere do faktury vystavi v cudzej mene a zauctuje sa
podla nastaveného kurzu v Sk

Pokial chcete vystavenu fakturu aj vytlacit v cudzej
mene, je potrebné vybrat prislusny formuldr. Tento
formular ma vyslednu cenu v cudzej mene. Uprava fak-
tury do iného jazyka je moznd v Editore formuldrov.

V Money S3 sa daju vystavit faktury v cudzej mene
i s DPH.

*  Velkost individualnej zlavy pre partnera moézete nastavit v Adresnej karte. Potom program automaticky dosadi zlavu z adresnej karty.
Pokial teda pracujete s individualnymi zlavami pre konkrétneho partnera, tymto postupom dosiahnete ich automatické pouzivanie.
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> ZAOKRUHLOVANIE DPH A POCITANYCH
CIEN

Pokial'mate nastavené akékolvek zaokruhlovanie cien
¢i dane za doklad, méze nastat mnozstvo kombindcii.
Pozrime sa preto, ako program zaokruihluje DPH a su-
mu za doklad v réznych pripadoch. Najjednoduchsie
su tieto varianty:

» Vsetky polozky jednej sadzby dane vychadzaju
z ceny bez dane a pouzivaju predkontacie z kar-
ty faktury. V tomto pripade program najskor spocita
ceny bez dane u vietkych poloziek. Nasledne vypoci-
ta dan a tu zaokruhli podla nastaveného zaokruhlova-
nia. Suctom zakladu a dane dostanete cenu s dariou.
Pokial' mate nastavené zaokruhlovanie celkovych ci-
en do nulového zakladu, je v tejto chvili zaokrdhlena
cena s dafou a o rozdiel je upraveny zaklad v sadzbe
0% . Pokial'mate ale nastavené zaokruhlovanie celko-
vych cien pomerovo k sadzbam, je zaokruhlovaci roz-
diel rozpusteny pomerovo do nenulovych cien s da-
nou a nasledne je spatne vypocitana dan zhora a za-
klad dane ako rozdiel ceny s dariou a dane. Inymi slova-
mi aj ked'su vsetky polozky zadané s cenou bez dane,
vysledna dan a zdklad za doklad je spocitana zhora.
Upozoriiujeme, ze v tomto pripade musi vplyvom po-
uzitia zaokruhlovacieho koeficientu pre vypocet dane
zhora, nutne dojst k rozdielu medzi ¢iastkami zakladu
a dane vypocitanych z poloziek.

» Vietky polozky jednej sadzby dane vychadza-
ju z ceny s danou a pouzivaju predkontacie z kar-
ty faktary. V tomto pripade program najskor spocita
ceny s danou u vsetkych poloZiek. Nasledne vypocita
dan a tu zaokruhli podla nastaveného zaokruhlova-
nia. Rozdiel ceny s dafou a dane tvori cenu bez dane.
Pokial' méte nastavené zaokruhlovanie celkovych cien,
je v tejto chvili zaokruhlena cena s darou a podla na-
staveného spdsobu rozpustania zaokruhlenia do nu-
lového zadkladu alebo pomerovo k sadzbam, sa zaok-
ruhlovaci rozdiel rozpusti rovnako ako v predchadza-
jucom pripade.

» Niektoré polozky jednej sadzby dane vychadza-
ju z cien bez dane, iné z cien s dafiou. V tomto pri-
pade postupuje program tak, Ze najskér u poloziek,
kde je uvedena cena s danou vypocita cenu bez da-
ne. Nasledne postupuje rovnako, ako keby u vsetkych
poloziek bola zadana cena bez dane.

Vo vietkych uvedenych pripadoch sa zmena premiet-
ne iba v sucte cien za doklad - ceny jednotlivych po-
loziek neovplyvni.

Vyrazne zlozitejsie pripady mozu nastat vtedy, ak
v rdmci jedného dokladu pouzijete rézne predkonta-
cie pre r6zne polozky. V tomto pripade program naj-
skor vykond roztctovanie poloziek podla ich predkon-
tacii. Potom si skontroluje, ¢i celkova suma dokladu po
zaokruhleni je zhodnd s celkovou sumou rozuctova-
nych poloziek a pokial'nie, zau¢tuje opravu ceny i DPH
s predkontaciou uvedenou na doklade.

>> ZAUGTOVANIE A TLAG VYSTAVENEJ
FAKTURY

Pokial' mate celu fakturu pripravend, stlacte tlacidlo
OK. Program najprv vykona kontrolu, ¢i ste zadali viet-
ky potrebné hodnoty (banku, predkontdciu, clenenie
DPH). Nasledne aktualizuje uc¢tovny dennik a podla
nastaveni vo volbe Pouzivatelskd konfigurdcia (zaloz-
ka Fakturdcia/Zauctovanie alebo Platba v hotovosti)
moze ponuknut zatctovanie faktury alebo tvorbu pri-
jmového dokladu u hotovostnych faktur. Pokial fak-
turujete skladové polozky, dojde sucasne k aktuali-
zacii skladovych udajov. Nakoniec program ponukne
tla¢ faktary.

¥ Tlac faktiry

Co bude program tlacit zavisi na nastaveni vo volbe
PouZivatelskd konfigurdcia, zalozka Fakturdcia/Tlac *
alebo v Type faktdry. Pokial pouzivate Typy faktur, po-
tom je toto nastavenie vzdy prioritné. Program pred
tla¢ou zobrazi kartu Nastavenia tlace.

Nastavenie tlace

Tlatiarsit

[hp Laserlet 1012 v Vlsstnost
[ Tlagit do stiboru [ &rchivovat witladok v ZLP Forméte Spar
Formulér Faktura vystavend e
WRAKTURA Wiher Editawat

Ezport

Rozsah tlaie Kdpia

@ Vietkeho =
omecy o IEIE s Bl ' Dlopktors
ol e
Tlad strénky @

O Péme (O Mepain (3 Péme & nep
[ Pisma tagit widy demou

Potet kdpii

* Pokial vdm program nepontikne automaticky Tla¢ fakttry, nemate vo volbe PouZivatelska konfigurécia alebo Typ faktury predvolend ziadnu

tla¢ pri vystavovani faktur.
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Pred tlacou si samozrejme mézete doklad pozriet po-
mocou tlac¢idla Ndhlad. Moznosti tlace su podrobne
popisané v kapitole Tla¢ v priru¢ke Za¢iname s Mo-
ney S3.

Pozrieme sa teraz na niektoré zvlastne pripady tlace:
» Tla¢ vyrobnych dcisel - pokial u niektorej poloz-
ky faktury uvediete vyrobné ¢isla a sucasne pouziva-
te Standardne dodavany formular faktury, na faktare
budu tieto vyrobné ¢isla uvedené.

Oznaenie dodviy Katalggové oznatenie  Podet bl.J. d.J Cena zabl.J. DPH% bez DPH s DFH
PC Zostava PCODIA 2,00 ks 12 000,00 1§ 2400000 24 560,00
020202
oo

» Tla¢ skladovych sad - je Specifickd tym, Zze pocty
kusov a ceny (vratane sadzby dane) prebera z polo-
Ziek sady. Na vyslednom doklade je teda sada rozpi-
sana na jednotlivé polozky s tym, Ze samotna sada je
uvedena na tolkych riadkoch, kolko obsahuje sadzieb
dane z pridanej hodnoty.

Oznaenie dodavky Ketalagows oznacenic  Podet bl .l CenazabdJ. DPH% ez DPH s DPH
Sada podloiek 2,00 300,00 452,20

Padloika pod mys hVSPODOD @0,00) (ks) (19,00} 19 60,00 (452,20}

» Tla¢ skladovych sad, ktoré su tvorené z dalsSich
sad - v kapitole Sklady sa dozviete, ze pri tvorbe sad
a kompletov ich méZzeme do seba vnorit az 5krat. Pri
vyslednej tlaci sa zo vietkych vnorenych sad tlacia od-
delene zékladné polozky jednotlivych sad. Vysledok tla-
Ce teda vyzera obdobne ako v predchadzajucom pripa-
de. Dalsie vnorenia sa uz pri tla¢i nerozlisuju. Spésob
tlace a tvar formuldra samozrejme mdzete menit jed-
noduchou Upravou formulara pomocou Editora for-
muldrov.

> HROMADNA FAKTURACIA

Money S3 umoziuje velmi jednoduchym spdsobom
fakturovat rovnaku fakturu viacerym odberatelom.

Potvrdte volbu Vystavenie faktury, stlacte ikonu pre
vyber z adreséra a v adresari si oznacte viacero adries.
Nasledne stlacte tlacidlo OK.

Karta faktury sa v mieste adresy odberatela zmeni- na-
miesto adresy tu bude informdcia o pocte adries, na
ktoré sucasne pripravujete rovnaku fakturu.

Potom doplnite do faktury polozky a ked budete mat
fakturu pripravenu, stacite tlacidlo OK. Program au-
tomaticky vystavi tolko faktur, kolko ste si vybrali ad-
ries z Adresdra.

Faktiira za predaj tovaru
| OK ~ &) spat

) Typdokadu Zrusenie ziav | ] Cudzie meny 2 Korekcia | 4 Texty
Popis | Dodsvatef | Fakt. adiesa

Popis: tanitor LED

Objedn. &

Cis. rada:

Hromadné vystavenie fakbir pre niekorkao adries

Var, spm.: ﬂ oenagens 3 adiesy
P sym.:
= DIt

K.spmbol (@DO0E .| Sp.platby [prevadom

Ditum Bank. téet/kad banky: Spec.sym

(¢ pripadu | 18.05.2005 Wystavenid 18.05.2006

UskutDPH | 18.05.2005 Splatriosti | 25.05.2006 || Uhradzaf na Predkontécia  Clenenis DPH

Skiad. poh. | 18.05 2008 [TéBe. -~ [From ~|[05UR0E -
Strediska ke Cone

Druh Zrava ‘ H H |

Narmélna v 0ao %

Zéklad DPH_Viétans DPH

Ziednoduseny dafiows doklad [ 32 ggg ggg 838
19% 1370000 260300  16303.00

Dioprava/vypskladnenie | Inirastat Celkom s DPH =

Zostawa preplatit 16303.00

000 bezDF|

¥ Hromadné vystavovanie faktur ma tieto
obmedzenia:

% Adresa dodavatela a kone¢ného prijemcu bude rov-
naka.

» Tovar je vietkym predany za rovnaku cenu bez ohla-
du na cenové hladiny odberatelov. Mnozstevna zlava
je dana nastavenim mnozstevnych zliav v zakladnej
cenovej hladine skladovej karty a na zadanom mnoz-
stve mernych jednotiek na fakture.

» Pokial' mate nastavené, ze skladova zasoba nesmie
klesnut do zadpornych hodnét(volba Sklad/Sklady, vid.
kapitola Sklady), vystavi sa iba tolko faktur, na kolko
postaci skladova zasoba. Ak napriklad predévate je-
den kus zasoby, ktorej mate na sklade 5 kusov a zvo-
lite 8 adries, vystavi sa iba prvych 5 faktur na najskor
vybrané adresy. Potom vés program upozorni, ze ne-
mate dostatok tovaru na sklade a hromadna faktura-
cia sa prerusi.

> UHRADY FAKTUR

Uhrady faktdr sG podrobne popisané v &astiach
U¢tovnictva, takze tu ich popiseme len v kratkosti.
Uhrady sa robia vzdy v ponuke Uctovnictva. V menu
Banka a Pokladnica néjdete priamu volbu Uhrada vy-
stavenych faktur a pohladdvok.
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Po potvrdeni volby vam program automaticky ot-
vori Prijmovy bankovy/pokladniény doklad a su¢asne
zoznam Neuhradenych dokladov.

ok o zavet | ) pudst X C A 2oy | D Legends @

[EllZoznam neuhradenych dokladoy.
LA OK o Spat Poust | 7 | Lenubradens | 2 Legenda @

| 3 sitet A zdro) [t Ghrady \
Vipis z uclu: TABA _Gislo astu: 262670876371100 _polozka 6. PRIJEM

Hradeny doklad: (FV0R00001) Uhradzapici doklelEU0500005)
Parine Cihika Jozef, Ing. -JCSOFT Paitner
vepmb: FY/OBO000T sy vy ksyrbs ssymb
Détum. 18052005
Suma; 0,00 Sk Suma: 0,00 Sk
[] Zobrazowat len doklady so zhodnjim variabingm symbolom
< -
L= 1 Vystav. Faktcy | Pohladavky | Prialé fakicry | Zévizky | Intemé doklady
L[ Doklad
Ser dce Cihl [F/0s00001 [ 2001
Monitor LCD TOP s.10 114447 FVDB00004 16052006 F/DE0000
Monitor LCD! ANTIVER as. SK13110 FWOBOD007 25.05.2006 FVOEOOOO;
Monitor LCD + Mechanka DVD  EXPERT s 1345626 FVDBO0008 25,05, 2008 FV0B0D0D:
PC Zastava FY0600009 25.05.2006 F/0G0000
Sada podloisk V000010 25062005 V080001
Ii >
2004 7, 2005 2005,
Siet cekovich cien 000
Siet znstavaicich dhradt 000
Siizet cien pre pitkaz k ivade: 000 Sk

Dal3ou moznostou je vykondavat Ghrady priamo
v Zozname dokladov v banke ¢i pokladnici, ked'zvolite
bud’ Novy prijem alebo Novy vydaj. Program nasledne
ponukne prijmovy alebo vydavkovy doklad.

Pokial viete variabilny symbol faktury, sta¢i ked’ho na-
pisete. Pokial ho nepoznate, alebo potrebujete uhra-
dit viac faktur, kliknite na ikonu s trojbodkou vedla po-
lozky Variabilny symbol. Program nésledne ponukne
Zoznamy hradenych dokladov a Zoznam neuhradenych
dokladov.Zoznam hradenych dokladov je teraz prazdny
- budete donho zapisovat/vyberat thrady.

V oboch pripadoch v Zozname neuhradenych dokla-
dov staci iba vybrat alebo oznacit tie doklady/faktury,
ktoré chcete uhradit. Program potom ponukne kartu,
v ktorej mézete menit hradené ciastku (napr. pre pri-
pad ¢iasto¢nych thrad). Stlacenim tlacidla OK v zozna-
me hradenych dokladov celkovu Ciastku prenesiete do
Prijmového/Vydajového dokladu a tak fakturu uhradi-
te (zlikvidujete).

* UPOZORNENIE: Nezabudnite, Ze vds vystaveny dobro-
pis je vlastne vds vydaj a je teda potrebné si v bankovych
¢i pokladnicnych dokladoch vybrat volbu Novy vydaj.
VZozname neuhradenych dokladov ndjdete vystaveny
dobropis v zdloZke \lystavené faktury.

> SLEDOVANIE KREDITU

U mnohych vasich obchodnych partnerov méze byt vy-
hodné stanovit urcity limit (kredit), do ktorého mézu
u vas odoberat tovar na fakturu. Ked prekroci celkova
vyska vasich dosial neuhradenych pohladévok u tohto
partnera urcitu ¢iastku, odmietnete mu dalej vydavat
tovar na fakturu, kym cast faktur neuhradi.

Money S3 tuto pracu automatizuje s tym, Ze samozrej-
me mdzete vysku tohto kreditu nastavit individualne
pre kazdého obchodného partnera, popripade pouzi-
vat kredit len u niektorych z nich. Vyska kreditu sa na-
stavuje v Adresnej karte partnera — staci zaskrtnut pre-
pinac PouZit kredit a nastavit jeho vysku.

Pokial prepina¢ zaskrtnete a vysku nechdte nulovu
znamena to, Ze chcete partnerovi vydat tovar na fak-
turu iba vtedy, pokial' ma vsetky predchadzajice fak-
tury uhradené.

Pri ndslednom vystavovani faktiry program pred jej
uloZenim vykond kontrolu, ¢i celkové vyska dosial ne-
uhradenych pohladavok +hodnota novo vystavovanej
faktury neprevysuje nastavenu vysku kreditu. Pokial
ano, vypise vam Money spravu.

EJ Zoznam neuhradenych pohladavok

hj Pokradovat” <) Spat’ (%)

Meuhradené pohradavky prekroéili v@3ku kieditu  pre odberaterov

TOPsro.
Pougiva kredit vo widke 10000,00
W neuhradenych dokladoch 16303.00
(iastka pridévaného dokladu 32606.00
48909.00 Sk

Celkom
{histavend fakiin || okt adavky

14 [Monitor LCD

Y2004 #2005 ) 2006/

Dalsie rozhodnutie je ponechané na obsluhu - stlace-
nim tlacidla Pokracovat fakturu vystavite bez ohladu
na to, ze tym prekrocite nastaveny kredit. Stlacenim
tlacidla Spdt sa vratite do karty faktury. Potom mo-
zete bud' znizit cenu faktury (predate menej tovaru),
alebo vystavovanie faktury ukoncit a odmietnut tak
predaj Uplne.

¥ UPOZORNENIE: Kredit mézZete svojim obchodnym part-
nerom priradovat aj hromadne pomocou Hromadnych
operdcii v adresdri. Podrobnosti o tychto moznostiach
ndjdete v kapitole Adresar.
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> KONTROLA SPLATNOSTI FAKTUR

Kontrola splatnosti faktur je jednym z prostriedkov, ako
zistit pripadné problémy vasich obchodnych partnerov
hned' na zaciatku. Jedna sa vlastne o to, Ze pri prevzati
adresy odberatela z Adresdra si Money ihned kontro-
luje, ¢i vybrany odberatel ma vietky faktury po dobe
splatnosti uhradené. Ak nemd, Money zobrazi zoznam
vsetkych neuhradenych faktur po dobe splatnosti.

EJannam neuhradenych pohladavok

L Zawist @)
Zoznam neuhradenpch pohladdvok po datume splatnopre odberatelov
TOF 510
Celkom po datume zplatnosti neuhradené 16303.00 Sk

ystavend fakhing | Pohtadaviy

Moritar LCD

)| >

2004 4 2005 42006 f

Dal3i postup opét zalezi na obsluhe programu - bud’
v tejto situdcii fakturaciu prerusi a predaj odmietne,
alebo bude varovanie ignorovat.

¥ UPOZORNENIE: Kontrolu thrad a kreditu pri vysta-
vovani pohladdvok méZete zapnut ¢i vypnit' v menu
Néstroje/Nastavenia /Pouzivatelska konfiguracia.

>> TVORBA UPOMIENOK NA NEUHRADENE
FAKTURY

V beznej praxi sa bohuzial ¢asto stretavame s firmami,
ktoré neplatia svoje zavazky v terminoch splatnosti.
V mnohych pripadoch moéze byt tato skutocnost spo-
sobena obycajnym zabudnutim, stratou faktury a po-
dobne. Problematiku tlace upomienok a sledovania
platieb najdete v menu Uctovnictvo a je podrobne po-
pisana v kapitolach o uctovnictve.

> POLOZKY VYSTAVENYCH / PRIJATVCH
FAKTUR

V zozname Polozky vystavenych/prijatych faktur sa zob-
zazuju vsetky polozky zadané do vystavenych/prija-
tych faktur.

Premenné Zdkazka, Stredisko, Cinnost, Predkontdcie,
Clenenie DPH, ktoré nie st vyplnené v polozke faktury
sa preberaju z hlavicky na Karte faktury.

Polozky vystavenjch faktdr |
7+ 4 i E sivek 94 o | (5] | 2 Legenda @)
[

2 FV0B00002  EXPERT sr.o. Nové ruéna napizand polozka 12.01.2006 9.000,00
F 3 FVOBOO003  AMTIVER as. Mechanika DYD 20.01.2008 930,00
F 3 FYOBO0002  AMTIVER as. Manitar ftandardng 2001 2006 4250,00
E 4 FV0B00004  TOP s.r.0, Monitor LCD 18.05.2006 13 700,00
F 5 FYOBO000G  EXPERT sro. techanika DWD 1805 2008 880,00
5 6 FV0B00007  ANTIVER a.s, Monitor LCD 18.05.2006 6 605,00
F 7 FVOBO0008  EXPERT sro. Maonitor LCD 18.05.2008 1233000
F 7 FYOBO0008  EXPERT sro. Mechanika DWD 1805 2006 A91,00
E 8 FV0B00003 PCZostava 18,05.2006 12 000,00
F 4 FYOB00010 Sada podiofiek 1805 2008 22610

3 | >

lkonou v lavej casti zoznamu su oznacené poloz-
ky zo skladu. Pozadovany zoznam poloziek moézete
Filtrovat, Tlacit alebo Exportovat do Excelu. Tlacidlom
Zdroj otvorite vystavenu/prijatu fakturu polozky pod
kurzorom.

29 PRIJATE FAKTURY

Obdobne ako pre vystavené mdte i pre prijaté faktiry
k dispozicii volbu - Prijaté faktury. Po jej potvrdeni sa
zobrazi Zoznam prijatych faktur, kde je mozné nové
faktury priddvat, vykondvat ich opravy, kopirovanie,
mazanie a tlac zostdv.

agenda Utounictvo |GENNEEEY Adresér Sklad Objednvky Mady Majetok Jazdy Pomicky Nastraje Pomoc

Navigator B ystavené faktdry

Palosky vystavenych Faktir
Polatky prjatich fakidr

EREyraliurica
{23 Vystaven
[EF Prifaté Fa
) oy v
3 Polosky p
) Typy vystavenych faktir
) Typy prifatyeh fakior

B Advesér
) Adresar
| zidcenie adries

Typy vystavenich Fakidr
Typy prifatich faktir
& Vystavene faktiry

Zoznam vystavenych fakdtr a vystavovanie nowjch faktdr.
& Prijaté fakuiry

Zoznain prijatych faktur & priimanie nowyeh faktir
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Jednotlivé tlacidla maju tuto funkciu:

» Opravit - stlacenim vyvolate kartu uz zaradenej fak-
tury, ktord moézete opravovat. Vzhladom k tomu, ze
dalsia praca je uplne zhodna s volbou Prijatie fakttry.

» Pridat - vytvorenie novej faktury. Po ulozeni faktury
program opat ponukne zoznam Prijatych faktur.

» Kopirovat - skopiruje doklad pod kurzorom s no-
vym ¢islom dokladu. Ako ddtum vystavenia bude do-
sadeny aktudlny datum, ostatné déta budu uprave-
né podla zmeneného datumu vystavenia a nastave-
nia uctovného roka.

|| Piioté fakeary |
) Pridat i 3 Kopiovat X v 4 i .@
& Stomno
<[5 L prenosy ~ 55| @ Prip. dokumenty
%< [o] Dokiad | I
FPO&00001 ANTIVER a.s.

EY FPOSO000Z SLOVAK TELECOM a.5.
HIONTA spel. s 1.

3 Zamknutie = | X Sifet | % ZaGétovanie £ (hrady

Zaw. Fa tovar
Telefdny 0406

Ermaari-deMard - po amazani dokladu sa bude doklad zobrazovat'takin
~ Dobropis - dobropis
% | Meuh, po splatnosti - neuhradens doKady po dtume splatnosti

Iz \) 55 - stomovany doklad
EB - stomovacf doklad k dokiadu stormovanému

E:’;mh [ - zamknuty doklad

*Storno - vykona stornovanie dokladu. Stornovany
doklad i stornujuci doklad st oznacené ikonami - vid.
Legenda zoznamu.

% Zmazat - vymaze fakturu oznacenu kurzorovym ri-
adkom, pokial' je mozné ju vymazat. Zmazat sa neda-
ju niektoré faktury, ktoré obsahuju skladové polozky -
vid. kapitola Sklady.

» Uzamknutie - uzamknuty doklad moézZete preze-
rat, nemozete ho vsak menit. V pripade, Ze vdm o va-
Se pristupové prava dovolia, mozete zdmok kedy-
kolvek zrusit.

% Filter - stlacenim tohto tlacidla vyvolate Kartu fil-
tra, pomocou ktorej moézete obmedzit mnozinu zob-
razovanych dokladov. Podrobnosti najdete v kapitole
Ovlddanie programu.

» Sucet - program spocita ¢iastky bud'oznacenych ale-
bo vsetkych faktur (ak nie je Ziadna oznacena).

> Akcie - stlacenim tohto tlacidla ziskate prehlad viet-
kych operécii vykonanych s fakturou oznacenou pod
kurzorom.

» Tla¢ - po potvrdeni tohto tlac¢idla vdm program
ponukne moznost tlace. MozZete tlacit bud’ duplika-
ty uz vytlacenych dokladov (volby z hornej ¢asti po-
nuky) alebo Knihu faktur. Kniha faktur je vytlacena iba
pre zobrazené doklady, t.j. pre doklady, ktoré vyhovu-
ju podmienkam prave nastaveného filtra.

» Zauctovanie - po stlaceni tohto tlacidla ponukne
program podla typu uctovnictva bud'zoznam s ¢astou
U¢tovného (podvojné uctovnictvo) alebo Periazného
(jednoduché uctovnictvo) dennika, v ktorom su uvede-
né vsetky riadky, ktorymi je faktura pod kurzorom zau-
¢tovana. Mate okamzite moznost zauc¢tovanie opravit,
¢irozuctovat doklad na viac uctov. Podrobnosti najde-
te v kapitolach o uctovnictve.

» Uhrady - potvrdenim tejto volby dostanete zoznam
vsetkych Uhrad faktury pod kurzorom. Mate moz-
nost zadat novu Uhradu, popripade Uhradu zrusit.
Sucasne program ukazuje, kolko zostava k plnej thra-
de. Podrobnosti najdete v kapitolach o uctovnictve.

% XML prenosy - ide o riesenie elektronickej vymeny
dat medzi Money S3 a inymi informacnymi systéma-
mi. Podrobnosti ndjdete v Prilohe F.

» Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje mo-
mentélny stav zoznamu do xIs siboru. Exportované
déata mozete upravit pomocou filtra, nastavenim stip-
cov zoznamov alebo oznacenim zdznamov pred sa-
motnym exportom a tym docielit poZzadovany vzhlad
tabulky v Exceli.

» Pripojené dokumenty - tymto tlacidlom moéze-
te k zdznamu pod kurzorom pripojit dokumenty.
Podrobnosti najdete v priru¢ke Za¢iname s Money S3
v kapitole Zoznamy.

» Reverse charge - pomocou tohto tlacidla mozete
vygenerovat dafiové Interné doklady pre priznanie da-
ne, pripadne pre narok na odpocet pri prijati dodavky
z ¢lenskej krajiny EU, t.j. pri intrakomunitarnom styku.
Podrobnosti najdete v kapitole Reverse charge.

> TYPY PRIJATVCH FAKTUR

Rovnako ako pri vystavenych fakturach mézete i pre
prijaté faktury vyuzivat Typy faktdr, a tak od seba jed-
notlivé pouzivané typy faktur odlisovat a ulahcit si
ich zadavanie. Praca s Typmi prijatych faktur je zhod-
nd s Typmi vystavenych faktur a je popisand na zaciat-
ku ¢asti Fakturdcia.
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> PRIJATIE FAKTURY

Volba Prijaté faktury je podobnd ako volba Vystavené
faktury. Je urena pre ten pripad, ked t¢tovnik nahad-
zuje jednu prijatu fakturu za druhou. | tu teda moéze-
te pracovat bud's prijatou fakturou bez poloziek ale-
bo s polozkami. Po potvrdeni volby program ponukne
Kartu prijatej faktury.
E} Faktiira za nakup tovaru

|l Ok ~ ) spat

[- B

£4) Typ doKladu | $] Cudzie meny -

@

Doklad 2 | x| v| | x|
Popis: | Priista taktira |

Prijaty dokl-| 0612345 ‘
Var sym: 0512345

Par.sym: Dodévater {Fakturagna adiesa

T P E=ER
Dr&turr Bank. dtet/Kod banky: Eec.sfm.

11 pripacu | 12.05.2008 Wystavenid 18.05.2005 |/
Odpot. DPH [ 15.05.2008 Splatnost [ .05.2005 | Hradi 02 Cleneniz DFH

Predkontacia

[TABA | [PFO0T ~|[osPR14 .
Sklad. poh.| 12.05.2008 Stigdiska Zékazka Cinnost
T \ = [ =
[ Dobropis Uplatnerie odpogtu DPH Ogel
|Zatigtovanim [ -
Z&Klad DPH  Vratane DPH
Poznamka | Intrastat 0 000 [ 000
0% 0.00 | 000/ 0,00
19z wooooo| 130000 1190000
Celeom| 1000000 | [
Sk
Zostéva preplatit 1130000
] Pridat ~ >

Vlastna praca s Kartou prijatej faktury je podobna
ako praca s Kartou vystavenej faktury. Jednotlivé poloz-
ky v karte popiseme iba informacne, vyznam je zhod-
ny s Kartou vystavenej faktury.

» Doklad ¢islo - program vam ponuka ¢islo faktury
v zavislosti na prednastavenom ciselnom rade.

» Popis - kratka $pecifikdcia faktury. Automaticky sa do-
sadzuje popis z prvej polozky na fakture, ale je samozrej-
me mozné tento popis menit.

» Prijaty doklad - ¢islo prijatého dokladu. Prendsa sa
do koléniek Variabilny symbol a Pdrovaci symbol, ale
vseobecne mézu byt aj odlisné.

» Variabilny symbol - vo vacsine pripadov dislo pri-
jatého dokladu.

» Parovaci symbol - Money S3 pre péarovanie dokla-
dov v salde implicitne pouziva Variabilny symbol (po-
kial'nie je parovaci symbol vyplneny). Ak vak z akého-
kolvek dévodu tento sposob nestaci vyplrite Pdrovaci
symbol. Money potom pdéruje doklady v salde podla
parovacieho symbolu a ICO.

» Konstantny symbol - kliknutim na ikonu ,tri bod-
ky” ho mozete vybrat zo zoznamu. Vyplnate podla pri-
jatého dokladu.

» Sposob platby - vyberdte z niekolkych moznosti —
Hotovostou, Prevodom, atd. Navyse tu mozete napisat
akykolvek iny text.

» Specificky symbol - pokial dodavatel pouziva 3pe-
cificky symbol zadajte ho tu.

Dalej vypiiate datumy:

» Datum uctovného pripadu - iba v podvojnom
uctovnictve — datum, kedy nastal tictovny pripad.

» Vystavenia - ddtum vystavenia dokladu. Program
automaticky ponuka aktudlny datum.

» Uskutocnenia DPH - datum uskuto¢nenia DPH.
Program ponuka datum vystavenia, je samozrejme
mozné ho zmenit.

» Splatnosti - datum splatnosti. Program dosadzu-
je datum z kolénky Vystavené povyseny o zadanu
Splatnost zavazkov (vid. Nastavenie tctovného roka,
Typy faktudr alebo Kartu adresdra) alebo vyplnite da-
tum podla prijatého dokladu.

» Skladovych pohybov - program pontka aktualny
datum, je mozné ho zmenit.

% Druh - druh faktary - mézete vyberat z moznosti
Normdina, Proforma, Zdlohovd. Uvedené moznosti ma-
ju vplyv iba na triedenie dokladov, napr. ak si chcete
vytlacit vietky zalohové faktury apod.

» Dobropis - zaskrtnite, pokial budete vystavovat pri-
jaty dobropis. Jeho funkcia sa prejavi hlavne pri zucto-
vani dokladu. Ak mate fakturu bez poloziek, zadajte
vratenu ciastku zdporne. Pokial vkladate polozky ru-
¢ne, opat zadajte Ciastku zdporne, aby vyslednd suma
na doklade bola zdporna. Skladové polozky iba natiah-
nite do faktury, program na zdklade zaskrtnutého pre-
pinaca Dobropis sam zariadi vietko potrebné.

¥ Zélozka Intrastat
V zélozke Intrastat vypliate:

Poznamka | Intrastat

Drub obch, {17
Dod. podm. | CFR
Drub dopr. | 3 L

Dopr. tuz. 200,00
Dopr. zahr.| 2 50000

Dat. INTR. | 18.05.2008

» Druh obchodu - vyberdte pomocou Sipky z roleto-
vej ponuky. Druh obchodu moézete zadat pre cely do-
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klad, alebo jednotlivo priamo v Karte polozky fakttry
v zélozke Intrastat.

% Druh dopravy - vyberate pomocou Sipky z roleto-
vej ponuky.

» Dodacie podmienky - vyberate pomocou $ipky z ro-
letovej ponuky.

» Doprava tuzemsko a Doprava zahranicie - zada-
vate dopravné (priame obchodné néklady) vdomace;j
mene, pokial chcete, aby sa cena dopravy rozpusta-
la do faktura¢nych pripadne Statistickych ciastok jed-
notlivych tovarovych poloziek dokladu. (vid. Popis al-
goritmu zostavy).

» Datum Intrastatu - kopiruje sa z ddtumu skladové-
ho pohybu, ale je mozné ho zmenit.

$* POZNAMKA: Tdto zdlozka sa zobrazi pokial mdte
zapnuty prepina¢ Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uctovny rok.

V pravej Casti prijatej faktury su tieto Gdaje:
»Dodavatel- v rdmceku mozete zadat adresu dodava-
tela popripade ju mozete vybrat zadresara (kliknutim na
ikonku,tri bodky") alebo ich priamo napisat. Pokial'adre-
su priamo napisete, program sa vas pri ukladani faktary
opyta, ¢i chcete preniest zadanu adresu do Adresdra.

¥ UPOZORNENIE: V pripade, Ze budete prijatu fakturu

hradit cez bankovy ucet, je nutné adresu doddvatela
ulozit do Adresara, kde je potrebné doplnit jeho cislo
bankového uctu. Pri vytvdrani Prikazu k Uhrade sa ¢islo
uctu doddvatela preberd z adresnej karty.

»Fakturacna adresa - ak sa lii obchodné meno doda-
vatela od adresy prevadzky, ktord fakturu vystavila, mo-
Zete tu este uviest faktura¢nu adresu doddavatela.
Nasledujuce tri polozky je nutné vyplnit na kazdej pri-
jatej fakture, inak program nedovoli ich zauc¢tovanie.
Mate samozrejme moznost vyberat zo zoznamu.

% Uhradzat na - udava, z ktorého bankového uc¢tu ale-
bo pokladnice bude faktura uhradena.

» Predkontacia - predpis pre nastavenie zati¢tovania
celej faktur. U faktury s polozkami bude tato hodnota
pouzita tiez pre vietky polozky, ktoré nemaju zadanu
vlastnu predkontaciu a pre zaokruhlovacie rozdiely.
» Clenenie DPH - ¢lenenie DPH pre celu fakturu.
Obdobne ako u predkontécie je mozné zadat niekto-
rym polozkédm iné ¢lenenie DPH.

Nasledujuice tri polozky nemusite vyplfiat, pokial tida-
je v nich uvedené nepouzivate:

» Stredisko - stredisko, na ktoré bude cela faktura za-
uctovana.

» Zakazka - ¢islo zékazky, na ktord bude faktura za-
uctovana.

» Cinnost - ¢innost, na ktord bude faktura zat¢tovana.
Ak mate fakturu bez poloziek, zadavate cenu pria-

mo do Karty fakttry. Postup je rovnaky ako u vysta-
venej faktury.

¥ Ulozenie faktury

Ulozenie faktury vykonéte tlac¢idlom OK. Tlacidlo ma
dva varianty OK a OK a novy, ktoré vyberate z role-
tovej ponuky.

Pokial si vyberiete volbu OK, faktura sa po potvrdeni
ulozi a zaradi sa do zoznamu faktur.

Ak budete vystavovat viac faktur naraz, je vhodné si
nastavit volbu OK a novy, kedy program po stlace-
ni tohto tlacidla fakturu ulozi a automaticky ponukne
novu k vyplneniu.

Volby OK a OK a novy su po potvrdeni vzdy impli-
citne nastavené a menite ich jednoduchym prepnu-
tim volby.

¥ Prijata faktira s poloZzkami

Podobne ako pri vystaveni faktiry moézete i pri priji-
mani faktdr vkladat viac poloziek.

Kliknutim a tlacidlo Pridat v ramceku Polozky vyvola-
te ponuku, ktora sa vas opyta, ¢i budete vkladat po-
lozku ru¢ne (volba Novd) alebo zo skladu, z objednav-
ky, z dodacieho listu, z rezervacii, alebo ¢i budete od-
pocitavat zalohu.

Pokial vyberiete Novd, vyvolate priamo Kartu poloz-
ky faktury:

Karta polozky faktiry El
Lok 9 st (@

Popis / cena | Podrobnost | Intrastat

Popis Katalag
[Moritor LED | MonLEDom

Tup ceny Sadzha DFH

0,00 bezDPH » |19 v

Makupna cena Zrava

[ 82200000 Sk |

Rozpistane naklady Obstarévacia cena
=2 2200000 3k + 0.0000 = §220,0000

Ceny = = Zalétovanie skl pohybu
Zéklad DPH Wratane DPH

92200000 1561000 97813000
o7 gg | |132000 |- [ 131000 .

Zam,
Celkom

8220.00 156180
Potet MJ M Zasoba

[ \
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Okamzite po ulozeni prvej vyplnenej Karty polozky
faktary sa zmeni Karta prijatej faktury.

V spodnej Casti je zobrazeny zoznam zaradenych po-
loZiek a celkovu cenu dokladu nie je mozné editovat
- vypocitava sa zo zaradenych poloziek.

Faktiira za niakup tovaru

A OK » «) Spat’ © £ Typdodadu | %] Cudziemeny i3 Korekga @
Doklad &: | x|v| |
Papis: |Mun|lur LCD ‘

Frijaty dokl;| 06112233 I
Var sym: | 06112233

Far.spm.

Dodévatel AFakturainé adresa

— @_]:DDDE E—— 1C0: H|C DPH: ||DIC. |
Datum Bank. GEet/Kad banky: BC. 54,
/

& pripadu | 18.05.2008  Wystaverig 18.05.2006

Odpoé.DPH[ 18.05.2006 Splatnost | 01.05.2008 ‘HT':;ZB]Z H"F[Eg'é:"‘éﬂia |E:;EHM1E4DPH ‘
Sklad. poh.| 18,05 2006 Stigdiska Zakatka Einost
Duks T = [ =|
’mz Uplatnenie odpoétu DPH el
‘Zauétovanim v ‘ [ =
Zéklad DPH_Viztane DPH
Poznémka | Intrastal 0% 0,00 0.00 0,00
0z 0,00 0.00 0,00
19% 1077000 204530 1281630
Celkam s DPH Sk
Zostéwa preplatt 12616.30

_] Pridat’ = % -3 Kopiroval X | Makady | 2 Legenda
o [ [ [orate | | [ Cona i [satiba)

Ak nakupujete tovar, u ktorého pracujete s vyrobnymi
¢islami, nie je mozné zadat pocet mernych jednotiek
- vzdy je nutné vybrat patri¢ny pocet vyrobnych cisel.
Zoznam zaradenych vyrobnych cisel je vzdy zobrazeny
v spodnej Casti karty polozky prijatej faktury.

Ak prijimate fakturu so skladovymi polozkami, mo-
zete menit ako ich nakupn, tak i obstaravaciu cenu.
Pokial mate na fakture polozky obsahujtce vedlajsie
naklady (napr. dopravu), ktoré sa maju premietnut
do obstaravacej ceny skladovej karty, pouZijete tla-
¢idlo Ndklady.

Naklady 3

Fozpustenie vedrajfich nakladow
() podra celkového podtu MJ
() podra sttty nakladovich cien

() rovnomeme podra pochy polodiek

() Ziuenie vedrajfich nakladov pri whrangch polodk ach,
obstardvacia cena za
1ovha nakuphej

Celkové vedrajgie obstardvacie naklady

1 Monitor LCD

¥ Prijata faktura s polozkami zo skladu
Priamy nakup skladovych poloziek pri prijimani fak-
tury je totozny s priamym predajom, lisi sa iba v ma-
lych detailoch. V karte polozky prijatej faktiry mézete
doplnit oznacenie dodavky - t.j. akukolvek jej blizsiu
Specifikaciu, ktorad vam nasledne ulah¢i vyber z doda-
vok (a pokial pouzivate) i datum exspiracie tovaru do-
daného touto dodavkou.

Karta poloZky faktiiry El
A oK ) spar s poust @

Popis / cena | Podrobnost | Intrastat

Predkontacia Clenenis DPH Stredisko
[pFon1
Zakazka Cinnost Poradie  Zawina doba
) KE
Ciarcest kéd Skratca PLU

Poznémka

Dznatenie dodévky D &tum xpirdcie

| ["3112.2008

[Akéns cena

Potet MJ M Zazoba

[ 1

| 1 352,00

Ok Zavrniet

Tlacidlo Ndklady umoznuje hromadné rozpustenie
vedlajsich obstaravacich ndkladov na skladové polozky
dokladu. Po potvrdeni sa zobrazi karta Ndklady, na kto-
rej zadate ciastku tychto vedlajsich ndkladov a zvolite
spOsob rozpustenia ¢iastky. Funkcia rozpusti tieto na-
klady do policka Rozpustené ndklady iba u skladovych
poloziek, ¢im dojde k navyseniu obstardvacej ceny.

Volba Zrusenie vedlajsich ndkladov u vybranych polo-
Ziek, obstardvacia cena sa rovnd ndkupnej naopak vset-
ky vedlajsie naklady vynuluje.

¥ Ostatné druhy poloziek

Praca s polozkami ostatnych typov ako je Odpocet zd-
lohy, Z objedndvky, Z dodacieho listu a Z rezervdcii je ob-
dobna ako u vystavenych faktur, kde tiez najdete po-
drobny popis.
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¥Zlava za doklad u prijatych faktur

Obdobne ako u vystavenych faktir mézete i u prijatych
faktur vlozit celkovu Zlavu za doklad, ktord vam posky-
tol vas dodavatel. ZIavu zadate v percentach do poli¢-
ka Zlava na Karte prijatej faktury (toto policko sa zob-
razi az po vlozeni poloziek vedla kolénky Druh faktu-
ry). Zlava ma vplyv iba na kone¢nu ciastku za doklad.
Skladové pohyby st teda vykonané za ceny zadané na
polozkach. Oporucame preto pre ndkupy na sklad pisat
do poloziek skuto¢né ceny a pouzivat tento typ zlavy
iba pre doklady, na ktorych zadavate polozky priamo
bez pouzitia skladu (bez vazby na sklad).

¥ Uprava cien faktiry podla prijatého dokladu

V mnohych pripadoch sa dostanete do situdcie, kedy
sposob zaokruhlenia cien na dodavatelskej faktire ne-
zodpoveda postupu, ktory méte nastaveny v Money. Pre
doladenie cien tak, aby suhlasili s dariovou rekapitulaci-
ou na prijatom doklade, sltzi tlacidlo Korekcia. Po potvr-
deni zobrazi program kartu Uprava cien prijatej faktiry.

E3)

Uprava cien prijatej faktiry

(o |
Spat

[prava nastavend

Ceny 2 pologiek

Zéklad DPH Vratane DPH
0% 0,00 0,00 0,00
z 0% 0,00 0,00 0,00 o
19% 1077000 204630 1281630 A ey
Cekom 1077000 204530 sk

Paomoc

Rozdiely od poZadovanich cien
Zéaklad DPH ‘“ratane DPH

Wipotet poZadavanich cien

0% 0,00 0,00 0,00 5
+ 0% 000 0o 000 podra zaokruhlenia:
19% 025 -0.05 -0.30 Zaokrihlenie DPH
Cekom 025 005 Sk

matematicky v

PoZadované ceny
Zaklad DPH  Vratane DPH

0zl 0o | [ 0.00 desating v

= o W w ow

Zaokmihlenie rozplidtat
204625 |

do nuloeeého 2dkladu v
Yipodet

Zaokr. ceny celkony

19%) 1076975 | 12 616,00

Celkom | 1076975 | | Sk

» Korekcia nastavena - okienko je zaskrtnuté vzdy vte-
dy, ked'bola s nastavenymi cenami vykonana Uprava. Ak
je okienko prazdne, su v tabulke povodné ceny.

Dialégové oknoje vtomto pripade rozdelené na tri pomy-
selné ¢asti.V hornej tretine Ceny z poloZziek program zobra-
zuje spocitané ceny za doklad v jednotlivych dafovych sad-
zbéch.V prostrednej Casti Rozdiely program spocita a zob-
razujezmeny od pozadovanych cien oproti pdvodnym ce-
nam, prevzatym z dokladu. V spodnej asti PoZzadované
ceny mbzete menit pozadované ceny za doklad.

» Vypocet pozadovanych cien podla zaokruhle-
nia - po nastaveni zaokruhlenia tlacidlom Vypocet
vykonate vypocet podla nastaveného zaokruhlova-
nia. Nastavenie zaokruhlovania sa preberd z nasta-
venia v Type prijatej faktury alebo z menu Ndstroje/
Nastavenia/U&tovny rok, zalozka Fakturdcia.

V pripade, ze vykonané zmeny chcete anulovat, stlac-
te tlacidlo Zrusit upravu.

¥ Prijatie faktiry v cudzej mene

Pokial chcete prijat faktury v cudzej mene, musite mat
zaskrtnuty prepinac¢ PouZivat cudzie meny vo volbe
Ndstroje/Nastavenia/Uctovny rok. Vlastna praca s cud-
zou menou je rovnaka ako u vystavenych faktur.

Hodnota dokladu v cudzej mene @

cudzia mena
Mena: Spar
Kurz 132105
M noZstvo: 1
Ciastka v C2K
Zaklad DFH Vistane DPH
0% g152a | | 815291
0% [ |
19.%] | |
Celkom | 815291 | |
Ciastka v 5k
Zaklad DFH Viétane DPH
0% 077000 | [
0% | |
19%] | |
Celkom | 1077000 | |

Ak prijimate fakturu a zapisujete ju bez poloziek, tak
len vyberiete menu, v ktorej fakturu prijimate a klik-
nete na tlac¢idlo Cudzie meny. Do karty potom napise-
te menu, v ktorej je uc¢tovany prijaty doklad.

Vo fakture bez poloziek nemdzete pracovat s DPH.

I v pripade, ze prijimate fakturu v cudzej mene s poloz-
kami, postup je rovnaky. Jedinym rozdielom je, Ze teraz
mozete vkladat aj DPH - jedna sa napriklad o situdciu,
kedy si dve tuzemské firmy navzajom fakturuju v cud-
zej mene. DPH sa vzdy vycisluje iba v korunach.
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> REVERSE CHARGE

V pripade prijatia tovaru z uzemia Eurdpskej tnie uz
neprebiehaju obvyklé colné formality na vnutornych
hraniciach. Kzdaneniu dochddza bud'uz v ¢lenskom stdte
doddvatela (priobstardvanitovaru slovenskymiosobami
neregistrovanymi k DPH), alebo aZ v SR (pri obstardvani
tovaru osobami registrovanymi k DPH v SR).

Obstaranie tovaru z iného ¢&lenského stdtu od osoby,
ktord je registrovand k DPH v inom ¢lenskom Stdte:
Vzhladom k tomu, Ze dodanie tovaru medzi platcami
DPH v rdmci EU je povazované za oslobodené zdanitelné
plnenie s ndrokom na odpocet DPH, obstardvatel'tovaru
(slovensky platca DPH) bude nakupovat tovar za cenu
bez DPH a tieto transakcie deklaruje vo svojom priznani
k DPH ako ,intrakomunitdrnu akviziciu”. Slovensky platca
DPH je povinny obstarany tovar riadne priznat a zdanit
v SR v rdmci svojho priznania k DPH (uplatriuje pritom
sadzby SR podla zdkona o DPH).

¥ Dodanie tovaru z élenskych krajin EU

Operéciu medzi platcami DPH v ramci EU podla pred-
chadzajlceho odstavca vykonate v Money S3 v dvoch
krokoch:

¥ Prijata faktura

Prijatu faktdru od zahrani¢ného dodavatela z EU zapi-
Sete do Money S3 standardnym postupom. Délezité je
spravne vyplnenie Clenenia DPH, ktoré je v tomto pri-
pade bez vplyvu na DPH a sucasne doklad musi mat
uvedené nulové ciastky v kolonkach pre DPH.

Pokial budete tento doklad zadavat ako doklad s po-
lozkami a budete chciet pouzit aparat automatického
generovania Interného dokladu pre dan, musite zaddvat
Typ ceny ako ,iba zéklad”, uviest spravnu sadzbu DPH
a tiez spravny datum uskuto&nenia DPH (pre PU).

Karta polozky faktiry El

C ok 9 spar s Pousit | @)
Popis / cena | Podiobnosti | Intrastat
Popis Katslsg
[Mritor LCD | MonLcDoot |
Nakupna cena Zrava  Typceny Sadzha DPH
[ 50000000 CZK | 000 ibazéklad | 18 v
# kurz 13210
Rozplitané naklady Obstardvacia cena
= & 05,0000 5k + | oooon = | £ 608, 0000
Ceny S B Zalittovanie skl pohybu
Zaklad DPH  Vidtane DPH
Zami 6 605,000 0.0000 §605,0000
Celkom £ 605,00 0,00 g oo5n || (132000 =] [131000 |-
Podet MJ M Zasoba
| 1|

Takto vyplnenu prijatu fakturu ulozite tlac¢idlom OK.

E] Faktiira za nakup tovaru
Pl ok 9 spar s 4Pousit 4 Typdokadu | §) Cudeiemeny Makady (- @

Doklad & | |
Popis: ‘Momtoly |

Prijatp dokl ;| 05112233 ‘

War. spm.; 06112233

Faraym Dodévgte!

1C0 1CDPH DIC:

K.spmbal (@) 0008 = Sp.p\alby: ‘ H H ‘
D&t Bank. téet/Kod banky: B SYM.
U pripadu | 18.05.2006  Vystavenid 18.05.2006 5K1311000000002123252726/CEKOCZP
Odpoé.DPH| 18052006 Splatnasti | 01.06.2006 "*T':‘;gm 2 | Fis‘é:f"ﬁm ‘ E;;EU%E B0 |
Sklad. poh. | 13,05, 2005 Stiedisko Zikazka Cinnost
Duir Zrava H | | ] =

’W % Lplatnenie odpaétu DPH Léel
Zaditovanim v | [ -
Zéklad DPH  “%ratane DPH
Paznamka | Intractat 0% 000 0.00 000
0% 0,00 0.00 0,00
19% 5247.00 0,00 924700
Celkom s DPH Sk
Celkom v cudzej me 7000,00 CZ1
Zostava preplatit 9247.00

Zostava preplatit v cudzsim 000,00

© ] Pridat = o - Kopirowat 3 | MaMady | 2 Legenda
EEE [ Pois ] | \ | \
1 Monitor LCD 1.00 ks

M
=Y 100/ ks

Druhy krok, ktorym zaUctujete Reverse charge je pre po-
dvojné uctovnictvo a jednoduché uctovnictvo odlisny.

? Reverse charge

? Podvojné Gétovnictvo

Po ulozeni prijatej faktury (s cenou bez dane a s nenu-
lovym zakladom v prislusnej sadzbe DPH) sa vam v Pri-
jatych fakturach spristupni tlacidlo Reverse Charge.

Pomocou tohto tlacidla program automaticky vygene-
ruje Interny doklad podla nastavenia v menu Ndstroje/
Nastavenia/U¢tovny rok zélozka Uctovnictvo, spodnd
zalozka Reverse charge.

V ¢asti Zauctovanie s ndrokom na odpocet dane zadéava-
te potrebné Udaje pre obe dariové polozky: Povinnost
priznat dari a Ndrok na odpocet dane.

» Text polozky - program automaticky doplriuje tex-
ty do poloziek Interného dokladu. Ak ich chcete zme-
nit napiste text do policka Text polozky.

» Predkontacia - doplnite predkntaciu do zoznamu
Predkontdcii a vyberte ju.

» Clenenie DPH - vyberiete zo zoznamu Clenenia
DPH.
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Nastavenie iétovného roku fgl

7l OK =) Spat © Wychoddie | @

Obje ¢ *
ZalGtovanie bez naroku na odpodet dane
Fovinnost priznat dar

\u’§eobecné| Ustovnictvo |Daﬁzpn’imov Fakturacia | Sklad | Majetok | Mzdy

Zalctovanie s naiokom na odpocet dane
Povinnost priznat dari

Text poladky: Text poladiy:
Eﬁové pavinnost ‘ r ‘

Predkontécia: | REVCHU

Clenenie DPH: 05U RO4 &

Narok na odpodet dane:
Text polozky:

|Udpuéel dane ‘

Predkontécia: 9
Clenenie DPH;

Typ dokladu:

Predkontacia. REVCHP Pre dodavateroy 2 E( nastavit u pologiek
dokladu typ ceny "len zaklad"
Clenenie DFH: D5F R16
Typ dokladu:
Kurzové rozdiely Alnterné doklady AUzévierkové operacie pReverse Charge (=[]

Podobne nastavite Udaje pre Zauctovanie bez ndroku
na odpocet dane.

» Typ dokladu - vyberiete Typ interného dokladu zo
zoznamu. Udaje z typu dokladu sa prenésaju do vytva-
raného Interného dokladu (hlavne ¢iselny rad).

» Pre dodavatela z EU nastavit u poloziek typ ce-
ny ,len zaklad” - po zaskrtnuti prepinaca sa bude na
polozkach faktur prijatych, ktoré budu mat dodéava-
tela z EU, automaticky nastavovat pole Typ ceny ,iba
zaklad”.

V prijatych fakturach sa po stlaceni tlacidla Reverse
Charge zobrazi okno pre zadanie tdajov potrebnych
pre generovanie Interného dokladu.

Reverse Charge fgl

Zadaijte Odaje potrebné pre generovanie interného dokladu pre reverse charge k
prijate) faktdre &islo: FPOB0000S
Doklad jg wybvareni v mene: C2K

Kurz je dtandardne naditani k datumu plhenia [u dobropizoy k datumu
doruéenia). Tu tento kurz méZete zmenit:

Kurz: 1.3250| 5 k détunl®.05.2008

Teraz zvaolte operacie, ktoré poZadujete uskutodnit:
(%) generovat doklad = narokom na odpodet dane
3 poloZkami pre priznanie dane
1 polokami pre odpodet dane

() generovat doklad bez néroku na odpoéet dane

Fomoc Wbvorit doklad | Spat |

Vyberate z nasledovnych moznosti:

» Kurz - program automaticky ponukne kurz platny
podla nastavenia pre dani menu a k datumu zdanitel-
ného plnenia faktury. Kurz mozete menit.

» Generovat doklad s narokom na odpocet dane
- tuto volbu pouzijete v pripade, ked vznikd narok na
odpocet.

Dalej nastavujete ¢i sav Internom doklade vytvoria obe
polozky alebo len jedna z nich.

- s polozkami pre priznanie dane
- s polozkami pre odpocet dane

% Generovat doklad bez naroku na odpocet da-
ne - tuto volbu pouzijete v pripade, ked nevznika na-
rok na odpocet.

Tlacidlom Vytvorit doklad sa véam automaticky vygene-
ruje a zobrazi Interny doklad.

Podla nastavenia sa vytvoria polozky pre priznanie da-
ne (uskutocnené plnenie) a polozky pre narok na od-
pocet dane (prijaté plnenia).

Po vyplnenia ulozeni tohto Interného dokladu program
vykona ndsledné zauc¢tovanie. Zaklad a DPH tohto do-
kladu vstupuju do Priznania k DPH, ako na strane prija-
tych taki na strane uskuto¢nenych zdanitelnych plne-
ni a nevznika teda povinnost platby dane.

E} Interny doklad E‘
ok 9 Spat 0 TypdoMadu | ) Cudzie meny i3 Korekcia © @)
Riadok.  Cislo dokladu Adiesa
2 X v| |£
Pogis
[Reverse Charge k FPOBO000S | I
Détum ]
Datum titowngho pripsdy | 15.05.2005 o ¢ DPH DIt
Wstup do DPH | 18,05 2008 [ | | |
Fredkontécia  Elenenie DPH
Lislo z3poiiu S [ |-|[revenu [ (osumns
Variabing spmbot | 15112233 | Stedisko Zakazka | Cinost |
Pamvacigmbat | - A
Uplaterie odpoétu DPH (=]
|zasttovanim Rl -
Poznamka
ZiKlad DPH_Vrétane DPH
0z 0,00 0,00 000
0% 000 0,00 000
Formét polodisk 19% 18550000 352450 2207450
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¥ 4. Fakturdcia
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ID0600002  DPH - Odpodet d:
ID0G00002  Reverse Charge
ID060000Z  DPH - Reverse CH

- varikne pa zmazan prvotného doklady
‘ol i zazamm - vzniké pri pretiétovan, je ha mozné vyus pre nésledovné roziitovanie
- zavédzanie potiatotich stavay

Ef - denamy vytvoreng zavierkou

<)
Legenda

V pripade, ze data pre priznanie dane a narok na odpo-
Cet budete pozadovat odlisné (odpocet si narokovat
neskor), je nutné vystavit dva Interné doklady s inym
datumom uskutoc¢nenia DPH.

¥ UPOZORNENIE: Ddatum uskutocnenia DPH sa preberd
z faktury a je potrebné ho zadat sprdvne podla zdkona
0 DPH podla ddtumu doddvky, resp. vystavenia prijatého
dokladu. Ktomuto ddtumu sa tieZ pocita kurz pre vypocet
zdkladu a vysky dane, podla nastavenia kurzu tctovnej
jednotky. Tento kurzméze bytvseobecne iny, nez v akom
bola vystavend pévodnd faktura.

? Jednoduché uétovnictvo

V jednoduchom uctovnictve je potrebné darnovy do-
klad pre priznanie dane, pripadne narok na odpocet
vytvorit pomocou Zdvéizkového dokladu (Uctovnictvo/
Ostatné zdvdzky/Zdvdéizky) ru¢ne.

Tento Zdvdzkovy doklad nevstupi do Periazného den-
nika, bude iba darfovym dokladom.

V oboch danovych polozkach dokladu (Povinnost pri-
znat' dari a Ndrok na odpocet dane) musi byt vyplnené
spravne Clenenie DPH.

Predkontdcia méze byt lubovolna, nakolko tieto poloz-
ky nikdy nevstupia do Periazného dennika.

Pre vyrovnané saldo je mozné tento Zdvdizkovy doklad
uhradit Internym dokladom.

3] Interny doklad E‘
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Wariabing symbok i Z i

Poznamka

Celkova cena, 2207450 Sk

¥ Dovoz tovaru z neélenskych krajin EU (JCD)

¥ Prijata faktura

Prijatu faktdru od zahrani¢ného dodavatela zapise-
te do Money S3 rovnakym postupom ako v predcha-
zajucej Casti.

¥ Priznanie a odpoéet dane

? Podvojné Gétovnictvo

Postup pri dovoze tovaru z ne¢lenskych krajin EU
je v zadsade podobny principu Reverse charge, s tym
rozdielom, Ze sa ale na Internom doklade pouziju iné
Clenenia DPH:

V pripade JCD (Jednotna colnd deklarécia) nie je vieo-
becne mozné pouzit tlacidlo Reverse charge, v prijatych
fakturach, pre automatické generovanie Interného do-
kladu, pretoze neobsahuje dopravu a clo. Tejto moz-
nosti mozete vyuzit, pokial by ste tieto polozky nasled-
ne editovali ru¢ne.

Ako dalsi krok je samozrejme nutné vytvorit Zdvézkovy
doklad voci colnému uUradu, ktorym uhradite plat-
bu cla.

? Jednoduché uétovnictvo

V jednoduchom uctovnictve musite zadat danovy do-
klad pre priznanie dane, pripadne narok na odpocet
a clo ru¢ne, pomocou Zdvdézkovych dokladov.




