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Urcite budete sthlasit, Ze plynulé vybavovanie objedndvok v poZadovanych terminoch je délezitym predpokladom
uspesnostifirmy. S prijatymi objedndvkami suvisia i objedndvky vystavené — preddvany tovar je potrebné v sprdavnom
mnozZstve a véas nakupit. Problematika objedndvok zvldst vo velkej firme méze byt dost rozsiahla a prdve modul

Objednavky je urceny pre pohodIné riesenie tejto cinnosti.
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jednavky je moiné dalej prenadat do wystavenych

> GLENENIE OBJEDNAVOK

Money S3 ¢leni pracu s Objedndvkami do kategérii na
predaj a ndkup.

Predaj je dalej rozdeleny na jednotlivé druhy:

» Objednavky prijaté - aparat pre evidenciu a spra-
vu vsetkych prijatych objednévok. Prijaté objednévky
je mozné dalej prenasat do vystavenych faktur a do-
dacich listov, dalej do vystavenych objednévok a do-
pytov.

» Ponuky vystavené - tvorba ponuk pre vasich za-
kaznikov, na zéklade ktorych si potom objednavaju
tovar. Ponuky je mozné priamo prenasat do prijatych
objednévok.

> Dopyty prijaté - tu evidujete vsetky dopyty, kto-
ré vasa firma dostala. Mozete ich prenasat do prija-
tych objednavok a vystavenych dopytov, ponuk i ob-
jednavok.

@ Ponuky prjjate Evidencie Generaovanie objednayvok
3 Wystavens dopyby faktlr, de
l‘;ﬂ Rezer\f'é.c.ie. @ Ponuke Typy dabladov '

Nakup mézete evidovat pomocou moznosti:

» Objednavky vystavené - objednavky pre vasich do-
davatelov. Program vam pri zostavovani objednavok
interaktivne pomaha napr. informaciami o tom, kolko
tovaru treba objednat na zéklade dat viozenych do pro-
gramu, informdciami o predaji za minulé obdobie ¢i po-
rovnatelné obdobie minulych Gc¢tovnych rokov.

» Ponuky prijaté - evidencia ponuk, ktoré ste dostali
od partnerov. Ponuky je mozné preniest do vystave-
nych objedndvok a ponuk.

» Dopyty vystavené - aparat pre spravu vami vystave-
nych dopytov, ktoré nasledne moézete vkladat do pri-
jatych ponuk a vystavenych objednavok.

» Rezervacie - rezervaciou tovar obstaravate bud'au-
tomaticky pri tvorbe ponuk a prijatych objednavok,
alebo moézete zapisovat ru¢ne (bez vystavenia ponuky/
objednavky, iba tovar rezervujete). Tovar je vzdy rezer-
vovany pre konkrétneho obchodného partnera.
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Objedndvky prijaté automaticky rezervuju tovar pre vy-
branych zdkaznikov. Volitelne je mozné rezervovat to-
var iz Ponuk. Rezervaciou v tomto pripade rozumieme
zarezervovanie konkrétneho mnozstva skladovych po-
loziek pre konkrétneho partnera do datumu platnosti
objednévky (ponuky).

> OBJEDNAVKY PRIJATE

Pokial' od odberatela dostanete zavaznu objednavku,
zapiSete ju v menu Objedndvky prijaté. Na zaklade tej-
to objedndvky so mozete dany tovar v sklade rezervo-
vat. Objedndvku prijati je mozné taktiez preniest do
Vystavenej faktury.

Volba Objedndvky prijaté sluzi na rychlu a prehladnu
précu s prijatymi objednavkami. Po potvrdeni volby
Objedndvky prijaté sa zobrazi zoznam prijatych objed-
navok. Na lavej strane zoznamu pre vacsiu prehladnost
zobrazuju ikony, Specifikujlce ich stav:

» Hrncek- objedndvka ma uvedeny datum Vybavit naj-
skor, ktory je vyssinez suc¢asny datum v pocitaci, a pre-
to by sa este nemala vybavovat.
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» Budik- datum vybavenia objedndavky je rovny dnes-
nému datumu v pocitaci, objedndvka by sa mala vy-

bavit dnes.

» Skrtnuty budik - datum vybavenia objednavky je
mensi ako dnesny datum v pocitaci, objednavka by
sa mala vybavit co najrychlejsie, pretoze je uz po da-
tume platnosti.

% Zemegula - oznacuje objednavku prijatu cez inter-
net (iba pokial mate nastavené Obchodovanie na in-
ternete).

% Preskrtnuta zemegula - stornovana internetova
objednévka.

Ovladacie tlacidla maju tento vyznam:

% Zavriet - ukonci pracu so zoznamom prijatych ob-
jednavok.

» Pridat - pridanie novej prijatej objednavky.

» Opravit - otvori kartu prijatej objednavky na preze-
ranie a opravu.

» Vynat - pokial nie je Ziadna objednévka oznace-
nd, zmaze objednavku pod kurzorom. Ak su niektoré
prijaté objednavky oznacené, zmaze vietky oznace-
né objednavky. Pred zmazanim program overi, ¢i na-
ozaj chcete zmazat doklad - vzdy vsak iba jedenkrat
pred zahdjenim mazania, nie pre kazdu zmazanu ob-
jedndvku zvIast.

» Kopirovat - skopiruje objednavku pod kurzorom
s novym cislom objednavky.

» Sucet - spocita ceny bud'vietkych (pokial nie je ziad-
na objednavka oznacend), alebo iba oznacenych ob-
jednavok. V rekapituldcii program uvedie pocet, ce-
nu celkom, cenu bez dane a cenu s danou zvlast pre
vsetky objednavky a zvlast pre objednéavky nevyba-
vené, aktudlne pre vybavenie a po datume platnos-
ti objednavky.

» Vybavena/Nevybavena - tento prepina¢ umoziu-
je oznacit nevybavenu objedndavku za vybavenu a na-
opak. Toto oznacenie inak automaticky robi program
pri natiahnuti objednavky do nasledujucich dokla-
dov. Vybavené objedndavky su oznacené sedym pod-
kladom.

»Tlac - kliknutim na tuto volbu mézete tlacit bud prija-
tu objednavku (volba Objedndvky), alebo zoznam objed-
navok (volba Zoznam objedndvok). Zoznam objedndvok
prijatych sa tlaci vzdy pre zobrazované objednavky (t.;.
Obmedzené filtrom) alebo, pokial st niektoré objednav-
ky oznacené, iba pre oznacené objednavky. Poslednou
moznostou je volba Zoznam objedndvok, pre ktoré je to-
var skladom - je totozna s predchadzajucou funkciou,
vytlaci vsak iba tie prijaté objednavky, ktoré je mozné
vykryt su¢asnymi skladovymi zédsobami.

» Filter - umoznuje obmedzit mnozinu zobrazovanych
objednévok. Podrobne v kapitole Ovlddanie programu
v priru¢ne Zac¢iname s Money S3.

> Akcie - vypiSe zoznam vietkych akcii vykonanych
s prijatou objednavkou pod kurzorom.

XML prenosy - ide o rieSenie elektronickej vymeny
dat medzi Money S3 a inymi informacnymi systémami.
Podrobny popis ndjdete v Prilohe F.
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> Pripojené dokumenty - tymto tla¢idlom mo-
zete k zdznamu pod kurzorom pripojit dokument.
Podrobnosti najdete v priru¢ke Za¢iname s Money S3
v kapitole Zoznamy.

» Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje momen-
talny stav do xls suboru. Exportované data mézeme
upravit pomocou filtra, nastavenim stipcov zoznamu
alebo oznacenim zéznamov pre samotnym exportom,
a tym docielit pozadovany vzhlad tabulky v Exceli.

> PRIJATIE OBJEDNAVKY

Tlacidlo Pridat sluzi k zadaniu novej Objedndvky pri-
jatej. Po jeho zvoleni sa na obrazovke objavi karta
Objedndvka prijatd.

V hornej Casti karty Prijatd objedndvka je pat zaloziek.

? Zalozka Popis dokladu

» Doklad - ¢islo prijatej objednavky. Dosadzuje ho pro-
gram automaticky z nastavenia Cislovania dokladu, je
tiez mozné zadat ho ruc¢ne.
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» Popis - fubovolne dlhy popis k objednavke, sluzi pre
vase poznamky. Popis objednévky sa netlaci. Pri edita-
cii sa do popisu automaticky doplha text z prvej poloz-
ky a naopak - prvy riadok z Popisu sa prenasa do nazvu
prvej novo vlozenej polozky (nie skladovej).

» Doklad dosly - ¢islo doslej objednévky, podla kto-
rej objedndvku vybavujete.

» Sposob platby - urcenie platobnych podmienok.
» Doprava - urcenie spdsobu dopravy.

» Datum vystavenia - datum zaevidovania prijatej
objednévky do pocitaca. Program implicitne ponuka
uctovny datum.

» Vybavit najskor - datum, kedy mate objednavku
najskor vybavit, program ponuka uctovny datum.

» Vybavit do - datum, kedy (do kedy) by ste mali ob-
jednavku vybavit. Pokial pouzivate typy prijatych ob-
jedndvok program pre vypocet pouzije pocet dni uve-
denych v type objednavky prijatej v premennej Pocet
dnikvybaveniu objedndvky.\V opatnom pripade vezme
tuistu hodnotu z PouZivatelskej konfigurdcie (Ndstroje/
Nastavenie), volba Objedndvky.

» Vybavenie - ddtum, kedy bola objednavka vybave-
na. Polozka nie je editovatelnd a hodnoty su doplrio-
vané programom.

V zadavanych datumoch robi program automaticky
kontrolu na ich spravnu postupnost. Pri vybavova-
ni objednévky program kontroluje, ¢i ju nevybavuje-
te skor, ako mate zadané v polozke Vybavit najskér, a
pokial ano, vypise varovanie.

» Zlava - tu mézete zadat percentualne zlavu, o ktoru
znizite cenu vietkych poloziek. Pokial zadéte zlavu za-
porne, jednd sa vlastne o prirdzku. Zlavu moézete tiez
zadavat na jednotlivych polozkach objednavky.

» Odberatel'- zaddvate ho vyberom z Adresdra. Ked' ho
napisete priamo do ponuky, program pri ulozeni auto-
maticky ponukne prenos adresy do Adresdra.

» Stredisko, Zakazka, Cinnost - mozete vybrat zo
zoznamov. Ak méte zadané implicitné hodnoty v nasta-
veni pouzivatela, automaticky sa prenasa ich obsah.
» Pevné ceny - prepinac, urcujuci, i je tovar ponuka-
ny za pevné ceny. Pokiall mate zadané pevné ceny a pri
vybavovani ponuky je u¢tovny datum nizsi alebo rov-
ny pozadovaného datumu vybavenia, prenesie pro-
gram obsah objednavky do faktury (skladovej predaj-
ky, dodacieho listu) v cendch uvedenych v ponuke.
V opa¢nom pripade si u skladovych poloziek skontro-
luje, ¢i sa cena nezmenila a ak ano, ponukne jej Upra-
vu za cenu aktudlnu.

? Zalozka Rozpis cien

V zaloZke Rozpis cien najdete cenovu rekapituldciu vy-
uctovanu so zaradenych poloziek ponuky.
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¥ Zalozka Texty

V zalozke Texty zaddavate text pre nadpis prijatej objed-
navky a texty, ktoré sa budu vypisovat pred a za poloz-
kami prijatej objednévky.

? Zalozka Poznamka, typ

V zélozke Pozndmka, typ mozete napisat fubovolne
dlht poznamku. Pokial'zaskrtnete prepinac¢ Zobrazovat
pozndmku pri vybaveni, potom pri natiahnuti prijatej
objedndvky do nasledujiceho dokladu sa vdm uve-
dena poznamka objavi na obrazovke v informac¢nom
okne. S vyhodou tuto vlastnost mozete vyuzivat napr.
pre aktuadlnu informovanost vasich predajcov, potreb-
nou pre vybavenie danej objednavky. Ak budete pou-
zivat Typy objedndvok, v kolonke Typ sa zobrazuje ak-
tualny typ prijatej objednavky.

? Zalozka Intrastat

V zélozke Intrastat dopliate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mézete zadat pre cely doklad, alebo jednotlivo
priamo v Karte polozky objedndvky v zélozke Intrastat.

¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozka sa zobrazuje iba ak
mdte zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uc¢tovny rok.

UloZenie objednédvky uskutocnite tlac¢idlom OK.
Tlac¢idlo ma dva varianty OK a OK a novy, ktoré vybe-
rate z roletovej ponuky. Pokial si vyberiete volbu OK,
doklad sa po potvrdeni ulozi a zaradi sa do zoznamu
dokladov. Ak budete vystavovat viac dokladov na-
raz, je vyhodné si nastavit volbu OK a novy, program
po stlaceni tohto tlacidla doklad ulozi a automaticky
ponukne novy k vyplneniu. Volby OK a OK a novy su
po potvrdeni vzdy implicitne nastavené a menite ich
iba prepnutim volby.

¥ PoloZky v prijatej objednavke

V spodnej Casti karty Objedndvky prijatej vkladate po-
lozky. Tie moézete po kliknuti na tlacidlo Pridat zada-
vat troma sposobmi:

» Priame napisanie novej polozky (volba Novd po-
loZka) - tymto sp6sobom vlozite do objednavky novu
polozku bez akejkolvek vazby na sklad. Po potvrdeni
volby ponukne program kartu polozky, v ktorej méze-
te vyplnit vSetky potrebné udaje.

» Vyber polozky zo skladu (volba Zdsoba) - pomo-
cou tejto volby mozete do objednavky prenasat poloz-

ky zo skladu. Po potvrdeni program ponukne Zoznam
zdsob, v ktorom iba staci oznacit zasobu, ktoru poza-
dujete preniest do objedndvky. Program nasledne sek-
vencne ponuka karty zasob, v ktorych zaddvate pocet
mernych jednotiek.

¥ UPOZORNENIE: Pri prdci s objedndvkami (i ponu-
kami) program vyuZiva nastavenie zaokruhlovania
znastavenia pre fakturdciu (karta Ndstroje/Nastavenie/
Pouzivatelskd konfigurdcia). Sprdva sa teda rovnako
ako keby ste v skladové polozky natahovali priamo do
faktur (predajok). Pokial'vsak mdte nastaveniiny spésob
zaokrahlovania vo fakturdcii a skladovych dokladoch,
pri vybavovani objedndvky napr. skladovou predajkou
déjde u skladovych poloZiek k prepocitaniu cien podla
nastavenia skladu.

» Prenos ponuky do objednavky (volba Dopyt prijaty
alebo Ponuku vystavenu) — poslednou moznostou, ako
preniest polozky do objednavky je vytvorit objednav-
ku zo skor vytvorenej ponuky alebo dopytu. Pre vyber
tejto volby program ponukne zoznam nevybavenych
ponuk a dopytov ( pokial uz méte vybraného odbera-
tela, tak iba ponuk a dopytov pre tohto odberatela).
V zozname mozete vybrat jednu alebo viacej ponuk
¢i dopytov, ich polozky stlacenim tlacidla OK prene-
siete do objednavky. Ak zdkaznik neobjednal rovna-
ké mnozstvo, aké mu bolo ponuknuté, alebo niektoré
polozky z ponuky neobjednal vobec, jednoducho ich
v objednavke upravite alebo vymazete.

Pri ukladani objednavky program u skladovych polo-
ziek skontroluje, ¢i pozadované mnozstvo je na skla-
de a pokial nie je napiSe na obrazovku upozornenie
PoZadované mnoZstvo nie je na sklade a nie je povole-
nd zdsoba do minusu. Pri vypocte postupuje program
takto: k sucasnej zasobe pripocita vsetky vydané ob-
jednavky (nakupy). Od tohto ¢isla odpocita vietky re-
zervacie (vratane rezervacii z ponuk a manudlne za-
danych rezervacii). Nakoniec si skontroluje, ¢i zosta-
tok staci na vykrytie objedndvky.

¥ UPOZORNENIE: Tento postup samozrejme nemoze
zarucit, Ze vZdy bude dostatok tovaru na sklade - staci
zadat dalsiu objedndvku prijatu, ktorej poZzadovany
ddtum vybavenia je nizsi a uz nemusi skladovd zdsoba
stacit. Informdciu o tychto stavoch vdm poskytnu tlacové
zostavy.

¥ Ceny v skladovych polozkach

Pravidla pre ceny u skladovych poloziek stu rovnaké
ako u fakturacie. Program ceny a cenniky priraduje
na zaklade zvolenej adresy a nastavenych mnozstev-
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nych zliav automaticky. Prizmene adresy ponukne ich
prepocitanie.

¥ Vyrobné ¢isla
V rdmci tvorby objedndavky prejatej program moéze pra-
covat s vyrobnymi ¢islami - t. j. mézete k objednavke
priradit konkrétny kus. Taktiez moZete zadat iba pocet
mernych jednotiek a vyrobné ¢isla priradit az v okamzi-
ku predaja tovaru.

¥ Dodavky

Pokial mate na skladoch nastaveny vyber z doda-
vok, pri tvorbe objednavky s dodédvkami nepracuje-
te. Konkrétnu dodavku mézete vybrat az pri nasled-
nom predaji tovaru.

? Intrastat

Zélozka Intrastat v polozke objedndvky sa zobra-
zi pokial méte zapnuty prepinac Viest Intrastat v me-
nu Ndstroje/Nastavenie/Uctovny rok. Tato zalozka ob-
sahuje:

% Druh obchodu - vyberate Sipkou z roletovej ponu-
ky. Pokial'nebude v polozke vyplnena, prebera sa z na-
stavenia na objednavke.

» Krajina povodu - preberd sa z nastavenia v Kme-
novej karte a je mozné ju tlacidlom s tromi bodkami
a otvorenim zoznamu Stdtov zmenit. Pokial sa jedn3
o vyskladnujuci doklad, ktory méa dodavky, prebera
sa toto pole automaticky z tejto dodavky, resp. z po-
lozky dokladu, ktorad ju vytvara. Pokial je viacej doda-
vok s réznou Krajinou pévodu, dosadi sa hodnota po-
slednej dodavky.

» Hmotnost - preberd sa z nastavenia mernej hmot-
nosti na Kmeriovej karte a nasobi sa poc¢tom mj.
Pouzivatel mozZe tuto hmotnost na polozke editovat,
z dévodu zadania presnej hmotnosti dodavky (oba-
ly, palety atd)

> PONUKY

V beznej praxi sa Casto stretdvate s poziadavkami na vy-
tvorenie ponuky. Nejedna sa vlastne o objednavku, ale
iba o0 zostavenie ponuky tovaru za danu cenu. Money
S3 umoznuje pomocou evidencie ponuk nie len sledo-
vanie a pravu ponuk, ale taktiez automaticky presun
obsahu ponuky do objednéavky alebo faktury.

V tejto kapitole si popiSeme funkcie Ponuk, ktoré su
zhodné ako pre Ponuky vystavené, tak aj pre Ponuky
prijaté.

¥ Ponuky Vystavené/Prijaté

Volba slizi na rychlu a prehladnu pracu s ponukami.
Program zobrazuje zoznam Ponuk.

V hornej casti ovladacie tlacidla. Ich vyznam je nasle-
dujuci:

% Zavriet - ukonc¢i pracu so zoznamom ponuk.

» Pridat - pridanie novej ponuky.

» Opravit - otvori kartu ponuky pre prezeranie a opravy.
» Vynat - pokial nie je ziadna ponuka oznacena, zma-
ze ponuku pod kurzorom. Ak su niektoré objednav-
ky oznacené zmaze vsetky oznacené ponuky. Funkciu
mozete fahko vyuZit pre mazanie nezrealizovanych
ponuk. Pomocou filtra si nechajte zobrazit ponuky,
ktorych datum platnosti je nizs$i nez datum uctovny
datum. Stlac¢enim klavesy + (plus) ich vsetky oznacte
a nasledne vymazte. Pred mazanim program overuje,
¢i mazanie myslite vézne - vzdy v3ak len raz pred za-
hajenim mazania, nie pre kazdu ponuku zvlast.

» Kopirovat - skopiruje ponuku pod kurzorom s no-
vym ¢islom ponuky.

» Sucet - spocita ceny bud' vsetkych alebo len ozna-
¢enych ponuk. V rekapitulacii program uvédza pocet,
cenu bez dane a cenu s dorou zvlast pre vietky ponu-
ky s platnym datumom ponuky a ponuky s ddtumom
po platnosti.
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Legenda

» Vybavené/Nevybavené - prepinac, ktorym mozete
rychle menit stav ponuky. Vybavené ponuky su potom
oznacené sedym podkladom a je mozné ich iba preze-
rat, kopirovat ¢i mazat — nie je mozné ich opravit.
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» Tlac - kliknutim na volbu mézete tlacit bud ponuku
(volba Ponuky) alebo zoznam ponuk (volba Zoznam
ponuk). Zoznam ponuk sa tlaci vzdy pre zobrazované
ponuky (t.j. obomedzené filtrom) alebo pokial su niekto-
ré ponuky oznacené, tak iba pre oznacené ponuky.

% Filter - umozriuje obmedzit mnozinu zobrazovanych
ponuk. Vo filtri si premenné odberatel, ddtum platnos-
ti od- do, cena od - do, cinnost, stredisko, zdkazka, cislo
dokladu od - do, iba rezervované, len pevné ceny, len ne-
vybavené a dalsie. Podrobne v kapitole Ovlddanie pro-
gramu v prirucke Zaciname s Money S3.

» Pripojené dokumenty - tymto tlacidlom moé-
zete k zdznamu pod kurzorom pripojit dokument.
Podrobnosti ndjdete v priru¢ke Zaciname s Money S3
v kapitole Zoznamy.

» XML prenosy - jedna sa o rieSenie elektronickej vy-
meny dat medzi Money S3 a inymi informacnymi sys-
témami. Podrobny popis najdete v Prilohe F.

» Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje mo-
mentalny stav zoznamu do xIs stiboru. Exportované
data mozete upravit pomocou filtru, nastavenim stip-
cov zoznamu alebo oznacenim zdznamov pre samot-
nym exportom a tym docielit pozadovany vzhlad ta-
bulky v Exceli.

Pre rychlejSiu orientaciu v zozname su na lavej liste
oznacené ikonou zaskrtnutého budika tie ponuky, kto-
ré maju datum po platnosti (t,j. su pripravené k vyma-
zaniu). Ponuky, ktoré sa maju vybavit prave dnes su
oznacené budikom a tie, ktoré sa zatial vybavovat ne-
maju ikonou kdvového hrnceka.

¥ Nova ponuka

Tlacidlo Pridat'sluzi k zadaniu novej ponuky. Po jej zvo-
leni sa na obrazovke objavi karta Ponuky.

V hornej ¢asti karty Ponuka su Styri zalozky:

? Zalozka Popis dokladu

» Doklad - ¢islo ponuky.

» Popis - lubovolne dlhy popis k ponuke sluziaci pre
vase poznédmky. Popis sa do ponuky netlaci. Pri editacii
sa do popisu automaticky doplnuje text z prvej poloz-
ky a naopak — prvy riadok z Popisu sa prendsa do nazvu
prvej novo vlozenej polozky (nie skladovej).

» Doklad dosly - ¢islo doslej ponuky, podla ktore;j pri-
jatu ponuku zaddvate.

Vystavend ponuka

e OK v ) Zavriet | ] Typdoldadu ZruSenie ziav | §] Cudzie mery © @)

Popis cokladu | Rozpis cien | Testy | Pozndmka. typ | Intrastat

Doksd& [FOVORIOE | x Odberatel | Kon prijemca | Fakt. adresa

Popis [Mechanika C ]

Spplathy | prevodom - \ I

Daoprava

X

Déum . 1o 1 DFH DIc:
Vaarenis [zs102008 Vbaend | I I \

Platna da [ 051,208

Shdiska Zikazka Linnost

Pewné ceny [ Rezervovat
0x 0,00 0,00 0,00
0% 000 000 0,00
19% 2022000 284180 2408180
Celkom 20 220,00 3841.80 24 061,60
Celkova cena s DPH po zaokrouhleni na jedno desetinné misto Sk- 24 061.80
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£ Standardna MYS5TDOD! 0,00
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Ceny po zfave a zaok. DPH Zrava % 0,00

» Sposob platby - urcenie platobnych podmienok.
» Doprava - urceny sposob dopravy.

» Datum vystavenia - ddtum zaevidovania objednav-
ky. Program implicitne ponuka u¢tovny datum.

» Datum vybavenia-datum, kedy doslo k vybaveniu po-
nuky je doplriovany automaticky programom pri vyplrio-
vani Prijatej objedndvky polozkou z ponuky.

» Platna do - détum, do ktorého je tato ponuka v plat-
nosti. Vyuzijete ho hlavne pre hromadné mazanie
ponuk, ktoré neboli zrealizované. Druhy vyznam toh-
to data je pre pevné ceny —pokial méate zadané pevné
ceny a pri vybavovani ponuky je Gctovny datum nizsi
alebo rovny platnosti ponuky, prenesie program obsah
ponuky do objedndvky v cendch uvedenych v ponuke.
V opa¢nom pripade si u skladovych poloziek skontro-
luje, ¢i sa cena nezmenila a ak ano ponukne jej Upra-
vu za cenu aktudlnu. Program tento udaj implicitne
pocita z hodnoty zadanej v prednastaveni objedna-
vok, je samozrejme mozné ju individudlne pre kazdu
objednéavku menit.

% Zlava - tu moOZzete zadat percentudlnu zlavu, o kto-
ru znizite cenu vietkych poloziek. Pokial zadate zlavu
zaporne, jedna sa vlastne o prirazku.

» Odberatel/Dodavatel - zadavate ju vyberom z ad-
resara. Ked'ju napisete priamo do ponuky, program pri
uloZeni ponukne automaticky prenos adresy do adre-
séra. Mozete pouzivat az tri adresy odberatela (odbe-
ratel/dodavatel = obchodné meno, konec¢ny prijemca
a faktura¢na adresa).
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» Stredisko, Zakazka, Cinnost - mézete vyberat zo
zoznamov. Pokial méte zadané implicitné hodnoty
v Pouzivatelskej konfigurdcii, automaticky sa prena-
$aich obsah.

» Pevné ceny - prepinag, ktorym zvolite ¢i je tovar
ponukany za pevné ceny.

» Rezervovat - pokial tento prepinac zaskrtnete, vy-
tvori program pre skladové polozky sucasne zaznam
v databaze rezervdcii tovar. Na rozdiel od evidencie
objednavok teda nie je rezervacia automaticka, ale je
nutné ju previest manudlne pre kazdu ponuku zvlast.
Zaznam v databaze rezervacii je potom mozné zmazat
iba dvoma sposobmi - bud' vybavenim alebo zmaza-
nim ponuky. Do kedy mé byt tovar rezervovany urcu-
je nastavenie Udaju Ponuka platnd do. Implicitna hod-
nota je vzdy Nerezervovat.

¥ Zalozka Rozpis cien

V zaloZke Rozpis cien najdete cenovu rekapituldciu vy-
pocitana zo zaradenych poloziek ponuky.

? Zalozka Texty

V zélozke Texty zaddvate text pre nadpis ponuky a texty,
ktoré sa budu zobrazovat pred a za polozkami ponuky.

¥ Zélozka Poznamka, typ

V zélozke Pozndmka, typ mozete napisat lubovolne
dlht poznamku. Pokial'zaskrtnete prepinac Zobrazovat
pozndmku pri vybaveni, potom pri natiahnuti ponuky
do nésledného dokladu sa véam uvedend poznamka ob-
javina obrazovke v informa¢nom okne. S vyhodou tu-
to vlastnost mézete vyuzit napr. pre aktualnu informo-
vanost vasich predajcov, potrebnu pre vybavenie za-
danej ponuky. Ked' budete pouzivat Typy pontuk, v ko-
Iénke Typ sa zobrazuje aktudlny typ ponuky.

? Zalozka Intrastat

V zalozke Intrastat dopifhate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mozete zadat pre cely doklad alebo pre jednotli-
vo priamo v Karte poloZky ponuky v zélozke Intrastat.

¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozka sa zobrazi iba ak mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uctovny rok.

UloZenie ponuky uskutocnite tlacidlom OK. Tlacidlo
ma dva varianty OK a OK a novy, ktoré vyberate z ro-
letovej ponuky. Pokial si vyberiete volbu OK, doklad

sa po potvrdeni uloZi a zaradi sa do zoznamu dokla-
dov. Ak budete vystavovat viac dokladov naraz, je vy-
hodné si nastavit volbu OK a novy, program po stlace-
ni tohto tlac¢idla doklad ulozi a automaticky ponukne
novy k vyplneniu. Volby OK a OK a novy su po potvr-
deni vzdy implicitne nastavené a menite ich iba pre-
pnutim volby.

Dalsie tla¢idla v hornej ¢asti dokladu maju tento vy-
znam:

» Typ - tlacidlom mozete zvolit typ prijatej/vystavenej
ponuky, na zaklade ktorého chcete ponuku vystavit.

» Cudzie meny - kliknutim na toto tlacidlo sa zobra-
zi karta Hodnota dokladu v cudzej mene. Ak si vyberie-
te prislusnu cudziu menu a program vam automaticky
doplni kurz zadany v zélozke NBS (Uctovnictvo/Banka/
Kurzy devizového trhu). Pre prijaté ponuky, objednav-
ky a vystavené dopyty sa doplnuje kurz podfa policka
pohladavky a vystavené ponuky, objednavky a prijaté
dopyty sa prebera kurz z policka zavazky. Kurz mézete
samozrejme upravit ru¢ne, ale iba vtedy pokial'eSte do-
klad neobsahuje ziadne polozky. Pri pouzivani cudzich
mien v ponukdch, objednavkach a dopytoch sa taktiez
zobrazi prepinac Ceny v 0 sadzbe. Pokial tento prepinac
zapnete, vzdy sa vdam do novo pridavanych poloZiek
automaticky doplni nulova sadzba DPH.

% Zrusenie zliav - tymto tlac¢idlom zrusite nastave-
nie pola zlava ako na hlavi¢ke ponuky ta aj v poloz-
kach ponuky.

¥ Polozky v ponuke

V spodnej casti karty Ponuka vkladdte polozky. Tie mo-
Zete zadavat pomocou tlacidla Pridat bud'priamo (vol-
ba Novd polozka), vyberom zo skladu (volba Zdsoba),
vyberom zo zoznamu (Ponuka prijatd/vystavend) alebo
(Ponuka prijatd — u Vystavenych pontk). Postup je Uplne
zhodny s vkladanim poloziek do faktary. Zlavu moéze-
te zadat bud'pre cely doklad alebo priamo na jednotli-
vé polozky. Ponuknut moZete i tovar, ktory nemate na
sklade. Pokial mate zaskrtnutt volbu Rezervovat tovar
a ponukany tovar nie je na sklade, tak vas program na
tuto skuto¢nost upozorni.

¥ Ceny v skladovych polozkach

Pravidla pre ceny u skladovych poloziek stu rovnaké
ako u fakturacie. Program ceny a cenniky priraduje
na zaklade zvolenej adresy a nastavenych mnozstev-
nych zliav automaticky. Prizmene adresy ponukne ich
prepocitanie.
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¥ Vyrobné ¢isla

V rdmci tvorby ponuk program nepracuje s vyrobny-
mi ¢islami. Vyrobné ¢isla priradite vzdy az v okamziku
predaja tovaru.

¥ Dodavky

Program automaticky ponuk tovar z dodavky podla
nastavenia skladu.

> DOPYTY

Praca s prijatymi a vystavenymi dopytmi je rovnaka
ako praca s ponukami a je popisana v predchadzaju-
cej kapitole Ponuky. Dopyty sa daju ,prendsat” dalej,
takZze Dopyt prijaty mozete preniest do prijatej aj vy-
stavenej objednavky a do vystaveného dopytu a po-
nuky. Dopyt vystaveny sa prendasa do prijatych ponuk
a vystavenych objedndvok. Prijaté a vystavené dopy-
ty moézete tiez prendsat do faktur.

> OBJEDNAVKY VYSTAVENE

Money S3 ponuka komplexnu spravu vystavenych ob-
jednavok. Pracujete s nimi pomocou volby Objedndvky
vystavené. Program zobrazi zoznam vietkych vystave-
nych objednavok. Na liste vlavo vedla zoznamu objed-
navok program pre vyssiu prehladnost zobrazuje sym-
bolicky ich stav pomocou ikon:

» Budik - objednavka ma byt dnes vybavena.

» Preskrtnuty budik - ddtum Vybavit do na objednav-
ke je nizsi ako datum v pocitaci. Objednavka uz mala
byt vybavena.

» Sedy podklad - objednavka je uz vybavena.

|| Objednavky vystavens |
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Tlacidla v hornej ¢asti zoznamu objedndvok maju ten-
to vyznam:
» Zavriet - ukon¢i pracu so zoznamom objednavok.

» Pridat - pridanie novej objednavky.

» Opravit - otvori kartu vystavenej objednavky pre
prezeranie a opravu.

» Vynat - pokial nie je Ziadna objednévka oznace-
na zmaze objednévku pod kurzorom. Ak st niekto-
ré objedndvky oznacené, zmaze vietky oznacené ob-
jedndavky. Sucasne zmaze aj odpovedajice zaznamy
v zozname Rezervdcii. Pred mazanim program preve-
ruje, ¢&i mazanie myslite vazne - vzdy vsak iba jeden
krat pred zahdjenim mazania, nie pre kazdd mazanu
objednévku zvlast.

» Kopirovat - skopiruje objedndvku pod kurzorom s
novym ¢islom vystavenej objednavky.

» Sucet - spocita ceny bud'vsetkych (pokial nie je ziad-
na objednavka oznacend), alebo iba oznacenych ob-
jednavok. V rekapitulacii program uvedie pocet, ce-
nu celkom, cenu bez dane a cenu s danou zvlast pre
vsetky objedndvky a zvlast pre objednavky nevyba-
vené, aktudlne k vybaveniu a objednavky s ddtumom
po platnosti.

» Vybavené/Nevybavené - prepina¢, ktory rych-
lo meni stav objednavky, nemaze ju ale len do stipca
Vybavené doplni aktudlny datum.

» Tla¢ - kliknutim na volbu mézete tlacit bud
Objedndvku (volba Objedndvky) alebo zoznam objed-
navok (volba Zoznam objedndvok). Zoznam objednd-
vok sa tlaci vzdy pre zobrazované objednévky (t.j. ob-
medzené filtrom) alebo pokial su niektoré objednav-
ky oznacené, tak iba pre tieto oznacené.

Pri tla¢i Zoznamu objedndvok program najprv zobrazi
Sprievodcu tlacou objedndvok.

Sprievodca tlagou objednavok &‘

Zoznam sa tlaéi ¢ ohradam na nastawveni filker,

Zoznam je mosné Naiit sumame, lo znamend vistky zaznamy
alebo podra éinnost, stredisk, zakaziek, partnerow, wpstavitelow,
mesiacay & b3diov, Polom sa Hadia 23znamy po skupinach so
siétom celk. ceny za skupinu.

Podrobri vipis

Zazhamy je mo2né zotiedt podra;

| D &tumu wystavenia ~ |

Graf | Tlai Zarvtiel
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V sprievodcovi moZete volit spésob radenia pri tlaci:

% sumarne
» podla cinnosti

» podla stredisk

» podla zékaziek

» podla partnerov
» podla vystavitela
» podla mesiacov

Vo vsetkych zostavach mézete pomocou prepinaca
Podrobny vypis vypisat i zoznam dokladov zotriedeny
podla ¢isla dokladu. Zdkladné triedenie je podla vybra-
ného parametra (Prevziat zotriedenie zo zoznamu, Cisla
riadku, Ddtumu vystavenia, Datumu vybavenia, Ceny,
Adresy, Cinnosti, Strediska, Zakazky a Vystavil),.

Stlacenim tlacidla Tlac¢ zacnete tla¢ zostavy. Stlacenim
tlacidla Graf mOzete zobrazit a vytlacit data aj v grafic-
kej podobe.

¥ POZNAMKA: Pre tla¢ prehladov pouzivajte filter — tak
moézete pohodine vytlacit napriklad zoznam objedndvok,
ktoré md vase obchodné oddelenie vybavit dnesny den.

% Filter - umoZzniuje obmedzit mnozinu zobrazovanych
objednévok. Podrobne v kapitole Ovlddanie programu
v prirucke Zaciname s Money S3.

» Akcie - zoznam v3etkych akcii, ktoré ste previedli
s objednavkou pod kurzorom.

% XML prenosy - ide o rieenie elektronickej vymeny
dat medzi Money S3 a inymi informacnymi systéma-
mi. Podrobny popis najdete v Prilohe F.

> Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje mo-
mentélny stav zoznamu do xIs siboru. Exportované
data mozete upravit pomocou filtru, nastavenim stip-
cov zoznamu alebo oznacenim zéznamov pre samot-
nym exportom a tym docielit pozadovany vzhlad ta-
bulky v Exceli.

» Pripojené dokumenty -tymto tla¢idlom moze-
te k zdznamu pod kurzorom pripojit dokument.
Podrobnosti najdete v prirucke Zaciname s Money S3
v kapitole Zoznamy.

> VYSTAVENIE OBJEDNAVKY

Tlacidlo Pridat sluzi k zadaniu novej Objedndvky vy-
stavenej. Po jeho stlaceni vyvolate kartu Vystavend
objedndvka.

V hornej Casti karty Vystavend objedndvka je niekolko
zaloziek.

? Zalozka Popis dokladu

» Doklad - ¢islo vystavenej objednavky. Dosadzuje
ho program automaticky z nastavenia cislovania do-
kladov.

» Popis - lubovolné dlhy popis k objednavke, sluzi pre
vase poznamky. Popis so objednavky netlaci. Pri edita-
cii sa do popisu automaticky dopifa text z prvej poloz-
ky a naopak - prvy riadok z Popisu sa prenasa do nazvu
prvej novo vloZenej polozky (nie skladovej).

53] Vystavend objedndvka
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»Sposob platby - urcenie platobnych podmienok.

» Doprava - uréenie sposobu dopravy.

» Datum vystavenia - ddtum zaevidovania objednav-
ky. Program implicitne ponuka uc¢tovny datum.

» Vybavenie - datum, kedy bola objednavka vybave-
na. Je dosadzované programom - polozku nemozno
priamo editovat.

» Vybavit do - ddtum dokedy by ste mali objednav-
ku vybavit.

» Zlava % - tu mdzete zadat percentudlne zlavu, o kto-
ru znizite cenu vietkych poloziek. Zlavu moézete tiez za-
davat na jednotlivych polozkach objednavky.

» Dodavatel'- zadavate ho vyberom zadresara. Ked' ho
napisete priamo do objednavky, program pri ulozenfi
automaticky ponukne prenos adresy do adresara.

» Fakturacna adresa - vyplriujete vtedy ak je ind, ako
adresa dodavatela.

» Stredisko, Zakazka, Cinnost - mézete vyberat zo
zoznamov. Ak méte zadané implicitné hodnoty v nasta-
veni pouzivatela, automaticky sa prendasa ich obsah.
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? Zalozka Rozpis cien

V zaloZke Rozpis cien najdete cenovu rekapituldciu vy-
pocitanu zo zaradenych poloZiek ponuky.

¥ Zélozka Texty

V zélozke Texty mozete pre tuto objednavku zmenit im-
plicitné texty, ktoré boli dosadené programom z Pouziva-
telskej konfigurdcie, resp. Typu vystavenej objedndvky.

¥ Zélozka Poznamka, typ

V zalozke Pozndmka, typ mozete dopisat fubovolne
dlhda poznamku, ktora sa bude tlacit na zaver formu-
lra s objednavkou.

? Zalozka Intrastat

V zalozke Intrastat dopinate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mézete zadat pre cely doklad, alebo jednotlivo
priamo v Karte polozky objedndvky v zélozke Intrastat.

¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozka sa zobrazi iba ak mdte
zapnuty prepina¢ Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/U¢tovny rok.

UloZenie objednédvky uskutocnite tlac¢idlom OK.
Tlac¢idlo ma dva varianty OK a OK a novy, ktoré vybe-
rate z roletovej ponuky. Pokial si vyberiete volbu OK,
doklad sa po potvrdeni ulozi a zaradi sa do zoznamu
dokladov. Ak budete vystavovat viac dokladov na-
raz, je vyhodné si nastavit volbu OK a novy, program
po stlaceni tohto tlacidla doklad ulozi a automaticky
ponukne novy k vyplneniu. Volby OK a OK a novy su
po potvrdeni vzdy implicitne nastavené a menite ich
iba prepnutim volby.

¥ PoloZky vo vystavenej objednavke

V spodnej casti karty Vystavend objedndvka vkladéte
polozky. Tie moézete vkladat pomocou tlacidla Pridat
bud' priamo (volba Novd polozka), vyberom zo skladu
(volba Zdsobu) alebo vyberom zo zoznamu (Dopyt vy-
staveny, Dopyt prijaty, Ponuku prijatt, Objedndvku pri-
jatd).

¥ Ceny v skladovych polozkach

Do nakupnej ceny program dosadi cenu z posledne;j
dodévky od vybraného dodavatela. Pokial program
u niektorej z poloziek nendjde dodavku od zadaného
dodavatela, pouZije ndkupnu cenu z poslednej dodav-
ky. Ak tovar doteraz nebol nakipeny, pontkne nakup-
nu cenu zo skladovej karty. Kliknutim na tla¢idlo Ceny

mozete u vsetkych (pokial nie je Ziadna polozka ozna-
¢end) alebo u oznacenych polozZiek prepocitat ndkup-
né ceny niektorou z tychto metdd:

» Nakupna cena z poslednej dodavky od zvolené-
ho dodavatela - do nakupnej ceny program dosadi
cenu z poslednej dodavky od vybraného dodavatela.
Ked program u niektorej z poloziek nendjde dodavku
od zadaného dodéavatela, pouzije ndkupnu cenu z po-
slednejdodavky. Pokial tovar doteraz nebol nakupeny,
ponukne ndkupnu cenu zo skladovej karty.

» Nakupna cena z poslednej dodavky - do ndkupnej
ceny sa dosadi cena z poslednej dodavky, bez ohladu
na dodavatela. Ak nendjde program u niektorej z po-
loziek Zziadnu dodavku, pouzije ndkupnu cenu zo skla-
dovej karty.

» Nakupna cena z karty zasoby - program dosadi na-
kupnu cenu podla skladovej karty. Automatické dosa-
denie historickych nakupnych cien zdodavok je vyhod-
né vtedy, ked sa vam ¢asto menia nakupna cena (tak-
ze na skladovej karte méte uvedeny jej priemer a nie
skuto¢nu hodnotu) a vy uvadzate pozadované ndkup-
né ceny do objednavky. Tato funkcia pracuje iba pre
skladové polozky.

? Objednavané mnozstvo

Money S3 vdm ponuka aparat pre ulahcenie vypo-
¢tu objedndvaného mnozstva skladovych poloziek.
Vypocet pracuje iba pre Vyrobky a Jednoduché sklado-
vé karty. Kliknutim na tlacidlo MnoZstvo si mozete nie-
kolkymi sposobmi nechat automaticky vypocitat ob-
jedndvané mnozstvo vo vietkych (ked' nie je Ziadna
polozka oznacend) alebo v oznacenych polozkéch, vy-
pocet pracuje iba u tych poloziek, v ktorych méte na-
stavené maximalne skladové mnozZstvo.

» Podla stavu zasoby a nastaveného maxima - pro-
gram berie do Uvahy iba sucasny stav skladu a nastave-
né maximum. Mnozstvo nastavi tak, aby sa stav skladu
doplnil na maximum, pokial méte na sklade viac mer-
nych jednotiek ako je zadané maximum, program vas
upozorni a ponukne vyradenie polozky z objedndv-
ky. Ak polozku nevyradite, ulozi sa s nulovym mnoz-
stvom a vy musite dodato¢ne mnozstvo upravit — mu-
si byt nenulové.

» Podla stavu zasoby, maxima a zadanych objedna-
vok - rovnaké ako predchéadzajuca volba. Najviac pro-
gram berie do Uvahy mnozstvo uvedené v prijatych
objednévkach a vystavenych objedndvkach (zdznamy
v databazach rezervdcii a objednavok).
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» Podla stavu zasoby, maxima a k datumu vybave-
nia zadanych objednavok - podobne ako predchad-
zajuca volba. Pre vypocet vsak program neberie vietky
objednavky ale iba tie, ktoré maju byt vybavené k da-
tumu vystavenia objednavky vratane.

Spravny postup prace pri pouziti vypoctu mnozstva
je nasledujuci:

» Najprv do objednavky zaradite vsetky objednané
polozky, bez ohladu na pocty kusov - tie bude pro-
gram prepocitavat.

» Pokial si neprajete pocitat mnozstvo pre vietky po-
lozky, oznacte iba pozadované polozky. Nasledne klik-
nite na tlacidlo Mnozstvo a vyberte pozadovany algo-
ritmus. Program automaticky zmeni u poloziek objed-
navané mnozstvo.

» Skontrolujte si vypocitané mnozstvo.

¥ Statistika

Dal3ia informacia, kto-
rda vdm moze pomo-
ct pri stanoveni objed-
ndvaného mnozstva
je Statistika. T4 ziskate
stlacenim pravého tla- | ¥¥fiat
¢idla mysi na pozado-
vanej ,zasobe vzozna- |
me Zdsoby na sklade | popyhy
(dostanete sa do neho Objednavky
volbou Pridat/Zdsobu). | ‘srobné dla
Program nasledne zob-
razi okno Pop-up menu
s informaciami o pre-
dajnosti zdsoby pod
kurzorom.

Opravit’

Pridat’ nowi zasobu

Pridat’ zasobu podl'a kmefiove] karty
Pridat’ skupinu

Kopirovat’

Hromadné oper acie 3

Statistika
Kusovnik,

Elektronické obchodovanie

Export do Excely
Pripojeng dokumenty

Funkcia Statistika zob-
razuje tieto hodnoty:

? Predaj

» Predaj vtomto tyzdni, minulom tyzdnia v rovnakom
tyzdni minulého Gc¢tovného roku ( pocet mernych jed-
notiek, predajnu cenu, obrat bez dane, zisk z dodavok
a vazenym priemerom).

% Predaj v aktudlnom mesiaci, minulom mesiaci
a v rovnakom mesiaci minulého uc¢tovného roku ( po-

¢et mernych jednotiek, predajnu cenu, obrat bez da-
ne, zisk z dodavok a vézenym priemerom).

» Predaj v aktudlnom stvrtroku, minulom Stvrtroku
alebo Stvrtroku minulého u¢tovného roku minulého
uctovného roku ( pocet mernych jednotiek, predaj-
nu cenu, obrat bez dane, zisk z dodavok a vazenym
priemerom).

» Predaj za tento rok k dnesnému dnu, za cely minu-
ly rok a za porovnatelné obdobie minulého roku mi-
nulého uctovného roku ( pocet mernych jednotiek,
predajnu cenu, obrat bez dane, zisk z dodavok a va-
Zenym priemerom).

Statistika zdsoby ‘Mechanika DVD' El

Paget mj | Predaind cena|Zisk (z dodévok|Zisk

0] 0,00 0,00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 |
950,00 396,00 39600
0,00 0,00
0,00 0,00
390,00 396,00 396,00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00
16830,00 £732,00 £732,00
1980,00 792,00 792,00
190,00 79200 79200

Minuij t3dei

Tento tiFdefi w minulom roku

Terto mesiac

Minulj mesiac

Terto mesiae v minulom roku
Tento Stwilrok

Minul stvitrok.

Terto Stwifrok v minulom roku

Tenta rak k sktudinemu datumu
Celf minuif 1ok
Ddpovedajlice cbdobie minulsha rof

D étum nkupu
1} 004
25.04.2004 10

Poet mj| Nakupna cenalDodavatel Lislo dokladu

510, E
534.00 MONTA, spol. s r.o. FPO40001 0

10.08.2004 B 594,00 MONTA spal. s ro. FPO400015
20.01.2006 10 534.00 ANTIVER a.s. PRJOB0000T
29.10.2006 1 594,00 ANTIVER a5 FPOG00003
? Nakup

» Poslednych pat dodavok (datum nakupu, ndkupna
cena bez dane a dodavatel).

Prepinacom na hornej liste tabulky volite, ¢i intervaly
vypisu pozadujete zobrazit formou data alebo popi-
su obdobi. Stlacenim tlacidla Tla¢ je mozné udaje vy-
tlacit na tlaciarni.

¥ Kusovnik

Kusovnik je dalSou z funkcii Pop-up menu. Volba je
funk¢na iba pre zlozené karty. Program si najprv vyzi-
ada vlozenie pozadovaného poc¢tu mernych jednotiek.
Nasledne vytlaci zostavu®, v ktorej uvedie jednotlivé
zakladné skladové karty, z ktorych sa vyrobok sklada.

Pri kazdej karte je uvedeny:

» pocet kusov celkom na vyrobok a ndkupné cena celkom
% pocet chybajucich kusov a ich nakupna cena

» dodavatel z poslednej dodavky

*  Kusovnik je tlateny vzdy pre skladovu kartu pod kurzorom - nie je mozno ho tlacit pre viac (ozna¢enych) skladovych kariet st¢asne.
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Dole pod kusovnikom program uvadza tieto hodnoty:
» nakupna cena zadaného mnozstva vyrobkov

% ndkupnd cena iba chybajiceho mnozstva kompo-
nentov vyrobku

» pocet vyrobkov, ktoré je mozné vyrobit zo sucasné-
ho stavu zasob

Volitelne je mozné kusovnik triedit podla dodavatelov
- v pripade zlozitejsich vyrobkov si tak ulah¢ite pracu
pri ndslednom vystavovani objedndvky. Pri vypocte na-
kupnej ceny program vychadza z ceny poslednej do-
davky (pokial existuje), v opacnom pripade z ndkup-
nej ceny na skladovej karte.

¥ Vyrobné ¢isla
V rdmci vystavenej objedndvky program nepracuje
s ¢islami vystavenej objedndvky - tie pri objednava-
ni nemoze poznat.

? Intrastat

Zalozka Intrastat v polozke objednavky sa zobrazi pokial
mate zapnuty prepinac Viest'Intrastat v menu Ndstroje/
Nastavenie/Uctovny rok. Tato zalozka obsahuje:

» Druh obchodu - vyberdte Sipkou z roletovej ponu-
ky. Pokial nebude v polozke vyplnend preberd sa z na-
stavenia v objednavke.

» Krajina povodu - preberd sa z nastavenia v Kmerio-
vej karte a mozeme ju tlacidlom s tromi bodkami a ot-
vorenim zoznamu Stdtov zmenit. Pokial sa jedna o vy-
skladnujuci doklad, ktory ma svoje dodavky, prebera
sa toto pole automaticky z tejto dodavky, resp. z po-
lozky dokladu, ktord ju vytvara. Pokial je viacej doda-
vok z réznou Krajinou pévodu, dosadi sa hodnota po-
slednej dodévky.

» Hmotnost - prebera sa z nastavenia mernej hmot-
nosti na Kmeriovej karte a nasobi sa po¢tom m. j.
Pouzivatel moze tuto hmotnost na polozke editovat
z dévodu zadania presnej hmotnosti dodavky (oba-
ly, palety, atd’).

> CIASTOENE VYBAVOVANIE OBJEDNAVOK
A PONUK

Ponuky, Dopyty, Objedndvky prijaté i Objedndvky vysta-
vené je mozno vybavovat tiez ¢iastocne. Program ci-
astoc¢ne vybavovanie riesi automaticky v okamihu ukla-
dania nasledujuceho dokladu. Ciasto¢né vybavovanie
pracuje viade rovnako podla tychto pravidiel:

» Objednava/ponuka/dopyt je brand ako vybavend ked

je vybaveny plny pocet jednotiek u vietkych poloziek.
» Pocet ¢iastocnych vybaveni jednej objednavky/po-
nuky/dopytu nie je obmedzeny

» Pokial'z nasledujuceho dokladu vymazete celu jed-
nu polozku bude plny pocet kusov tejto polozky bra-
ny ako nevybaveny.

» Pokial' na nasledujucom doklade prepisete pocet
mernych jednotiek na nizsiu hodnotu, zostane ob-
jednavka/ponuka/dopyt evidovana ako nevybavend
a u tejto polozky bude zniZzeny pocet objednanych
mernych jednotiek o zadanu hodnotu.

» Pokial'na nasledujucom doklade prepisete pocet mer-
nych jednotiek na vys$siu hodnotu, bude tato polozka pl-
ne vybavend a zostavajuci tovar sa doplni zo skladu.

Postup ¢iasto¢ného vybavovania je jednoduchy. Staci
iba vybrat objednavku do faktury a v polozkach fak-
tury pomocou tlacidla Opravit zmenit pocet mernych
jednotiek.

Nasledne u konkrétnej objednavky v zozname poloziek
ndjdite stlpcek Zostdva m.j., kde je uvedené mnozstvo
este nevybaveného tovaru.

> REZERVACIE TOVARU

Rezervdcie tovaru mozete vykonavat dvoma spdsobmi.
Prvym je vyuzitie automatickej rezervacie pre objednav-
ky a vybrané ponuky, druhym je ru¢nd rezervacia tovaru
priamo zo Zoznamu zdsob alebo Skladovej karty.

¥ Automaticka rezervacia tovaru

Ked' do objednévky prijatej prenesiete polozky, pro-
gram vzdy zapiSe zdznam v zozname Rezervdcii.
Zaznam v tomto pripade obsahuje pocet mernych
jednotiek, cenu a meno partnera, ktory ma tovar re-
zervovany.

Rovnakym spdsobom pracuje aj rezervacia z aparatu
ponuk. Zaznam o rezervacii sa vsak v tomto pripade
tvori iba vtedy, ked' v karte ponuky zaskrknete prepi-
nac Rezervovat pontikany tovar.

¥ Manudlna rezervdcia tovaru

Objednavkovy systém programu Money S3 umoznuje
tovar iba rezervovat - bez toho, ze by bolo nutné vy-
stavit objednavku ¢i ponuku na tovar. Funkciu vyuzi-
jete napr. vtedy, ked vam zakaznik zavol3, ze sa zajtra
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zastavi pre konkrétny tovar. Vy mu teda tovar rezervu-
jete a mate istotu, Ze vam niektory iny predajca tovar
medzitym nepredd inému zdkaznikovi.

Rezervaciu vtomto pripade robite priamo zo Zoznamu
zdsob (menu Sklad/Zdsoby na sklade) kliknutim pravého
tla¢idla mysi na poZzadovanejzasobe a stlacenim volby
Objedndvky v Pop-up menu alebo priamo zo skladovej
karty zdsoby pomocou tlacidla Objedndvky.

Karta rezervdcie pri manualnej rezervacii tovaru obsa-
huje tieto udaje:

Rezervacie E‘
Popiz
‘Telefanické teyenvécia tovan) | oK |
Cinrost Zakazka Spar
[MECH [ [2aK0500001 |+
Odberatet
Nazov | ﬁ Pomoc: |
Adiesa | ‘
EEIN | |
e | |
L e =
Wystavene | 29.10.20068 Wybavens
Rezervoval do | 31.10.2008
Potet m.j. 10

> Popis - blizsi popis manualnej rezervacie.

» Cinnost, Zakazka - tieto Udaje si nepovinné a mé-
zete ich vyberat z prislusnych zoznamov.

» Odberatel'- zadavate ho vyberom z Adresdra. Pokial
ho priamo napisete do ponuky, program pri uloZeni
ponukne automaticky prenos adresy do Adresdra.
»Vystavené - datum zapisania zdznamu o rezervacii.

» Rezervovat do - datum, do kedy chcete tovar re-
zervovat. Ak vkladdte zdznam o vystavenej objednav-
ke (zdlozka Objedndvky), premena sluzi k zadaniu po-
zadovaného ddtumu vybavenia (Vybavit do).

> Pocet MJ - pocet rezervovanych mernych jednotiek.

¥Praca s rezervovanym tovarom

Pracu z rezervovanym tovarom program Uplne auto-
matizuje a ponuka niekolko sposobov prace.

¥ Rezervacie zadané aparatom pontuk a ob-
jednavok prijatych

V pripade rezervacii zadanych zo systému objedna-
vok alebo ponuk dochédza k aktualizacii (ruseniu) re-

zervacii v okamihu vybavenia prislusnej objednavky
- pri ,natiahnuti” objednavky do faktury je rezervac-
ny zaznam zrudeny.

¥ Priame uétovanie manualne zadanych re-
zervacii

Vo vybavovani manudlne zadanych rezervacii ( t.j. re-
zervdcii, ktoré nepatria k Ziadnej objednavke alebo po-
nuke) vam program ulahcuje pracu tym, ze pri faktura-
cii alebo tvorbe skladovej vydajky si mézete po zvole-
ni partnera nechat ponuknut zoznam rezervovanych
poloziek pre tohto partnera. Jednoduchym oznacenim
rezervovanych poloziek ich prenesiete do faktury (vy-
dajky) a sucasne zrusite rezervacny zdznam a to vset-
ko bez toho, Ze by ste otvérali zoznam zasob.

?Rezervacie

Volba Rezervdcie v menu vyvola zoznam rezervacii
a objedndvok a sluzi iba k rychlej informacii o rezer-
vovanych a objednanych polozkach a k tlaci rezerva-
cii a objednavok. Nie je urc¢ena pre vlastné vystavenie
rezervacii (objedndvok) - tie vystavujete bud’' manual-
ne v zozname Zdsoby na sklade alebo automaticky pri
vystaveni objednévky ¢i ponuky. Zoznam ma dve za-
lozky, ich ovladanie je zhodné.

¥ Rezervacie

Po potvrdeni volby program zobrazi zoznam vsetkych
rezervacii resp. zoznam rezervacii ktoré vyhovuju za-
danému filtru.

|| Rezervacie |

e 4 %04 (B el

Rezervcie | Objednané pologky

>

I Vystavené
B Mechaniks DD 702006 27.10.2008
733 Mechanika VD 9102006 2910.2008
71 Mechanika FOD 29102006 29102006
13 Moritor LCD 23102006 23102006
] crivor ftancarcng 29102006 | 2910.2008
P13 My oplicka

Mecharika CD

Merchaniks DD

2910.2008 29,10.2008
23102006 05.11. 2008
2310 2006 05.11.2006

3 - Pasledng dert k vybaveniu [datum “wbavil do'je dnesng)
9 T - Predla (datum “vybavit do' je mensl nez dneing)
- Ponuka - Ponuky
\) Dbjednavka - Prijaté a vystavené objednavky
#“ Fiezenvaci - Manualna rezervcia/obiednavky (vwkanang v zozname 2asoh)
Legenda | % - Sedim pockladom s oznagené uf vybavené doklady

V zozname su farebne odlisené rezervécie vystavené
manudlne (Cervend farba) alebo automaticky genero-
vané zo systému ponuk (zelend) ¢i prijatych objedna-
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vok (modra).V lavej ¢asti zoznamu najdete ikony, ktoré
sprehladniuju pracu zo zoznamom rezervacii.

% Budik - ddtum pozadovaného vybavenia je rovny
nastavenému datumu v pocitaci. Rezervacia je vysta-
vena z objednavky alebo zadana ruc¢ne je teda nutné
ju obratom vybavit.

» Preskrtnuty budik - jednd sa o rezervaciu vystavenu
bud' automaticky z ponuky ¢i prijatej objednavky ale-
bo zapisanu ru¢ne. Datum pozadovaného vybavenia
je po platnosti. V pripade manudlnej rezervacie je teda
vhodné ju zrusit. To isté moZze platit o ponuke.

V pravej Casti najdete funkcné tlacidla. Ich vyznam je
nasledujuci:
» Zavriet - ndvrat do menu.

» Opravit-otvori kartu rezervécie, vystavenej a prijatej
objednévky alebo ponuky kich opravam.

» Vynat - sluzi k vymazaniu ru¢ne zapisanych rezer-
Vacii (zobrazené na ¢ierno) mazete bud' vietky ozna-
¢ené alebo (pokial nemate Ziadnu oznacenu) vietky,
ktoré su zobrazené (vyhovuju zadanému filtru). Mazu
sa vzdy iba manudlne zapisané rezervacie, ostatné su
ignorované. Pred mazanim vyzaduje program potvr-
denie tejto funkcie.

» Filter - umoziuje obmedzit moznost zobrazova-
nych rezervécii a objednavok. Tato funkcia je vhodna
k hromadnému ruseniu manualnych rezervacii, kto-
ré su po platnosti. A je teda predpoklad, ze si zakaznik
pre tovar nepride.

» Tla¢-tlac prehladu rezervacii. Ked' nemate Ziadnu re-
zervaciu oznacenu tlacia sa vietky zobrazené (t.j. vyho-
vujuce filtru). Ak mate niektoré rezervacie oznacené tla-
¢i sa zostava iba pre tieto oznacené rezervacie.

¥ Objednané polozky

Tato zélozka obsahuje zoznam vietkych poloziek z vy-
stavenych objednévok tak ako boli vlozené do pocita-
Ca. Praca so zoznamom je rovnaka ako u rezervdcii.

> GENEROVANIE OBJEDNAVOK
VYSTAVENYCH

Hromadné generovanie dodavatelskych objednavok
slizi na automatické generovanie objednavok vysta-
venych kzadanému dru potrebnej expedicie doddvok
zvésho skladu smerom k odberatelom podla zadanych
objednévok prijatych, pripadne rezerva¢nych ponuk
vydanych (t.j. predpokladanych vydajov) a podla za-

danych objednévok vystavenych (. predpokladanych
prijmov) a podla stic¢asného stavu zasob.

Pomocou sprievodcu Hromadné generovanie doddva-
telskych objedndvok vygenerujete pozadované objed-
navky. V sprievodcovi sa pohybujete pomocou tlacidi-
el Spdita Dalsi.

V prvej Casti sprievodcu Nastavenie datumu expedi-
cie dopinate:

Hromadneé generovanie dodavatelskych objednavok

P

Hromadné generovanie dodavatel’skych objednavok
strana 1/4 - Mastavenie daturu expedicie

Zadajte détum predpokladanej expedicie dodévok k odberatelom.

datum 28.10,2006
Posledné generovanie dodavatelskych objednévok doobjednala zasoby k datumu
i

daturmn

Détum "wybavit’ do" odberatelskych objedndvok je normélne povasovany za ditum
expedicie dodavky z Yasho skladu, Pokial’ sa jedna o datum dodavky na sklad odberatel’a,
zadaite podet dni dopravy k odberatelovi.

pacet dni dopravy k odberatelovi z :

Détum "wybavit’ do" dodivatel’skich objedndvok je normélne povaZovany za datum
dodania dodavky na Y42 sklad, Pokial’ sa jedna o datum expedicie zo skladu dodavatela,
zadaite podet dni dopravy od dodévatel's,

pocet dnf dopravy od dodivatela 1 :

< Spar I Dalsi =

CISLER SOFTWARE
HMoney 51

Zavriet’ ‘

» Datum - zaddate ddtum predpokladanej expedi-
cie odberatelskych dodévok z vasho skladu smerom
k odberatelovi.

» Datum - Posledné generovanie dodavatelskych ob-
jedndavok je ddtumom, ku ktorému boli pri poslednom
spusteni hromadného generovania dodavatelskych
objednavok doobjednané zasoby u dodavatelov a ke-
dy mézu byt expedované k odberatelom.

» Pocet dni dopravy k odberatelovi - pocet dni do-
pravy z vasho skladu na sklad odberatela.

> Pocet dni dopravy od dodavatela - pocet dni do-
pravy zo skladu dodavatela na vas sklad.

¥ POZNAMKA: Ddtum ,vybavit do” odberatelskych ob-
jedndvok je normdlne povaZovany za ddtum expedicie
doddvky zvdsho skladu. Pokial'sa jednd o ddtum doddvky
na sklade odberatela, zadajte pocet dni dopravy k odbe-
ratelovi. Ddtum ,vybavit do” doddvatelskych objedndvok
je normdlne povazovany za ddtum dodania doddvky na
vds sklad. Pokial sa jednd o ddtum expedicie zo skladu
doddvatela, zadajte pocet dni dopravy od doddvatela.

V druhej ¢asti sprievodcu Predpokladany a poZzadova-
ny stav na skladoch nastavujete:
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Hromadné generovanie doddvatelskych objedndvok

P

Zadajte Filker poloZiek odber atel'skych objednavok. Ak nebude Ziadmy filter zadany, budd
wyhodnocované nevybavené poloZlkey vSetkych objedndvaok, kkaré nie si k aktudinemu
datumu presle, Objednane zasoby sa povaZujd za predpokladany wydaj zo skladu

t' aj objednavky minuleho roka

od stavu zasob odpoditat’ rezervacie ponik vystavenych a manualnych rezeryaci

Hromadné generovanie dodavatel'skych objednavok
strana 2/4 - Predpokladany a poZadovany stav na skladoch

odberatel'skych

Zadajte pofadovany stav z8sob k d&tumu vybavenia dodévok k odberatel'om

() do nulového stavu
() do minimalneho stavu
() do maximélneho stavu

CIGLER SOFTWARE
Fioney 51 .
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Hromadné generovanie doddvatel'skych objedndvok

P

Zadajte byp dodavatel'skej objednavky a spdsob ich generovania podla posledného
doddvatel’s 24sob,

Hromadné generovanie dodavatel’skych objednavok
strana 3/4 - Spdsob generovania dodavatelskych objednawok

Generovat ...
(5} ba objednavky vydang pre uréenych dodévatelov
Q... u neurfeného dodévatel’a ponuky prijaté

O widy ponuky prijaté, bez ohl’adu na uréenie dodévatel’a

o [

typ dodavatelskej objednévky

CISLER SOFTWARE
Honey 53
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» Filter poloziek odberatelskych objednavok - tla-
¢idlom sa zobrazi Karta filtra pre obmedzenie poloziek
odberatelskych objedndvok len na urcité zasoby.

% Zahrnut i objednavky minulého roka - program
bude pocitat i s dokladmi predchadzajiceho roka.

» Od stavu zasob odpocitat rezervacie ponuk vy-
stavenych a manualnych rezervacii - pokial su neja-
ké zasoby rezervované tymito dokladmi a prepinac je
zaskrtnuty tieto, rezervované zasoby sa nezapocitava-
ju do stavu zasob na sklade.

V spodnej ¢asti potom zadavate pozadovany stav za-
sob, ktorého chcete dosiahnut po vybaveni generova-
nych dodavatelskych objedndvok. Udaje o minimal-
nom a maximalnom stave sa beru z Karty zdsoby.

- do nulového stavu

- do minimalneho stavu

- do maximalneho stavu (tu je mozné volitiba tie zaso-
by, ktoré sa ocitli pod minimalnym stavom)

V tretej Casti sprievodcu Spésob generovania dodava-
telskych objednavok nastavujete:

Tu zaddvate spdsob generovania objednavok. Program
zistuje z Karty zdsoby posledného dodévatela. Pokial
zasoba nema definovaného posledného dodavatela,
moézete volit druh generovaného dokladu. Pokial zvo-
lite ponuky prijaté, budu vietky zasoby z neuréenym
dodévatelom obsiahnuté v jednej ponuke prijatej a na-
sledne mézete pomocou funkcie ,pridat z* ru¢ne vy-
brat jednotlivé zasoby do lubovolného poctu objedna-
vok vydanych z ru¢ne zadanym dodévatelom.

9

- iba objednavky vydané pre uréenych dodavatelov
(Qv)

- e u neurceného dodéavatela ponuky prijaté
(OV+PP)

- vzdy ponuky prijaté, bez ohladu na urcenie doda-
vatela (PP)

» Typ dodavatelskej objednavky - tlacidlom s tro-
mi bodkami otvorite Typy vystavenych objedndvok
pre vyber.

» Typ prijatej ponuky - tlac¢idlom s troma bodkami
otvorite Typy prijatych ponuk pre vyber.

V poslednej ¢asti sprievodcu Zobrazenie a tla¢ objed-
navkovych dokladov volite, ¢i budete zobrazenie ka-
riet vytvorenych doddvatelskych dokladov a ich vy-
stupnu spravu.

Tuto spravu si mozete po zadani cesty ulozit alebo
zobrazit.

Hromadné generovanie doddvatelskych objednavok

P

Hromadné generovanie dodavatel’skych objednavok
strana 44 - Zobrazenie a tat ohjednévkovich dokladayv

Zobrazenie a Hat dodavatetskjch dokladoy
Zobrazovat’ karty vybvarenych dod. dokladow

VStUpnA spréva
Zadajte nazov a format sibory yystupnej spravy vratane jeho cesty,

| E

Zobrazit wystupnd spréwvuy
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¥ 7. Objedndvky

% POZNAMKA: Pokial sa objedndvaju zlozené zdsoby
(sady, komplety) mnozstvo komponentov sa berie z de-
finicie zloZenia na kmeriovej karte zdsoby a nie z poloZiek
odberatelskych objedndvok, kde toto mnozstvo méze
byt odlisné.

> TYPY DOKLADOV

¥ Typy objednavok prijatych

Typy objedndvok prijatych sliZia pre jednoduchu hro-
madnl zmenu parametrov prijatych objednavok.
VlyuZijete ich najcastejsie vtedy, ked napr. tlacite via-
cej typov potvrdeni o prijati objednavky — v zozname
typov mézete prednastavit vzhlad (tj. pouzity formu-
lar) i obsah (¢innost, stredisko, zakazku, pripojené tex-
ty). Jednoduchym vyberom typu objednavky zmenite
vsetky udaje podla zadania v type objednavky.

Po potvrdeni volby program ponutkne zoznam Typy
objedndvok prijatych. Ovladanie zoznamu je Standard-
né, tlacidlom Pridat otvorite novu kartu typu objed-
navky, tlacidlom Opravit vyvolate kartu uz existujuce-
ho typu objednévky, tlacidlom Kopirovat najprv skopi-
rujete typ pod kurzorom a nasledne ho mézete zme-
nit. Tlac¢idlo Tla¢ sluzi k tlaci prehlfadu typov prijatych
objednévok. K zruseniu typu prijatej objednavky slu-
zi tlacidlo Vynat.

Karta typy prijatej objedndvky obsahuje tieto Udaje:

Karta typu prijatej objednaviy
Skratka Papis

X
|oBJP | [Obiednavica priata | ﬁ

Pozndmka

Fomoc

Mastavenie | Texty | Intrastat

Eiselng rad Linnost Stiedisko Zékazka

0BJ08 ‘ [MON || PO H| ||
Doprava Sp. platby

[Viastr v| [prevadom v|
Peuné cenp
[ Pridévat na doklade autematicky polozky poplatkay

Poget dni k wwradeniu Formulér Mena

[ 7 OBJKPRI B

» Skratka - skratené oznacenie typu objednavky.
Bude sa prenasat do premennych, v ktorych zadéava-
te typ objednavky.

» Popis - popis typu objednavky.

% Poznamka - [ubovolne dlhd pozndmka, mézete ju

vyuzit napr. k podrobnej Specifikécii, kedy pouzit ten-
to typ. Sluzi okrem iného na pohodInt pracu s vnutro-
firemnou metodikou.

V spodnej Casti karty najdete zalozky.

? Zalozka Nastavenie

» Ciselny rad - prednastavenie aky &iselny rad bude-
te pouzivat pre typ objednavok.

» Cinnost, Stredisko, Zakazka - mézete ich zadavat
vyberom z prislusnych zoznamov.

» Doprava - vyberate z niekolkych moznosti v roleto-
vej ponuke, alebo ich mézete vypisat rucne.

» Sposob platby - platobné podmienky pre tento typ
objednavky.

» Pevné ceny - v ramceku zaskrknete ¢i u tohto typu
objednédvok budete pracovat s pevnymi cenami.

» Pocet dni k vybaveniu - Standardny pocet dni po-
trebnych k vybaveniu objednavky. Z tohto poctu sa
vypocitava implicitnd hodnota premennej Vybavit do
pri tvorbe novej objednavky.

» Formular - tu si mozete vybrat formular, ktorym
chcete tlacit tento typ objedndvky. Pokial ziadny ne-
vyberiete, pouzije sa formuldr uvedeny v Nastaveni
formuldrov.

% Mena-v pripade, Ze Gctujete v cudzich menéach, mé-
zete vyberat zo zoznamu Cudzich mien.

» Ceny v 0sadzbe DPH - ak je policko zaskrtnuté, pro-
gram automatiky pontka u cien pridavanych poloziek
zo skladu nulovu sadzbu DPH. Okienko je viditelné iba
vtedy, pokial méte vyplnené pole Mena.

¥ Zélozka Texty

» Nadpis - text, pouzity pre nadpis formulara napr.
Zakazka, Potvrdenie prijmu objednavky a iné. Dizka
je obmedzend na jeden riadok. Text je pisany v $tan-
dardnom formulari velkym pismom, preto ho nepiste
prilis dlhy aby sa mohol cely vytlacit.

» Text pred polozkami - text, ktory pozadujete vlozit
pred polozky objednévky. Jeho dizka nie je obmedzena.

» Text za polozkami - text, ktory pozadujete vlozit za
polozky objednavky. Jeho dizka nie je obmedzena.

¥ Zalozka Intrastat

V zalozke Intrastat dopifate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mézete zadat pre cely doklad, alebo jednotlivo
priamo v Karte polozky objedndvky v zélozke Intrastat.
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¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozka sa zobrazi pokial mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uétovny rok.

%Y POZNAMKA: Vsetky udaje pouzité v Type prijatej
objedndvky sluZia iba ako prednastavenie casto po-
uzivanych hodnét a vZdy ich mézete individudlne na
objedndvke menit.

¥ Typy poniik prijatych/vystavenych

Zoznam Typov ponuk sluzi pre jednoduchd hromadnu
zmenu parametrov v ponukdch. Pouzitie je jednodu-
ché, urcite potrebujete vystavovat viacej typov ponuk
podla ponukanej komodity, podmienok ponuky ¢i
partnera. Jednoduchym vyberom typu ponuky zmeni-
te naraz vsetky Udaje podla zadania v type ponuky.

Po potvrdeni volby program ponutkne Typy ponuk.
Ovladanie zoznamu je standardné: tlacidlom Pridat ot-
vorite novu kartu typu ponuky, tlacidlom Opravit vy-
volate kartu uz existujuceho typu ponuky, tlac¢idlom
Kopirovat najprv skopirujete typ pod kurzorom a na-
sledne ho moézete menit. Tlacidlo Tlac slazi na tlac¢
prehladu typov ponuk. Na zrusenie typu ponuky po-
uzite tlacidlo Vynat.

Karta typu ponuky obsahuje tieto udaje:

Karta typu vystavenej ponuky \

Skratka Papis
[Pony

®

- aK
| ‘Fonuka wzstavend |

Poznémka

w
o
t E‘;I

Fomoc

Nastaverie | Teuty | Intrastat

Cinnost
|MON

Shiedisko Zékazka
) -

Sp. platby

Eselng rad
POVOS -

Doprava

[Viastrys v| [prevodom |

Pevné ceny Rezervovat
[ Pridévat na doklade automaticky poloZky poplatk.oy

Platnost poruky (dnil Formular Mena

| 7 I | ]

» Skratka - skratené oznacenie typu ponuky. Bude
sa prenasat do premennych, v ktorych zadavate typ
ponuky .

> Popis - popis typu ponuky.

» Poznamka - fubovolne dlha pozndmka, mézete ju
vyuzit napr. na podrobnu Specifikaciu, kedy pouzit ten-
to typ. Sluzi okrem iného pre pohodIinu pracu vnutro-
firemnou metodikou.

V spodnej Casti karty ndjdete zélozky:

? Zalozka Nastavenie

» Ciselny rad - prednastavenie aky ¢&iselny rad bude-
te pouzivat pre typ ponuk.

» Cinnost, Stredisko, Zakazka - mézete ich zadavat
vyberom z prislusnych zoznamov.

» Doprava - ponukany spésob dopravy.
» Spodsob platby - pontikané platobné podmienky.

» Pevné ceny - prepinac znamen4, Ze ponukany tovar
bude dodany v ponuknutych cendch, aj keby sa ceny
do okamihu realizacie ponuky zmenili.

» Rezervovat- ked' prepinac zapnete, bude sa pontka-
ny tovar rezervovat.

» Platnost ponuky (dni) - Standardny termin platnos-
ti ponuky. Zadany pocet dni bude pripocitany k Ddtu-
mu vystavenia a dosadeny do premennej Platnost do
v karte ponuky.

» Formular - tu si moézete vybrat formular, ktorym
chcete tlacit tento typ ponuky. Pokial Ziadny nevy-
beriete, pouzije sa formular uvedeny v Nastaveni for-
muldrov.

% Mena-v pripade, Ze Gctujete v cudzich mendach, mé-
Zete vyberat zo zoznamu Cudzich mien.

» Ceny v 0sadzbe DPH - ak je policko zaskrtnuté, pro-
gram automatiky ponuka u cien priddvanych poloziek
zo skladu nulovu sadzbu DPH. Okienko je viditelné iba
vtedy, pokial mate vyplnené pole Mena.

¥ Zélozka Texty

» Nadpis - text, pouZity pre nadpis formularu ponuky.
Dlzka je obmedzena jeden riadok. Text je pisany v Stan-
dardnom formulari velkym pismom, preto ho nepiste
prilis dlhy aby sa mohol cely vytlacit.

» Text pred polozkami - text, ktory pozadujete vlozit
pred polozky ponuky. Jeho dlZka nie je obmedzena.

» Text za polozkami - text, ktory pozadujete vlozit za
polozky ponuky. Jeho dlZka nie je obmedzena.

? Zalozka Intrastat

V zalozke Intrastat doplnate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mézete zadat pre cely doklad, alebo jednotlivo
priamo v Karte polozky ponuky v zalozke Intrastat.

¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozZka sa zobrazi pokial mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/Uctovny rok.



¥ 7. Objedndvky

¥ NEZABUDNITE: Vsetky udaje pouZité v Type ponuky
sluzia iba ako prednastavenie ¢asto pouZivanych hodnét
a vzdy ich mézete individudine na objedndvke menit.

¥ Typy dopytov prijatych/vystavenych
Aparat Typov dopytov je rovnaky ako Typov pontik.

?Typy objednavok vystavenych

Zoznam Typov objedndvok vystavenych slizi pre jed-
noduchtl zmenu parametrov u vystavenych objedné-
vok. VyuZijete ich najcastejsie vtedy, ked potrebuje-
te u réznych partnerov objednévat za inych podmie-
nok, alebo ked' ma mat objednavka iny tvar (t.j. pouzi-
ty iny formular) ¢i obsah (Cinnost, zdkazku, pripojené
texty). Jednoduchym vyberom typu objednavky zme-
nite vietky Udaje podla zadania v type objednavky. Po
potvrdenivolby program ponukne zoznam Typy objed-
ndvok vystavenych. Ovladanie zoznamu je standardné,
tlacidlom Pridat otvorite novu kartu typu objednavky,
tlacidlom Opravit vyvoldte kartu uz existujiceho typu
objednavky, tlacidlom Kopirovat najprv skopirujete typ
pod kurzorom a nasledne ho mézete zmenit. Tlacidlo
Tla¢ sluzi na tlac prehladu typov prijatych objednavok.
K zruSeniu typu objednavky sluzi tlacidlo Vynat.
Karta typu vystavenej objedndvky obsahuje tieto Uda-
je:

Karta typu vystavenej objedndvicy El
Skratka Popis
|oBav || [Dbiscinsvka vystsvera |
Poznémka Seal |
Pousit
Pamoc
Nastavenie | Teny | Intrastat
Ciselni rad Cinnost Shedisko Zékazka
I S I | 4

Doprava Sp. platby
v | |prevodom v |

Pridévat na doklade automaticky polaZky paplatkoy

Podet dni k wradeniu  Formular Mena

I T = ||

» Skratka - skratené oznacenie typu objednavky.
Bude sa prenasat do premennych, v ktorych zadava-
te typ objednavky.

» Popis - popis typu objednavky.

» Poznamka - fubovolne dlha pozndmka, moézete ju
vyuzit napr. na podrobnt $pecifikaciu, kedy pouzit ten-
to typ. Sluzi okrem iného pre pohodInt préacu s vnutro-
firemnou metodikou.

? Zalozka Nastavenie

» Ciselny rad - prednastavenie aky ¢&iselny rad bude-
te pouzivat pre typ objednévok.

» Cinnost, Stredisko, Zakazka - mézete ich zadavat
vyberom z prislusnych zoznamov.

» Doprava - pozadovany sposob dopravy pre tento
typ vystavenej objednavky.

» Sposob platby - platobné podmienky pre tento typ
vystavenej objednévky.

» Pocet dni k vybaveniu - standardny termin, v kto-
rom pozadujete vybavovat vystavené objednavky.
K dnesnému datumu program pripodita tu zadany pocet
dni a vysledok dosadi do premennej Ddtum vybavenia.
» Formular - tu si mozete vybrat formular, ktorym chce-
te tlacit tento typ objedndvky. Pokial Ziadny nevyberiete,
pouZzije sa formuldr uvedeny v Nastaveni formuldrov.

» Mena - v pripade, Ze Uctujete v cudzich menach, mo-
Zete vyberat zo zoznamu Cudzich mien.

» Ceny v 0sadzbe DPH - ak je poli¢ko zaskrtnuté, pro-
gram automatiky ponuka u cien priddvanych poloziek
zo skladu nulovu sadzbu DPH. Okienko je viditelné iba
vtedy, pokial mate vyplnené pole Mena.

¥ Zalozka Texty

» Nadpis - text, pouzity pre nadpis formularu. Dizka
je obmedzend na jeden riadok. Text je pisany v Stan-
dardnom formuldri velkym pismom, preto ho nepiste
prilis dlhy aby sa mohol cely vytlacit.

» Text pred polozkami - text, ktory poZadujete vlo-
zit pred polozky objednévky. Jeho dlzka nie je ob-
medzena.

» Text za polozkami - text, ktory poZadujete vlozit za
polozky objedndavky. Jeho dlzka nie je obmedzena.

? Zilozka Intrastat

V zalozke Intrastat dopifate z roletovej ponuky Druh
obchodu, Druh dopravy a Dodacie podmienky. Druh ob-
chodu mbzete zadat pre cely doklad, alebo jednotlivo
priamo v Karte polozky objedndvky v zélozke Intrastat.

¥ UPOZORNENIE: Tdto zdlozka sa zobrazi pokial’ mdte
zapnuty prepinac Viest Intrastat v menu Nastroje/
Nastavenie/U¢tovny rok.

¥ NEZABUDNITE: Vsetky udaje pouZité v Type vysta-
venej objednévky sluzia iba ako prednastavenie ¢asto
pouzivanych hodnét a vzdy ich mézete individudine na
objedndvke menit.
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