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Toto menu jejednym znajpouzivanejsich. Ndjdete tu vsetky ponuky, tykajuce sa Nastavenia a vsetky délezité Zoznamy.
Dalej je tu Editor formuldrov, Prehliadac tlacovych zdloh a Komparator tlacovych zostav . TaktieZ vtomto menu

mdte moZnost Zmenit datum programu.

EJ Money 53

> SKRYT/ZOBRAZIT PANEL MONEY

Pomocou tejto volby alebo klavesov Alt+F1 mozete
skryt alebo zobrazit Panel Money. Panel Money obsahu-
je Navigdtor, Ikony, Odkazy a Ndstenku. Skrytim Panelu
Money sa zvacsi Hlavnd plocha programu.

> ZMENA DATUMU

Pri spusteni Money S3 si program automaticky nacita
systémovy datum pocitaca a pracuje s nim ako s pra-
covnym datumom ¥,

Zmena datumu E|

£adajte nowi pracovnp datum programu Money a
klikrite na Hadidlo OF.

10.01.2006

oK St |

Agenda  Uftovnictvo  Fakburdcia  Adressr  Sklad  Objedndvky Mzdy  Majetok  Jazdy  Pomicky )N Pomoc

Navigator Nastroje Skryt’ panel Money Al+F1

> 9 .jﬂ Zmena daturiu Chrl+alk+D

Mastroje
[EREy riastroie - 4] Editor formularey ChrH-Al+E
= {5 Zoznamy 1 - c (B prehiiadat tiafvych zlh

51 Ciselné rady Nastroje . ,
|3 strediska £0znarmy
2] Z&kazky Mastavenie ¥

Pokial teda budete nasledne vystavovat doklady, tento
datum program ponuka ako datum vystavenia. V niek-
torych pripadoch (ked'si napr. budete chciet v nedelu
pripravovat pondeliajsie faktury) moze byt vyhodné
tento datum zmenit. Po potvrdeni volby Zmena ddtu-
mu sa na obrazovke objavi karta Zmena ddtumu:

Tu zadajte novy datum a kliknite na OK. Tym nastavi-
te novy pracovny datum a tento datum sa vam sucas-
ne bude ukazovat na dolnom okraji obrazovky - vid.
odsek Aktivna pracovnd plocha, priruc¢ka Za¢iname s
Money S3.

Tuto funkciu mézete vyvolat aj kliknutim na datum na
dolnom okraji okna z Money S3.

Pri prechode medzi dihami (o 00:00) sa vas program
bud opyta, ¢i si prajete zmenit aj pracovny datum, ale-
bo ho automaticky zmeni sdm (podla vasho nastave-
nia v Ndstroje/Nastavenie/PouZivatelskd konfigurdcia -
Nastavenie ddtumu pri zmene dnia).

> EDITOR FORMULAROV

Volbu Editor formuldrov spusta tento program priamo
z prostredia programu Money S3. Editor formularov

* Pokial'vam Money S3 po spusteni neukazuje dnesny datum ako nastaveny t¢tovny datum, skontrolujte si prosim nastavenie systémového

datumu a ¢asu vasho pocitaca.
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sltzi k upravam a tvorbe tlacovych formularov a pra-
ca s nim je podrobne popisana v prilohe Editor formu-
larov. Pokial pouzivate Editor formuldrov ¢asto, pridaj-
te si jeho ikonu na Aktivnu pracovnu plochu.

> PREHLIADAG TLACOVYCH ZALOH

Vo svojej firme si urcite archivujete mnozstvo tlacovych
zostav pre dalSie pouzitie. Money S3 vdm ponuka ar-
chivaciu tlace elektronickou cestou do formatov ZLP
alebo PDF. Nasledne mézete kedykolvek takto ulozené
zostavy prezerat na obrazovke, popr.ich znovu vytlacit.
Format ZLP sa da prezerat pomocou funkcie Prehliadac
tlacovych zostdv. Tato funkcia je vyhodna napr. pre ar-
chivéciu danovych priznani ¢i prikazov k Uhrade - na-
miesto toho aby ste ich zlozito hladali v $anénoch, po-
zriete sa na nich okamzite v pocitaci.

Po potvrdeni volby v Ndstroje/Prehliadac tlacovych
zdloh ponukne program kartu s vyberom zélohova-
nych stborov:

Vyberte sibor s tlacovou zalohou

Adresar:
| =
MNazow stiboru; Spat ‘

F.arta ponuky - 2300, 2008 15:19

Subory vyberate podla nazvu, ktory ste zadali pri je-
ho ukladani. Program naviac v dolnej ¢asti karty vypi-
suje podrobnejsie informéacie o subore a datume jeho
vytvorenia. Po vybere suboru kldvesou Enter program
ponukne prezretie zostavy, popr. jej tlac.

¥ Prezeranie a tla¢ tla¢ovych zaloh mimo pro-
gramu Money S3

Niekedy moZete potrebovat tlacit zostavy z tlacovych
zaloh tam, kde neméte program Money S3 - napr. chce-
te poslat zakaznikovi fakturu internetom, a vas zakaz-
nik nema Money S3.

Pre tento pripad ponukame program VIEWZLP, kto-
ry umoznuje prezeranie a tla¢ zostav i mimo prostre-
dia Money S3. Tento program ndjdete na vasom in-
stalacnom CD, pripadne je k dispozicii na strdnkach
www.money.sk.

> POROVNANIE VYTLACKOV TLAC. ZOSTAV

Program pre Porovnanie vytlackov tlacovych zostdv ale-
bo Kompardtor tlacovych zostdv, je samostatny pro-
gram, ktory sluzi k porovnaniu rozdielov medzi dvo-
ma ¢asovo rozdielnymi vytlackami (pévodny/novy)
urcitej zostavy a k zisteniu pripadnych rozdielov, kto-
ré nastali v datach Money S3 v obdobi medzi p6vod-
nym a novym vytlackom.

¥ POZNAMKA: S vyhodou mozno tento program na-
priklad pouzit pre hladanie zmien dokladov pre DPH,
ktoré nastali po podani Priznania k DPH, alebo zmien v
zauctovani dokladov v uz uzavretom obdobi a pod.

Porovnanie vytlackov zostav je mozné uplatnit v tychto
zostavach: Stvaha, Vysledovka, Saldo, Pohyby na uctoch
(iba PU), Priznanie k DPH, Suhrnny vykaz a Intrastat.

Komparator rozoznava tri zékladné druhy zmien tla-
¢ového zéznamu (riadku zostavy): zmazanie, pridanie
a opravu. Pre vlastné porovnanie dvoch vytlackov ur-
Citej zostavy pouziva kompardtor subory exportova-
nych vytlackov zostavy vo forméate XML. Zostava sa
neexportuje celd v podobe, v akej ju vidite vytlacend,
ale iba v podobe jednotlivych datovych viet (riadkov)
zostavy a ich vybranych premennych délezitych pre
vlastné porovnanie. Pokial niektord zostava obsahuje
suctové riadky, tieto sa vieobecne neexportuju, pre-
toze pre néjdenie rozdielov je to zbyto¢né.

¥ UPOZORNENIE: Pre vlastny export do formdtu XML
sa pouziva standardny program systému Windows pre
spracovanie XML stiborov — MS XML Parser, ktory sa
instaluje spolu s programom Money S3. Tento program
vsak md urcité obmedzenia, s ktorymije nutné pocitat. Pri
vytvdrani archivnych vytlackov zostdv pre kompardtor sa
preto pri velkych ddtach snazte vytvdrat napr. mesacné
archivy, nie celorocné.

? Vytvaranie vytlaékov pre komparator
Vytvorit archivny vytlacok (vo formate XML) pre nes-
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korsie porovnanie pomocou komparatora mozete nie-
kolkymi spésobmi:

> Pri zostavéch, ktoré je mozné porovnavat pomo-
cou komparatora, je na karte Nastavenie tlace volba
Vytlacok uchovat pre porovnanie. Po jej zaskrtnuti vas
program pred tlacou &i vytvorenim nahladu vyzve k
zadaniu mena vytlacku. Potom sa pred vlastnou tla-
¢ou zostava s tymto menom ulozi do komparacné-
ho archivu.

» Dal$im spdsobom porovnania je porovnanie aktu-
alnej zostavy so skor uloZzenymi archivnymi vytlacka-
mi (vid dalej).

» Poslednou moznostou vytvorenia kompara¢ného
vytlacku je pouzitie tlacidla Export na karte tlace a vol-
ba formatu XML. Ako transformac¢nu $ablénu je nut-
né vybrat zodpovedajucu 3ablénu pre danu zostavu
v adresari $ablén Money S3 (adresar XSLT instalacie
Money S3). Nazvy Sablén su odvodené od nazvu for-
mulara zostavy a zacinaju znakmi ,RC_".

¥ POZNAMKA: Vlastny ndzov suboru ajadresdr (ArchRep),
kam sa archivne vytlacky ukladajd, su systémovou zdleZi-
tostou programu Money S3.

? Porovnanie dvoch vytla¢kov

Vlastné porovnanie dvoch komparac¢nych vytlackov
vykona program Kompardtor tlacovych zostdv. Mozete
ho vyvolat priamo z karty Nastavenie tlace tlacidlom
Porovnanie, alebo volbou v menu Ndstroje.

Tlacidlo Porovnanie na karte Nastavenia tlace vyvo-
I& zoznam uloZenych archivnych vytlackov pre danu
zostavu. Vyberom jedného vytlacku porovnate aktualnu
zostavu s tymto vytlackom pomocou tlacidla Porovnat.

Nastavenie tlace

Tlatiareit

T
[hp Laserlet 1012

v Viasthost
Méhrad

[#]¥tlaéak uchovat pre poravhan

FormulérZaznam dokladav pre prizanie DPH Mail [FOF]

UCDPHSDE Wiber Editovat Egpott || ¥
Rozsah Hate Képia 7
i =~ orovnanie
() Vetkého Potet kdpii 1

O Stidnky  od > do: =
[ Kompletowat
3

Tlaéit stranky

OPéme  (OMepam (2 Pémasinep
[ Pisme flaiit védy Siemou

Spar
Pamoc:

Pokial vyvolate komparator z menu, otvori sa kom-
parator v plnej podobe s moznostou porovnat ktoré-
kolvek uloZené varianty zostdv. Komparator ponuka
nasledujice moznosti:

» Druh zostavy pre porovnanie - v roletovej ponu-
ke zvolte pozadovanu zostavu. Program v dolnej Casti

karty ponukne zoznam ulozenych archivnych vytlackov
tejto zostavy, tu oznacite dva vytlacky, ktoré chcete po-
rovnat. Pre porovnanie je nutné vybrat najskor vytlacok
poévodny (so starsim ddtumom). Program automaticky
ponukne ako vybrané posledné dva vytlacky.

% POZNAMKA: Kompardtor méZete spustit aj ako samo-
statny program (RepComp.exe sa nachddza v adresdri
instaldcie Money S3). V tomto pripade vyberdte stibory
pre porovnanie pomocou standardného vyberu stiborov.
Toto méZete vyuzit'v pripade, ked potrebujete napr. po-
rovndvat archivne vytlacky réznych agiend.

I Komparator tlacovych zostav Money S3

Subor  Zobrazenie  Mastavenie  Akce
o Zavriet’ [l Excel | 2 Legenda @
Diuh zostavy pre parovhani | =]
Zatthnutim oznaéte dva  PAvodng vitlatok
willatky pie poovnarie  Noys yitlstok :
Porovnarie witlagkov
hd
) >
. 4 ] -Zmazané Zéznam zostavy, kior sa wekytoval v pdvodnom villadku, bol v novom witladku zma
o [s] -Zmena: Zéznam zostauy, ktor sa wskytoval v pévodnom utlagku bel v novom witlaiku zmener
P 4] - Pridang: Z4anam zostavy, ktow a nevyskytoval v pévodnom vitlatku bol v novem vitlatku piid:
\} Poznémka - Stipce. koré sa tpkaid noveho vitlatku maid v nézve stipca pripajens oznagenie "[N)"
Legenda
zomnam ftabulka

» Povodny vytlacok/Novy vytlacok - prostrednic-
tvom tlacidiel zobrazite data povodného (nového) vy-
tlacku. Data vytlacku mozete prezerat v dvoch forma-
toch v zalozkéch Zoznam (Standardny zoznam Money
S3, vratane moznosti exportu do Excelu — vyvold sa
pravym tlacidlom mysi na zozname) a Tabulka (for-
mat HTML).

» Porovnat - spusti akciu porovnania oboch vytlackov
a zobrazi ich rozdiely.

% Excel - touto volbou mozno exportovat Porovnanie
zostdv z formatu zoznamu Money S3 do suboru ty-
pu Excel.

» Porovnanie vytlackov - rozdiely, ktoré medzi obo-
ma vytlackami mézu nastat, su nasledujuce:

- Zmazané - v povodnom vytlacku sa nachadzal za-
znam (riadok zostavy), ktory v novom vytlacku nee-
xistuje.

- Zmena - Udaje (premenné) zdznamu v novom vy-
tla¢ku su rozdielne od udajov v povodnom vytlacku.
Prislusné premenné su zvyraznené modrou farbou.

- Pridané — v novom vytlac¢ku sa nachadza zaznam, kto-
ry v pébvodnom vytlacku nebol.
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Tieto rozdiely su vzozname vizualizované ikonami, kto-
rych vysvetlenie najdete v Legende.

¥ POZNAMKA: Volbou menu kompardtora Nastavenie/
Klu¢ porovnania siméZete zobrazitzoznam premennych
zostavy. Vybrané premenné definuju spolocny kltic, ktory
Jjednoznacne identifikuje jednotlivy zdznam zostavy. Toto
nastavenie neodporuc¢ame menit.

2> Zoznamy

Zoznamy v programe Money S3 maju dve funkcie. Jednak
ulahcuja vypliovanie opakujiucich sa hodnét (napr.
zoznam Konstantnych symbolov), jednak sltzia k prisp6-
sobeniu viastnosti programu poZiadavkdm vasej firmy
(napr. zoznam Bankovych t¢tov ¢i Ciselné rady).

Vsetky zoznamy su v Money S3 pristupné po potvrde-
ni volby Ndstroje/Zoznamy:

EX

inévky Mzdy Majetok Jazdy Poméd

alesF1
CultAD

CtrltA+E

=
Chl4Fo
Ctl4rs

Chrl4Fa

iy, Rozsah o, Horé mé zékazia
Cuse meny ¥ o

Sabliny vytvorenia dokumentu

ML prenosy it vyhednacavarie ich dspesnost

> GISELNE RADY

Volba Ciselné rady slGZi k nastaveniu ¢islovania dokla-
dov. Spravne nastavenie Cislovanie dokladov je velmi
doélezité, a preto mu prosim venujte zvySenu pozor-
nost. Program Money S3 umoznuje cislovat doklady
rucne - tj. ¢islo dokladu zaddvate sami a program len
kontroluje, ¢i nie je duplicitné. Druhou moznostou je
automatické ¢islovanie dokladov, kedy program sdm
ponuka ¢isla dokladov.

Money S3 umoznuje prakticky vedenie neobmedzené-
ho poctu ciselnych radov pre kazdy typ vystavovanych
dokladov. Tzn. ze m6zete mat napr. viac ciselnych ra-
dov pre vystavené faktury, ktoré sa lisia napr. cislom
strediska alebo pracovnikom, ktory vystavuje faktury
v tomto ¢iselnom rade.

Po potvrdeni volby Ciselné rady program zobrazi
zoznam, do ktorého zaradujete vsetky udaje o pouzi-
vanych &iselnych radoch:

[ Ciscinérady |
) Bridst o Keprowat X 4 @ @

Zobrazovat len 2aznamy widené pre centralu,

|| Dodscie listy priats DLPOE 1
| |Dodacie listy wpstaveng DLVOE 1
| |Dokisdy o wirobe YYROB 1
| |Dopyty prijate DOPOE 1
| |Doputy pstavens DOVOB 1
| |Fakkdny prijaté FPOE 3
| |Fakbdry priaté FPOS 1
| |Fakbdny wystavend FWlE 2
| |Intemné doklady 1006 1
|| Obiedndwky prijaté OBJOE 1
| |Objednawky vystavens 0Bv0e 1
| |Pohradévky - okrem faktdr FOHOE 1

Pakladniéné doklady - nrfinowé PP0E 1

Tlacidla na pravej strane zoznamu maju rovnaku funk-
ciu ako v zozname Bankovych uctov a pokladnic, kde su
podrobne popisané. Pozrime sa preto rovno, ako sa s
¢iselnymi radami pracuje. Kliknutim na tlacidlo Pridat
vyvolate novu kartu Ciselného radu.

V hornom rdmceku karty zaddvate, ako budu dokla-
dy v tomto ciselnom rade cislované. Kazdé ¢islo do-
kladu sa sklada z Radu, t.j. ¢asti, ktord maju vsetky ¢is-
la v zaddvanom ¢iselnom rade rovnaku. V nasej ukaz-
ke ide o FV06. Druha cast ¢isla dokladu je ¢islo, ktoré
program pri vystaveni dokladu automaticky zvysuje o
1. Pocet miest tohto ¢isla je mozné menit (volba Pocet
miest), implicitna hodnota je pat. Pokial zaskrtnete
volbu Uvddzat nevyznamné nuly, bude sa cislo dokla-
du uvadzat celé (napr. 00011). Pokial nie je prepinac
nastaveny, vypisuju sa len platné ¢islice (napr. 11). Do
polozky Ndzov vypisujete text, ktory Specifikuje pou-
Zitie tohto ¢iselného radu.
¥ POZNAMKA: Odporuc¢ame uvddzat nevyznamné
nuly vZdy - v opacnom pripade je ¢islovanie dokladov
neprehladné (Cisla st rézne dlhé). Taktiez odporicame
odhadnut kolko dokladov pre jednotlivé druhy dokla-
dov za rok rddovo vystavite a na zdklade toho si upravit
Pocet miest, aby sa v cisle dokladu zbytocne nevypisovali
nepotrebné nuly.

V obdizniku pri nazve ¢iselného radu vyberate, pre
ktoré typy dokladov budete tento ¢iselny rad pouzi-
vat. MoZete teda pouzivat napr. jeden Ciselny rad pre
vsetky doklady vystavované v programe Money S3, ale-
bo naopak ¢lenit ¢iselné rady hotovostnych dokladov
podla pokladnic, kde boli vystavené. Jednoduchym
zaskrtnutim pozadovanych typov dokladov urcite, ze
pre tieto doklady bude pouzivany tento ¢iselny rad.
Pokial pre ciselny rad vyberiete aj stredisko, program
bude automaticky priradovat ¢iselny rad podla prave
nastaveného strediska.
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Ciselny rad

Ll 0K ) Spat s Pousit

¢ Wolné disla ¢ @)

Uwadzat neviznamavé nuly

FY06 anooz2 = | Padet miest: 5la

MNazow
|FaktL’er wystavensd |

Cizelnd radu pousivat pre:
[ Priimy do pokladnice [ ] Skladové predajky Wnstavené fakbiry
[ w9daje z pokladnice [] Skladové widaiky [ Prijaté fakiiny

[ Prijny ma et [Dpst. dodacie listy ] Prijaté objednévky
[ Widaie z Gt [ Skladavé prijemky [ wstavené objednéwvky
[ Z&vazky [ Priiaté dodacie listy ] Ponuky wystavené

[ Pohradavky
[ Interné doklady

[ 5kladavé prevodky [ ] Poruky prijaté
[ Doklady o virabe [ %vstavené dopyty
1D opyt prijat

Stredizko
[JZskazky

Poznamka

V Pozndmke na spodnom okraji karty simézete k Ciselné-
mu radu napisat fubovolne dlht poznamku.

s

¥ Volné ¢éisla v ¢iselnych radoch

Aparat ciselnych radov v Money S3 dokaze pracovat
aj s ¢islamizmazanych dokladov. Pokial zmaZete neja-
ky doklad, jeho ¢islo sa uvolni a program ho zaradi do
zoznamu Volnych ¢isiel prislusného ¢iselného radu. Ked
budete nasledne vystavovat doklad s rovnakym cisel-
nym radom, program sa najprv pozrie, ¢i v zozname
Volnych cisiel nie je nejaké ¢islo dokladu a pokial ano,
tak prednostne ponukne toto volné islo .

¥ POZNAMKA: Dalsim typickym spésobom, ako sa méze

dostat' nejaké ¢islo dokladu do Zoznamu volnych &isiel,
je prdca v sieti. Pokial napr. dve fakturantky stcasne
fakturuju, maju obe pridelené Cislo dokladu. Ked' viak
jedna z nich prdcu prerusi, vznikd medzera v &iselnom
rade - druhd fakturantka potom méZe mat vyssie Cislo
dokladu. Preto pri preruseni prdce na fakture program
automaticky prendsa cislo nedokonceného dokladu do
Zoznamu volnych cisiel.

K praci so zoznamom Volnych cisiel sluzi tlacidlo Volné
¢isla. Kliknutim na toto tlacidlo vyvoldte zoznam
Volnych cisiel prave nastavovaného ciselného radu:

F= Zoznam vol'nych cisiel

Lo Zawriet | ] pridat i X @

FPOG Paonukat

FPOE 40 Poruilk.at
FPOG 19 Meponk.at
FPOG 43 Meponik.at

So zoznamom Volhych &isiel samozrejme mozete praco-
vat obdobne ako s inymi zoznamami. Pokial nechcete,
aby vdm program neskér ponukol niektoré z volnych
Cisiel, mate dva moznosti.

» Volné ¢islo tlacidlom Vyriat zmazete. Tak ale vznik-
ne medzera v ¢iselnom rade.

» Nechcete, aby program ponukal ¢islo pri nasleduju-
com doklade. Stlacte Opravit, tym vyvolate Kartu vol-
ného cisla:

Nasledne nastavte prepinac¢ Neponukat. Program po-
nechd ¢islo v zozname volnych ¢isiel, nebude ho viak
automaticky ponukat pri nasledujucom vystavova-
ni dokladu. Ak budete chciet ¢islo pouzit, nastavenie
prepinaca zruste.

Karta vol'neho cisla

LA Ok ) spat s Poudit @

Eizla
| |nnnuz |

Rada
|

M eporukat
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> STREDISKA

Pokial budete ¢lenit firmu na strediskd, musite naj-
prv vytvorit zoznam Stredisk. Po potvrdeni ponuky
Strediskd program zobrazi zoznam Stredisk.

Préca so zoznamom je jednoducha - volbou Opravit
menite Udaje strediska pod kurzorom, volbou Pridat
vkladate nové stredisko. Volbu Kopirovat vyuzijete
pri vkladani stredisk s podobnymi udajmi - skopiru-
jete celu kartu strediska pod kurzorom a potom v nej
len zmenite pozadované udaje. Volba Vyriat'sluzi k vy-
mazaniu strediska. Stredisko sa vymaze len zo zozna-
mu stredisk, v dokladoch vystavenych tymto stredis-
kom udaj o stredisku zostava, len podla neho neméo-
Zete nasledne triedit.

|| Stediska |

> ZAKAZKY

Dal3ou z moznosti sledovania Gspe3nosti vasej firmy
je aparat pre sledovanie zékaziek. Je urceny najma pre
sledovanie Uspesnosti vasich jednotlivych obchodnych
pripadov, teda Zdkaziek. Vsetky prijmy a vydaje, kto-
ré sa tykaju jedného kontraktu oznacujete rovnakym
¢islom zakazky. Neskor potom nie je ziadny problém
zistit, kolko ste na ktorej zékazke ziskali, ktora zékazka
bola najuspesdnejsia ¢i najviac stratova, a pod.

Aby ste mohli so zakazkami pracovat, je nutné najprv
vytvorit ich zoznam. Po potvrdeni volby Zdkazky v po-
nuke Zoznamy ponukne program zoznam Zdkaziek:

|| Zakazky |
) Bridat - Koprovat X x4+ & 2 Legenda @
' #ktivity | [%] | <f ¥ML prenosy = O Prip, dokumenty

] Bridat & =3 Kepirovatl X = & @)

Zobrazoval len zaznamy UiEens pre cantrélu

Karta strediska vyzeré nasledovne:

Karta strediska

oK <) Spat 5 Pauit

Skratka Nazow
|STH1 | |H\avné stredisko Bratislava |
Foznamka

» Skratka - jednoznacny ukazovatel, ktory sa po vybe-
re zobrazuje v dokladoch prip. vo filtroch.

» Nazov - nazov strediska so spresiujucim popisom.

Strediskd mdzete pouzit nie len pre evidenciu jednot-
livych pobociek vasej firmy, ale napr. pre odlisenie za-
mestnancov, ktori jazdia na vyjazdy, pokladnic, predaj-
nych miest a podobne. Pri vytvarani dokladov mézete
totiz vyuzit to, ze kazdé stredisko mdze mat vlastny ci-
selny rad - vid. predchadzajuci odsek Ciselné rady.

O iba obchodné pripady [l1ba atvoreng
2 o] Skratka | -
[ | ZeKkooom  Bubliuky pre DD Slon Obchod

B z:K00002 | Dodévka mydiel

[ | ZzeKooOD3  ycls pre drogeiu Obchod =
[ | 2eK00004  Sempény pre ciogériu Obchod

[ | zekoooos  Praky -Kares Obchad v
<

| >

Aktiviy | Doklady | Polozky dokladay
) Pridat’ + i 3 Koproval X e 4| ] 0o
Ep |g Zakazka

B Prip. dokumenty

©

noluprace | akitivita |zsk00002
A podpis dealerske] zmiuvy aklivita ZAK000D.
F42  Piiatie obiednavky aktivita ZAK00002

Kliknutim na tlacidlo Pridat mozete do zoznamu za-
davat dalsiu Zdkazku. Pokial zaskrtnete policko Viest
zdkazky ako obchodné pripady v menu Ndstroje/
Nastavenie/ U¢tovny rok, je Karta zdkazky rozsirena o
rad udajov. V opa¢nom pripade obsahuje len Skratku
a Ndzov.

Pokial mate na zédlozke Adresdr v menu Ndstroje/
Nastavenie/Agenda aktivny prepinac Viest funkcie CRM
v adresari a v Zozname zdkaziek, potom sa vytvorené
zdkazky v Adresdri zobrazuju v zalozke Obchodné pri-
pady.

V spodnej ¢asti zoznamu zdkaziek sa zobrazuju dve
zalozky:

¥ Zalozka Aktivity

Tu sa zobrazuju vietky Aktivity (e-mail, telefén, schodz-
ka, atd. - vid' kapitola Adresdr) pre aktualnu zakazku.
Ku kazdej Aktivite je mozné vlozit Pripojené dokumen-
ty. Podrobnosti o pripojenych dokumentoch najdete v
prirucke Zaciname s Money S3 v kapitole Zoznamy.
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¥ Zalozka Doklady

Tato zalozka obsahuje v lavej casti prehlad vset-
kych druhov dokladov, ktoré sa mozu tykat zakaziek.
Kliknutim na niektord z poloZiek otvorite zoznam tych-
to dokladov obmedzeny len na tie, ktoré su prirade-
né danej zdkazke (tzn. maju zékazku v hlavi¢ke dokla-
du). S dokladmi mézete normélne pracovat a zmeny
v dokladoch uskuto¢nené tu samozrejme platia v ce-
lom programe.

Prepina¢om Vrdtane dokladov so zdkazkou na poloz-
kdch zobrazite v zozname i tie doklady, ktoré obsahu-
ju vybranu zdkazku na polozkach.

Tlacidlom Aktivity zobrazite Zoznam akcii, ktory obsa-
huje tri zalozky:

EJ Zoznam akcii

© o Zawriet | ] Bridat + i - Kpiroval K v 4+ | ]

Aktivity | Systémové akciel Vistko ‘

EE

e | 26.10.2006 ace |
b2 4no 102006 11:31  podpis dealerske] zmlrvy

e ano 6102006 11:38  Prijatis abjsdnavky

[ b ne 6102006 11:41  Prijatis abjsdnavky NEI0B00M3

ml >

» Aktivity - zoznam vsetkych vytvorenych Aktivit (e-
-mail, telefon, schodzka, atd.) pre aktualnu zékazku. Ku
kazdej Aktivite je mozné vlozit Pripojené dokumenty.
> Systémové akcie - zoznam vietkych akcii (vytvéra-
nie, mazanie i opravy dokladov), ktoré sa tykaju danej
zakazky, bez ohfadu na druh dokladu. P6vodny doklad
vyvolate tlac¢idlom Zdroj. Karta systémovej akcie obsa-
huje udaje o ddtumoch zahajenia a ukoncenia, popis,
adresu akcie, druh akcie (druh dokladu), ¢islo dokladu,
sumu dokladu a pouzivatela, ktory doklad vytvoril.
¥ UPOZORNENIE: Cislo dokladu, sumu dokladu a pouzi-
vatela nie je mozné menit (st vysednuté).
» Vsetko - zoznam zobrazuje spolo¢ne obidve pred-
chdadzajuce zalozky, Cize ako Aktivity, tak aj Systémové
akcie.

Karta systémové akcie

Zahdjenie akcie Ukaonéenie akcie

Diturn Cas Diturn Cas
[ [ 26092008 103 o

Popis =
|Dp|ava abjednévky DBJOGO001 3 ‘ Pougit
Firma

| ﬂ Famae

Diuh akeie

Lislo dokladu Suma dokladu

Poznamka

Karta zdkazky obsahuje tieto Udaje:

» Skratka - skratené oznacenie zakazky. Je potrebné
zvolit vystizné oznacenie alebo vytvorit ¢iselny rad pre
zdkazky. Toto oznacenie sa bude zobrazovat vo vset-
kych dokladoch, kde danu zakazku pouzijete. Skratka
zdkazky sa uvédza aj v polozkach dokladov — nie je te-
da problém napr. jednym dokladom nakupovat mate-
ridl na dve zakazky.

> Nazov - ndzov zékazky.

» Stav zakazky - vyberate ru¢ne z roletovej ponu-
ky, priznak mozete pouzit pri filtrovani zakaziek.
Uzatvorené zdkazky su v zozname odlisené farebne.
» Druh zakazky - pomocou tlacidla s troma bodkami
vyvolate zoznam druhov zakaziek, kde mozete jednotli-
vé druhy vytvorit. Pri va¢Som pocte zdkaziek je ¢lenenie
na druhy vyhodné - vyuzijete to napr. pri filtrovani.

FE 2akazia =S

ok 9 spar s Poust @l
‘ Popis 23kazky | aktivity | Doklady | Poznamka

Skatka  [2aK0700001 o] st 28k sk cbohar pigad pe i
Nazoy Zékazka 012007 pre fimu DELTA 5.1 ] ™

Staw zakazky | Planovan v
Diuh 23kazky | PC z0staw ]|

Zodpoveds | Sitoky Patik. Ing |

Datum

Plénavané zshajeni{ 15,01.2007 plénované predaniq 15.02.2007
Zahsienie predanie

Zaka [ Hadneteniz| |
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% Zodpoveda - kliknutim na tlacidlo s troma bodkami
sa vam zobrazi zoznam Zamestnancov pre vyber zod-
povednej osoby.

» Planované zahdjenie a predanie zakazky - vypl-
nujete datumy.

% Zahajenie a predanie zakazky - program tu auto-
maticky doplnuje ddtumy podla nastavenia prepinaca
v menu Nastavenie/Uctovny rok zélozka Zdkazky.

» Zaruka - po potvrdeni volby sa zobrazi poli¢ko pre
doplnenie datumu Do dria.

» Hodnotenie - mdzete zadat dvojznakové hodnote-
nie. Podla tohto kritéria mozno zakazky filtrovat.

» Viest zakazku ako obchodny pripad pre firmu
- po zaskrtnuti tohto pola sa spristupni v poli tlaci-
dlo s troma bodkami pre vyber adresy z Adresdra.
Zaskrtnutim tohto prepinaca sa z ,normalnej” zékaz-
ky stava tzv. Obchodny pripad, ¢o je zvlastny druh za-
kazky, ktory je podrobne sledovany pri zapnutej funk-
cii CRM v Adresdri. Pri konkrétnej adrese v Adresdri v za-
lozke Obchodny pripad sa zobrazuju vietky zakazky su-
visiace s adresou.

¥ POZNAMKA: Obchodny pripad méze tiez existovat aj
bez vizby na konkrétnu adresu.

Karta zdkazky dalej obsahuje zalozky Aktivity a Doklady.
Tieto zélozky su rovnaké ako zalozky v zozname zéka-
ziek, ktoré sa zobrazuju v spodnej ¢asti zoznamu.
Poslednou je zélozka Pozndmka, kde mézete vlozit u-
bovolny text.

> CINNOSTI

Cinnosti st jedna z moznosti, ako mézete ¢lenit aktivi-
ty vasej firmy a nasledne vyhodnocovatich Gspesnost.
Pokial napriklad preddvate potraviny a drogisticky to-
var, zavedte si ¢innosti Potraviny a Drogéria. Priradte
prislusnu cinnost vsetkym vystavovanym dokladom.
Nie je potom problém si pripravit tlacové zostavy, v
ktorych sledujete obrat a zisk pre jednotlivé ¢innosti,
hociiza obdobie. Ked'zoznam cinnosti napr. dalej do-
pInite o dalSie nakladové polozky (prevadzka aut, ré-
Zia, mzdy), mozete podrobne vyhodnotit ndkladovost
firmy a zistovat, kde moézete usetrit.

Ak budete chciet s ¢innostami pracovat, je nutné naj-
prv zalozit zoznam Cinnost. Kliknite na volbu Cinnosti
- program na obrazovke zoznam Cinnosti zobrazi.

|| CGinnosti |
) Pridat o Kepiovat X 4 & © @)
’Tﬂi{ Skratka |
KEY Klaveshice
HON Monitary
MY'S My
&l >

Ovladanie zoznamu je rovnaké s ostatnymi zoznamami
aje podrobne popisané v ¢asti Bankové ucty a pokladni-
ce. Kliknutim na tlacidlo Pridat vkladate dalsiu ¢innost

do zoznamu. Karta ¢innosti vyzera takto:

Cinnost’ [z|
Sl ok 9 spar 5 Pousit

Skratka Hazow

|HDN | |Monitory |

Poznamka

Této éinnost 2a priraduje na vietky doklady stvisiace ¢ predajom monitorow.

> BANKOVE UCTY A POKLADNICE

Program Money S3 umoznuje vedenie neobmedze-
ného poctu bankovych uctov a hotovostnych poklad-
nic. Kazdy ucet alebo pokladnica mézu byt volitelne
vedené v tuzemskej alebo cudzej mene (vid rovnako
zoznam Cudzich mien).

Zalozenie zoznamu bankovych Uc¢tov a pokladnic by
mala byt jedna z prvych operacii, ktord vykonate po
instaldcii programu. Po potvrdeni volby Bankové ucty
a pokladnice program zobrazi zoznam*:

*  Pokial'steuzs programom Money S3 pracovali, zaloZili ste si novy rok a nevidite zoznam z predchadzajuceho roka, je potrebné prepnut sa
do minulého roka. Tu (pre PU) cez menu Uctovnictvo/Uzdvierkové operdcie/Uzdvierka roka je potrebné vykonat treti bod Prevod. Obdobne (pre
JU) cez menu Uctovnictvo/Uzdvierkové operdcie/Prevod pociatocnych stavov do nového roka.
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J Bankové uéty a pokladnil ‘
] Pridat (% 3 Kopiravall X (4 & (@)

U4 Skratka
POKL KE Pokladnica Kedice
FOKL PO Fokladnica Pregoy
SLSP Bednj net 50403020101/0300 SK10203040509
TABA Bednp aiet 2626708763100 5K131100000000;
uso Walutovs pokladnics Siroky Pater, Ing usD

< >

Jednotlivé tlacidla v zozname maju tento vyznam:

» Opravit - kliknutim na to vyvolate kartu bankového
uctu alebo pokladnice pre udaje pod kurzorom a moé-
Zete ich opravovat.

» Pridat- sluzi k vloZzeniu nového bankového uctu ale-
bo pokladnice do zoznamu.

» Kopirovat - slUzi pre vytvorenie kdpie uz existuju-
ceho Uctu. Tuto volbu vyuZijete v pripade, Ze vytvéra-
te napr. poducet k uz existujicemu bankovému uctu.
Po kliknuti na tlacidlo program skopiruje vybrant kar-
tu Uctu alebo pokladnice, a ponukne ju k editovaniu.
Vly len opravite ¢islo Uctu a kartu ulozite.

» Vynat - odstrani bankovy Ucet zo zoznamu uctov.
Pozor, pokial mate na tento Ucet zauctované niekto-
ré doklady, zle vdm budu pracovat zostavy Stav uctov
a Stav hotovosti.

» Akcie - vyvoldva zoznam naposledy realizovanych
akcii (vid. informacny panel Aktivnej pracovnejplochy),
v tomto pripade s uz nastavenym filtrom pre Gcet pod
kurzorom. Rychle teda zistite vSetky akcie, uskuto¢nené
so zvolenym bankovym uc¢tom ¢i pokladnicou.

» Tla¢ - tla¢ zoznamu bankovych uctov.

» Export do Excelu - tato funkcia vyexportuje mo-
mentalny stav zoznamu do xIs stiboru. Exportované
data mozete upravit pomocou filtra, nastavenim stip-
ca zoznamu alebo oznacenim zdznamov pred samot-
nym exportom, a tym docielit pozadovany vzhlad ta-
bulky v Exceli. Funkciu mézete vyvolat v pop-up me-
nu v zozname pravym tlacidlom mysi.

Karta bankového uctu alebo pokladnice obsahuje:

» Skratka - skratené oznacenie uctu/pokladnice.
Zadajte ju tak, aby bola lahko zrozumitelna - podla
tejto skratky budete vyberat Gcet/pokladnicu do do-
kladov.

Bankowy ticet alebo pokladnica rz|
| ok # spar x4 Pousie | @)
Skratka Paopiz Podiatadni stav
BU | |[Betn et NEEEE
Cudzia mena Kurz nacitat z banky Kurz pod. stavu Mnozstvo

| || ||
Priméarny L]E:et

U devizowého Gétu & valutove] pokladnice wwberte pole "Cudzia mena' menu
zo zoznamu. U domace] mene nechajte pole "Cudzia mena” prazdne.

Pre cudziu menu vyberte v poli "Kurz naditat z banky" pefi. Ustav. z ktoréha
za budi zistovat kurzy. Ak nechéte pole prazdne, bude za kwz naditavat: a))
pri iéte z rovnake] banky, u ktorej je Oéet vedeny; b) pri pokladnici z nérodne|
bianky.

Pokial zadate v poli "Primamy Géet” Oéet z Uétove) osnowy, ktorg pati tomuto
bankowémnu UEtu alebo pokladnici, bude tento Géet automaticky pouzivang
pre zadétovanie pokladniénich a bankowich dokladoy.

(I daje = typov dokladoy budd pausité u tohto GEtu/pokladnice ako nastavenie
pre importované bankové/pokladniéng doklady.

Tup dokladoy pre import [ #ML prenozy a homebanking]:
typ dokladu (prijem)
| ---HBez typu]

tp dokladu [+)daj]

“ Bez typu]

&fslo it | 2626708763

[ #[os00 | v
IBAN; | SK131100000000123252725 | SwiFT:| GIBASKEX

Pef. us[av;|Slovenské spofitelna a.s. | |SLSF' |

Homebanking: | Komunikacia v AB0 formate x |

Pokladrik: | |

Foznamka

> Popis - blizsi popis uctu/pokladnice.

» Pociatocny stav - pociatocny stav na ucte/pokladni-
ci.lde nastavit ru¢ne, program potom tito hodnotu do-
plha automaticky pri prevode dat z minulého roka.

% Cudzia mena - mena, v ktorej je Ucet alebo poklad-
nica vedend. Vyberajte ju zo zoznamu mien (ikonou
Jtri bodky”).

» Kurz nacditat zbanky - vyberte si, z ktorej banky bu-
dete preberat kurzy z kurzového listka.

» Kurz poc. stavu - kurz pre pociato¢ny stav na ucte.

% Mnozstvo - mnozstvo meny.

» Primarny ucet - aparat primarnych u¢tov vdm umoz-
fuje nadefinovat pre kazdy bankovy ucet alebo poklad-
nicu analyticky ucet z ic¢tovnej osnovy, ktory Gctovne
definuje dany bankovy ucet alebo pokladnicu. Nasledne
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mozete vyuzivat novy aparat tzv. Volnych predkontd-
cii (vid. Podvojné uctovnictvo/Predkontdcie), kde moze-
te kazdu volnu predkontdciu pouzivat pre vietky ban-
kové ucty alebo pokladnice s takto definovanymi pri-
marnymi uctami.

> Typ dokladov pre import - vyberom typu
Pokladnic¢nych/ bankovych dokladov pre prijem alebo
vydaj je mozné pri XML importe Pokladni¢nych/banko-
vych dokladov konfigurovat idaje pre jednotlivé ban-
kové ucty/pokladnice zvIast (najma ¢iselné rady). Udaje
z tohto typu dokladu maju prednost pred ostatnymi
konfigura¢nymi tidajmi daného importu.

» Uéet - tu zadavate oznacenie Uctu. Pre rychlejsie
vlozenie banky moézete vyuzit zoznam bénk, pristup-
ny po stlaceni ikony . Za nazov banky mézete uviest
jej skratku, napr. TABA pri Tatra banke. Této skratka
sa bude na standardnych formuldroch tlacit pred ¢is-
lo vasho uctu. Pokial sa jednd o Uverovy Ucet, zaskrt-
nite prepina¢ Uver.

» IBAN - medzinarodny standard EU pre bankovy ucet.
Tento kéd povinne vyplnite pokial budete pouzivat ho-
mebanking i pre zahrani¢né platby, alebo pokial bude-
te vystavovat faktury do zahranicia. IBAN format vasho
Uctu vam ozndmi vasa banka.

% SWIFT - medzinarodny kéd banky podla normy
SWIFT. Tento kéd ma vseobecne 11 znakov, pokial za-
pisete len obvyklych 8 znakov, program bude v pripa-
de funkcie homebankingu doplnovat SWIFT kod spra-
va znakmi ,XXX".

» Homebanking - pokial pre tento Ucet budete pou-
zivat elektronicky platobny styk s bankou, stla¢enim
ikony ,tri bodky” vyberte prislusny ovladac elektro-
nického platobného styku. Podrobnosti najdete v ¢as-
ti Elektronicky platobny styk.

» Pokladnica - oznacenie pokladnice. Do kolénky
Pokladnik moZzete zadat meno zodpovedného pracov-
nika za tuto pokladnicu.

Vzdy mozete zadat bud ucet, alebo pokladnicu.
Z3kladné udaje mozete menit do tej doby, pokial'nie je
s u¢tom/pokladnicou uskuto¢neny nejaky pohyb.

» Poznamka - [ubovolne dlhd poznamka. MozZete ju
vyuzit pre tvorbu vnutrofiremnej metodiky pre pouzi-
vanie jednotlivych Gctov a pokladnic.

> PENAZNE USTAVY

Zoznam Periaznych ustavov je urceny pre ulahcéenie vasej
prace napr. pri vyplnovani adresnych kariet. Potvrdenim
volby Periazné ustavy vyvoldte Zoznam bdnk:

Prédca so zoznamom je obdobnd préci s ostatnymi
zoznamami a je podrobne popisand v casti Bankové
ucty a pokladnice.

J PeiiaZné dstavy |
] Pridat i -3 Koprovat X 4§ @)
24 Ked &
Il 5400 Bank. ABMA ZPP
| 15500 Raiffeisenbank. FZBC RZBCCZPP
| |5600 Devia banka Slavensko a.s KO KOMASKZA
| |5800 J&T Barka JTBA JTEPCZPP
| |5300 Prea stavebna sporitelfa a.s. PSSP
| |E100° IC banka Praha ICBA
| 16200 Commerzbank AG COBA COBACZFH =
| |6500 Postovabankaas. FOBN FOBNSKBA,
| |B700 Wieobecnd dwérové barka, poboka Praha YUBA, SUBACZRP
| |6800 Wolkshank CZ a.s. VOBA VBOECZ2+
| |7300 ING Bank M. pobotka Bratislava INGE INGBSKEX
| |7500 LCeskoslovenskd obchodni banka, pab. Bratislava CS0B CEKOSKEX
| 17910 Deutsche Bank Akfiengesellzchaft Filiale Prag DEAF DEUTCZPX
| 17930 Stavebna sporitelna VUB-Wustenrot 3.5 SPVw ~
0 ) 2

Zoznam je dodavany naplneny, kliknutim na tlacidlo

Pridat mozete pridavat dalSie periazné uUstavy.

Penazny ustay E|
= ok ) spar 54 Poutit @)

Mézaw
| Warodna banka dovenska |

Skratka Kéd SWIFT

Kéd 3tatu

Karta periazného ustavu obsahuje nazov banky, sme-
rovy kdd, skratku, SWIFT kéd a kéd statu.

> KONSTANTNE SYMBOLY

Zoznam Konstantnych symbolov sluzi k ulahceniu va-
Sej prace napr. pri vyplfiovani dokladov. Po potvrdeni
volby Konstantné symboly program ponukne zoznam
Konstantnych symbolov.

Praca so zoznamom je obdobna préci s ostatnymi
zoznamami a je podrobne popisana v casti Bankové
ucty a pokladnice.
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J Konitantné symbaoly ‘
¢ ] Pridat’ & -3 Kopirovat X 4
K. symbol

var

[ platby za dadévky investicne] povahy
| |0038 Prostriedky na mzdy
| |oos1 platby na z&klade rozhodnutia orgénu B
| |o058 pendle, poplatky z omeskania, ndhrady $kad
| |0058 prevod prostiedkoy na mzady & ost. os. néklady
| |o073 triby za predany tovar a poskpinuté stravovanie
| |ooss platby za dadéviy investicne] povahy =
| |00ss automatické prevody zostatkov
| |oios platby za pafhohospodérske virabky
Lk Zrdgky z miezd
| |oi5e haospodérsko-operativihe vidaje
| |O7ES splatky Gveiov a pdiciek O
| lovrs z0itovanie plathy zanuéengm dekom B
o7y tréby za poskutnuté tréby -

Zoznam je dodavany naplneny, kliknutim na tlacidlo
Pridat mozete pridavat dalsie pouzivané konstant-
né symboly:

Konstantny symbol [z|
LA 0K ) Spar s pousit

Eongtantng sprbol

ooog

FPopiz

||3Iatb_l,.l za tovar |

Poznamka

> PLATIDLA

Zoznam Platidiel je dodavany naplneny a obsahuje
zoznam platnych minci (tie su zobrazené na modro)
a bankoviek:

Platidla

f L] pridat & S Koprovat X | @)

Zotiiedit podra: |Hodnota v -
/] \ Hodnota |
| | Ano 010
n Ao 020
N Ao 050
N Ao 1,00
B Ano 200
H Ano 500
[ Ao 00—

Mie 20,00

Mie 200,00

N Mie 500,00
| Nie 100000
N Nie 200000

Mie 500000 ¥

Zoznam sluzi pre tvorbu vypoctu, vymennych a po-
kladni¢nych listkov a dalsich tlacovin (vid' Pomécky),
kde vypisujete zoznam bankoviek a minci. Zoznam sa-
mozrejme moézete individudlne menit.

> NEPENAZNE PLATIDLA

Zoznam Neperiaznych platidiel je ur¢eny nielen pre
prevadzkové pokladnice, ale tiez pre vystavovanie
Predajok v Money S3. Pokial'si nastavite v PouZivatelskej
konfigurdcii zobrazovanie karty Zaplatené, mozete v
tejto karte vybrat zo zoznamu nepenazné platidla. V
zozname nepenaznych platidiel si nadefinujete vietky
platidla — ekvivalenty penazi, ako su napr. seky, karty,
stravné listky atd. Pokial budete prijimat na predajnych
miestach i zahrani¢né meny, je nutné si ich pre Gcely
platieb predajok nadefinovat rovnako ako platidla.
¥ POZNAMKA: Zaplatenie tovaru pomocou cudzej meny
na predajnom mieste je vnimané ako platba periaznym
ekvivalentom a ztohto dévodu nie je tdto platba chdpand
ako cudzo mennd. Prepojenie na apardt cudzich mien
nastdva az pri zauctovani platieb funkcii Zauctovanie
predajok.
¥ UPOZORNENIE: Pokial pouZijete ako platidlo cudziu
menu, musite v type prijmového pokladni¢ného dokla-
du, ktory zaddvate v Casti Trzby na karte platidla uviest
Pokladnicu, ktord je uréend pre tuto cudziu menu, aby
sa sprdvne zatctovala nomindlna ciastka v tejto cudzej
mene a jej zodpovedaijtici ekvivalent v domdcej mene.

Jednotlivé tlacidla v zozname maju tento vyznam:
» Opravit - vyvola kartu platidla pod kurzorom.

» Pridat - vyvold novu kartu platidla.

» Vynat - zrusi kartu platidla za zoznamu:

Karta platidla obsahuje tieto udaje:

» Popis - blizsi popis platidla.

» Kod - kédové oznacenie platidla.

» Mnozstvo - tymto Udajom zaddvate mnozstvo plati-
dla, voci ktorému sa prepocitava kurz, resp. nomindalna
Ciastka platidla v domacej mene v zdlozke Obdobie.

» Pri predaji vyvolat na kartu Zaplatené pomocou
klavesy - tu si mozete pre platidlo priradit klaveso-
vU skratku. Kldvesovu skratku potom priamo otvori-
te na karte Zaplatené dialég Dalsie platidld s uz dopl-
nenymi udajmi.

V dalsej casti karty najdete dve zalozky:
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¥ Zalozka Obdobie

V tejto zélozke nastavujete tlacidlom Pridat datum a
aktudlny kurz pre dané platidlo. Kurz vyjadruje nomi-
ndlnu ciastku platidla v domacej mene. Zoznam kur-
zov platidla sa chova rovnako ako zadavanie pevnych
kurzov pre cudzie meny, t.j. pokial sa nebude kurz pla-
tidla menit, staci zadat len kurz pociato¢ného obdo-
bia platnosti platidla.

? Zalozka Zauctovanie platidiel

» Vystavitel platidla - tla¢idlom s troma bodkami sa
vam otvori zoznam Adresdra pre vyber adresy. Zadana
adresa sa bude pouzivat pre doklady, ktoré zauctova-
vaju platby tymito platidlami (pokladni¢né doklady
resp. pohladavky).

El Karta platidla

Popis:

» Variabilny symbol - tu zadéte variabilny symbol,
ktory bol urc¢eny vystavitelom platidla (napr. u pla-
tobnych kariet ide o variabilny symbol, pod ktorym
su evidované kreditné pohyby z tychto platieb na va-
Som bankovom Ucte).

» Typ platidla - roletova ponuka obsahujuca ceni-
ny alebo pohladavky. Podla typu platidla sa pri zau-
¢tovani predajok vytvoria prislusné doklady, a to bud’
Prijmové pokladni¢né doklady pre platby ceninami,
alebo Pohladdvky pre platby pohladavkovymi plati-
dlami.

V Casti Trzby nastavujete :

» Typ dokladu pre zatctovanie nepenaznych pla-
tieb - tlacidlom s tromi bodkami vyberate typ uctov-
ného dokladu zo zoznamu Typov uctovnych dokla-
dov. Vyber sa odlisuje podla typu platidla, pre ceni-
ny sa ponuka typ pokladnica prijem, pre pohladavky
typ pohladavka.

¥ UPOZORNENIE: Zadané typy dokladov musia obsaho-

| stravni listok,

Fod: troZstva: Spat ‘
58D | |

1V|

Pri predaji vyvolat na kartu Zaplatend pomocou klavesy:

[stladte misktor 2 klgves F2-F24)
Obdobie | £atctovanie platidiel

Wystavitel platidla:
| |«
Waniabilng spmbol;

Typ platidla:

| cenina w |

Triby

Typ dokladu pre
zalttovanie
nepefiainpch platieb

pokladnica prijem

Doklady prevadzkowvych pokladnic

Typ dokladu pre
zalttovanie vkladoy
prevadzkovich

pokladnica prijem

Typ dokladu pre
zalEtovanie viberow
prevadzkovich

pokladnica vidaj

vat'vsetky potrebné Udaje pre zatictovanie, predovsetkym
Pokladnicu resp. Hradit na, Predkontéciu, Clenenie
DPH, Ciselny rad, bez ktorych neméze byt zati¢tovanie
platieb uskutocnené. Blizsie informdcie ndjdete v kapitole
Sklady/Zauctovanie predajok.

V casti Doklady prevddzkovych pokladnic nastavuje-
te udaje:

» Typ dokladu pre zauctovanie vkladov/vyberov
prevadzkovych pokladnic - tlac¢idlom s troma bod-
kami sa otvori zoznam Typov uétovnych dokladov. Pre
platidla typu cenina sa vytvaraju Pokladnicné dokla-
dy (prijmové/vydavkové), pre platidla typu pohladav-
ky Interné doklady.

vyberov prevddzkovych pokladnic v Prilohe G.

» CUDZIE MENY

Volba Cudzie meny sluzi k evidencii vsetkych cud-
zich mien, pouzivanych vo vybranej uc¢tovnej agen-
de programom Money S3. Kazda uc¢tovna agenda ma
svoj zoznam mien, pretoze obecne moézete v kazdej
agende vyuzivat iné meny ¢i pracovat s inym nasta-
venim kurzov.
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E’J Zoznam pouzivanych cudzich mien

‘o Zawriet' | ] Pridat’ + f -3 Kopirovat' X 4 [ Pewnjkuz | @

i Kéd
EMU 1 EUR 36,5550 26,0920
s 1UsD 23,0580 09.08.20
&1/m| >

Pousival (3) pevnj kurz () denng kurz
Prijmy do pokladrice: Vidaje z pokl -
Prijmy na Géet: Widaje z détu:
Pohradévky Zévizky

Intemé doklady

Pre kazdu menu mozete takisto nastavit tzv. Pevny kurz.
Pretoze Pevny kurz nie je zavisly na dennom kurze, na-
stavujete takisto obdobie, od ktorého je tento pevny
kurzv platnosti. Program si,,pamata“ vietky tieto obdo-
bia a dosadzuje pevny kurz vzdy podla tychto obdobi.
Volbou cudzie meny dalej nastavujete, ¢i budete pou-
zivat pevné kurzy ¢i denné kurzy a pre ktoru uc¢tovnu
operdciu aky denny kurz budete pouzivat. Toto nasta-
venie je spolo¢né pre vietky meny v zozname. Pokial
budete pouzivat denny kurz, mali by ste mat pred vkla-
danim operdcii s cudzimi menami pripraveny aktudl-
ny kurzovy listok - v opa¢nom pripade bude program
ponukat kurz 1.000.

V hornej ¢asti zoznamu Cudzich mien najdete zoznam
mien, v spodnej Casti potom prepinace, ktoré udavaju,
aky kurz budete pouzivat pre ktord u¢tovnu operaciu.
W UPOZORNENIE: V kolénke Pevny kurzje vzozname uve-
deny pevny kurz platny pre posledné (najvyssie) obdobie,
bez ohladu na prdve nastaveny tctovny ddatum.

Pri kazdej mene v zozname je zobrazena:

» Krajina

% Mnozstvo

» Kéd meny - je pouzivany aj ako symbol meny v tla-
¢ovych dokladoch. K6d meny nesmie byt duplicitny,
a preto program neumoziuje ulozit menu, pokial'kéd
je uzvzozname uvedeny.

Karta cudzie meny dalej eSte obsahuje tieto Gdaje:

» Pevny kurz - tu zadavate hodnotu kurzu danej me-
ny vo zvolenom obdobi.

» Datum - legislativa vdm umoziuje pouzivat pre pra-
cu s cudzou menou vo zvolenom obdobi tzv. Pevny

kurz, kde Gctujete transakcie vo vami zvolenom kurze
a zauctovavate kurzové rozdiely.

EJ Karta cudzej meny

L BX
EMU |

Kad: MnoZstwa: Spat |
EUR | |

Obdobie

Tu zadavate datum, od ktorého je v platnosti zadany
pevny kurz. Money S3 pracuje u jednej meny len s jed-
nym pevnym kurzom pre vsetky operdcie, vzdy vsak
mate moznost individudlnej Upravy kurzu pri usku-
to¢novani devizovej transakcie. Kliknutim na tlacidlo
Pridat zadate zaciatok dalsieho obdobia.
< POZNAMKA: Pokial pracujete s pevnymi kurzamias jed-
nym obdobim pre vsetky vedené meny, pouzivajte funkciu
pre Hromadnt zmenu pevného kurzu pomocou tlacidla
Pevny kurz v Zozname pouzivanych cudzich mien.

Ak zmenite dodato¢ne hodnotu pevného kurzu, ne-
zmeni sa spatne tato hodnota v dokladoch, v ktorych
bol tento kurz pouzity.

Karta obdobia

D Aturmn: Fourz:
_ 0K,
| 26.09.2006 | 365550 5

Spat

Vpravo od zoznamu mien najdete tieto funkéné tla-
cidla:

» Zavriet - ukonci pracu so zoznamom.

» Opravit - vyvola kartu meny pod kurzorom.

» Pridat - po kliknuti na toto tlacidlo program vam
da moznost vyberu, ¢i budete meny vypisovat ru¢ne

(Vlozit rucne), alebo ¢i vyuzijete pre zadanie tabulky
mien kurzovy listok z homebankingu - volba Prevziat
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z kurzového listka. Program tuto volbu ponukne len
vtedy, ked méte nastavenu sluzbu Homebankingu -
vid. Ndstroje/Nastavenie/ Elektronicky platobny styk.
Pokial nie je nastavena Ziadna sluzba, program ihned
ponukne Kartu meny.

Pokial homebanking mate a zvolite VlioZit ru¢ne, pro-
gram ponukne kartu meny. Pokial'si vyberiete Prevziat
z kurzového listka, program sa najprv opyta na stbor
s kurzovym listkom a nasledne rozsiri zoznam mien o
meny, ktorych kéd meny nenasiel v kurzovom listku
a doposial ich neméte uvedené v existujiucom zozna-
me mien. Doplnivzdy hodnoty Krajiny, MnoZstvo a Kéd
meny. Do premennej Pevny kurz platny od zadd datum
platnosti kurzového listku a aktualny kurz NBS Stred
doplni do premennej Pevny kurz. Sucasne (pokial nejde
o narodnu banku) doplni dnesny kurz narodnej banky
a dosadi do nej taktiez hodnoty NBS Stred.

» Kopirovat - skopiruje menu, na ktorej mate kurzor
a v skopirovanej karte vymaze jej skratku - td neméze
byt rovnaka s kopirovanou menou.

» Vynat - zrusi kartu meny.

» Tla¢ - vytla¢i zoznam cudzich mien, kde uvédza pre-
menné Kéd meny, Krajiny, MnoZstvo, Pevny kurz, Platny
od.V premennej Pevny kurz a Platny od su uvedené hod-
noty vztahujuce sa k aktudlnemu uc¢tovnému datumu.

» Pevny kurz - sltzi k hromadnej zmene pevného kur-
zu u vsetkych vedenych mien. Po kliknuti na toto tla-
¢idlo vam program ponukne kartu Hromadnd zmena
pevného kurzu vsetkych mien:

Hromadnda zmena pevného kurzu vietkych mien a3
Zafiatok ohdabis: | 01.10.2006
() len doplnit obdobia 3 novim kurzom Spat

() doplnit obdobis a prevziat predehéadzajtici kurz

() doplnit obdobia a prevzial kurz MBS stred k daturmu zadiatku ob

V hornej casti karty zadavate zaciatok obdobia.
Zaciatok musi byt vyssi, nez akykolvek iny zaciatok u
ktorejkolvek meny v zozname. V spodnej Casti karty si
mozete vybrat medzi troma spdsobmi, ako pracovat
s pevnym kurzom:

— Len doplnit obdobia s novym kurzom - program do
vsetkych mien zavedie nové obdobie a kurz pre toto
obdobie nastavi na hodnotu 0.

- Doplnit obdobia a prevziat predchddzajtci kurz - pro-
gram do vsetkych mien doplni nové obdobie a do
hodnoty Pevny kurz dosadi hodnotu z predchadzaju-
ceho obdobia.

— Doplnit obdobia a prevziat kurz NBS stred k ddatumu
zaciatku obdobia - program do vietkych mien zavedie
nové obdobie a kurz pre toto obdobie prevezme z kur-
zového listka NBS Stred k datumu zaciatku obdobia.
Pokial' tento kurzovy listok nemate pripraveny (vid. vol-
ba Kurzy devizového trhu), operécia sa neuskuto¢ni.

> SABLONY VYTVORENIA DOKUMENTU

Sablény vytvorenia dokumentov sluzia k rychlemu
vytvaraniu a naslednému pripojeniu dokumentov
Pripojené dokumenty k zdzznamom Money S3.

|| Sabldny vytvorenia dokumentu |

_] Pridat i/ - Kopivoval' < Pripraveny zoznam @)

2 Schidzka outlock
3 lioha outlook
4 List wiirwsord
5 Wwhord wiitwsord
B Excel excel

Ziadny zoznam
Ziadny zoznam
Ziadny zoznam
VEstky z0znamy
Vsetky zoznamy
7 Pozndmka outlock Ziadny zoznam
8 Kontakt outlook Ziadny zoznam
9 E-Mail odoslang outlook Filmiy

10 E-Mail odoslang outlook Dsoby

11 E-Mail odoslang outlook. Aktivity

12 Schidzka outlock Firrny

13 Schidzka outlock Osoby

14 Schadzka outlook Aktivity

15 Uioha outlook Filriy

16 Uicha outlook Dsoby >

23 I Y Y

Na rozdiel od situacie, kedy pripojujeme uz existujuci
dokument k nejakému zéznamu v Money, sabléna po-
pisuje, aky dokument ma vzniknut, vratane preddefino-
vanych udajov, vyvola jeho vytvorenie v zadanej apli-
kacii a k vlastnému pripojeniu dokumentu dochéadza
automaticky az po jeho ulozeni pouzivatelom.

%Y UPOZORNENIE: Pokial vytvorite dokument niektorou
z aplikdcii MS OFFICE je nutné pouzit k jeho ulozeniu
funkciu Ulozit. PouZitie funkcie Ulozit ako md za ndsle-
dok stratu pripojenia zo strany Money. Toto obmedzenie
vyplyva z funkcnosti produktov MS OFFICE.

Zoznam $ablon sa instaluje automaticky s instalaciou
Money S3. Vzorové 3ablény nie je povolené editovat.
Pouzivatelsky je mozné vytvarat nové sablény pomo-
cou funkcie Kopirovat zo vzorovych $ablén a zmenou
niektorych udajov.

Tvorba a pripojenie dokumentov pomocou $ablény sa
da vyvolat v kazdom zozname, ktory ponuka Pripojené
dokumenty.
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e ok ) SpaE @ Pomac

(i o] J | altiook w |

& abléna pre zoznan:
|2iadny 20zhar w |

[1éta pre wobvorenie dokumentu:

[ Pitat za na nazov pred wwkvorenim dokumentu

M&zow: | |

Wbyt dg;|\-f_l,ichod2|' priecinok - Odoslana posta | T

& abléna: | | J
'\ konfigurécia 4 skript

Karta Sabléna vytvorenia dokumentu obsahuje:

> ID - identifika¢né ¢islo Sablény.

> Popis - popis Sablony.

» lkona - tu je mozné priradit konkrétnej Sabldne jej
ikonu, pomocou ktorej bude vizualizovand v pop-up
menu pre pripojenie dokumentov. Pokial nie je ikona
zadan4, pouziva sa implicitnd ikona sluzby (aplikacia).
» Sluzba - $ablény su priamo prepojené s konkrétnou
aplikaciou, ktora vytvara prislusny dokument, ktory
ma byt po ulozeni pripojeny k zdznamu Money. Tieto
aplikacie su spustané priamo z Money, pomocou ich
COM rozhrania.

» Sabléna pre zoznam - tu nastavujete pomocou vy-
berovej roletky zoznamy v Money S3, v ktorych chcete
$ablénu pouzivat. Volba ,ziadny zoznam” je vymedze-
nd pre Sablony, ktoré budete pouzivat na typoch akti-
vit Adresdr/Aktivity/Typ aktivity, ktoré nechcete vizua-
lizovat v Ziadnom zozname.

» Podporované typy pripojenia - pomocou pre-
pinacov volite podporované typy pripojenia pre tu-
to Sablénu:

- pripojenia - pripoji k zdznamu v zozname vybrany su-
bor. Dokument zostava na svojom pévodnom dato-
vom umiestneni, v Money vznikne len referencia k to-
muto dokumentu.

- képia do uloZiska - skopiruje vybrany subor do uloZis-
ka. Ulozisko sa nachadza v podadresari Dokumenty v
aktudlnej agende. Dokumenty - sibory su tu ukladané

pod zmenenym nazvom suboru, ale s rovnakou pripo-
nou. V ndzve je ulozeny jednak pévodny ndzov a da-
lej potom jednoznacny identifikdtor zdznamu, uréuj-
uci aj typ zoznamu Money S3 ku ktorému dokument
patri. Tento pripojeny subor sa otvara priamo z Ulozis-
ka. Akékolvek zmeny v pévodnom subore sa potom do
Money S3 nepremietnu.

- presun do uloZiska - vybrany subor sa presunie z
povodného miesta do uloziska.
¥ UPOZORNENIE: Pokial’zmenite akymkolvek spésobom
ndzvy tychto suborov, déjde k ich ,strate”, resp. prestant
byt pripojenymi dokumentmi zdznamu, ku ktorému
boli pévodne pripojené. Adresdr DOKUMENTY je nutné
povaZovat'za vlastné ddta agendy.

Vo volbe Zdlohovanie ddt si mbzete prepinacom nasta-
vitizédlohovanie tloziska pripojenych dokumentov. U
pripojenych dokumentov, ktoré nie su v tlozisku sa za-
lohuje len nastavend cesta k suboru. Pokial vo volbe
Zdlohovanie ddt nebude prepinac Vrdtane pripojenych
dokumentov aktivny, program zélohuje len nastavené
cesty ku vietkym pripojenym stborom.

¥ Data pre vytvorenie dokumentu

¥ Zalozka Konfiguracia

Tato zélozka sluzi k zadavaniu dat (parametrov) vytva-
raného suboru pre zvolent aplikéciu. (vid. pole Sluzba).
Jej obsah sa moze pre rozne sluzby lisit.

» Opytat'sa nanazov pred vytvorenim dokumentu -
tymto prepinac¢om sa zapina otvorenie dialégu pre za-
danie ndzvu dokumentu pred jeho vytvorenim.

» Nazov - nazov dokumentu mozno zadat aj v tom-
to poli.

» Vytvorit do - cesta (adresar), kde mé byt dokument
vytvoreny. Mézete pouzit k tomuto Ucelu i vybero-
vé tlacidlo.

» Sabléna - cesta a nazov 3ablény dokumentu (.DOT
subory pre aplikaciu Word, .XLT pre aplikaciu Excel,
.OFT pre aplikaciu Outlook). Tato Sabléna sa pouzije
standardnym spdsobom pre vytvorenie dokumentu.

? Zalozka Skript

Tu su data pre aplikdciu zobrazené vo svojej skripto-
vacej podobe, ide o rovnaké data, ktoré sa zaddvaju v
zalozke konfiguracia. Ich priamu editaciu neodportca-
me neskusenym pouzivatelom. Program nekontroluje
syntakticku spravnost skriptu.
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= Sabléna vytvorenia dokumentu

C ) oK ) Spar ¢ @) Pomoc
D Popis
| ||E:-:c:e| |
|kana Slufba:

(i el J | excel v |

5 abldna pre zoznam:
|V§etk_l,l zoznany w |

D1éta pre wytvarenie dokurmentu:

laghl B

\ konfiguracia ) skript /

Podporovane typy pripojenia:
pripojehie
kopie do dlodfizka
presun do dloizka

Viyhodou skriptovania je $irsi pristup k zaddvanym para-
metrom, predovsetkym zaddvanie relativnych ciest, atd.
Syntax Dat pre aplikacie

Word, Excel

1.riadok - cesta a meno vytvdraného dokumentu

2.riadok - cesta a meno Sablény dokumentu
Pokial'sa v skripte vyskytnu nasledujice skriptovacie pre-
menné, dosadia sa namiesto nich prislusné hodnoty.

,<Datum>“= systémovy datum
,<Cas>"= systémovy cas
,<CestaMoney>"= cesta k adresaru instaldcie Money

.<CestaSablony>“= cesta k adresaru pre Sabléony
Money (SABLONY)

L<CestaTmp>"= cesta k docasnému pracovnému ad-
resaru Money (TMP)

,<CestaDokumenty>"= cesta k Ulozisku dokumentov
aktudlnej agendy (DOKUMENTY)

Outlook
1.riadok - ndzov dokumentu (napr. Predmet mailu)

2.riadok - umiestnenie a typ dokumentu. Pre nastavenie
vychodiskovej zlozky pre jednotlivé typy Outlookovskych
dokumentov je nutné zadat tieto parametre:

outlook:\\M - mail odoslany
outlook:\\A - schodzka
outlook:\\C - kontakt
outlook:\\T - tloha
outlook:\\N - poznamka

3. riadok - cesta a nazov suboru .OFT 3ablény pre
Outlookovské dokumenty

> POBOCKY

Volba Pobocky (vid. Ndstroje/Zoznamy/Pobocky) je
pristupna len vtedy, pokial na danom pocitaci pracu-
jete v rezime pobockového spracovania dat (menu
Ndstroje/Nastavenie/Agenda, zalozka Prenos ddt) a vas
pocitac je nastaveny ako Centréla. Sltzi k definovaniu
pobociek (teda struktury vasej firmy) a k vytvaraniu ini-
cializa¢nych suborov pre jednotlivé pobocky.

Po potvrdeni volby program zobrazi zoznam Pobociek.

|| Pobozky |

] pridat i X C Iniesihor @)
Uy Cislo

2 pobocka Plzef
3 pobocka Ostrava
4 poboéka Prefow

Cm]| >

V pravej ¢asti zoznamu ndjdete funk¢né tlacidla, kto-
rych vyznam je tento:

» Opravit - opravi definiciu pobocke pod kurzorom.
» Pridat - prida novu polozku do zoznamu a vytvori
jej inicializa¢ny subor.

» Vynat - zrusi pobocku zo zoznamu Pobociek.
¥ POZOR: Vynatie pobocky zo zoznamu, na ktort uz
boli prevedené prenosy (t.j. tdto pobocka uz md svoje
ddta), znemozni akékolvek budtice prenosy ddt z tejto
pobocky na centrdlu. Pobocka prestane existovat a tdto
zmena je nevratnd!
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% Inic. (inicializa¢ny) stibor - znova vytvori defini¢ny
subor pobocky pod kurzorom (pre pripad straty subo-
ru pri transporte na pobocku).

Podrobné vysvetlenie prace s pobockami ndjdete v
Casti Prenosy ddt v Prilohe C.

» XML PRENOSY

Ide o riesenie elektronickej vymeny dat medzi Money
S3 a inymi informacnymi systémami. Podrobny popis
ndjdete v Prilohe F.

2> NasTavENIE

Ponuka Nastroje/Nastavenie sliZi k prispésobeniu
programu potrebdm vasej firmy a vasich pracovnikov.
Nastavujete tu cely rad parametrov, podla ktorych sa
ndsledne bude riadit prdca programu alebo spracovanie
vasej uctovnej agendy.

Agends Uftovnictvo Fakiuracia Adressr SKad Objednavky Mady Majstok Jazdy Pomack:

faney Al+FL

Navigator
ChrHHAID

B Uovéosnova A A CurialtsE
3 Predkontaca Nastroje 24 erehliadst tacovich zéloh

Skiyt' pan
7 Zmena da
Dtum, v dor
ie vEdy naste
inému détum

§ skocinom riadku APP. Pri spusten programu
t potrebnd napr. i vystavovan dokiacoy k

|4l Editor fon

Precitajte si prosim pozorne tuto kapitolu - v rade pri-
padov sa jedna bud o zédkladné nastavenie, bez ktorého
nemoézete riadne pracovat (predovsetkym Nastavenie/
Agenda a U¢tovny rok). Cely rad dal$ich nastaveni vam
potom moze velmi ulah¢it pracu tym, ze si dopredu
nastavite ¢asto opakované udaje tak, aby ste ich ne-
museli stale zadavat.

¥ UPOZORNENIE: MozZnosti a nastavenie popisané v
tejto kapitole byvaju najéastejSou pricinou otdzok na
nasej technickej podpore, preto im venujte zvysenu
pozornost.

> AGENDA

Volba Agenda sluzi k nastaveniu zakladnych udajov
prave nastavenej uc¢tovnej agendy, t.j. mena a sidla a
dalSich udajov. Sticasne tu mozete vlozit logo firmy, a
pokial budete pouzivat pobockové spracovanie dat,
tak tu definujete pobocky a centraly.

Viac informacii o tejto dolezitej problematike najdete
v priru¢ke Zac¢iname s Money S3.

> UGTOVNY ROK

Volba Uctovny rok slizi k nastaveniu zakladnych Gétov-
nych parametrov prave spracovdvaného uctovné-
ho roka.

Dalsie podrobnosti najdete v priru¢ke Zac¢iname s
Money S3.

> POUZIVATELSKA KONFIGURACIA

Pouzivatelska konfigurdcia sluzi k ulahc¢eniu prace pri
vyplriovani opakujtcich sa tdajov. Je viazand na pristu-
pové prava - t.j. kazdy pouzivatel programu moze mat
toto nastavenie iné, popr. urcity okruh pouzivatelov
moéze pouzivat rovnaké pouzivatelské konfiguracie.
Podrobnosti najdete v Casti Pristupové prdva.
¥ ODPORUCANIE: Na rozdiel od nastavenia Agendy a
Uétovného roka nemusite mat Pouzivatelskd konfigu-
raciu nastavenu ihned. Nesltzi pre sprdvne uctovanie, ale
len kulahceniu a zrychleniu vasej prdce. Preto siju méZete
postupne upravovatpodlavasich potrieb a takisto podla
toho, ako sa vasa prdca s dokladmi meni a vyvija.

Po potvrdeni volby ponukne program kartu
Pouzivatelskd konfigurdcia. V hornej Casti karty su
spoloc¢né udaje:

» Ucet - bankovy ucet, ktory bude implicitne ponuka-
ny pri vkladani dokladov hradenych cez ucet.

» Pokladnica - pokladnica, ktora bude automaticky
ponukana pri tvorbe hotovostnych dokladov.

Oba tieto Udaje su na dokladoch povinné a bez tych-
to udajov nie je mozné novy doklad ulozit. Zadajte tu
preto najcastejsie pouzivany Ucet a pokladnicu — use-
trite si cas ich opakovanym vkladanim.*

*  Pokial pouzivate Typy dokladov, maju vzdy tdaje uvedené v type prednost. Pokial teda tu zadate jedno ¢islo G¢tu a faktiru vystavujete s
typom faktury, v ktorom je iny Ucet, pouZije sa pre tuto faktdru ucet nastaveny v type faktury.
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» Stredisko - najcastejsie pouzivané stredisko.

» Zakazka - najcastejsie pouzivand zdkazka.

» Cinnost - naj¢astejsie pouzivana &innost.

Tieto Udaje su na dokladoch nepovinné. Pokial budete
pouzivat niektoré z tychto ¢leneni, je vhodné ich pred-
nastavit len vtedy, ked'niektoré z nich vyrazne prevazu-
ju - napr. ked pracovnik, ktorého pouzivatelské prava
nastavujete, Uctuje vzdy na rovnaké stredisko.

PouZivatel'ska konfiguracia

Pauivat
-
liat Bl Stredlisko
Pokladnica [POKL Zékazka S

Cinnost

Kontrola tihrady & kreditow pri vystaveni pohtadévok

Pomoc

[ Schovavat polozky v menu
[] Zotriedenj stipce prestivat na pr poziciu
Vyzadovat patvrderie po oprave dokladov pri pousit that. Spar

T (&) Farbu automaticky
K.aZdi druhy riadok v zoznamoch wykreslit farebne .
O Farbu vlastnd

Nastavenis datumu pri zmene diia
() Spitat sa na datum nového diia

() détum patvrdit uEne

O datum potvrdit automaticky po =1 min. a datum zmenit

©) datum potvrdit automaticky po %1 min. a datum zachovat a 2nowu sa spjtal pu’_: min

(O Butomaticky zmenit datum

Qilwni:lvu| Fakturacia ‘ Sklad ‘ Ug\ednévky| T Ostatné |

» Kontrola uhrady a kreditov pri vystaveni pohla-
davok - tymto prepina¢om zapinate automaticku kon-
trolu, ¢i partner, pre ktorého vystavujete doklad, nema
prekroceny kredit a nemd doklady po splatnosti.

» Schovavat polozky v menu - pokial nemate okienko
zaskrtnuté, rozbali sa vzdy pIna ponuka menu.V opac-
nom pripade sa, podobne ako vo Worde, v menu ob-
javia vzdy len tie polozky, ktoré pouzivate.

% Zotriedeny stipec prestivat na prvi poziciu - podla
nastavenia triedenia zoznamu sa po zatrhnuti tohto
prepinaca zotriedeny stipec presune na prvi poziciu
zoznamu. Pokial' nebude prepinac zapnuty, zoznam
sa podla vybraného kritéria zotriedi, bez toho, aby sa
zmenilo poradie stlpcov.

» Vyzadovat potvrdenie po oprave dokladov pri
pouziti tlacidla Spat - program zobrazi vzdy infor-
macné okno, ¢i doklad chcete ulozit.

» Kazdy druhy riadok vzoznamoch vykreslitfarebne
- volite medzi farbou automatickou alebo vlastnou.

% Nastavenie datumu pri zmene dia - prepinacom
volite, akym spdsobom sa bude program chovat v mo-
mente, ked' pracujete neskoro do noci a o polnoci sa
zmeni systémovy datum.

V spodnej Casti je karta rozdelena na niekolko ¢asti —
pouzivatelskej konfiguracie pre jednotlivé moduly, kto-
ré si popiseme v nasledujucich kapitolach:

¥ Uétovnictvo

Uvadzame tu obrazok nastavenia v podvojnom uctov-
nictve - pokial méte nastavenu darnovu evidenciu, je
vyznam volieb obdobny:

V zélozke Uctovnictvo najdete prednastavenie G¢tov-
nych parametrov. Nastavenie sa prevadza zvlast pre
Pokladnicu, Banku, Zdvizky a pohladdvky a Interné do-
klady - vid. zalozky na spodnej strane karty.

» Predkontacia - mozZete zvolit najcastejsie pou-
zivanu predkontéciu zo zoznamu predkontacii (vid'
Uctovnictvo/Predkontdcia), odlisne pre prijmy a vyda-
je alebo pohladavky a zavazky. Tato volba ma zmy-
sel len vtedy, ked' niektora z predkontécii vyrazne pri
uctovani prevazuje - napr. v bankovych dokladoch
Uhrada faktury.

Uzivatelské nastavenie - UEtovnictvo E
Widaie Frijmy
Predkontacia Predkortacia
Conero0pH P14 -] Sareric 0P TR
Ciselnjrad | PVOE - Ciselnjrad | PPOE -

Po zapise do dennika pondknut zad@tovanie Po 23pise do dennika poniknul zatétovarie

[ Pa wystaven daklad automaticky uzamknit [ Pa wpstaveni daklad automaticky uzamkndt

Nastavenie typu dokladu pred wwstavenim Mastavenie typu dokladu pred vystavenim

O pousit yp

) pousit posledni typ ) pouiit posledni typ

(® opjitat sana typ pred wystavenim (&) opitat $a na tpp pred vpstavenim
Tladf: Thait

Doklad dajovj pokl. doklad Doklad

O pousit typ

Prijmovj pokladriéng dokl

Doklad so zatiéowanim Primovi pokladniéng dokl
[] Dafiows doklad

Dioklad o zadélovanim ¥idajovy pokl doklad
[ Datiovs doklad

Dafiov) doklad

Dafiovi doklad

Pokladhica {anka fZavazky/Pohradavky fInteins doklady Kurzove mediely

» Clenenie DPH - najcastejiie pouzivané ¢lenenie pre
dan z pridanej hodnoty (vid Uctovnictvo/Clenenie DPH),
napr. prijaté zdanitelné plnenie tuzemsko (pre zavazky
avydaje) a uskutocnené zdanitelné pInenie tuzemsko
(pre pohladavky a prijmy).

» Ciselny rad - implicitne ponutkany ¢iselny rad pre
dany typ obstardvanych dokladov. Pokial nezadate
ziaden ¢iselny rad, alebo pokial je viac moznosti (t.).
pre dany typ dokladov pouzivate viac ¢iselnych rad),
program sa vas pred vystavenim dokladu ,opyta“ na
¢iselny rad.
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» Po zapise do uc¢tovného dennika ponuknut za-
uctovanie - program po vytvoreni a ulozeni dokladu
vykona automaticky jeho zauctovanie. Pokial zaskrt-
nete tuto volbu, program vam nasledne pontkne ri-
adky uctovného dennika so zapismi, vztahujicimi sa
k obstaravanému dokladu. M6Zete teda okamzite pre-
viest rozuctovanie.

V strednej Casti zalozky nazvanej Nastavenie typu dokla-
du pred vystavenim volite medzi troma prepina¢mi:
» Pouzit typ - tu si mozete vybrat najcastejSie pouzi-
vany typ dokladu zo zoznamu Typov uctovnych dokla-
dov, ktory véam bude ponukany prednostne.

» Pouzit posledny typ - pri tejto volbe vam pro-
gram ponuka typ pouzity pri vystaveni predoslého
dokladu.

» Opytat sa na typ pred vystavenim - pred otvore-
nim uc¢tovného dokladu sa vam zobrazi okno Vyber ty-
pu uctovného dokladu zo zoznamu, kde si typ sami zvo-
lite. V spodnej Casti zalozky pod nadpisom Tlacit urcu-
jete, ¢o vietko budete chciet automaticky vytlacit po
ulozeni dokladu. Moznosti su:

» Doklad - prijmovy, resp. vydavkovy doklad.

» Doklad so zauctovanim - dtto, avsak s uvedenym
rozuc¢tovanim podla u¢tovného dennika.

» Danovy doklad - tla¢ dariového dokladu.

Sucasne zadavate i pozadované nazvy tlacovych
zostdv, ktoré sa budu tlacit do ich hlavi¢ky - napr. pre
danovy doklad text ,Dariovy doklad” a pod.
Posledné, ¢o nastavujete v zélozke Uctovnictvo, su
predkontécie pre zauctovanie Kurzovych rozdielov:

Uzivatelské nastavenie - Uctovnictve El

Llenenie DPH | 05U RO3
Ciselgrad  [IDOB -

Po zapise do dennika pondknut zadétavanie

Tlaéi:

Doklad Intemy daklad

Doklad so zalitovanim|Internj doklad

[ Dafiovy doklad Dafiowp doklad

Fokladnica aBanka f2avazky/Fohladaviy fntemé doklady jKurzove rozdiely

¥ Fakturacia

Fakturaciu nastavujete samozrejme v zélozke
Fakturdcia. Zalozka je rozdelend na tri (v pripade po-
dvojného uctovnictva Styri) casti:

¥ Zauctovanie
Tu si nastavujete najdolezitejsie parametre pre zaucto-
vanie faktury, zvlast pre prijmy a pre vydaje:

UZivatel'ské nastavenie - Fakturacia E‘
\daie (prijaté faktiny) Prijmy [wpstavené Fakbin]
Predkontécia Predkontacia
Clenenie DPH U5F R14 Clenenie DPH
Ciselng rad FPOS Ciselng rad P06

Po z4pise do dennika pandknut zaiittovanie Po 24pise do dennika pondknut zattovanie

[ Pa wystaveni doklad automaticky uzamknit [P wystaveni doklsd automaticky uzamknit

Nastaverie lypu fakity pred wstavenim

Nastavenie typu faktin pred vystavenim
O poust typ
) pousit poslednd typ

(3 opftat sa na typ pred vystavenim

O pousit typ
O pousit posledn typ
@ opftat sana typ pred wstavenim

ZatEtovanie 4 Platba v hotowosti A Tlag 4 Skladavé doklady

» Predkontacia - spdsob zauctovania vysledného do-
kladu. Predkontaciu vyberate zo zoznamu predkonta-
cii kliknutim na tlacidlo s troma bodkami.

» Clenenie DPH - urtuje zaradenie dane z pridanej
hodnoty (tuzemsko, zahranicie, oslobodenie, a i.). Opat
je mozné vybrat zo zoznamu.

» Ciselny rad - $tandardne pouzivany ¢iselny rad.

» Po zapise do uctovného dennika ponuknut zau-
ctovanie - program po vytvoreni a ulozeni faktury vy-
kond automaticky zauctovanie do uc¢tovného denni-
ka. Pokial zaskrtnete tuto volbu, program sam po ulo-
zeni ponukne zoznam uc¢tovného dennika, v ktorom
su uvedené vsetky polozky, ktorymi bola faktura zau-
¢tovana do uctovného dennika. Mozete teda okamzi-
te okrem jednoduchej kontroly vykonat napr. rozu-
¢tovanie na strediska ¢i dalsie ¢innosti - vid' kapito-
la Uctovnictvo.

» Pouzit typ - pokial vyuzivate moznosti typov fak-
tur, program pri novo vystavovanych fakturach vzdy
ponukne uvedeny typ faktury.

» Pouzit posledny typ - pri vystavovani novej faktu-
ry Money S3 automaticky pouZzije typ faktury, s ktorym
bola vystavena predosla faktura.
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» Opytat sa na typ pred vystavenim - po potvrdeni
volby Vystavenie fakttry alebo Pridat program pontkne
vyber pouzivanych typov faktur.

Zadané hodnoty bude program automaticky dosad-
zovat do prislusnych policok novo vystavovanych fak-
tur. Samozrejme je mozné ich nasledne pri vystavova-
ni konkrétnej faktury zmenit.

? Platba v hotovosti

Zalozka udava spbdsob prace pri vystavovanialebo pri-
jimani dokladu plateného v hotovosti.

UZivatel'ské nastavenie - Fakturdcia E‘
Wodaie [priatie hotovostre] faktr) Prijiny [vystaverie hotovostne] fakt.)
Wytvorit vidajovi pokl. doklad [ ytworit prijmos pokl. daklad
Poniknut widajov pokl. doklad Pondknut primovi pokl. doklad
Cis. rad pre vidaj pokl doklad: | P05 Lis. 1ad pre piif. pokl. doklad: |PPOR
Predkontscia: |FY001 Predkontacia: |PPO01
Cleneniz DPH: |05P Fil4 Clenenie DPH: | 05U R03 B
Zauctovanie APlatba v hotovosti A Tlae 4 Skladove doklady
Pomos ok Spt

» Vytvorit prijmovy / vydavkovy pokladni¢ny do-
klad- pokial volbu nastavite, pri ukladani faktury pla-
tenej v hotovosti vystavi Money automaticky aj prijmo-
vy pokladni¢ny doklad - t.j. doklad o Uhrade vystave-
nej faktury. Ostatné volby su pristupné len pri nasta-
veni tejto volby.

» Ponuknut prijmovy / vydavkovy pokladni¢ny do-
klad - pokial nastavite volbu vytvorit prijmovy, resp. vy-
davkovy pokladni¢ny doklad a sucasne si ho nechéte
ponuknut, program po ulozeni automaticky ponukne
vytvoreny pokladni¢ny doklad.

» Ciselny rad pre prijmovy / vydavkovy pokladniény
doklad - zvoleny ¢iselny rad bude automaticky pontka-
ny pri tvorbe nového pokladni¢ného dokladu.

» Predkontacia - tu uvedend predkontdcia bude auto-
maticky ponukana pri tvorbe pokladni¢ného dokladu.

» Clenenie DPH - tu uvedené ¢lenenie bude auto-
maticky ponukané pri tvorbe nového pokladni¢né-
ho dokladu.

Predkontdciu a Clenenie DPH mézete pri vystavovani do-
kladu zmenit, pokial mate zaskrtnutu volbu Ponuknut
pokladnicny doklad. SIzi pre urychlenie prace, uved-
te tu preto najcastejsie pouzivané udaje. Pre zadanie
je najlepsie pouzit vyber zo zoznamu.

¥ Tlaé

Tuzadavate, ktoré tlacové zostavy pozadujete automa-
ticky vytlacit pri vytvoreni dokladu. Ked'teda pri faktu-
racii budete pozadovat tlac faktury a dodacieho listu,
zaskrtnete tieto zostavy v karte. Pocet képii, formular
pre tla¢ a pozadovanu tlaciaren zadavate v Ndstroje/
Nastavenie/Tlacové formuldre.

UZivatel'ské nastavenie - Fakturdcia E\
Vjdaie (ta priate fakt ) Piffmy [tas vystavene; fakty)
Faktini Fakbiny
Faktti so zaiSlovanim (e o ez
[ Dafiovs doklad [ Fakiinu s dodévkami
odaiowj pokl. doklad [IDariovy doklad
[ Dodacf st
[ Dodac st s dodsvkami
[ Zlezenku
[ Dobietkavii sprievodku
[ Balikowa sprizvadku
Prijmovj pokladriéng doklad
ZaiiEtovanie fPlatba v hotovosti)Tlat A Skladové doklady
A =

¥ Skladové doklady

Této zélozka ma vyznam v podvojnom uctovnictve v
pripade, Ze uctujete skladové doklady metédou A.

¥ POZNAMKA: Vyplnit tato zdlozku md vyznam i v pri-
pade, Ze netiCtujete metédou A, ale v zdloZke Fakturacia
v Nastaveni/U¢tovného roku ste si zaskrtli okienko
Vytvarat skladové doklady.

> Sklady

Pouzivatelska konfiguracia skladu ma vplyv na tla¢
dokladov, nastavenie implicitnych &iselnych radov a
pri uctovani skladov metdédou A i na nastavenie uctov
skladovych pohybov. Obsahuje zdlozky jednotlivych
skladovych dokladov.

» Pouzivat ¢iselny rad - tu nastavite implicitne pou-
zivany Ciselny rad pre jednotlivé druhy skladovych do-



¥ 12. Ndstroje

kladov. Program zobrazi len tie ¢iselné rady, ktoré su
vhodné pre dany typ skladového dokladu. Nastavenie
¢iselného radu viak ma vyznam len v pripade, ze ne-
pouzijete Typ skladového dokladu (ten ma nastaveny
vlastny ¢iselny rad) - inymi slovami, musite mat sused-
ny prepinac nastaveny na PouZit prednastavenie.

» Pre novy doklad pouzit typ - ak chcete pouzivat
moznosti typov dokladov v skladoch, moézete si tu zvo-
lit z niekolko moznosti - podrobné vysvetlenie vid. na-
sledujuca kapitola Objedndvky.

PouzZivatel'skd konfiguricia - Sklad

Pres nowii predajku pousit yp
O Vybwaty

O Posledng

(3 Oipgitat s pred wystavenim

Prednastavenie

Pougivat Ciselng rad

() Pousit pradnastavenis

Pri ulZeni nove] predajky pondknut sutomaticky
katuZaplatens

Po vystaveni doklad automaticky uzamknit

Pa wystaveni wtlagil doflad

[ P wpstaveni vptlazit doklad o zadtavanim

[ Po wpstaveni vptlair doklad + dodavkami

Fri pridani dokladu pondknul automaticky zoznam
245

Predaiky fPriferky fivyelaiky P revodky finobky fystavens dodacie fity sl dodace sty E

 Pri uloZeni novej predajky ponuknut automatic-
ky kartu Zaplatené - tlacidlo sa zobrazi len ked mé-
te zakipeny modul Kasa. Na tejto karte zadavate pri-
padné platby pomocou nepenaznych ekvivalentov -

platidiel.

» Po vystaveni vytlacit - oznacte, pokial poZadujete
po vystaveni automaticky vytlacit - doklad, doklad so
zauctovanim alebo doklad s dodavkami.

% Pri pridani dokladu ponuknut automaticky
Zoznam zasob - program automaticky v doklade ot-
vori Zoznam zdsob pre vyber.

V zalozke Prevddzkové pokladnice (tato zalozka sa zob-
razi pokial' mate zakupeny modul Kasa) sa naviac na-
stavuje platidlo - Pouzivat ako aktudlne platidlo vy-
berom zo zoznamu Neperiaznych platidiel. Toto plati-
dlo je nasledne ponukané ako aktudlne pri platbach
predajok.

2 Objednavky

Pouzivatelska konfigurdcia sa ¢leni na prijaté a vysta-
vené Objedndvky, Ponuky a Dopyty. Karta pre prijaté i
vystavené objednavky je obdobna, pre ponuky a do-
pyty:

Pouzivatel'ské nastavenie - Objednaviy E‘
Prednastavenie Pre nowd ponuku poust typ
Pausivat giselnjrad | POVOB O Vybraty [
Flatnost dni 7 O Posledny
( Opjtat sa pred wystavenim
Pevné cenp Rezervovat O Pouit prednastavenie
Po vpstaveni wytlaéit
Dbjednaviy vpst, J Objednavky pril hPonuky v fPanuky pri, ADopt vd. Priats dopgt

» Pozivat ¢iselny rad - implicitné prednastavenie ¢i-
selného radu pre ponuky/prijaté objednévky/vysta-
vené objednavky.

» Pocet dni do vyradenia - hodnota je pouzivana pre
vypocet Standardného terminu vyradenia vydanej ob-
jednavky - k dneSnému datumu program tu pripoci-
ta zadany pocet dni a vysledok dosadi do premennej
Ddtum vybavenia.

» Po vystaveni automaticky vytlacit - implicitné na-
stavenie. Pokial'je prepinac zaskrtnuty, program pri uk-
ladani automaticky objedndvku vytlaci.

» Pevné ceny - pokial'sa ma objednavka, ponuka ale-
bo dopyt vybavit za ceny platné v dobe jeho vystave-
nia, zatrhnete tento prepinac.V opa¢nom pripade ked'
pri skladovych polozkach doslo medzizadanim a vyra-
denim objednavky kzmene ceny, program aktualizuje
ceny podla aktudlnych skladovych cien.

» Rezervovat (len u ponuk) - pokial prepinac zatrhne-
te, bude sa tovar rezervovat len pri tvorbe ponuky.

» Platnost dni - pocet dni, pocas ktorych su ponu-
ky a dopyty standardne v platnosti. SIUzi pre vypocet
ponukaného datumu platnosti ponuky.

Pokial budete pouzivat Typy prijatych/vystavenych ob-
jedndvok a ponuk, v pravej Casti si mozete prednasta-
vit sposob ich pouzivania:

% Pre novii objednavku (ponuku) pouzittyp - tu mo-
zete volit medzi Styrmi spdsobmi:

- Vybraty - tu mozete nastavit konkrétny typ vystave-
nej objednavky, ktory budete vzdy chciet ponuknut
pri zadavani novej objednavky. V priebehu zadava-
nia objedndvky ju samozrejme mozete menit. Typ vy-
berate kliknutim na ikonu priamo zo zoznamu typov.
Pokial ziadny typ neuvediete, program bude nové
objednéavky ponukat vzdy bez pouzitia zoznamu ty-
pov objednavok.

- Posledny - pri vystavovani objedndvky program
ponukne posledny pouZzity typ.
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- Opytat'sa pred vystavenim objedndvky - t.j. predtym,
nez program zobrazi kartu novej vystavenej objednév-
ky, ponukne zoznam typov objednavok a vyzaduje vy-
ber pouzitého typu.

- Pouzit prednastavenie - program vzdy ponukne na-
stavenie z tejto volby, bez ohladu na zadané typy vy-
stavenych objednavok.

%Y POZNAMKA: Typy objedndvok su obdobné typom
faktur a rovnako ich pouZzitie je rovnaké - pre ulahce-
nie prdce napr. v pripade, Ze pouzivate niekolko typov
potvrdeni o prijati objedndvky. Podrobnosti ndjdete v
odseku zoznam Typov prijatych objednavok (vid. ka-
pitola Objednavky).

¥ Majetok a mzdy

Volby vyvolate stlacenim tlacidla Ostatné.

¥ Majetok

Mézete si nastavit Ddvkové zatctovanie leasingoveé-
ho majetku:

Uzivatel'ske nastavenie - Majetok

D &vkoveé zatdtovanie lizingového majetkus
YWukondwat pri zadiétovani splatok
YWukondvat pri zadctovani majetku

Faomoz ‘ ak Spat

» Davkové zauctovanie miezd - urdite si, ¢i chce-
te automaticky vytvérat zauctovanie zaloh a miezd.
Potvrdenim prepinaca zvolite, ¢i sa maju vietky do-
klady davkovo automaticky vytvarat alebo ¢i chcete
ukladanie dokladov potvrdzovat pre kazdy jednotli-
vy doklad zvlast.

% POZNAMKA: Pri ddvkovom spracovani miezd musite
matzadané sprdvne vsetky potrebné tidaje pre mzdy, ako
napr. nepritomnost, vysku prémii atd.

¥ UPOZORNENIE: Dékladné nastavenie pouZivatelskych
predkontdcii vdm moZe usetrit' vela casu pri vystavovani
dokladov. Cas, strdveny nad ich nastavenim sa vdm
urcite vyplati.

Uzivatel'ske nastavenie - Mzdy

D avkove vybvaranie miezd
() Mikdy nevutvarat mzdy davkovo

() Wubvdrat iba v pripade viac ako jednej mzdy
(%) Wybydral vady

Davkowe zadctovavanie miezd
Wady automaticky vytvarat zaactovanie zaloh
Wady automaticky wytvrat zadétovanie miszd

Avtornaticky wybvarat registracng listy

Faomoz | ok Spat

» Vykonavat pri zati¢tovani splatok
» Vykonavat pri zati¢tovani majetku

Pri zauctovani splatok leasingového majetku a majet-
ku vznikaju nové uctovné doklady.

Potvrdenim prepinaca zvolite, ¢i sa maju vietky do-
klady davkovo automaticky vytvarat alebo ¢i chcete
ukladanie dokladov potvrdzovat pre kazdy jednotli-
vy doklad zvlast.

¥ Mzdy

» Davkové vytvaranie miezd - davkové vytvaranie
miezd je také, pri ktorom je mzda po vytvoreni ihned
uloZend, bez toho, aby vam ju program ponukol ku
kontrole. Je vyhodné v pripade velkého poctu spraco-
vavanych miezd a vtedy, ked'ste si isti, Ze mate dobre
zadané vstupné udaje.

¥ Zakazky
» Ciselny rad - tu moZete nastavit pouzivany ¢iselny
rad zdkaziek pre vybraného pouzivatela.

> TLAGOVE FORMULARE

Money S3 tlaci vsetky zostavy cez Tlacové formuldre.
Tymto je mozné dosiahnut to, aby vase tlacové vystu-
py vyzerali presne tak, ako potrebujete - vzhlad, tvar a
obsah tla¢ovych zostav (formuldrov) moézete totiz me-
nit pomocou Editora formuldrov. Podrobné vysvetlenie,
o je to vlastne formuldr najdete v prilohe Editor for-
muldrov.V tejto Casti sazameriame na to, ako vytlacite
konkrétnu zostavu zvolenym typom formulara.

Potvrdenim volby Tlacové formuldre vyvoléate na obra-
zovku kartu Priradenie formuldrov tlacovym zostavdm:
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Priradenie formuldrov tlatovym zostavam

Zostavy Faktuia vwstavend
e — 4 '3
B UEtomictvo 2y Bt
@ Fakludcia 3 [eaktoRs | .
B Vystavens faklin = uier | et
g
B Fakiura vystavena se zadéto Tlaciarefi E—
& Dodaof st @ Vjchodzia Hagiareh 4
B Ziodenka
B Dot smisvodka Vburzathp Laserdet 1012
B Balikova sprievodka O Ina laiareh Pomac
B Kriba wystavenjch faktir
B Kriha vystavenich fakiir so
B Zoznam typov wstavenjch f
B Polosky wslavenjich faktin T E—
1 Prijté ki = i
D Adresér Képia Diientécia
[eakirt 5 = 112 | Podra taiam Olidie

Pomocou tejto karty nastavujete, akym formuldrom bude-
te tlacit konkrétnu zostavu, na akej tlaciarni a vakom po-
Cte képii. Jednotlivé tdaje na karte maju tento vyznam:

% Zostavy - v tomto rdmceku volite, ktorej tlacovej
zostave budete menit nastavenie. Zostavy su uspori-
adané do stromove;j Struktury podla menu, v ktorom
ich najdete. Vyhladanie poZadovanej zostavy je preto
jednoduché. Kliknutim mysou na prislusnt skupinu sa
dostanete do zoznamu zostav a na pozadovanu zosta-
vu umiestnite kurzor.

» Formular - tu sa vypisuje meno stiboru s formularom,
pomocou ktorého budete zostavu tlacit. Vedla mena
formuldra je tlacidlo Vyber, pomocou ktorého méze-
te vyberat z mnoziny formuldrov na disku. Program
vzdy ponukne len tie formuldre, ktoré moézete pouzit
pre tla¢ zvolenej zostavy. V spodnej ¢asti karty najde-
te blizsi popis vybraného formuléra:

Vyberte FRM stbor

Zoztava
Faktura vystavena

YEAET CMFRM 0K
whaktur. frm
YEAETIRA FRM

Spaf

YF-ang. frm

WF-fra.frm

WE-MDPH.FRR

WF-rem. frm =

YFPRO_CM.FRM

WEPRNTE | ERbd Pamac
Fopiz

Faktura wystavena

» Tlaciaren - tu volite, ¢i sa bude zostava tlacit na pred-
volenej (implicitnej) tlaciarni Windows, alebo na inej
nainstalovanej tlaciarni v systéme Windows. Popis in-
Stalacie tlaciarni ndjdete vo vasej dokumentacii k pro-
gramu Windows.

» Képia - najcastejsi pocet kopii, ktory budete chciet
tlacit pre nastavovanu tlacovu zostavu.

» Orientdcie - orientacia papiera v tlaciarni. Mézete vo-
lit medzi Na vysku, Na sirku a Podla tlaciarne (teda podla
nastavenia tlaciarne v systéme Windows).

» Okraje - tato volba sluzi k individudlnemu nasta-
veniu okraja papiera (napr. ked budete chciet zakla-
dat zostavy do kruzkového $andnu, posuniete zosta-
vu doprava).

» Standard - $tandardné nastavenie pre tuto zostavu.

Pri inStalacii Money S3 sa vam (pokial ste to nezakaza-
li) vzdy nainstaloval aspori jeden formular pre kazdu
tla¢ovu zostavu. Pokial pouZivate pristupové prava, je
nastavenie formularov individuélne pre prave zvole-
ného pouzivatela programu. Tuto vlastnost mozete s
vyhodou vyuzit napr. ked' pracujete vo vacsej pocita-
Cove;j sieti, ked' napr. kazdy fakturant ma svoju vlast-
nu sietovu tlaciaren - program ich priraduje automa-
ticky podla zvoleného nastavenia tlaciarni a prihlase-
ného pouzivatela programu.

Nastavenie okraja v ramci tlacitelnej plochy
S ELTTTOEEeeee Okraje
|

Lavp 150/% ]
P

ARNTE

TIE

ook [ 00T%

K

&t

Standard

p

Fomoc

¥ UPOZORNENIE: Pokial'si upravujete vlastné formuldre,
ukladajte siich na disk pod vlastnymindzvami, ktoré maju
max. 8znakov a nie pod menami standardne doddvanych
formuldrov. Zabrdnite tak prepisaniu upravenych formuld-
rov v pripade, Ze vykondvate aktualizdciu programu.

> ELEKTRONICKY PLATOBNY STYK

Money S3 podporuje tzv. homebanking - tj. elektronic-
kd formu podévania vypisov z Uctov a platobnych pri-
kazov formou tvorby kompatibilnych médii, resp. for-
mou prenosu dat cez komutovanu telefénnu linku.
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Aby bolo mozné rychle reagovat na nové penazné
Ustavy, resp. zmeny v pouzivanych prenosovych pro-
tokoloch, pouziva Money S3 pre homebanking tzv.
ovladace (drivery) - bohuzial prax je taka, ze kazdy pe-
fazny Ustav pouziva odlisny typ prenosového proto-
kolu. Napriek tomu su Standardnou sucastou doddv-
ky ovlddace pre rad penaznych tstavov.

Dalej je mozné pouzivat homebanking pre vietky ban-
ky a sporitelne, ktoré pouzivaju pre komunikdciu s
uctovnym programom Standardizované formaty:

» ABO format

» Gemini - elektronicky platobny styk

» Multicash- elektronicky platobny styk

Ovlddace Money S3 sprostredkovavaju komunikaciu
medzi Money S3 a programovym vybavenim, ktoré
vam doda vasa banka po podpise zmluvy o vymene
kompatibilnych médii.

Nastavenie elektronického platobného styku fg|
el 0K o SpEY G i

Shuzby | Mastavenie

Fridat Odobrat Ylaztnosti

Pokial budete chciet pouzivat homebanking z prostre-
dia Money S3, je najprv nutné instalovat ovladace pre
vasu banku. K tomu sluzi volba Elektronicky platobny
styk. Po jej potvrdeni Money S3 zobrazi kartu s uz in-
Stalovanymi ovlddaémi:

» Pridat - tlacidlo sluzi k zaradeniu dalSieho ovlada-
¢a do zoznamu pouzivanych ovladacov. Mbzete po-
uzivat vsetky dostupné ovladace sucasne. Po kliknu-
ti na toto tlacidlo Money zobrazi zoznam dostupnych
ovladacov:

53] Vyberte novi sluzbu |Z| E|r‘>__<|

K
Credit Lyohaise a.3. ver. 1.0 Ok
(5 - elektronicky platobrg stk

(508 - elektonick) platebni stk

(508 Eratizslava - slekt. platob. stk [1.2] —
GEMIMI - elektronicky platobni styk,

HypoWereinshank - elektronick) platobni stk

IPB - elektronick) platobrg stk

|strobanka - elektronicky platobrg stk «1.0

KB - elektronicky platobrg stpk. b’

0 formate

Spat

Kliknutim na OK ovladac vyberiete.

»Odobrat - odstrani uz nepotrebny ovladac zo zozna-
mu pouzivanych ovladacov pre homebanking. Pokial'je
odobrany ovlddac pouzivany na niektorom tcte, ste vy-
zvany, ¢i ho chcete odobrat i z Uctov.

» Vlastnosti - pomocou tohto tlacidla nastavite vlast-
nosti pouzivaného ovlddaca pre elektronicky styk s
bankou. Nastavované vlastnosti saliSia pre rozne ovla-
dace a v zdsade nastavujete parametre pre vzajomnu
komunikéciu ovladaca s komunika¢nym programom
banky. UkdZme si preto nastavenie vlastnosti pre stan-
dardizovany komunika¢ny program v ABO forméte:

Nastavenie ABO formatu le

Wlastnosti | Seznam it
L Zavi
N aztavenie:

|V§lchozf nastaven A | T Mastavenie

Mena a umiestnenie sibaru a kamunikadéng prograny

Meno a umiestnenie exportného sibon:

|C:\F’rogram FileshCIGLER SOFTWARE \Maoney S3AHOM u
Fomunikaéni pragranm: U

Fomoc |

Banka a &isla Gitoy

Kéd barky: |:| Kéd pobotky: |:|

Ciglo ity doplfoval nulami zrava
Format &isla détu (&) Komeréna banka () CSOB
D &tum platby

() natitat z obratove] vety [74)
() natitat 2 transakéne] vety [75)

Identifik acia klienta
Zkidteny ndzav klienta [masx. 20 znakov]

Cislo klierta [+ zmluve uvedené ako Ezlo kominenta)

U&toyné sibory a zabezpetovacie kbdy
[ 0 étavné stbory automaticky dislovat od 1

Podiatak: l:l Korniec: l:l

Poufivat zabezpedovacie kady
Pevna dast kadu:

Doplfiovat premennt Sast kadu
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V zdlozke Zoznam uctov ndjdete zoznam vasich uctov,
ktoré komunikuju s bankou pomocou tohto ovladaca.
Registraciu uctov vykonate z volby Ndstroje/Zoznamy/
Bankové tcty tym, ze pre vybrany Ucet zvolite prislus-
ny ovlddac pre homebanking.
¥ POZNAMKA: Oviddace periaznych Ustavov su externé
programy. Pokial vdm Money S3 ndhodou viditelne
L,Zamrzne” pri nastavovani vlastnosti, stlacte prosim
kombindciu kldvesov Alt+Tab. Tym opditovne aktivujete
ovlddac a vsetko bude opdit'v poriadku.

> OBCHODOVANIE NA INTERNETE

Po potvrdenivolby program zobrazi okno Obchodovanie
nainternete, kde je v zaloZzke VSeobecné prednastavena
volba Bez obchodovania na internete.

Pokial chcete pouzivat niektory od nas ponukanych
virtudlnych obchodnych domov, mézete si ich tu na-
stavit. Podrobny popis najdete v prilohe Obchod nain-
ternete na konci prirucky.

Mastavenie obchodovania na internete rs__<|
| OK ¥ Spat i @)

Wieobecné |Adresér Sklady | Objednavky

Tup obchodnéha dorr

() Bez obchodovania na intermete

(%) Prepojené s obchodnim domam inShop

() Prepojené s obchadnim domerm Yikava 2000
() Prepojené s obchadnim domom inShop 2000
() Prepojené ¢ obchodnim domom Méjdbchod
() Prepojené s obchodnim domorm Stare OnLing

778hop

Offine klient
Umiesthehie off-ine klienta obehodného domu

| E

[0 editacii dat zvirazfiovat nézyy polodiek pre el obchodovanie modro
[ Pouit now $9l zaradenia skladowvich zasob do skupin
[] Friebesne ukladat stav obchodu do sibou

Meno a umiestenie log sdbaoru: | J

> POKLADNIGNE KOMPONENTY

Money S3 dokaze spolupracovat s mnozstvom poklad-
ni¢nych periférii - zakaznickymi displejmi, snimacmi
Ciarového kodu, registra¢nymi pokladnicami (softvé-
rovymi emuldciami i plnohodnotnymi pokladnica-
mi), a podobne. Pretoze tychto periférii je vela dru-
hov, pouziva Money S3 obdobne ako homebanking
systém ovladacov.

Po potvrdenivolby ponukne program kartu Pokladnicné
komponenty.

» Pridat'- zaradenie nového ovladaca do zoznamu. Po
kliknuti na toto tlacidlo ponukne Money S3 zoznam do-
stupnych ovlddacov. Na vybrany ovlddac prejdete kur-
zorom a volbu potvrdite tlacidlom OK - tym sa vam ot-
vori karta Pokladnicného komponentu.

[9((=]E3)

Vyber pokladnicnych komponentoy

= Displeje

Alfanumericky displej CD-5220 pripojeny na sériowj port
Alfanumericks disple) DSP-800 pripojeny na senovy port
Alfanumericki displei ED-2500 pripojen ha sériov) port Spat
Alfanurmericki disple WFD
Murnericky displej TD-006 nebo 7 pripajeni na kartu T0-022
Mumericky disple) TD-018 pripojeny na sénovy port
Softvérovd emuldcia displeja
Saftvérovs emulicia displeja v2.0
FigkaIna Hagiaren EPSON
Figkélna Hatiare OK PRINT

ittt Snimaée diarovéha kadu

Pokladniéné zasuvky

é Registratng pokladnice

i Fiskalne moduly

Pokial v tomto zozname nenajdete ovladac pre va-
mi pozadovanu pokladni¢nu perifériu, kontaktujte
prosim vasho dodévatela hardvéru ¢i nasu technic-
kd podporu.

» Odobrat - vyjme oznaceny ovladac zo zoznamu in-
Stalovanych ovladacov pokladni¢nych periférii.

» Vlastnosti - nastavi pozadované vlastnosti danej
pokladni¢nej periférie. Vlastnosti su pre kazdy ovla-
dac rézne a zalezi na hardvérovom profile danej peri-
férie. Pokial budete mat problém so sprevadzkovanim
pozadovaného ovladaca/periférie, kontaktujte prosim
nasu technicku podporu.

¥ POZNAMKA: Jeden pokladni¢ny komponent méze byt
nastaveny aj pre viac typov.

Teraz si podrobnejsie popiseme nastavenie jednotli-
vych komponentov.

¥ Displej
V karte Pokladni¢ného komponentu - Displej najdete ti-
eto udaje:
» Nastavenie platné pre agendu - pomocou $ipky sa

vam zobrazi zoznam vietkych agiend v Money S3, kde
je potrebné jednu z nich vybrat.
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» Nastavenie platné pre vsetky agendy - po zaskrt-
nuti tohto pola bude pokladni¢ny komponent nasta-

veny a funkény vo vietkych agendach Money S3. Pokial

pozadujete takuto funkénost, je nutné zaskrtnut tiez
Komponent aktivny.

» Komponent aktivny - prepina¢, ktorym zvolite, ¢i
ma byt komponent vo vybranej agende a pre daného
pouzivatela aktivny.

Nastavenie pokladnicnej komponenty - Displej

Nastavenie aktualne usivaterske] konfigurécis

¥ Skener - snimat ¢iarového kddu

Po vybere ovlddaca pre skener pomocou tlacidla Pridat
sa vam zobrazi karta Nastavenie pokladnicnej kompo-
nenty - snimac ciarového kédu.

Tu moézete nastavit:

» Nastavenie platné pre agendu - pomocou $ipky sa
vam zobrazi zoznam vsetkych agiend v Money S3.

Nastavenie pokladniénej komponenty - Snima€ Eiar. kddu

Mastavenie aktulne) uZivatetskej konfiguracie

Mastavenie platné pre agendu tl

Mastaverie platné pre vistky agendy St ‘
st e o i s e e el
Komponent aktivnp Hastavenie
Ciselné rady IFee
(&) Wietky
O Vybrangé ‘
Tupy dokladow
() Witk
) Vybrang

Ma displeji zobrazovat

Skratku zésoby v

Text na displeji

[ Zobrazit & pri oprave doklados

» Ciselné rady - tu vyberate, pre ktoré ¢&iselné ra-
dy dokladov bude displej pouzivany. Ciselné rady vy-
berate ru¢ne zo zoznamu pomocou tlacidla s troma
bodkami.

» Typy dokladov - zvolite si, pre ktoré typy dokladov
bude displej pouzivany. Typy dokladov vyberate ru¢ne
z0 zoznamu pomocou tlacidla s troma bodkami.

» Na displeji zobrazovat - tu mate moznost si vy-
brat, ¢i sa vam na displeji zobrazi skratka alebo po-
pis zasoby.

» Text nadispleji - napiSete si text, ktory sa bude zob-
razovat na displeji vo chvilach, ked nebude vykonéva-
na operacia s dokladmi.

» Zobrazit aj pri oprave dokladov - prepina¢, kto-
ry urCuje, ¢i ma byt displej aktivny i pri opravach do-
kladov.

» Nastavenie - potvrdenim tohto tlacidla vyvolate
kartu Nastavenie displeja, kde nastavujete hardvérové
vlastnosti komponentu.

N ast: platné pre wietky agendy 5
Mastavenie aktudlne] agendy a udivatelske| kanfiguracie
Komponent aklivny Nastavenie

Fomoc

4l

» Nastavenie platné pre vietky agendy - po zapnuti
tohto prepinaca bude nastavenie pokladni¢ného kom-
ponentu pre vietky agendy rovnaké.

» Komponent aktivny - prepinac urcujuci, ¢i mé byt
komponent vo vybranej agende a pre daného pouzi-
vatela aktivny.

» Nastavenie - stlatenim tlacidla vyvoldte na obra-
zovku okno, kde nastavujete hardvérové vlastnosti
komponentu.

o Pokladniéna zasuvka

V karte Pokladni¢nej komponenty - Pefiaznd zdsuvka na-
jdete tieto udaje:

» Nastavenie platné pre agendu - pomocou sipky sa
vam zobrazi zoznam vietkych agiend v Money S3, kde
je potrebné jednu z nich vybrat. Po vybrani prislusnej
agendy nastavujete dalej v karte:

» Nastavenie platné pre vSetky agendy - po zapnuti
tohto prepinaca bude nastavenie pokladni¢ného kom-
ponentu pre vetky agendy rovnaké.

» Komponent aktivny - prepinac urcujuci, ¢i ma byt
komponent vo vybranej agende a pre daného pouzi-
vatela aktivny.

» Ciselné rady - tu volite, pre ktoré ¢iselné rady do-
kladov bude penazna zasuvka pouzivana. Ciselné ra-
dy vyberate ru¢ne zo zoznamu pomocou tlacidla s tro-
ma bodkami.

» Typy dokladov - vyberate si, pre ktoré typy dokla-
dov bude penazna zasuvka pouzivana. Typy dokla-
dov vyberate ru¢ne zo zoznamu pomocou tlacidla s
troma bodkami.



¥ 12.Ndstroje

= Nastavenie pokladnicnej komponenty - PeiaZna zasuvka E‘
1
Spat

Nastavenie
Fomoc

Nastavenie aktudlne] ufivaterske| kanfigurdcie

Mastavenie platné pre agendu:

MNastavenie platné pre vietky agendy

Nastavenie aktudlne] ufivaterske] kanfigurécie a vwbrane| agendy
Komponent aklivny

Ciselné rady
() Vietky
O Vybrané

Typy dokladoy
@ Vistky
O Wybrané

Ditvorenie pefissne zésuvky - klavesava skiatka

Fa

» Otvorenie penaznej zasuvky - klavesova skratka
- tu zadate kldvesovu skratku, ktorou sa bude penaz-
na zasuvka otvarat.

» Nastavenie - stlacenim tlacidla vyvolate na obra-
zovku okno, kde nastavujete hardvérové vlastnosti
komponentu.
¥ POZNAMKA: K pripojeniu periaznej zdsuvky priamo k
PC je nutné vyuzit kartu TD-022.

¥ Registraéna pokladnica

Nastavenie pokladnicného komponentu - Registracnd
pokladnica EURO sa da pouzit pre on-line komunika-
ciu (zalozka Fiskdl) alebo off-line komunikaciu (zdlozka
Reg. pokl.) s registracnou pokladnicou. Prvy spdsob je
obdobny fiskdlnemu modulu a bude popisany v dal-
Sej Casti. Tu si popiseme druhy sposob, ktory sa pou-
ziva pri predaji priamo z pokladnice.

“* UPOZORNENIE: On-line komunikdcia je priamo inte-
grovand v Money S3. Pre off-line komunikdciu je nutné
zakupit komunikacny softvér SW Euro.

Zalozka Reg. pokl. obsahuje dalsie tri zalozky - Export,
Import a Nastavenie, kde mozete zadévat tieto Udaje:

» Nazov pokladnice - lubovolny ndzov pokladnice.

» Sklad pre export - kliknutim na tri bodky sa vam
zobrazi zoznam Skladov pre vyber.

¥ Zalozka Export

» Nastavenie cesty ku komunikaénym suborom -
nastavenie cesty, kam sa budu ukladat exportné su-
bory izbozi.dbf (zoznam skladovych zasob), isklady.
dbf (zoznam skladov) a ivyrcisla.dbf (zoznam vyrob-
nych ¢isiel).

» Spustany program - tu sa nastavuje cesta a nazov
externého programu, ktory sluzi pri exporte pre pre-
vod dat Money na Strukturu pozadovant registracny-
mi pokladnicami (Export.exe).

? Zalozka Import

» Nastavenie cesty ku komunikaénym stiiborom -
nastavenie cesty, odkial sa nacitaimportny subor ozbo-
zi.dbf so zoznamom predanych skladovych zasob.

[=] Nastavenie pokladni€nej komponenty - Reg. pokladnica &‘

Nastavenie aktudlne] uZivaterske| kanfiguracie

Nazov pokladne ‘Money2UDU - Registragng pokladnicovy systém |
Sklad pre export | | Spat
Mastavenie ‘
Nastavenie cesty ku | CAPOKLMEAEXPIMPAEDT J
komunikagngm sibaorom Paomoc
Spidtand program ‘E A\POKLMESEXPORT.EXE J

export Aimport Anastaverie

Nastavenie aktudlne] agendy a uZivater skej konfiguracie
Komponent aktivny

» Spustany program - tu sa nastavuje cesta a nazov
externého programu, ktory slizi pri importe pre pre-
vod dat forméatu registracnej pokladnice na struktdru
pozadovanu Money S3 (Import.exe).

¥ Zalozka Nastavenie

» Spustany program pre nastavenie - tu sa nastavu-
je cesta a ndzov externého programu, ktory sluzi pre
nastavenie technickych a funkénych parametrov regis-
tracnej pokladnice (Nastav.exe).

» Spustany program pre prehlad uzavierok - tu
sa nastavuje cesta a ndzov externého programu, kto-
ry sluzi ku kontrole uzavierok registra¢nej pokladnice
(Uzavierky.exe).
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» Spustany program pre uzavierku Z - tu sa nasta-
vuje cesta a nazov externého programu, ktory slu-
zi k vytvoreniu uzévierky Z registra¢nej pokladnice
(Uzaverz.exe).

Tlacidlom Nastavenie nastavujete hardvérové vlast-
nosti komponenty.

¥ Fiskalny modul

Karta Pokladni¢ného komponentu - Fiskdl obsahuje:

B Mastavenie pokladnicnej komponenty - Fiskal E

Nastavenie aktudlne] ufivaterske] konfiguracie

Ciselné rady
() Vietky
Spat

(O Vybrang |

Nastavenie
Fomoc

\/ pripade zahajenia prevadzky s fisk dlnym modulom je nutné pou3t nova
wiltvorenj Giselng rad do predajky. ¥ opatnom pripade nastani problémy pri
ukladani dennej uzdvierky, pretoZe predehadzaidice predajky nebudd
figkalizowané.

o it
) Viathy
O Wybrané ‘ |

Tlaé textov
Fremenné: ‘ s WioZt |

Autakonfiguru)

B Polozky A Zaver

Odosiglat polozku zackmnihlenia dokladu
Popis palo3ky Halieravé virovnanie

Nastavenie aktudlne] agendy a u#vatelske] konfiguracie
Komponent aktivny

» Ciselné rady - tu vyberate, pre ktoré &iselné rady do-
kladov bude fiskadlny modul pouzivany a to ru¢ne zo
zoznamu pomocou tlacidla s troma bodkami.

» Typy dokladov - zvolite, pre ktoré typy dokladov bude
fiskalny modul pouzivany. Typy dokladov vyberate ru¢ne
zo0 zoznamu pomocou tlacidla s troma bodkami.

» Tla¢ textov - tu si navolite, ako bude vyzerat tvar
textu na fiskdlnom doklade a to zvlast pre Polozky a
Zdver (paticku blocka).

» Premenné - pomocou tlacidla VioZit pri kazdej casti
(Polozky alebo Zdver) si vkladate pozadované premen-
né alebo Specialne znaky (pozor do Zdveru ide vlozit
len text a Specidlne znaky - CR a pod.).

» Autokonfiguruj - program automaticky vlozi prip.
obnovi v ¢asti Polozky predvolené premenné.

» Odosielat polozku zaokruhlenia dokladu - voli-
te, ¢i sa ma polozka s halierovym vyrovnanim zobra-
zovat na blocku.

» Komponent aktivny - prepina¢, ktorym zvolite, ¢i
ma byt komponent vo vybranej agende a pre daného
pouzivatela aktivny.

» Nastavenie - tu nastavujete dalSie moznosti tlace
bloc¢ka a taktiez hardvérové vlastnosti komponentu.

W UPOZORNENIE: Pokial chcete aby Vdm fungovala on-
-line komunikdcia s registracnou pokladnicou Euro, je
potrebné priamo v pokladnici nastavit prenosovt rychlost
na 9600 Bd (piaty systémovy priznak by mal byt 03000).

> PRISTUPOVE PRAVA

Ekonomické informacie o firme, jeho zékaznikoch, za-
mestnancoch, skladovych zasobach a dalsich iste ne-
patri medzi verejné informacie, ktorymi si moze lis-
tovat ndhodny ndavstevnik firmy, pokial zostal sém v
miestnosti pri pocitaci. Rovnako napr. Personalistika
by urcite nemala byt k dispozicii vSetkym zamestnan-
com firmy. Volba Pristupové prdva sluzi prave k nasta-
veniu individudlnych pristupovych prav pre vietkych,
ktori pracuju s programom Money S3.

Po potvrdeni volby Pristupové prdva sa na obrazovke
monitora objavi zoznam pracovnikov, opravnenych
spustat program Money S3:

EJ Zoznam uzivatelov

o zawiet | Pridat o -3 Koprovat X ¢ 5 Prevaiat nastavenie ¢ @)

Bl Meno

Patrik Sirokj sklad

0 ) ¥

Praca so zoznamom je jednoducha - tlacidlom Opravit
menite uz nastavené prava pracovnika pod kurzorom.
Tlacidlom Pridat pridate nového pracovnika, tlacidlom
Kopirovat'skopirujete uz existujucu definiciu pristupo-
vych prév a tlacidlom Vyriat zrusite pristupové prava
tomu, na ktorom méte prave nastaveny kurzor (alebo
vsetkym oznacenym). Pozrime sa teraz, ako vyzera kar-
ta pristupovych prév:
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Jednotlivé udaje v karte maju tento vyznam:

» Meno - meno pracovnika, pouzivané pri praci, ktoré
sa bude zobrazovat v spodnej Casti tlacenych dokla-
dov za popisom Vytlacil(a).

» Heslo - heslo, pod ktorym sa pracovnik prihlasuje do
systému Money S3.

» Potvrdenie hesla - overenie hesla.

» Nazov konfiguracie - oznacenie skupiny pouziva-
telov, ktord ma rovnaku pouzivatelsku konfiguraciu.
Viac pracovnikov, napriek tomu Ze sa do systému hla-
sia pod inym heslom, potom pouziva rovnaku pouzi-
vatelskud konfiguraciu.
¥ ODPORUCANIE: Je dobré nastavit kazdému pracovni-
kovi jedinecny ndzov konfigurdcie, aby pre kazdého pro-
gram zachoval jeho rozloZenie okien, poradie a pocet stlp-
cov v zoznamoch, pocet ikon v casti lkony a dalsie.

» Poznamka - lubovolne dihy komentar.

» Pristupové prava (vyber) - vyber casti programu,
pre ktoré nastavujete pristupové prava. Stupen pristu-
pu nastavujete pomocou volby Nastavenie.

» Nastavenie - tu volite, aky pristup bude mat edito-
vany pracovnik k funkcii, oznacenej vlavo v stromovej
struktdre. Mozné volby su Citanie aj editdcia, Iba pre ¢i-
tanie alebo Nepristupné.

Mastavenie pristupovych prav El

S ok sy G RonEt

Mena: |F’alrik Sirokj | Mazov konfiguracie:
Hesla: | ““““““““““ | Potvidenie hesla:
Pazn.
Pristupové préva
e = Mastavenie
2 Podvoiné Gétovnictyo = | | O Mepristupne \
O&tovng dennik n o
& Pokladnica &, Olbapre ftaric &,
(=) Litanie aj editéc &

Pokladnicné zostavy &,
Pokladniéna kniha {
Stav hotovosti &,
1 Banka
£ Zavazky
1 Pohladavky &,
Intemé doklade @&

[ Spristupnit wietko

b -
Modnost zmeni

[ Pougivar agendudrok: Agendu
[[] Moznost otvorenia pefiazne] zésuvky Uitovng rok
|| [ Sklad

MoZnost sledovania akcii uskutoZnenich uivatermi (i rusenie skci z tejto evidencie)
Povalit zmeny ponuknute] predajne] ceny skladoviich poloZiek a ztavy za doklad

Pri predaii skladoeich pologiek. zobrazovat abstardvaciu cenu

Uzamknutie dokladay [Gétovné doklady, Faktiry, skladové doklady, mzdy|

Povaltt editaciu globalnych filtra

Povalit registraciu produktu Money 53/53 Kasa

» Spristupnit vsetko - pokial tuto volbu zaskrtnete,
editovany pracovnik ma automaticky pristup vsade a
sucasne moze menit pristupové prava. Aspon jeden
pracovnik zo zoznamu pristupovych prav musi mat
tuto pravomoc.

¥ UPOZORNENIE: Nezabudajte vypliat ndzov konfigurd-
cie. Pokial'ho u vsetkych vloZenych pracovnikov nevypini-
te, budu si navzdjom menit pouZivatelsku konfigurdciu.
V spodnej Casti karty ndjdete rad prepinacov:
» Pouzivatagendu/rok- pri spusteni programu sa au-
tomaticky nastavi zadand agenda/uctovny rok.
» Moznost otvorenia peiaznejzasuvky - pokial pou-
zivate penaznu zasuvku, nastavte tento prepinac vset-
kym, ktori budd mat pravo ju otvérat.
» Pouzivat sklad - pri spusteni programu sa automa-
ticky prepnete do zvoleného skladu.

» Moznost sledovania akcii - pouzivatelia, ktori ma-
ju tento prepinac zapnuty, mozu prezerat a mazat v
zozname akcii vykonanych v programe.

» Povolit zmeny pontknutej predajnej ceny skla-
dovych poloziek a zlavy za doklad - ked chcete ob-
sluhe zabranit v ovplyviiovaniu ponuknutych predaj-
nych cien, nechajte tento prepinac vypnuty.

» Pri predaji skladovych poloziek zobrazovat ob-
staravaciu cenu - tento prepinac je vhodné vypnut,
pokial'je riziko, Ze vam zakaznik bude vidiet pri preda-
jina obrazovku, alebo nechcete, aby vasi zamestnanci
vedeli nakupné ceny tovaru, ktoré méate skladom.

» Uzamknutie dokladov - pri zaskrtnuti tejto volby
mate spristupnené tlacidlo Zamknutie v jednotlivych
dokladoch, to znameng, Ze doklady mézete zamykat
a odomykat.

» Povolit editaciu globalnych filtrov - pracovnik s
tymto pristupom ma moznost vytvarat a menit glo-
balne filtre vo vsetkych castiach programu.

» Moznost zmenit (agendu/tctovny rok/sklad) -
ak chcete, aby niektory zamestnanec mohol len do
jednej agendy (uctovného roka, skladu), nastavte mu
tuto agendu ako pracovnu a zakazte moznost zme-
ny agendy.

> NAPLANOVANIE OPAKOVANYCH AKCIi

Napldnovanie opakovanych akcii vdm urcite ulah¢i a
urychli pracu s programom Money S3. Mézete si tu
napléanovat automatické zdlohovanie dat alebo rein-
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dexdciu, ¢o ocenite hlavne pri vd¢csom mnozstve dat,
kedy su tieto funkcie ¢asovo néroc¢nejsie.

V hornej ¢asti Napldnovania nastavujete:

» Datum spustenia - zadanie datumu, v ktorom chce-
te zahdjit vykonavanie naplanovanych akcii.

» Cas spustenia - zadate, v ktorej hodine a mindte.

» Datum ukoncenia - zadate datum, v ktorom chce-
te ukoncit naplanované akcie.

» Naplanovanie - pomocou Sipky rozbalite menu pre
interval ¢i dobu nastavenia opakovanych akcii.

» Kazdy - nastavenie intervalu opakovania.

V casti Vytvorit zdloznu kdpiu ddt méte prepinace na
volbu vytvorenia zaloznej képie pre Aktudinu agendu
alebo Vsetky agendy okrem aktudlnej. Taktiez mbze na-
stavit zalohovanie Pripojenych dokumentov.

Dalej doplnate:

» Pocet zaloh - tu zadavate, kolko zaloh sa ma vzdy za-
chovat. Pokial napr. zadate 3, tak sa vam pri vytvoreni
Stvrtej zaloznej kdpie prepise prva zadana.

» Cislo buducej zalohy - automaticky sa ¢islo postva
pri tvorbe zélohy, ale je tu mozné toto ¢islo zmenit.

Nastavenie opakovanych akcii PS__<|

Maplanovanie

D& spustenia | 03102006 Cas spustenia | 18|53 hod | 0|3 min
D&t ukoncenia o

Maplanovanie | Tpdenne w |
F.agdi 1% tpEdefc ] pondslok piatok.
utorok, [ sobata
[ streda [ nedela
[ #twrtak

Wobvort 2aloZnd kdpiu dat

Aktudlna agenda [ #etky agendy okrem aktuslns
Wratane pripojenych dokumentoy
Foiet zaloh 15 Cislo budiice] 2alahy 117

Urnigzthenie | u

Reindexacia
[ &ktuding agenda[ ] vietky agendy okrem aktudingj [ Spoloéné databazy

[] Obchod na internete

QK | Spat Pomoc

% Umiestnenie - tu vypisete, kam chcete umiestnit
subor so zélohou. lkona ,tri bodky” vdm ponukne ces-
tu k adresaru.

V Casti Reindexdcia volite, ¢i budete chciet reindexovat
Aktudlnu agendu, Vsetky agendy okrem aktudinej alebo
Spolocné databdzy.

V &asti Obchod na internete je mozné povolit/zakézat,
odosielanie tovaru do internetového obchodu a pri-
jmu objednavok spat do Money.

¥ UPOZORNENIE: Aby sa takto napldnované akcie mohli
vykondvat, je samozrejme nutné mat zapnuty PC a pro-
gram Money S3. Pokial ale nechdte program zapnuty,
je tu nebezpeclenstvo, Ze si ktokolvek mdéze prezerat a
editovatzdznamy v programe. Najbezpecnejsim riesenim
je vytvorit'si Specidlne pristupové prdvo na napldnované
akcie, kedy povolite tomuto pouZivatelovi len vstup do
Agendy/Zalohovanie a Datovych suborov.

V programe Money S3 musi byt otvorené len zaklad-
né okno.

> PRIPRAVENE ZOZNAMY

V Money S3 mbzete vedla seba viest viac u¢tovnych
rokov. U¢tovnictvo viak podlieha legislative, takze
je nutné si ,spatne” pamatat vykonané legislativne
Upravy tak, aby bolo mozné sa pri praci so starymi do-
kladmi vratit nie len v Case, ale i v legislative. Stcasne
je urcite jednoduchsie si pred pracou nastavit zozna-
my podla toho, ako ich budete chciet v danom uctov-
nom roku pouzivat.

Pri kipe programu dostdvate sucasne cely rad pred-
nastavenych zoznamov - menujme napr. Zoznam cle-
nenia DPH, Uctovu osnovu v podvojnom uctovnictve Ci
Uctovné pohyby v jednoduchom uctovnictve, Zoznam
predkontdcii a dalsie. Tieto zoznamy berie MoneyS3
vzdy ako zakladné, sicasne vsak umoziuje individu-
alne nastavenie tychto zoznamov tak, ako ich budete
v jednotlivych uctovnych rokoch pouzivat. V podvoj-
nom uctovnictve ide o:

» Uétovii osnovu

» Predkontacie

» Clenenie DPH

» Nastavenie Gctovného roka

K praci a individudlnemu nastaveniu tychto zoznamov
pre jednotlivé spracovavané uctovné roky sluzi volba
Pripravené zoznamy. Po jej potvrdeni sa na obrazov-
ke ukaze karta Pripravené zoznamy:
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Pripravene zoznamy,

(& rok/tgenda  Obsal

Spoleéng i)
Agenda Zozham étavniich pohpboy (JU]

2000 Zozham predkantacii [PL1) .
2001 Zozham predkontacii (0] Zavtief
2002 Zozham Elenenia DPH

2003 Zozham Uielov DPH

2004 Zozham Sizelnpch radoy
2005 Kaorfiguracia Gétovného roku
Definicia wkazu Cashflow

Pomoc

V lavom okne karty vidite pripravené uctovné roky, v
pravom okne potom Udaje, ktoré mate pripravené a
maozete menit.

¥ Opravy pripravenych zoznamov

Opravy pripravenych zoznamov su jednoduché - vy-
berte si pozadovany zoznam ¢i nastavenie a kliknite
nanho mysou. Na obrazovke sa okamzite objavi cely
zoznam ¢i karta nastavenia a mézete ho opravovat.

¥ POZNAMKA: Mnoho Gctovnych konstdnt obsiahnutych
v pripravenych zoznamoch sa meni spolu s legislativou.
Tieto zmeny sa samozrejme premietnu i do novych verzii
Money S3. Preto pri instaldcii aktualizdcie (upgradu) je
ponuknutd funkcia Synchronizacia uc¢tovnych konstént,
ktord porovnd rozdiely medzi uctovnymi konstantami
vasej terajsej agendy s uctovnymi konstantami v novej
verzii programu.

¥ Zalozenie zoznamov pre dalsi aétovny rok

K zaloZeniu nového nastavenia zoznamov sluzi tlacidlo
Pridat. Po kliknuti sa vas program opyta na pridavany
uctovny rok. Po jeho vloZzeni Money skopiruje Standard-
ne doddvané zoznamy a nastavenia do pridavaného
uctovného roku. Nasledne ich mézete upravit tak, ako
ich budete v pridanom uctovnom roku pouzivat.

¥ Zrusenie roéného nastavenia zoznamov

Roc¢né zoznamy zrusite tak, ze nastavite kurzor na ru-
seny rok a kliknete na tlacidlo Vynat. Program po kon-
trolnej otdzke vymaze zoznamy vybraného uctovné-
ho roku.

¥ Praca s pripravenymi zoznamami

Pripravené zoznamy poutzijete v pripade, ze k akejkolvek
uctovnej agende pridavate dalsi i¢tovny rok. Pred na-

stavenim pociato¢nych parametrov uc¢tovného roka
sa vas program bude pytat, ¢i budete chciet pouzit
zoznamy z minulého u¢tovného roka, alebo priprave-
né zoznamy pre zakladany Gc¢tovny rok:

Po vybere pozadovanych zoznamov sa do zakladaného
uctovného roka agendy prenesu vybrané zoznamy.

¥ PRIKLAD: Dajme tomu, Ze vediete (ctovnictvo trom
firmdm a budete v roku 2006 pouZivatinu uctovu osnovu
u vsetkych tychto firiem, nez v roku 2005 (pricom pouzi-
vate pre vsetky tri firmy rovnakd tctovi osnovu). ZalozZte
si teda archiv nastavenia pre rok 2005 a v iom upravte
uctovu osnovu podla vasich poZiadaviek. Ndsledne pri
zakladani ictovného roku 2006 u vsetkych troch firiem si
vyberte, Ze poZadujete prevziat nastavenie z Pripravenych
zoznamov. Nebudete teda musiet uctovu osnovu opra-
vovat'trikrat, ale len raz.
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