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Money S5 Upomienky a penalizacie

Predstavenie modulu

Obchodny modul Upomienky a penalizdcie je v Money S5 zaradeny do &asti Uctovnictvo. Volba menu Uctovnictvo/Upomienky a
penalizdcie pondka tri polozky:

™ Vysporiadanie - funkcia sldzi k vlastnej tvorbe upomienkovych listov a penalizagnych faktdr. Zadavaju sa tu tiez vietky
nastavenia a Gpravy generovanych listov.

™ Upomienky - archiv upomienok generovanych funkciou Vysporiadanie. Upomienky tu nemozno nijako upravovat, daji sa
len tlacit a odosielat elektronickou cestou.

™ Penalizacie - prehlad penalizacnych faktir, opat bez mozZnosti dpravy - tieto faktiry st sic¢asne zaradené do zoznamu
Vystavenych faktir, kde je ich mozné upravit. Zoznam Penalizdcii ponidka navySe moznost vyhladat v Detailoch informéacie o
zdrojovych dokladoch (penalizovanych faktirach a pohladavkach).

Vysporiadanie neuhradenych pohladavok

Volba menu Vysporiadanie otvori okno so zoznamom v3etkych pohladavkovych dokladov (pohladadvok, vystavenych faktdr a
zdpornych zavdzkov), ktoré majd datum splatnosti niz$i ako je aktudlny datum a doteraz neboli uhradené, a také doklady,
ktoré boli uhradené po splatnosti. Zoznam ponutknutych dokladov sa da upravovat zmenou dat ¢&i inych parametrov uvede-
nych vo filtri. Upomienka alebo penalizacia je tak vytvorena vidy k oznacenym polozkdm v zozname alebo iba k polozke,

ktord je pod kurzorom (ak nie sd oznacené Ziadne dalsie).

Yysporiadanie neuhradenych pohl'adavok - Karta

i ) Spar N5 vytorl upomisrky 537 Vytvorit penalizagné doklady  Uzaviel pohfadévky |7 Nastavit filiovarie | ) Konfiguracia | Stgst Zdrojovp doklad @ |
F Zobiaail | [%] = 2 Legenda | Kdstumu |28, 8.2008  ~
Poradie | . dokladu us Meuhradené ¢ | MEna | Splatna 1, uporienka | 2. upomienka 3. upomienka | Penalizavané Omeskanie «| T zZobrazit | uzavrets polozky

59 1110200040 1110200040 25,35 EUR 13.07.2009 1 ¥ zobrazit iplne ubradené
58 1108900032 1108300280 31,20 EUR 17.06.2008 47 Filbroyaic pbdle ook ——
57 1103503212 1108603212 31,29 EUR 2304 2009 07.07 2008 127 5 vtk
56 1109300378 1103300375 3150 EUR 01.07.2009 07.07 2009 56
55 1109300336 1109300336 37.19 EUR 10.06.2009 07.07.2009 7 W' bez upemienky
54 1109300072 1109300072 3950 EUR 26,01.2009 05032009 DB.04.2009 07.07.2009 214 ¥ upominané raz
52 1103300333 1108300393 3950 EUR 07.07. 2009 52 12 i ket
50 1110300012 1110300012 3950 EUR 29,07 2009 3 Ela
51 1110300003 1110300003 3950 EUR 09.07.2009 50 RS IR
53 1109300276 1105300276 50 EUR 08,05.2009 07.07.2003 112 Hiiavanicpatia penallzadl
43 1103502613 1108502613 4352 EUR 0802 2009 05032003 07.07.2009 203 & zetha
48 1109200139 1108200139 55,30 EUR 26,1 2009 05032003 05042009 2007.2009 214 @ St
47 1109300338 1109300338 5925 EUR 11.06.2009 07.07.2009 8 g
45 1109100719 1109100719 5950 EUR 29,06.2009 07.07.2009 50 4 i
45 2110300022 2110300022 63,00 EUR 13.08.2009 15
A4 11029000RF 1108300R9° n39_FLIR n1m 2nng NF 14 2009 g B

0br. 1 - karta Vysporiadanie neuhradenych pohladdvok

V nasledujlcich kapitolach popiseme funkciu tlacidiel nastrojovej listy postupne v poradi, v akom st zobrazené na obr. 1.

Vytvorit upomienky

Kazdy neuhradeny doklad v Money S5 mozno upominat az trikrdt: program postupne generuje listy Prvd upomienka - vyzva

k tihrade, Druhd upomienka - vyzva k thrade a nakoniec Poslednd upomienka - pokus o zmier. Listy obsahujd hlavicku, prehlad
a sticet dlznych dokladov a sprievodny text (vid obr. 3), ich obsah a vzhlad sa dd upravit v menu Agenda/ Nastavenie tlacovych
zostdv. Tla¢ mozno uskutocnitihned po stlaceni tlacidla Vytvorenie upomienok, ked sa otvori okno so zoznamom vyhotove-
nych upomienok (vid obr. 2), alebo neskér z archivu Upomienok (menu Uctovnictvo/Upomienky a penalizdcie/Upomienky).

21 Upomienka - Zoznam
o OF (B iE % Zmazar fiGa- (& - -0 7 [ Obnevit ) - [ = 2 Legenda |
| Wytvorenie zdznamu | Ulica ‘ pPsi ‘ Mesto | Datum wystavenia Typ upomienky Wystavil Upominand fiastka
» 16.09.2009 10:31:25 B 95701 Banovce nad Bebravou  16.09.2003 Prvé upomienka Rastizlav Burza 19,75
Zoznam poloZiek b
Poradie | Typ pohladéwky Cislo dokladu | Celkovd dastka Ména (hrady zostdva Uhrady zbfvd .. | Hézow Déturn vystavenia | Datum splatnosti | Pofet dni omezkania
» Faktdra wdana 2110300010 19.75 EUR 155D 19.75 MonepS3... 09.07.2009 16.07.2009 g2
PoloZky | Pripojené dokumenty ] #Akcia 5 objekkom ]

0br. 2 - okno so zo zoznamom vygenerovanych Upomienok s moZnostou okamZzitej tlace ¢i exportu
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Money S5 Upomienky a penalizacie
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Ratiansta 66
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160 36237337 Odberatel

DIC: 2020193580

16 DPH: SK2020193830 r

Tel: (02) 4921 2323 Barcovakia 5.10.

Fa:[12) 4921 2333

v sk .

email: anna paulenovaesk i;:';dy 2;[ <fla

Slovenska republika 1
Druha upomienka - vyzva k ahrade

Zoznam neuhradenyeh faktir
Tislo dokladu  Popis faktiny Vystavend Splatnd  DnimeSkania  Celkovd fiastka  Zostiva uhradit®
210330004 Money 53 servisné price 23012009 30.01.2008 153 157,50 157,50
Cena celkom 157 50 157 50

Pri kentrole nasich dokladoy sme zistili wyidie uvedené neuhradené pohladavky. Viejto veci VamuZz bola zasland prd
uporienka, na ktord ste viak nersagovall

Figdame W45 o uhradenis diznej diastky do 7 dni po obdrzanitejto upomienky, alebo o plsomné itelefonicke
wyjadrenie k zavazkom viejlolehole.

 Bratislave dhs. 07.07.2009

st e Palersd

0br. 3 - ukdzka tlacovej zostavy Druhd upomienka - vyzva k tihrade

Pokial je aj nadalej pohladavka nedobytnd, je mozné ju zo zoznamu odstranit funkciou Uzavriet pohladdvky (vid dalej).

Po stlagenftlacidla program vytvori upomienku pre vSetky oznacené doklady tak, ze pohladavky s¢itava podla odberatela

a stupfia upomienky - do jednej upomienky zahrnie vietky doklady, ktoré maji rovnakého odberatela a rovnaky stuperi
upomienky. Vygenerované upomienky sd zaradené do zoznamu Upomienok, kde sa kedykolvek neskdr dajd vytlacit ¢i odoslat
elektronicky pomocou tlacidiel oznagenych na obr. 4.

Pl W Zmazat [@v |3 - v EP 7 2] Obnovit (] - E ¥ 72 Legenda |

¥ietky poloZky
SR | 5;0(‘”5”‘“" adpehahzécie 2 Wybvorenie zéznamu | psc Mesto | DiAtumn wystavenia | Typ upomienky | Wystawil Upaminana dastka | o
sporiadanie
& Uzoﬁnlenky 07.07.2009 122241 96801 Mows Bafia 07.07.2009 Diruhé upomienka Anna Paulenowd 4362
Q Penalizécia 20072009 15:00:56 62108 Bratislava - Rufinoy 2007 2009 Poslednd upomienka Anna Paulenova BR.30
(4@ DPH J »  |1BD09.200910031:25 95701 e 16.09.2003 Prvé upomierka Rastislav Burza e =
@ Uzavierkove operacie
[ Tlatové zostawy Zoznam poloZiek x
El [l Adresér 5 = o 2 - 7 = T > =
Uﬁ Foal Poradie | Typ pohladayvky | Cislo dokladu | Celkova fiastka | Ména | Uhrady zostava | Uhrady zbywd ... | Mazow Dratu;
[F osoby E Fakitdrawydand 2110300010 19,75 EUR 1975 1975 Money53... 09.07
|52 Adresmy Kitide
58 2iifenie adries
B Aktivity
& S8 Fakburaria =
4 | »
| »
»

LL] POZNAMKA: Kazdd karta Vystavenej faktdry obsahuje zalozku Upomienky, do ktorej sa po vygenerovani upomienkového listu dosadi
datum jeho vytvorenia. Pokial sa do faktiry zada tento datum ruéne (napr. v pripade Gstneho upozornenia alebo individudlnej kore-
Spondencie), program pri tvorbe upomienok bude tento priznak respektovat a pri automatickej tvorbe dalsej upomienky prislusny
stuperi preskoci.

©2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Money S5

Upomienky a penalizacie

Vytvorit penalizacné doklady

Tato funkcia generuje k vybranym neuhradenym dokladov penaliza¢né faktiry, ktoré program Standardne zaradi do zoznamu
Faktdr vystavenych. Celkova ciastka faktury je tvorend sictom pokit pre vsetky neuhradené pohladavky ku rovnakému odbe-
ratelovi, pohladavky st uvedené ako polozky faktiry. Jednotlivé pokuty sa spocitavaji percentom z celkovej Ciastky dlznej

pohladavky za kazdy deri predlZenia, nasobenim poc¢tom dni meskania. Parametre pre vypocet sa zadavajl v Konfigurdcii (vid

poslednd kapitolu).

Prehlad vietkych vygenerovanych pokiit je uvedeny v zozname Penalizdcii (menu Uctovnictvo/Upomienky a penalizdcia/Pena-

lizdcia). Z tohto zoznamu je mozné priamo tlacit Penalizacnd faktiru alebo Penalizdciu.

@ Penalizace - Seznam Elﬂlg
« OK [§ [ & Zobrazit I|@Tisk penalizaéni faktury v|ughv (& - - %vlp “F |£] Obnovit [ - 3 72 Legenda J

MNazev firmy | 1€ Céstka penalizace | Datum vystaveni penalizace | Cislo penalizatni faktury Wystavil

Lisnizbofi 45645646 | 1isk penalizadnifaktury iy pg pg 2009 FVD0006 Administrator

Prodej potravin 58798755 18.00 09.06.2009 FVODo07 Administrator
v |Zahanizni cbched [ NRNRNRNRNIIID 305,00 09.06.2009 FVO0005 Administrator

0br. 5 - zoznam penalizdcii a moznosti tlace nad tymto zoznamom

Uzavriet pohladavky

Karta Vysporiadanie neuhradenych pohladdvok Standardne predklada zoznam vsetkych dokladov, ktoré sd otvorené (t.j. k

vybranému datumu neboli uhradené) alebo boli uhradené po splatnosti. Tlagidlo Uzavriet
pohladdvky pontika moZnost tieto pohladavky uzavriet, tj. odobrat zo zoznamu. Funkcia
napr. slGZi pri uzavreti pohladdvok, ktoré sice boli zaplatené po splatnosti, ale nie jeich
potrebné penalizovat, alebo pre nedobytné pohladavky.

Uzavreté pohladdvky je mozné do zoznamu kedykolvek vyvolat spat volbou filtra Zobrazit'i
uzatvorené polozky (vid obr. 6).

Nastavit filtrovanie

Filter je pri otvarani okna aktivovany automaticky (obr. 6), s nastavenim vyberom vsetkych
dokladov neuhradenych k aktudlnemu datumu a uhradenych po splatnosti. Volbou jednotli-
vych podmienok sa meni obsah zoznamu.

™ Zobrazitiuzavreté polozky - v zozname sa objavia také doklady, na ktorych bola apliko-
vana funkcia Uzavriet pohladdvky.

™ Zobraziti dplne uhradené - ak nie je zaskrtnuté, zoznam obsahuje iba neuhradené do-
klady. Aktivaciou pola sa do zoznamu zaradia i vSetky doklady, ktoré si sice uz uhradené,

ale k Gihrade doslo po splatnosti.

Konfiguracia

f Mastavit filtrovanie | . Konfigurdcia

K daturu |14. 9, 2009 vI

[ zabrazit'i uzavreté polasky
v
Filtrovanie podl'a upomienok

V¥ vzetko

V¥ ez upomienky
Iv upominans raz
v upominané dvakrat

v uparninané krikr &t

Filtrovanie podl’a penalizacii
o+ yEetkn
" penalizované

" nepenalizovand

0br. 6 - moznosti filtra

Aby modul upomienok a penalizécii fungoval k plnej spokojnosti uZivatela, odporti¢ame konfiguraciu prekontrolovat a
pripadne zmenit Standardné nastavenia podla individualnych potrieb. V konfiguracii sa zadava rezim pre vyber dokladov,
ktoré sa maji penalizovat a upominat, a taktiez pravidla pre vypocet a zali¢tovania penalizaénych dokladov. Navyse je
mozné filtrovat jednotlivé druhy dokladov, ktoré do vysporiadania vstupujd. Konfigurdcia je opisana v samostatnej kapitole

na konci tejto prirucky.

Siacet

Tlacidlo otvori okno (obr. 7) s celkovym stictom dlznych &iastok rozpisanych podla DPH bud pre oznacené doklady, alebo pre

cely zobrazeny zoznam.

LI pozNAMKA: Tlacidlo na rozdiel od funkcie pop-up menu Sticet (ktory v tandardnych zoznamoch Money S5 spoéita iba polozky stip-
ca, v ktorom je umiestneny v zozname kurzor) spocita ceny oznacenych dokladov, nech je kurzor umiesteny kdekolvek.

©2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Money S5 Upomienky a penalizacie

27 sigty dokladov [_[O]
Zaklad CPH Vratane ...
Hulové 34352,38 0,00 34 362,38
Zniend 0,00 0,00 0,00
Z&Kladné 160 852,75 30 273,15 200 125,93
Celkom | 204 235,16 | 30273,15 | 234 508,31
Poiet dokladoy g1z Zostdva ubradit’ I 43 692,05

0br. 7 - okno so suctom d[Znych Ciastok

Zdrojovy doklad
Tlacidlo sluzi pre zaistenie informdcif o doklade pod kurzorom. Doklad je mozné prezerat, aviak nie editovat.
Konfiguracia upomienok a penalizacii

Konfiguracné tidaje pre tvorbu upomienok a penalizacii sa nastavuje v okne, ktoré sa otvori tla¢idlom Konfigurdcia na karte
Vysporiadanie neuhradenych pohladdvok (vid obr. 1). Je tu mozné zaddvat nasledujice podmienky:

# T Konfiguracia - Karta H=]E3
Q Ok - ) Spat ﬂ Pougit | @ Fripojit dokument ()
Minimalna Giastka upomienky I 1,00
Minimalna Hiastka pendle I 1,00
Percento pensle z uas;ﬁ:éi:ﬁ; I 0,05 o
Skupina penalizaénch Fakkr wydanych INezaradené ;I_gl
Sadzba DPH pre penale ID o j
Taolerancia - minimalne omeskanie I i} dni
Taolerancia - minimalna diastka dokladu I 0,01 EUR
Y¥lastné filtre doklad
Fakkiry wystavens I(bez Filkra) j
Dobropisy Fakkdr prijatsch I(bez Filkra) j
Pohfadavkové doklady  |bez filtra) |
Dobropisy zavazkowych dokladoy I(bez Filkra) j

0br. 8 - karta Konfigurdcia upomienok a penalizacii

™ Minimalna ciastka upomienky - ¢iastkou sa rozumie sticet vietkych pohladdvok uvedenych na jednej upomienke. Pokial
jeho vyska nedosiahne uvedené hodnoty, program upomienku nevystavi.

I Minimalna c¢iastka pendle - hodnota sliZi ako reguldcia toho, aby neboli vystavované faktiry na zanedbatelné ¢iastky.
Opatide o stcet poloziek.

I Percento pendle z ciastky za den omeskania — percentudlna hodnota z celkovej dlznej ¢iastky, ktord program vyndsobf
poctom dni omeskania. Implicitnd hodnota je 0,05%.

™ Skupina penalizacnych faktir vystavenych - ak nie je zvolené inak, faktdry sa zaradia do skupiny Nezaradené. Vzhladom
na spravne (ctovanie, zaokrdhlenie a pod. vSak odpordc¢ame vytvorit pre tieto faktiry zvlastnu skupinu s vlastnym
nastavenim.

I Sadzba DPH pre penale - podla platnej legislativy je odporicana sadzba 0 %.

™ Tolerancia - minimalne omeskanie — pocet dni omeskania, po ich uplynuti program najprv pondkne dlzné pohladdvky k
vysporiadaniu. Ak je zadand tolerancia 10 dnf, doklady splatné napr. 10.1. sa v zozname Vysporiadania zobrazia az 21.1.
Tolerancia platii pre doklady zaplatené s omeskanim.

™ Tolerancia - minimalna ciastka dokladu - je mozné tolerovat i doklady, ktoré partner pri prepldacani zaokrdhlil smerom
dole (program ich nebude evidovat ako ¢iastocne uhradené).

™ Vlastné filtre dokladov - pri vysporiadanije mozné aplikovat filtre, vytvorené pre jednotlivé druhy dokladov, ktoré do
vysporiadania vstupujd.
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